Zatgcznik Nr 1

Wykaz zbioréw tworzgcych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci

ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych
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Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
1. dziennik,
2. ksiege gtdwna,
3. ksiegi pomocnicze,
4. zestawienia: obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe, w tym ksiega gtdwna i ksiegi pomocnicze, prowadzone sg w jezyku polskim i walucie polskiej w
siedzibie UE we Wroctawiu przy ulicy Komandorskiej 118/120 oraz w Filii w Jeleniej Gérze przy ulicy Nowowiejskiej 3.
Ksiegi prowadzi sie przy wykorzystaniu licencjonowanego oprogramowania firmy SIMPLE: SIMPLE.ERP modut ERP.FK
wersja 6.10 opracowana przez firme ,Simple SA” mieszczacej sie przy ul. Bronistawa Czecha 49/51 w Warszawie.
Aktualizacje oprogramowania dokonywane sg na biezgco. System jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa, ze
szczegblnym uwzglednieniem wymogdw Ustawy o rachunkowosci.

Otwieranie ksigg rachunkowych nastepuje na poczatek kazdego roku obrotowego a zamkniecie na dzien konczacy
rok obrotowy. Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiegi rachunkowe uczelni obejmujg zbiory zapiséw
ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:
e dziennik i konta ksiegi gtéwnej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i
operacji gospodarczych,
e konta ksigg pomocniczych.

Dziennik i konta ksiegi gtéwne prowadzone s3 w udokumentowanym i licencjonowanym Systemie Informatycznym
SIMPLE.ERP w modutach:
1. Finanse i Ksiegowo$¢, a ksiegi pomocnicze w modutach:

2. Obrét Towarowy,
3. Maijatek Trwaty,
4. Personel

Fizyczne komponenty danych

Dane tworzgce ksiegi rachunkowe znajdujg sie w folderze: ,E:\MSSQL11.MSSQLSERVER\MSSQL\DATA”
serwera o adresie IP 172.22.10.10 w plikach:

1. uewERP.mdf — dane wprowadzone przez uzytkownikow,

2. uewERP.Idf — plik rejestru transakcji.
Baza danych obstugiwana jest przez MS SQL Serwer 2012 w instancji ,,ERP_SQL".

Logiczne komponenty tworzgce ksiegi rachunkowe

Tabela Obszar

fk_dekret Zbiory Dekretow i Dziennik

fk_dekret_pozycje

Fk_dekret_pozycje_rozw

fk_dekret_kwoty

fk_dziennik

fk_dziennik licznik

fk klasa_kont Plan Kont

fk_Kklasa_relacja

fk_Kklasa_sysewid

fk_klasa_kont_rapdef

fk_konto

fk_konto_atrybut

fk_obroty Kartoteka Obrotow Kont
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vatrejspr

Vatrejsprzedpoz

vatrejzak

vatrejzakpoz

Rejestry VAT

fk_naleznosc
fk_zobowiazanie
fk_platnosc
fk_platnoscpoz
fk_rozlpoz
fk_kompensata

Rozrachunki i Platnosci

fk_dkr_konta_ob_det
fk_dkr_szablony_ dekretow
fk_dkr_szablony_kosztow
fk_dkr_szablony_kosztow_poz
fk_dkr_szablony_kosztow_poz_det
fk_dkr_szablony_pozycje
fk_dkr_tytuly_roz_det
fk_dkr_tytuly_roz_konto
fk_dkr_szablon_poz_wn_det
fk_dkr_szablon_poz_ma_det
fk_dkr_rodzaje_kont_det
fk_dkr_konto_obiekty
fk_dkr_kontekst
fk_dkr_kontekst rel
fk_dkr_kontekst_rep
fk_dkr_kontekst_z_alok
fk_dkr_konta_wersje

fk_dkr konta_sk det
fk_dkr_konta_obiektow_nazwa_edytowanego
fk_dkr_konta_obiektow

fk _dkr konta_ob_det

Szablony Dekretow

Zasady funkcjonowania ewidencji ksiegowe]

DEKRETY

Dekrety powstajg na zasadzie automatycznej ze zrédet pochodzacych z ksigg pomocniczych takich jak
dokumenty sprzedazy , obrotu towarowego i wewnetrznego, list ptac oraz operacji przeprowadzanych na
srodkach trwatych i wyposazeniu, czy z wyciggdow bankowych. Wynika to z cech Systemu ERP, ktéry jest w
petni zintegrowany funkcjonalnie (tgczacy wszystkie moduty problemowe) oraz generacyjnie (dostarczajacy
informacje do wszystkich szczebli zarzgdzania). Dodatkowo Zrédtami do automatycznej dekretacji moga
by¢ obroty i salda na kontach (dotyczy automatéw ksiegowych wykorzystywanych podczas zamkniecia
roku). Mozna réwniez wpisywac je recznie za pomocg PK.

Dekrety uporzgdkowane sg w nastepujgcych grupach(folderach):

e automaty,

e banki,
e bazus,
e BOiBZ

e delegacje,
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import,

kasa,
kompensaty,
magazyn,
majatek,

PK,

ptace,

RMK,
réznice ksiegowe,
sprzedaz,
Usos,
Zakup.

Dekret ksiegowy zawiera nastepujgce pozycje:

typ dekretu, np. PK,

numer dekretu, np. PK_2019/06/001, numery dekretow zostaty ustalone dla kazdego typu
dokumentu,

data dekretu,

data modyfikacji,

sposob tworzenia dekretu:

- automatyczne — dekrety z dokumentéw tworzone sg na podstawie zdefiniowanych Szablonéw,
- nie automatyczne- (np. PK)

status dekretu:

- roboczy,

- sprawdzony,

- probnie zatwierdzony,

- zatwierdzony

identyfikator operacji

dodatkowy opis dekret,

numer w dzienniku,

operator,

folder — miejsce przechowywania dekretéw z poszczegdlnych obszaréw systemu.

DZIENNIK

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym.
Umozliwia on uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.
Numeracja zapisOw jest ciggta i zapewnia powigzanie z numerem identyfikacyjnym dowodoéw ksiegowych.
Dziennik zawiera nastepujgce dane:

1.

©WNOU A WN

nazwe uzytkownika i operatora,

nazwe zbioru,

numer strony,

date wydruku,

okres obrachunkowy

identyfikator/opis dekretu,

numer dokumentu w dzienniku,

numer pozycji kolejnej w obrebie dokumentow,
date dekretu, data ksiegowania,
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10 -numer konta dla ksiegowania po stronie Wn i Ma,
11 wartos¢ dla ksiegowania po stronie Wn i Ma.

KSIEGA GEOWNA

Ksiega gtdwna jest podstawowg ksiegg rachunkowg, na ktoérg sktadajg sie konta syntetyczne ujmujace w
sposéb wartosciowy tres¢ operacji gospodarczych. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sg
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisy te ujete sg w dzienniku ze wskazaniem pozycji, pod ktérg w
nim figuruja. Wykaz kont ksiegi gtdwnej ujety jest w planie kont.
Wydruk ksiegi gtdwnej zawiera:

1. salda z bilansu otwarcia,

2. obroty miesigca,

3. obroty narastajgce od poczatku roku,

4. salda wynikowe na koniec okresu.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksigg polega na
nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych i bazach
danych tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych, obcych dowoddéw zrodtowych, np. rozliczenie niedoboréw, kanclerz, kwestor (lub zastepcy
kwestora) moga zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych dokumentdow
zastepczych (zgodnych z przepisami ustawy o rachunkowosci) sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych
operacji. Nie moze jednak dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towardw i ustug. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych stanowi plan kont z komentarzem. Wydruki komputerowe zapewniajg automatyczng
kontrole ciggtosci zapiséw i przenoszenia obrotéw lub sald, sktadajg sie z automatycznie numerowanych
stron, s3 sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggty.

Wykaz sktadnikow aktywow i pasywoéw (inwentarz), sporzadzany jest na okreslony moment i potwierdzony
przeprowadzong inwentaryzacja.

Przygotowanie, przeprowadzanie wyceny oraz rozliczania wynikéw inwentaryzacji sktadnikow aktywoéw i
pasywow reguluje instrukcja inwentaryzacyjna okre$lona odrebnym zarzgdzeniem rektora.

System rachunkowosci zapewnia ewidencje w zakresie uzyskania informacji o sytuacji finansowej i
majatkowej uczelni oraz sporzgdzania sprawozdawczosci rozliczen publiczno-prawnych.

KSIEGI POMOCNICZE

Ksiegi pomocnicze to urzgdzenia ewidencyjne bedgce uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw
dokonanych na kontach ksiegi gtownej w formie wyodrebnionych ksigg, komputerowych danych,
uzgodnienie z saldami i zapisami ksiegi gtéwnej. Zakres prowadzenia kont ksigg pomocniczych okreslony
zostat w art. 17 ust. UoR. Zgodnie z tym artykutem ksiegi pomocnicze prowadzi sie gtdwnie dla:
1. S$rodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych,
zapasow,
rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
rozrachunkdéw z pracownikami,
rozrachunkdéw publiczno-prawnych,
pozostatych rozrachunkéw,
ewidencji sprzedazy,
ewidencji zakupu,

LN A WN

Strona5z 8



10. poniesionych kosztéw,

11. osiggnietych przychoddw,

12. funduszy,

13. operacji gotéwkowych,

14. odpiséw amortyzacyjnych,

15. ewidencji szczegdétowej dla potrzeb VAT,

16. innych istotnych dla jednostki sktadnikdéw aktywoéw i pasywow,

17. danych zwigzanych z zatrudnieniem pracownika,

18. list wynagrodzen
Ksiegi pomocnicze zwigzane z ewidencjg magazynowg prowadzone sg przez Obrét Towarowy, Majatek
Trwaty i Personel Systemu SIMPLE.ERP.

EWIDENCJA KSIEGOWA

Ewidencja ksiegowa przebiega w oparciu o zdefiniowany Zaktadowy Plan Kont oraz zdefiniowane systemy
ewidencji ( miejsca, gdzie przechowywane sg obroty na kontach).

W Uczelni zdefiniowano nastepujgce systemy ewidencji:

- Podstawowy — Ksiega Giéwna- pozwalajgcy na prowadzenie rachunkowosci zgodnie z wymaganiami
przepisdw w tym zakresie. Kazdy zapis, ktory pojawia sie w podstawowym systemie ewidencji pojawi sie
takze w dzienniku ksiegowan;

- Pozabilansowy — zapisy w systemie nie tworzg dziennika ksiegowan.

Wykaz ksigg rachunkowych :

- Ksiega gtéwna jest podstawowgq ksiegg rachunkowg , na ktdrg sktadajg sie konta syntetyczne ujmujgce w
sposob wartosciowy tres¢ operacji gospodarczych. Zapisy na kontach ksiegi gtdwnej dokonywane sg
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

- Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy bedgce uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw dokonanych na
kontach ksiegi gtéwnej. Prowadszi sie je jako wyodrebniony system ksigg w obszarze Finanse i Ksiegowos¢
oraz jako komputerowe zbiory danych w innych obszarach . Uzgodnienie z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtdwnej nastepuje systematycznie w ciggu okresu obrachunkowego oraz obowigzkowo na dzien
koriczacy rok obrotowy.

Dziennik ksiegowan zawiera chronologiczne ujecie zdarzen , jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Umozliwia on uzgodnienie jego obrotdéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtéwnej. Numeracja zapiséw jest ciggta i zapewnia powigzanie z numerem identyfikacyjnym
dowoddw ksiegowych. Dziennik zawiera nastepujgce pozycje:

Nazwe uzytkownika i operatora;

Nazwe zbioru,

Date wydruku,

Okres obrachunkowy;

Identyfikator / opis dekretu;

Numer dokumentu w dzienniku;

Date dekretu, date ksiegowania;

Numer konta dla ksiegowania po stronie Wn i Ma;
Wartos¢ dla ksiegowania po stronie Wn i Ma.

LN EWNRE
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W Uczelni zdefiniowano jeden Dziennik Ksiegowy. Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej
sporzgdzane na podstawie zapiséw dokonanych na kontach ksiegi gtéwnej, na koniec kazdego miesigca
oraz obowigzkowo na koniec okresu sprawozdawczego .
Wydruk zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtdwnej zawiera:

1. Salda z bilansu otwarcia;

2. Obroty miesiaca;

3. Obroty narastajgce od poczatku roku;

4. Saldo wynikowe na koniec okresu.
- Zestawienia sald ksigg pomocniczych sporzadzane na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych dla wszystkich kont pomocniczych.

Powigzanie zbiorow danych oraz powigzanie zapisow w zestawieniach
informatycznych

Model danych SIMPLE.ERP jest relacyjny (oparty o SQL) i zintegrowany (oparty o jedng wspdlng baze
danych). Relacje budowane s3 na zasadzie powigzan par kluczy Primary i Foreign Key i razem z pozostatymi
ograniczeniami (constraints) tworzg zasady formatowania danych oraz ich integralnosci.

Plan kont ma charakter strukturalny (obejmuje klasy kont, ktére tworzg syntetyke) oraz konta i stowniki
grupujace dane analityczne.

Zapisy w tabelach dekretacji ,fk_dekret_pozycje” powigzane sg z kontami ,fk_konto” przez pare kluczy:
ykonto_wn_id - konto_id” lub ,konto_ma_id — konto_id”, a z klasami kont ,fk_klasa_kont” przez pare
kluczy: ,klasa_wn_id - klasa_ma_id”.

Obroty z kontami integruje klucz , konto_id”.

Dekrety zbudowane sy z nagtéwka (fk_dekret) i pozycji (fk_dekret_pozycje) potgczone kluczem
»dekret_id”, a z kwotami (fk_dekret_kwoty) przez klucz , dekret_pozycje_id”. Majg stopniowalng skale
zatwierdzania od roboczych po zatwierdzone ostatecznie. Po zatwierdzeniu dekrety pojawiajg sie w
dzienniku przez przypisanie ich do tabeli dziennika (fk_dziennik) atrybutem ,dziennik_id” i nadanie
numeracji przez utworzenie relacji przez zwigzek:

fk_dekret_pozycje.numer_pozycji_ewid = fk_dziennik_licznik .numer_licznika.

Obszar Finanse i Ksiegowos$¢ wspotpracuje w zakresie wymiany stownikdéw i innych danych z nastepujacymi
systemami wewnetrznymi:

Zrédlo Odbiorca danych | Tresé

danych

SIMPLE.ERP FK SIMPLE.ERP Eksport danych z obrotéw na kontach ksiegowych do
BUDZETOWANIE odpowiednich pozycji budzetéw komodrek organizacyjnych.

Wspdlna baza danych. Naliczenie wykonania budzetu kosztu i
przychodéw z kont ksiegowych z  wykorzystaniem
zdefiniowanych automatéw na biezaco.

SIMPLE.ERP FK SIMPLE.ERP.BI Eksport danych wartosciowych pochodzacych z kont
ksiegowych i rozrachunkéw do kostek OLAP. Dane

(czas, konto ksiegowe, rodzaj dziatalnosci, rodzaj kosztu,
rodzaj przychodu, obroty, dekret, typ dekretu, status dekretu,
data dekretu, typ dokumentu ksiegowego) przekazywane raz

na dobe
SIMPLE.ERP. SIMPLE.ERP.FK Petna integracja na poziomie wspodtdzielonej bazy danych.
PERSONEL Dostep do kartoteki pracownikdw. Import dekretacji list ptac
na konta ksiegowe.
SIMPLE.ERP SIMPLE.ERP FK Petna integracja na poziomie wspodtdzielonej bazy danych.
MAJATEK TRWALY Dekretacja zmian stanu w majatku trwatym na konta ksiegowe
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oraz naliczanie umorzenia i amortyzacji.

SIMPLE.ERP OBROT | SIMPLE.ERP FK Dekretacja dokumentéw zakupu, dokumentow
TOWAROWY magazynowych, dokumentéw sprzedazy. Petna integracja na
poziomie  wspdtdzielonej bazy danych.  Dekretacja
dokumentédw zwigzanych z obrotem towarowym oraz
generowanie  pozycji  rozrachunkowych do  modutu
rozrachunkow.
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