Zatgcznik nr 12a
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sekcja Inwentaryzacji Wroctaw, dnia .....ccceeveeineeceeeeene

Pan/Pani

(nazwa pola spisowego)

Pole spisowe nr .......ccceveeenenee.

POWIADOMIENIE
o inwentaryzacji Srodkéw trwatych oraz przedmiotéw matowartosciowych

Informujemy, ze W dniu ....ccceeveieiceeecee, r. rozpocznie sie inwentaryzacja metodg spisu z natury,
przewidziana na ........ kwartat roku ................... r., zgodnie z planem zatwierdzonym przez Kanclerza UEW.
Ustalony termin prosimy potwierdzi¢ pisemnie na adres e-mail: ssi@ue.wroc.pl w terminie 7 dni
od otrzymania wiadomosci.

W przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany terminu spisu z natury wymagane jest uzyskanie
pisemnej zgody Kanclerza UEW.

1. Zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng do zadan osdb materialnie odpowiedzialnych za pole
spisowe, zwigzanych z inwentaryzacjg nalezy:

Przed rozpoczeciem spisu z natury:

1) przekazanie do Sekcji Inwentaryzacji (SIN) wymaganych dokumentoéw; tj.:

a. os$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane pole spisowe wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 13a do Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

b. upowaznienia do zastepstwa w razie koniecznosci wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 14 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

2) weryfikacja przed inwentaryzacjg prawidtowos$ci oznakowania majatku:

a. ST/STN - etykietami systemowymi;

b. przedmiotéw matowartosciowych (PM) — etykietami prostymi.

W przypadku stwierdzenia braku oznakowania nalezy zgtosi¢ sie do Sekcji Inwentaryzacji lub
Dziatu Ksiegowosci Majgtkowej w celu uzupetnienia.

3) oznakowanie na danym polu spisowym sktadnikdw bedacych prywatng wtasnoscia;

4) dopilnowanie, aby wszystkie Srodki trwate wydane na rewersy zostaly okazane zespotowi
spisowemu. W przypadku braku mozliwosci dostarczenia wypozyczonych srodkéw trwatych w
terminie spisu, sprzet nalezy okaza¢ w terminie wczesniejszym, uzgodnionym z SIN;

5) przekazanie wszystkich dokumentéw przychodéw i rozchodéw srodkéw trwatych oraz
przedmiotow matowartosciowych do DFN, DKO lub DKM;

W trakcie i po zakornczeniu spisu z natury:

6) osobiste uczestniczenie lub zapewnienie obecnosci osoby upowaznionej do uczestniczenia w
spisie z natury na podstawie pisemnego upowaznienia, wskazanego w pkt.1b.;
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7)

8)
9)

zapewnienie odpowiednich warunkdéw dla sprawnego przeprowadzania czynnosci zwigzanych z
ustaleniem stanu faktycznego inwentaryzowanych sktadnikéw majgtku objetych polem
spisowym poprzez:

a. umotzliwienie pracownikom SIN lub innych zespotéw spisowych dostepu do pomieszczen
i wszystkich sktadnikdw majatku znajdujacych sie w spisie inwentaryzowanego pola
majatkowego w celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji;

b. fizyczne okazanie i udostepnienie sktadnikdw majatku podczas inwentaryzacji;

c. niedokonywanie zadnych ruchéw sktadnikdw majatku podczas inwentaryzacji;

podpisanie arkuszy spisu z natury;

podpisanie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji;

10) realizacja zalecen SIN umieszczonych w protokole poinwentaryzacyjnym.

2. Informujemy, ze

1) Przyjecie zastepstwa przez osobe wskazang w upowaznieniu, o ktérym mowa w pkt.lb nie
oznacza przyjecia przez nig odpowiedzialnosci za mienie objete spisem;

2) W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien do stwierdzonych w wyniku spisu z natury
réznic inwentaryzacyjnych, osobom materialnie odpowiedzialnym przystuguje na odpowied?
7 dni roboczych od dnia otrzymania pisma od Rektorskiej Komisji Inwentaryzacyjnej;

3) Zakonczenie czynnosci inwentaryzacyjnych nastepuje po 14 dniach kalendarzowych od daty
zakonczenia czynnosci fizycznego spisu z natury;

4) Sprawy dotyczace rdznic inwentaryzacyjnych rozpatrywane s3 przez Rektorskg Komisje
Inwentaryzacyjng;

5) Woykazane w trakcie inwentaryzacji nadwyzki stanowig majgtek danego pola spisowego do czasu
zakonczenia sprawy i wydania decyzji przez Rektorskg Komisje Inwentaryzacyjna.

Sekcja Inwentaryzacji
Otrzymuja:

Kierownik pola spisowego,
Dziat Ksiegowosci Majgtkowej,

a/a



