Zatgcznik nr 12b
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sekcja Inwentaryzacji Wroctaw, dnia

Pan/Pani

(nazwa magazynu)

POWIADOMIENIE
o inwentaryzacji w magazynie

Informujemy, ze w dniu ...ceeeeeeeeennne. rozpocznie sie inwentaryzacja przewidziana w magazynie

.................................................................. zgodnie z Planem zatwierdzonym przez Kanclerza UEW.

Zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacji Kierownik magazynu, odpowiedzialny materialnie, przed
rozpoczeciem inwentaryzacji, jest zobligowany dopilnowac aby:

1) wszystkie materiaty / produkty gotowe* byty oznaczone wywieszkami magazynowymi i utozone
w taki sposdb, aby dostep do nich byt fatwy.

2) wszystkie przychody i rozchody materiatow / produktéw gotowych* do dnia rozpoczecia
inwentaryzacji zostaty wprowadzone do Systemu SIMPLE, a dokumenty przekazane do Dziatu
Ksiegowosci Majgtkowe].

3) na czas dokonywania spisu z natury, magazyn byt zamkniety. O zamiarze zamkniecia nalezy
powiadomi¢ zainteresowane jednostki organizacyjne dla umozliwienia im zaopatrzenia sie w
potrzebne materiaty.

Do obowigzku osoby materialnie odpowiedzialnej nalezy osobiste uczestnictwo w czasie inwentaryzacji.

Sekcja Inwentaryzacji

*niepotrzebne skresli¢

Otrzymuja:

Kierownik magazynu,

Dziat Ksiegowosci Majgtkowej,
a/a



