Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.014.1.179.2020
ZARZADZENIE NR 179/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

W sprawie rejestrowania i rozliczania
wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajacego dydaktyke

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, wprowadzam nastepujace zasady
rejestracji i rozliczenia wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke:

§1
Za wydarzenie upowszechniajgce nauke lub rozwijajgce dydaktyke, zwane dalej ,Wydarzeniem”, uznaje sie kongres,
konferencje naukowg, sympozjum lub seminarium.

§2

1. Wniosek o rejestracje Wydarzenia, Przewodniczagcy Komitetu Organizacyjnego sktada w Sekcji Obstugi
Finansowej Badan Naukowych w Centrum Obstugi Badan Naukowych, w terminie nie pdzniej niz jeden miesigc
przed rozpoczeciem Wydarzenia.

2. Zgode na organizacje Wydarzenia wydaje Prorektor wtasciwy ds. nauki poprzez zatwierdzenie wniosku
o rejestracje Wydarzenia.

3. Wazér wniosku o rejestracje o rejestracje wydarzenia upowszechniajacego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
W planowanym budzecie Wydarzenia nalezy uwzglednié¢ narzut kosztéw posrednich Uczelni w wysokosci 3%
prognozowanych przychoddw, z wytaczeniem:

1) przychodéw z tytutu optat konferencyjnych uczestnikéw, ktérzy sg pracownikami UEW i swoje
uczestnictwo pokrywajg ze srodkéw UEW przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego
(subwencja, fundusz badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach prowadzonych
na Uczelni) albo z kwoty nadwyzki bedgcej w dyspozycji kierownika studiéw podyplomowych na podstawie
zatwierdzonego kosztorysu wynikowego albo z kwot niewykorzystanych srodkéw z odbytych wczesniej
Wydarzen na podstawie rozliczenia Wydarzenia zatwierdzonego przez Kwestora,

2) wptat z dofinansowania z urzedéw (Miasta, Marszatkowskiego itp.),
3) wptat od wspdtorganizatora Wydarzenia (np. innej uczelni).

§4

1. Za rzetelne rozliczenie przychodéw i kosztdow Woydarzenia odpowiada Przewodniczagcy Komitetu
Organizacyjnego.

2. Najpdiniej ostatniego dnia kwartatu nastepujgcego po kwartale, w ktérym miato miejsce Wydarzenie,
Przewodniczgcy Komitetu Organizacyjnego sktada do Sekcji Obstugi Finansowej Badan Naukowych catosciowe
rozliczenie Wydarzenia, zgodnie z wzorami rozliczerl stanowigcymi zataczniki nr 3, nr 4 i nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.
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3. W przypadku braku faktury za publikacje w zwigzku z przedtuzajagcym sie procesem publikacyjnym
po Wydarzeniu, na wniosek Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego, zaopiniowany przez Sekcje Obstugi
Finansowej Badan Naukowych, Kwestor moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu ztozenia catosciowego
rozliczenia Wydarzenia, o ktérym mowa w ust.2.

§5

1. Niewykorzystane $rodki z organizacji Wydarzenia, po zatwierdzeniu rozliczenia przez Kwestora, pozostajg
do dyspozycji Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego, pod warunkiem dokonania rozliczenia Wydarzenia
w terminie, zgodnie z § 4 niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 pozostaja do dyspozycji Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego przez
okres dwéch lat liczac od poczatku kolejnego roku kalendarzowego po zakonczeniu Wydarzenia i moga
by¢ wykorzystane wytgcznie na wydatki okreslone w zatgczniku do Zarzadzenia nr 156/2019 Rektora UEW
w sprawie zasad wydatkowania $rodkdw finansowych z subwencji oraz z funduszu badan naukowych
i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj
potencjatu badawczego.

3. Niewykorzystane srodki z organizacji Wydarzenia przechodzg do dyspozycji Uczelni:

1) po uptywie dwdch lat liczac od poczatku kolejnego roku kalendarzowego po zakoriczeniu Wydarzenia
— w przypadku dokonania przez Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego catosciowego rozliczenia
Wydarzenia w terminie okreslonym w § 4,

2) po uptywie terminu okreslonego w § 4 - w przypadku niedokonania przez Przewodniczagcego Komitetu
Organizacyjnego catosciowego rozliczenia Wydarzenia w tym terminie.

el

Kontrole nad rozliczeniem niewykorzystanych srodkéw sprawuje Kwestor.

§6
Wprowadzam do stosowania ,Procedure rejestrowania i rozliczania wydarzen upowszechniajacych nauke lub
rozwijajgcych dydaktyke” regulujgcy szczegétowe zasady i etapy rejestrowania i rozliczania wydarzen na Uczelni,
stanowigca zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia stanowig zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Wniosek o rejestracje wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke
2) Zatacznik nr 2 - Formularz promujgcy wydarzenie
3) Zatacznik nr 3 - Rozliczenie wydarzenia — rozwiniecie kosztéw bezposrednich
4) Zatacznik nr 4 - Rozliczenie wydarzenia upowszechniajacego nauke lub rozwijajacego dydaktyke
5) Zatacznik nr 5 - Formularz podsumowujacy realizacje podsumowujacy realizacje wydarzenia
organizowanego przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
6) Zatacznik nr 6 - Procedura rejestrowania i rozliczania wydarzen upowszechniajacych nauke
lub rozwijajgcych dydaktyke.
§8
Tracg moc:
1) Zarzadzenie Rektora nr 98/2014 z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie wniosku o rejestracje wydarzenia
upowszechniajgcego nauke lub rozwijajacego dydaktyke i jego rozliczenia,
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2) Zarzadzenie Rektora nr 65/2017 z dnia 10 pazdziernika 2017 r. zmieniajace Zarzadzenie Rektora nr 98/2014
w sprawie wniosku o rejestracje wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajacego dydaktyke i jego

rozliczenia.
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor
Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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