Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 180/2022 z dnia 21.11.2022 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACII PUBLICZNEJ PRZEZ
UNIWERSYTET EKONOMICZNY WE WROCtAWIU

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Wprowadza sie Regulamin udostepniania informacji publicznej (zwany dalej ,Regulaminem”)
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

2. Niniejszy Regulamin okresla zasady i sposdb udostepniania informacji publicznej.

3. Informacja publiczna podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2022, poz. 902), zwana dalej ,,ustawg”.

4. Informacjg publiczng jest informacja dotyczaca dziatalnosci Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu w zakresie wykonywania zadan publicznych lub dysponowania majatkiem
publicznym.

§2.

Ograniczenia prawa do informacji publicznej

1. Kazdemu przystuguje prawo do dostepu do informacji publicznej z zastrzezeniem ust. 2.
2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:
1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o
ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych
zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,
oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.

§3.

Tres¢ wykonywania prawa do informacji publicznej

1. Uprawniony do informacji publicznej moze zadaé¢:

1) udzielenia informacji przez udostepnienie jej w takiej tresci, jaka jest w posiadaniu
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

2) udzielenia informacji publicznej poprzez jej przygotowanie wedtug kryteriéw wskazanych we
whniosku, jezeli jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego (informacja
przetworzona);

3) wgladu do dokumentdéw urzedowych.

2. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu nastepuje poprzez:

1) ogftaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) publikowanie na stronie internetowej: www.ue.wroc.pl;

3) udzielanie informacji publicznej na indywidualny wniosek uprawnionego.
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§4.
Tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

. Na indywidualny wniosek uprawnionego do informacji publicznej udzielana jest informacja

publiczna, ktdéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.
Proces obstugi wnioskéw o udzielenie informacji publicznej koordynuje Dziat Organizacyjno —
Prawny (zwany dalej,,DOP”).

. W przypadku wptywu wniosku o udostepnienie informacji publicznej do innej jednostki

organizacyjnej Uczelni nalezy go niezwtocznie przesta¢ do Dziatu Organizacyjno — Prawnego na adres
mailowy: bip@ue.wroc.pl.

Po otrzymaniu wniosku o udostepnienie informacji publicznej Dziat Organizacyjno — Prawny
niezwtocznie przekazuje go do witasciwej, zgodnej z kompetencjami jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, ze wskazaniem terminu udzielenia odpowiedzi, chyba,
ze zgdane dane DOP jest w stanie udostepni¢ na podstawie posiadanych zasobdw.

Kierownik jednostki, do ktérej zostat przekazany przez DOP wniosek o udostepnienie informacji
publicznej, jest zobowigzany do przestania zgdanej informacji we wskazanym przez DOP terminie
oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielong tre$¢ merytoryczng odpowiedzi, ktéra zostanie
udzielona wnioskodawcy.

. Jednostka merytoryczna, podczas opracowywania merytorycznej czesci odpowiedzi na wniosek,

w uzasadnionych przypadkach jest zobowigzana do podjecia konsultacji z Biurem Prawnym lub
Inspektorem Ochrony Danych.

. Jezeli dokumentacja pozwalajgca na udzielenie odpowiedzi na wniosek znajduje sie w zasobach

Archiwum, to jednostka merytoryczna wnioskuje do Archiwum celem udostepnienia niezbednej
dokumentacji i na tej podstawie przygotowuje tresé¢ merytoryczng odpowiedzi.

. W przypadku wystgpienia przeszkody uniemozliwiajgcej jednostce merytorycznej przestanie do

Dziatu Organizacyjno - Prawnego odpowiedzi we wskazanym terminie, jednostka ta zobowigzana
jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie z jednoczesng informacja, z jakich powodéw nie jest w
stanie przekazac tych informacji i w jakim terminie moze takiej informacji udzielié.

W przypadku otrzymania kompletnego materiatu od jednostki merytorycznej, stanowigcego
podstawe odpowiedzi, Dziat Organizacyjno — Prawny udziela odpowiedzi na wniosek
i udostepnia informacje publiczng wnioskodawcy.

W uzasadnionych przypadkach tresé udzielanej odpowiedzi jest konsultowana z Biurem Prawnym,
kancelarig prawng lub Inspektorem Ochrony Danych.

W przypadku, gdy wnioskodawca zgda udzielenia informacji przetworzonej, a nie wykazat
szczegllnie istotnego interesu publicznego wraz z uzasadnieniem takiego zgdania, Dziat
Organizacyjno - Prawny wzywa do wskazania i uzasadnienia takiego interesu pod rygorem wydania
decyzji o odmowie dostepu do informacji publicznej.
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§5.
Termin zatatwiania spraw o udzielenie informacji publicznej na wniosek

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 1, Dziat
Organizacyjno - Prawny powiadamia wnioskodawce o powodach opdznienia z jednoczesnag
informacjg o terminie zatatwienia sprawy, jednak nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia
whniosku.

§ 6.

Optata z tytutu dodatkowych kosztéw udzielenia informacji publicznej na wniosek

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej, Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ma

ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przetworzenia informacji zgodnie z kryteriami wskazanymi we wniosku, pobiera sie
optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

. Do dodatkowych kosztéw zalicza sie: koszty nosnika trwatego, na ktdrym ma by¢ udostepniona
informacja oraz koszty osobowe, jesli powstaty one bezposrednio w zwigzku z pracg wykonang
wyltgcznie w celu przygotowania i przetworzenia informacji, zgodnie z wnioskiem i pozostajgcg poza
zakresem zwyktych obowigzkéw pracowniczych.

. W przypadku koniecznosci uiszczenia przez wnioskodawce opfaty za udzielenie informacji
publicznej, jednostka udostepniajgca informacje zawiadamia wnioskodawce o facznej wysokosci
optaty w terminie 14 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

. Udostepnienie informacji publicznej, zgodnie z wnioskiem, nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§7.

Odmowa udzielenia informacji publiczne;j

. Odmowa udzielenia informacji publicznej lub umorzenie postepowania nastepuje w drodze decyzji
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

. Do decyzji, o ktdrej mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego
z zastrzezeniem zapisdw ustawy.

. Projekt decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga kazdorazowo akceptacji Biura Prawnego lub
kancelarii prawnej.
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§8.

Postanowienia koncowe

. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej podlega zarejestrowaniu w rejestrze
whioskéw o udostepnienie informacji publiczne;j.

. Rejestr wnioskdéw, o ktérym mowa w ust. 1 jest prowadzony przez Dziat Organizacyjno — Prawny.

. Nr sprawy powinien by¢ zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

. Rejestr wnioskdéw o udostepnienie informacji publicznej zawiera co najmniej nastepujace dane:

1) date wptywu wniosku;

2
3
4

) nr kolejny sprawy;
)
)
5) date przekazania do jednostki merytorycznej;
)
)
)

dane wnioskodawcy;
przedmiot wniosku o udzielenie informacji publicznej;

6) date otrzymania odpowiedzi od jednostki merytorycznej;
7
8

date wystania odpowiedzi do wnioskodawcy;
uwagi.



