Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.110.2022
ZARZADZENIE NR 110/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 1 sierpnia 2022 r.

w sprawie zasad rekrutacji pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu na
wyjazdy w ramach Programu Erasmus

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, zarzadza sie, co
nastepuje

SLOWNICZEK POJEC

STA (Staff Mobility for Teaching) - wyjazd nauczycieli akademickich w celach dydaktycznych
(prowadzenie zajec dla studentow).

STT (Staff Mobility for Training) - wyjazd nauczycieli akademickich oraz pracownikéw nie
bedgcych nauczycielami akademickimi w celach szkoleniowych.

Teaching Agreement (Staff Mobility Agreement for Teaching) - umowa precyzujgca tematyke
zaplanowanych zaje¢ dydaktycznych.

Training Agreement (Staff Mobility Agreement for Training) - umowa precyzujgca tematyke
szkolenia.

Akcje KA103 oraz KA131 - akcje realizowane w ramach Programu Erasmus we wspotpracy z
uczelniami z krajéw cztonkowskich Unii Europejskiej (kraje uczestniczace).

Akcje KA107 oraz KA171 - akcje realizowane w ramach Programu Erasmus we wspotpracy z
uczelniami z krajow nie bedacych krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej (kraje partnerskie).

Projekty Erasmus — kolejne edycje realizowane w ramach poszczegélnych akcji (KA 103, KA
131, KA107, KA171)

Mobilnos¢ - wyjazd STA lub STT do zagranicznej uczelni partnerskie;j.

Przewodnik dla beneficjenta — zbiér zasad odnoszacych sie do realizacji mobilnosci w ramach
programu Erasmus, ustalanych przez Komisje Europejska

§ 1. Zasady ogodlne

Na podstawie zasad Programu Erasmus + Miedzynarodowa mobilno$¢ pracownikéw uczelni z
krajami uczestniczgcymi oraz z krajami partnerskimi zarzgdzam, co nastepuje.

1. Osoba ubiegajaca sie o wyjazd w ramach Programu Erasmus (zwanego w dalszej
czesci ,wyjazdem”) musi by¢ pracownikiem Uniwersytetu Ekonomicznego we
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Wroctawiu (uczelnia wysytajgca) zatrudnionym wytacznie na podstawie umowy o
prace (program nie dopuszcza uczestnictwa oséb zatrudnionych na podstawie
umowy zlecenia lub umowy o dzieto).

2. Celem wyjazdu pracownika jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw
uczelni partnerskiej — wyjazd STA i/lub odbycie szkolenia w uczelni/instytucji
partnerskiej—wyjazd STT . Przez wyjazd o charakterze szkoleniowym (STT) rozumie
sie podejmowanie wszelkich aktywnosci, ktére beda miaty wptyw na rozwdj
zawodowy pracownika wyjezdzajgcego.

3. Podstawag przystgpienia pracownika do rekrutacji na wyjazd jest fgczne spetnienie
nastepujacych warunkow:
a) uprzednie uzgodnienie przez pracownika warunkéw wyjazdu z

uczelnig/instytucjg partnerska poprzez przedstawienie zatwierdzonego przez
uczelnie/instytucje partnerskg Teaching Agreement/Tranig Agreement lub
stosownego potwierdzenia na pismie lub e-mailowo,

b) ocena merytoryczna i zatwierdzenie dokumentu Teaching Agreement/Training
Agreement przez Prorektora ds. Akredytacji i Wspétpracy Miedzynarodowe;.

4, Jezeli Teaching Agreement/Traning Agreement zostanie ztozony przez osobe
petnigcg funkcje Prorektora ds. Akredytacji i Wspdtpracy Miedzynarodowej,
dokument ten podlega ocenie i zatwierdzeniu przez Rektora lub innego
upowaznionego Prorektora.

5. W jednym roku akademickim pracownik moze odby¢ nie wiecej niz 4 wyjazdy, z
zastrzezeniem § 2 ust. 1. W przypadku pracownikéw bedacych nauczycielami
akademickimi dopuszczalne sg dwa wyjazdy o charakterze STA oraz dwa wyjazdy o
charakterze STT. Kazdy wyjazd musi by¢ realizowany w innej uczelni partnerskie;.

6. Zasady opisane w ust. 5 nie dotyczg wyjazdow w ramach projektéw KA107 oraz
KA171.
7. Pobyt pracownika w uczelni/ instytucji partnerskiej musi by¢ rozpoczety i

zakonczony w przedziale czasu, na jaki obowigzuje umowa finansowa dla danego
projektu, zawarta pomiedzy Narodowg Agencjg Programu Erasmus w Warszawie a
Uniwersytetem Ekonomicznym we Wroctawiu.

8. Podczas jednego wyjazdu STA pracownik zobowigzany jest do przeprowadzenia co
najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych dla studentéw uczelni partnerskie;j.
9. Pracownik jest zobowigzany do otrzymania z uczelni/instytucji partnerskiej

pisemnego zaswiadczenia o rzeczywistym okresie pobytu w tej uczelni/instytucji.
W odniesieniu do wyjazddw STA zaswiadczenie musi zawiera¢ informacje o liczbie
godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych oraz poziomie studiéw (I, Il lub IlI
stopien). Zaswiadczenie musi by¢ sporzagdzone na papierze firmowym
uczelni/instytucji partnerskiej.

10. Po zakonczeniu mobilnosci pracownik zobligowany jest do ztozenia sprawozdania
z wyjazdu w formie on-line wg zasad obowigzujgcych dla danego projektu.
11. Realizacja wyjazdow STA/STT jest mozliwa tylko do uczelni, z ktérymi podpisana

jest umowa bilateralna w ramach Programu Erasmus.
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§ 2. Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja na wyjazdy STA/STT w odniesieniu do wszystkich otwartych Projektow
Erasmus w ramach akcji KA103 oraz KA131 bedzie prowadzona w sposob ciagty az
do wyczerpania funduszy danego projektu przeznaczonych na stypendia STA/STT,
zgodniez§3 ust. 1i9.

2. Rekrutacja na wyjazdy STA/STT w odniesieniu do wszystkich otwartych projektéw
Erasmus w ramach akcji KA107 oraz KA171 odbywaé sie bedzie w terminach
ogtaszanych przez Prorektora ds. Akredytacji i Wspétpracy Miedzynarodowe;j.

3. Dokumenty aplikacyjne sktada sie do Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus. Dokumentami aplikacyjnymi sa:

a. Podanie o wyjazd (zat. Nr 1)

b. Teaching Agreement/Traning Agreement (Zat. Nr 2, 2a)

c. Oswiadczenie RODO (Zat. Nr 3)

d. Deklaracja Green Travel - dla projektow, ktorych dotyczy (Zat. Nr 4)

e. Oswiadczenie Green Travel - dla projektéw, ktérych dotyczy (Zat. Nr 5).
4, Dopuszcza sie  korespondencje = mailowg  potwierdzajgcg ~ gotowosé

uczelni/instytucji partnerskiej na przyjecie stypendysty STA/STT pod warunkiem
podpisania Teaching Agreement/Traning Agreement nie pdzniej niz na 4 tygodnie
przed planowanym wyjazdem.

5. Z zastrzezeniem termindw wyznaczonych w ogtoszeniu o ktérym mowa w ust. 2,
pracownik zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw aplikacyjnych nie pdzniej niz
na 6 tygodni przed planowang datg wyjazdu .

6. Dokumenty aplikacyjne podlegajg ocenie przez Komisje Rekrutacyjng sktadajaca sie
z Prorektora ds. Akredytacji i Wspotpracy Miedzynarodowej, Dyrektora Centrum
Wspédtpracy Miedzynarodowej oraz Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus.

7. Jezeli podanie o wyjazd STA/STT zostanie ztozone przez osobe, ktdra jest w sktadzie
Komisji Rekrutacyjnej, wéwczas osoba ta podlega wytaczeniu z oceny witasnego
podania, a w jej miejsce powotana zostanie inna osoba, wskazana przez:

a) Rektora lub innego upowaznionego Prorektora w przypadku gdy osobg
sktadajaca jest Prorektor ds. Akredytacji i Wspotpracy Miedzynarodowej,

b) Prorektora ds. Akredytacji i Wspotpracy Miedzynarodowej w przypadku gdy
osobg sktadajgca jest inny cztonek komisji.

8. Z zastrzezeniem termindw wyznaczonych w ogtoszeniu o ktérym mowa w ust. 2,
komisyjna ocena dokumentow aplikacyjnych dokonywana jest jeden raz w
miesigcu, na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

9. Po zakorniczeniu procesu rekrutacji sporzadzany jest protokot zawierajgcy imienng
liste osob zakwalifikowanych na wyjazd, okreslajagcy w kazdym przypadku czy i w
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jakiej wysokosci zakwalifikowanemu pracownikowi przyznano dofinansowanie na
wyjazd.

10. W uzasadnionych merytorycznie przypadkach istnieje mozliwo$¢ ztozenia
odwotania od wynikéw rekrutacji do Rektora, w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
rekrutacji.

§ 3. Warunki finansowe wyjazdu typu STA/STT

1. Dofinansowanie wyjazdéw typu STA/STT w Programie Erasmus odbywa sie w
ramach posiadanych w danym Projekcie Erasmus s$rodkéw finansowych. W
przypadku wyczerpania $rodkéw finansowych w danym Projekcie Erasmus
dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji wyjazdu z tzw. ,grantem zerowym”, tj. bez
dofinansowania w ramach Programu Erasmus.

2. Dofinansowanie kosztéw podrdzy (ryczatt na dojazd), odbywa sie w oparciu o
narzedzie ,distance calculator” ustalony przez Komisje Europejska w Przewodniku
dla beneficjenta. Szczegétowe informacje znajduja sie u Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus.

3. Przyznane stypendium (wsparcie indywidualne) na wyjazd STA/STT ma charakter
uzupetniajgcy — jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z
wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej (ubezpieczenie, zwiekszone koszty
utrzymania za granica, zakwaterowanie).

4, Nie przyznaje sie stypendium na dni dojazdu, chyba, ze podréz odbywa sie z
wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu (Green Travel), zgodnie z § 4.
Powyzsze nie dotyczy wyjazdéw w ramach projektow akcji KA107 oraz KA171.

5. Stypendium przyznaje sie tylko na czas rzeczywistego pobytu w uczelni/instytucji
partnerskiej, niezaleznie od formy, w jakiej bedzie odbywata sie mobilnos¢, przy
czym za dopuszczalne uznawane sg formy stacjonarna, online lub mieszana. W
przypadku realizacji mobilnosci STA/STT wytgcznie w formie online (bez wyjazdu)
stypendium nie przystuguje.

6. Pracownikom, ktorzy otrzymajg dofinansowanie na wyjazd, zostanie wyptacone
stypendium (stawka dzienna okreslona przez Narodowg Agencje Programu
Erasmus) na kazdy dzien pobytu. Poza stawkami dziennymi stypendium wyptacany
jest ryczat na pokrycie kosztéow podrdzy. Ryczatt ten obliczany jest na zasadach
okreslonych w Programie Erasmus, wg stawek ryczattu ustalonych dla odlegtosci (w
jedna strone) wyliczonych w oparciu o narzedzie Komisji Europejskiej: , distance
calculator”.

7. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd z dofinansowaniem zostanie
sporzgdzona pisemna umowa stanowigca podstawe do wyptaty stypendium.
8. Pobyt w uczelni partnerskiej kraju uczestniczgcego musi trwaé co najmniej 2 (dwa)

dni w przypadku Projektow Erasmus realizowanych w ramach akcji KA103 oraz
KA131idoktadnie 5 (pieé) dni w uczelni kraju partnerskiego w przypadku Projektéw
Erasmus realizowanych w ramach akcji KA107 oraz KA171.
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9. Stypendia przyznawane sg do momentu wyczerpania $rodkéw finansowych z
danego projektu. Pozostate wyjazdy (po wyczerpaniu srodkéw z danego projektu)
mogg odbywac sie z tzw. grantem zerowym.

§ 4. Green Travel

1. Pracownik, ktéry wyjezdza do uczelni oddalonej od UEW o odlegtos¢ w przedziale
100-3999 km moze ztozy¢ wniosek o przyznanie zwiekszonej stawki ryczattowej na
koszty podrézy ekologicznej, przy wykorzystaniu ekologicznych $rodkéw
komunikacji.

2. Zatwierdzonymi przez Komisje Europejska ekologicznymi srodkami komunikacji s3:
autobus, pociag lub carpooling oznaczajgcy wspdlng podrdz na tej samej trasie, do
tego samego miejsca i w tym samym celu, samochodem jednego ze
wspotpasazeréw.

3. Przed wyjazdem pracownik jest zobowigzany do ztozenia deklaracji stanowigce;j
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, a po przyjezdzie rozliczenia
(dokumentéw, oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia) potwierdzajgcego, ze podréz odbyta sie przy wykorzystaniu
ekologicznych srodkéw komunikacji.

4, W przypadku Green Travel pracownik ma prawo do otrzymania dodatkowego
wsparcia indywidulanego (dzienna stawka stypendium) maksymalnie na 2 (dwa)
dni podrozy.

5. Zasady Green Travel stosuje sie w odniesieniu do projektéw, ktérych dotycza.

§ 5. Ustalenia korncowe

1. Szczegotowe zasady realizacji wyjazdéw STA/STT okresla Przewodnik dla
Beneficjenta.

2. Niniejsze zasady zostaty zatwierdzone przez Rade Koordynacyjng Programu
Erasmus.

3. Kontrole nad funduszami poszczegdinych projektdw sprawuje Uczelniany
Koordynator Programu Erasmus.

4, Tracg moc obowigzujace wczesniej zasady wyjazdéw STA/STT pracownikow uczelni
w ramach projektéw KA103, KA107, KA131, KA171.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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