Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych usuwania danych
merytorycznie
Kierownik Biura Rektora nazwe podmiotu, organ nadzorujacy, — wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od zaistnienia
numery NIP i REGON, dane adresowe i zmiany;
kontaktowe, data utworzenia podmiotu |- archiwizowanie: nie dotyczy;
— usuwanie: nie dotyczy;

jednostki organizacyijne, filie

INSTYTUCIE

dyscypliny, w ktérych prowadzona jest
dziatalno$é naukowa; ewaluacja dziatalnosci
naukowej; organy nadajgce stopnie

Dziekani wydziatéw

opisy wptywu dziatalnosci naukowej na
funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki

wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 grudnia roku
nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany lub

do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie ewaluacja;
archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;




KIERUNKI STUDIOW

Dyrektor Centrum Obstugi
Dydaktyki i Spraw
Studenckich

wprowadzanie i aktualizowanie danych
dotyczacych kierunkéw studidw na ktérych
Uczelnia prowadzi ksztatcenie: informacje o
pozwoleniach na utworzenie studiow; date
rozpoczecia i zakonczenia prowadzenia
studidw; informacje o cofnieciu pozwolenia
na prowadzenie studidow oraz zaprzestaniu
ich prowadzenia;

dane o studiach (nazwa kierunku, poziom
studidw, profil studiéw; czy studia sg
prowadzone w siedzibie czy filii;
przyporzadkowanie studiéw do dyscyplin;
nazwa tytutu zawodowego nadawanego
absolwentom; liczba semestréw; jezyk
ksztatcenia, forma studiéw; tgczna liczba
godzin zajeé okreslonych w programie
studiow;

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od utworzenia
studiow, 21 dni od zaistnienia zmiany;

archiwizowanie: 21 dni od zaprzestania prowadzenia;
usuwanie po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;

Kierownik Dziekanatu/
Dziekanatu Filii

opfaty pobierane od studentow;

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od utworzenia
studidw, 21 dni od zaistnienia zmiany;

archiwizowanie: 21 dni od zaprzestania prowadzenia;
usuwanie po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;

Dyrektor Centrum Obstugi
Dydaktyki i Spraw
Studenckich

informacje dot. oceny programowej oraz
oceny kompleksowej (data i numer uchwaty
PKA, wynik oceny, okres na ktéry wydano
ocene, dziedziny w jakich ocena jest
szczegblnie wysoka, jezeli zostaty wskazane);

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od zaistnienia

zmiany;

archiwizowanie: 21 dni od zaprzestania prowadzenia;

usuwanie po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;

Dyrektor Centrum Obstugi
Dydaktyki i Spraw
Studenckich

liczba godzin zajeé okreslonych w programie
studiow realizowanych przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w uczelni jako
podstawowym miejscu pracy;

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od utworzenia
studidw, 21 dni od zaistnienia zmiany;
archiwizowanie: 21 dni od zaprzestania prowadzenia;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych usuwania danych
merytorycznie
Kierownik Dziatu plan rzeczowo-finansowy uczelni; wprowadzanie i aktualizowanie: do 30 czerwca danego roku,
Controllingu danych nie aktualizuje sie
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo- wprowadzanie i aktualizowanie: do 30 czerwca roku
finansowego Uczelni; nastepujgcego po roku, za ktéry jest sktadane, danych nie
aktualizuje sie;
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
Kierownik Dziatu roczne sprawozdania finansowe uczelni wprowadzanie i aktualizowanie: do 30 czerwca roku
Ksiegowosci Ogdlnej zbadane przez firme audytorska; nastepujgcego po roku, za ktéry jest sktadane, danych nie
aktualizuje sie;archiwizowanie: po roku od dnia
BAZA wprowadzenia;usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako
DOKUMENTOW archiwalne;
PLANISTYCZNO- Kierownik Dziatu sprawozdania z wykorzystania srodkow wprowadzanie i aktualizowanie: do 30 czerwca roku
SPRAWOZDAWCZYCH | Controllingu finansowych, o ktérych mowa w art. 365 pkt nastepujacego po roku, za ktéry jest sktadane,

1i2 ustawy;

aktualizowanie na wezwanie ministra;
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;

sprawozdania z wykorzystania srodkéw
finansowych, o ktérych mowa w art. 365 pkt
3, 6 8 ustawy;

wprowadzanie: do 31 marca roku nastepujgcego po roku, za
ktory jest sktadane, aktualizowanie na wezwanie ministra;
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;

usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;

sprawozdania finansowe z wykorzystania
srodkéw o ktdrych mowa w art. 365 ustawy,
sktadane w trybie art. 427 ust. 1 ustawy;

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia otrzymania
wezwania ministra do ztozenia sprawozdania,
aktualizowanie na wezwanie ministra;

archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie
Kierownik Dziatu raporty z wykorzystania srodkéw — wprowadzanie i aktualizowanie: do 30 kwietnia roku
Controllingu finansowych, o ktérych mowa w art. 365 pkt nastepujacego po roku, na ktory srodki finansowe zostaty
23, 2bi 4 lit. ci d ustawy; przyznane, jako raport roczny, aktualizowanie na wezwanie
ministra;
— archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
— usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
Zastepca Kanclerza ds. raporty finansowe z wykorzystania srodkéw |— wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 28 lutego roku
Technicznych na inwestycje zwigzane z ksztatceniem i nastepujgcego po roku, na ktéry zostaty przyznane srodki
dziatalnoscig naukowa (art.373 ust. 1 pkt 1i 2 (raport roczny) lub 60 dni od dnia uregulowania ostatniej
oraz ust. 3 pkt 1-3 ustawy); ptatnosci (raport koricowy), danych nie aktualizuje;
— archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
— usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
Dyrektor Centrum Obstugi raporty finansowe z wykorzystania srodkéw |— wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 31 marca roku
BAZA Badan Naukowych na inwestycje wspoéffinansowane ze zrédet nastepujacego po roku, na ktory zostaty przyznane srodki
DOKUMENTOW Dyrektor Centrum zagranicznych (art. 373 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 (raport roczny) lub 90 dni od dnia uregulowania ostatniej
PLANISTYCZNO- Zarzadzania Projektami pkt 4 ustawy); ptatnosci (raport koricowy), danych nie aktualizuje sie;
SPRAWOZDAWCZYCH — archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;

usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;

Dyrektor Centrum Obstugi
Badan Naukowych

raporty finansowe z wykorzystania srodkéw
na utrzymanie aparatury naukowo-
badawczej lub stanowiska badawczego oraz
specjalnej infrastruktury informatycznej (art.
365 ust. 5 ustawy);

wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 31 marca roku
nastepujgcego po roku, na ktoéry zostaty przyznane srodki
jako raport roczny lub 90 dni od daty zakoriczenia realizacji
zadania, na ktére sSrodki zostaty przyznane, jako raport
koncowy, aktualizacja na wezwanie ministra;
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;

Dyrektor Centrum
Zarzadzania Projektami
Dyrektor Centrum Obstugi
Badan Naukowych

raporty finansowe z wykorzystania srodkéw
na programy i przedsiewziecia ustanawiane
przez ministra

wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 31 marca roku
nastepujgcego po roku, na ktory zostaty przyznane srodki,
aktualizacja na wezwanie ministra;

archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie
Dyrektor Centrum raporty finansowe z wykorzystania srodkéw wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 5 pazdziernika roku
Zarzadzania Projektami na programy i przedsiewziecia ustanawiane akademickiego nastepujgcego po roku akademickim, na
przez ministra -program lub przedsiewziecie ktéry zostaty przyznane $rodki (raport roczny) lub 60 dni od
zwigzane z ksztatceniem dnia zakonczenia realizacji projektu lub zadania w ramach
programu/przedsiewziecia (raport koricowy), aktualizacja na
wezwanie ministra;

BAZA archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
DOKUMENTOW usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
PLANISTYCZNO- Dyrektor Centrum raporty finansowe z wykorzystania srodkéw wprowadzanie i aktualizowanie: do dnia 31 marca roku

SPRAWOZDAWCZYCH | Zarzadzania Projektami na programy i przedsiewziecia ustanawiane nastepujgcego po roku, w ktérym zawarto umowe lub
Dyrektor Centrum przez ministra - projekt miedzynarodowy wydano decyzje (raport roczny); 60 dni od dnia zakonczenia
Wspotpracy wspotfinansowany realizacji projektu (raport wstepny koricowy); 30 dni od dnia
Miedzynarodowej rozliczenia finansowego przez instytucje zagraniczng (raport
koricowy) / aktualizowanie na wezwanie ministra;
archiwizowanie: po roku od dnia wprowadzenia;
usuwanie: po 10 latach od oznaczenia jako archiwalne;
Zastepca Kanclerza ds. rodzaj inwestycji (zwigzane z ksztatceniem wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 marca, wedtug stanu
Technicznych albo dziatalnoscig naukowg); nazwa; okres na 31 grudnia;archiwizowanie: nie dotyczy;usuwanie: nie
INWESTYCIJE

realizacji inwestycji; wysokos¢ naktadow
inwestycyjnych (wyrazona w zt);

dotyczy;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie
Dyrektor Centrum Obstugi dane osobowe; informacje o funkcji petnionej |-~ wprowadzanie i aktualizowanie: niezwtocznie po objeciu
Dydaktyki i Spraw w uczelni, data rozpoczecia i zakoriczenia funkcji lub po zaistnieniu zmiany;
Studenckich petnienia funkcji; — archiwizowanie: niezwtocznie po zakonczeniu sprawowania
odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu i funkcji/po wprowadzeniu nowego wzoru;

dotyczy: parafy; — usuwanie: nie dotyczy;
dyplomoéw ukonczenia
studiow; odpisow
dokumentdéw, w tym . . . _ -
odpiséw w jezyku obcym; informacje o wzorze pieczeci urzedowej
- . Y uczelni, data wprowadzenia do uzytku,

0SOBY Swiadectw ukonczenia

UPOWAZNIONE
DO PODPISYWANIA

studiow podyplomowych;
zaswiadczen o ukonczeniu
studidw i studidw

wycofania z uzytku albo jej zaginiecia;

DOKUMENTOW podyplomowych informacje o wzorach (oraz daty ich

wprowadzenia):

Kierownik Biura Rektora dyploméw ukonczenia studidw, dyplomow
doktorskich i dyploméw habilitacyjnych;

dotyczy: odpiséw dokumentéw, w tym odpiséw w

dyploméw doktorskich i jezyku obcym; Swiadectw ukonczenia

dyploméw habilitacyjnych; | studidw podyplomowych; zaswiadczen o

odpiséw dokumentéw, w ukoriczeniu studidw i studidow

tym odpiséw w jezyku podyplomowych;

obcym;

Sekcja ds. obstugi studidéw Il | dane osobowe; dane identyfikacyjne; — wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od przyjecia na

stopnia/ Kierownik informacja o studiach doktoranckich; studia, 21 dni od zaistnienia zmiany. Zmiany, ktdre zaistniejg

Dziekanatu Filii dziedzina i dyscyplina studiéw; dla w grudniu, powinny by¢ wprowadzone nie pdzniej niz do 7
cudzoziemcéw - podstawa studiowania; data stycznia;

DOKTORANCI rozpoczecia studiowania; data zakoiczenia |- archiwizowanie: 21 dni od skreélenia z listy doktorantéw;

programu lub skreslenia z listy doktorantéw;

pozostawanie w stosunku pracy z Uczelnig;

Kierownik Dziatu Swiadczen
Stypendialnych

informacje o przyznanych stypendiach;

usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;




Modut POLon

Pracownik/
Dziat odpowiedzialny
merytorycznie

Kategoria danych

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i
usuwania danych

OSOBY UBIEGAJACE
SIE O STOPIEN
DOKTORA

Kierownik Biura Szkoty
Doktorskiej

dotyczy: przygotowania
rozprawy doktorskiej w
trybie ksztatcenia
doktorantow

dane osobowe;

dla cudzoziemcow dodatkowo: nazwa
panstwa urodzenia, informacja o posiadaniu
Karty Polaka;

elektroniczny identyfikator naukowca zgodny
z miedzynarodowymi standardami (ORCID);

dane ksztatfcenia: informacja o szkole
doktorskiej; date rozpoczecia ksztatcenia w
szkole doktorskiej, zakres ksztatcenia; date i
okres zawieszenia, date ukonczenia
ksztatcenia w szkole doktorskiej albo date
skreslenia z listy doktorantow;

informacja o wysokosci stypendium
doktoranckiego i zwiekszeniu stypendium
doktoranckiego;

informacje o ocenie Srédokresowej (data,
wynik, sktad komisji dokonujgcej oceny);

informacja o zatrudnieniu doktoranta;

wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od przyjecia do
szkoty doktorskiej, 21 dni od zaistnienia zmiany. Zmiany,
ktdre zaistniejg w grudniu, powinny byé wprowadzone nie
pdzniej niz do 7 stycznia;

archiwizowanie: 21 dni od skreslenia z listy doktorantéw;
usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;




Modut POLon

Pracownik/
Dziat odpowiedzialny
merytorycznie

Kategoria danych

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i
usuwania danych

OSOBY UBIEGAJACE
SIE O STOPIEN
DOKTORA

Kierownicy Biur Wydziatow

dotyczy: przygotowania
rozprawy doktorskiej w
trybie eksternistycznym i
studidw doktoranckich

dane osobowe; dla cudzoziemcéw
dodatkowo: nazwa panstwa ur., informacja o
posiadaniu Karty Polaka;

rozprawa doktorska: termin rozprawy,
dyscyplina, promotor;

informacje o postepowaniu w sprawie
nadania stopnia doktora: nazwa podmiotu,
ktdry nadal stopien, data wszczecia
postepowania, data nadania stopnia, numer
decyzji o nadaniu stopnia, dziedzina i
dyscyplina w ktdrej stopien zostat nadany;

wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od dnia ztozenia
wniosku o nadanie stopnia doktora w trybie
eksternistycznym, 21 dni od zaistnienia zmiany. Zmiany,
ktdre zaistniejg w grudniu, powinny byé wprowadzone nie
pdzniej niz do 7 stycznia;

archiwizowanie: 21 dni od nadania stopnia

usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;

REPOZYTORIUM
PISEMNYCH PRAC

Kierownik Dziekanatu/
Dziekanatu Filii

dane autora;

nazwa uczelni; kierunek, poziom i profil
studiow;

promotor; recenzent;

wprowadzanie i aktualizowanie: niezwtocznie po zdaniu
przez studenta egzaminu dyplomowego, danych nie
aktualizuje sie;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;

DYPLOMOWYCH
praca: identyfikator, tytut, data obrony, tresc¢
pracy;
Kierownik Biura Analiz i S-12 wprowadzanie i aktualizowanie: wedtug terminéw
Sprawozdawczosci S10 oznaczonych w systemie POL-on;
) archiwizowanie: nie dotyczy;
GUS - sprawozdanie uzupetniajace na potrzeby usuwanie: nie dotyczy;

SPRAWOZDANIA

subwencji i dotacji

S-M_POLON

Kierownik Dziatu Swiadczen
Stypendialnych

S-11




Modut POLon

Pracownik/
Dziat odpowiedzialny
merytorycznie

Kategoria danych

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i
usuwania danych

PATENTY | PRAWA
OCHRONNE

Kierownik Centrum
Transferu Wiedzy i Innowacji
oraz Komercjalizacji

tytut wynalazku/ wzoru uzytkowego;
podmiot, ktory uzyskat patent/ prawo
ochronne;

numer patentu/ prawa ochronnego;

podmiot udzielajgcy patentu/ prawa
ochronnego;

panstwa, na terytorium ktérych uzyskano
ochrone;

data ogtoszenia w "Wiadomosciach Urzedy
Patentowego" lub réwnowaznym biuletynie
za granicg;

data i numer zgtoszenia w Urzedzie
Patentowym RP lub wtasciwym urzedzie za
granicy;

data i nazwa panstwa uprzedniego
pierwszenstwa oraz numer zgftoszenia lub
oznaczenie wystawy;

streszczenie opisu wynalazku/wzoru
uzytkowego;

data ztfozenia ttumaczenia na j. polski patentu
europejskiego, w ktédrym RP zostata
wyznaczona jako kraj ochrony;

dyscyplina naukowa;

nazwa podmiotu (Wydziat/ Uczelnia)
upowaznionego w oswiadczeniu (art. 265 ust.
13 ustawy);

imiona i nazwiska pozostatych wspottworcow
wynalazku/ wzoru uzytkowego;

wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 grudnia roku
nastepujgcego po roku zmiany, w roku ewaluacji - do 15
stycznia;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy




Modut POLon

Pracownik/
Dziat odpowiedzialny
merytorycznie

Kategoria danych

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i
usuwania danych

POSTEPOWANIA
AWANSOWE

Kierownicy Biur Wydziatow

dotyczy: postepowan
prowadzonych wg nowych
zasad

dane osobowe; dane identyfikacyjne

dane postepowania: dziedzina, dyscyplina,
rodzaj stopnia, w przypadku rozprawy
doktorskiej - tryb przygotowania, przebieg
postepowania, jednostka prowadzaca;

dane i tre$é rozprawy doktorskiej,
streszczenia/wniosek o przeprowadzenie
postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego

recenzenci pracy doktorskiej/komisja
habilitacyjna

wprowadzanie i aktualizowanie: 14 dni od wszczecia
postepowania, niezwtocznie od zaistnienia zmiany. Zmiany,
ktdre zaistniejg w grudniu, powinny byé wprowadzone nie
pdzniej niz do 7 stycznia;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;

Kierownicy Biur Wydziatow

dotyczy: postepowan
prowadzonych wg starych
zasad

dane osobowe; dane identyfikacyjne;

dane nadanego stopnia: nadany stopien, data
wszczecia przewodu/postepowania, data
nadania uchwaty o nadaniu stopnia, obszar,

dziedzina, dyscyplina, jednostka, ktéra nadata | -

stopien; data i numer wydania decyzji
wtasciwej jednostki organizacyjnej w sprawie
stwierdzenia niewaznosci postepowania o
nadanie stopnia; kontekst studiéow
doktoranckich - w przypadku stopnia dr;

dane postepowania habilitacyjnego/
rozprawy doktorskiej:
autoreferat/streszczenie; recenzje,
recenzenci;

wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od nadania stopnia,
niezwtocznie od zaistnienia zmiany. Zmiany, ktére zaistniejg
w grudniu, powinny by¢ wprowadzone nie pdzniej niz do 7
stycznia;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie
Kierownik Dziatu Kadr dane osobowe; dane identyfikacyjne; wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od zatrudnienia lub
zaistnienia zmiany danych. W przypadku zaistnienia zmian

dotyczy: nauczycieli informacje o tytule zawodowym oraz stopniu powodujgcych koniecznoéé wprowadzenia do systemu

akademickich doktora i doktora habilitowanego, informacje o$wiadczenia o udziale w dyscyplinie lub o$wiadczenia o
o uprawnieniach réwnowaznych oraz zaliczeniu do liczby N (np. zatrudnienie nowego pracownika
stopniach uzyskanych za granicg; lub podpisanie z pracownikiem nowej umowy), Dziat Kadr
informacja o zatrudnieniu i stanowisku pracy; wprowadza dane do POL-on w ciggu 15 dni od zaistnienia
informacje o podstawowym miejscu pracy i zmiany, a nastepnie mailowo przekazuje informacje o tym
miejscu dodatkowego zatrudnienia; fakcie do Biura Wydziatu; Zmiany, ktére zaistniejg w grudniu
nieobecnosci: liczba dni, w ktérych pracownik powinny by¢ wprowadzone nie pdzniej niz do 7 stycznia;
w danym roku przebywat na urlopach, archiwizowanie: 30 dni od ustania zatrudnienia pracownika;
zwolnieniach; usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;
Informacje o petnionych funkcjach
kierowniczych;
informacje o karach dyscyplinarnych; wprowadzanie i aktualizowanie: niezwtocznie po powzieciu

informacji o uprawomaocnieniu sie orzeczenia lub uchyleniu
PRACOWNICY

orzeczenia lub zatarciu kary:

Kierownicy Biur Wydziatéw

dotyczy: pracownikéw
badawczo-dydaktycznych i
pracownikéw badawczych

oswiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie;
informacje o czasie pracy zwigzanym z
prowadzeniem dziatalnosci naukowej w
poszczegdlnych dyscyplinach; o$wiadczenie o
zaliczeniu do liczby N;

elektroniczny identyfikator naukowca
(ORCID);

nazwa podmiotu zatrudniajgcego lub na rzecz
ktérego wykonywana jest dziatalnos$¢
naukowa;

wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od
zatrudnienia;archiwizowanie: 30 dni od ustania zatrudnienia
pracownika;usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako
archiwalne;

Dyrektor Centrum Obstugi
Dydaktyki i Spraw
Studenckich

dotyczy: nauczycieli
akademickich

roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych;

informacje o zajeciach prowadzonych w
ramach poszczegdlnych programoéw studiow;

Informacje o szkotach doktorskich w ktdrych
nauczyciel prowadzi zajecia;

wprowadzanie i aktualizowanie 30 dni od zatrudnienia;
archiwizowanie: 30 dni od ustania zatrudnienia pracownika;
usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie
Dyrektor Centrum Obstugi dane osobowe; wprowadzanie i aktualizowanie: 30 dni od zatrudnienia lub
Dydaktyki i Spraw tytut zawodowy, stopieri dr / dr hab. lub zaistnienia zmiany danych. Zmiany, ktére zaistniejg w
Studenckich uprawnienia réwnowazne z dr hab.; tytut grudniu, powinny by¢ wprowadzone nie pézniej niz do 7
prof. lub réwnowazny tytut zawodowy lub stycznia;
dotyczy: innych os6b stopien uzyskany za granicg; archiwizowanie: 30 dni od ustania zatrudnienia pracownika;
PRACOWNICY prowadzacych zajecia informacje o zajeciach prowadzonych w usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;
ramach poszczegdlnych programéw studidw;
informacje o kompetencjach i doswiadczeniu
pozwalajgcych na prawidtowa realizacje zaje¢
w ramach programu studiéw;
Dyrektor Centrum Obstugi Tytut projektu; czy projekt jest realizowany wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od zaistnienia
Badan Naukowych samodzielnie czy w ramach grupy zmiany;
podmiotéw; nazwy podmiotéw archiwizowanie: nie dotyczy;
dotyczy: projektéw wspotrealizujgcych projekt z siedzibg w RP; usuwanie: nie dotyczy;
fmans,owanych W ramach dane kierownika projektu lub kierownika
grantow NCN oraz . . .
s zespotu badawczego; informacje o podmiocie
projektow nadzorowanych bedacym liderem grupy realizujgcej projekt;
przez COBN ’
nazwy instytucji finansujacych; nazwe
Dyrektor Centrum konkursu, programu lub przedsiewziecia w
Zarzadzania Projektami ramach ktérego projekt jest finansowany;
PROJEKTY NAUKOWE wysokos¢ srodkow finansowych ogétem

dotyczy: projektow
nadzorowanych przez CZP

przyznanych na realizacje projektu (wyrazong
w zt); wysokosé wktady wiasnego (wyrazong
w z1);

data zawarcia umowy lub wydania decyzji
przez instytucje finansujgcy; data rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu;

dyscypliny naukowe w ramach ktorych
projekt jest realizowany, ze wskazaniem
procentowego udziatu tych dyscyplin w
projekcie;

czy projekt dotyczy upowszechniania nauki;




Pracownik/

Terminy wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i

Modut POLon Dziat odpowiedzialny Kategoria danych .
. usuwania danych
merytorycznie

Kierownik Dziekanatu/ dane osobowe i identyfikacyjne; dla — wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od rozpoczecia

Dziekanatu Filii cudzoziemcéw dodatkowo: nazwa panstwa prowadzenia studiéw, 21 dni od zmiany w statusie studenta i
ur., informacja o podstawie przyjecia na 30 dni od zakonczenia semestru w zakresie uzyskanej liczby
studia i podstawa zwolnienia z optat, punktéw ECTS; Uwaga: zmiany, ktére zaistniejg w grudniu,
informacja o posiadaniu Karty Polaka; powinny by¢ wprowadzone nie pdzniej niz do 7 stycznia;
nazwa kierunku, poziom studidw, profil, roki |- archiwizowanie: 21 dni od ukoriczenia studidw albo
semestr studidéw, ktdre student zaliczyt w uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu;
danym roku akademickim oraz na ktéry — usuwanie: po 20 latach od oznaczenia jako archiwalne;

STUDENCI student jest wpisany w danym roku

akademickim, liczba punktéw ECTS;

date rozpoczecia studidw, date ich
ukonczenia i nazwe uzyskanego tytutu
zawodowego albo date skreslenia z listy
studentéw; numer dyplomu ukonczenia
studiow;

Kierownik Dziatu Swiadczen
Stypendialnych

informacje o przyznanych stypendiach;

SZKOtY DOKTORSKIE

Dziekan Szkoty Doktorskiej

nazwa, data utworzenia, adres

nazwa podmiotu, we wspodtpracy z ktérym
prowadzone jest ksztatcenie;

dyscypliny, w ktérych prowadzone jest
ksztatcenie;

nazwa albo zakres programu ksztatcenia;

liczba semestrow przewidziana w programie
ksztatcenia;

data zaprzestania ksztatcenia;

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od zaistnienia
zmiany;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;

DANE FINANSOWE

Kierownik Centrum
Transferu Wiedzy i Innowacji
oraz Komercjalizacji

przychodach z tytutu komercjalizacji wynikéw
dziatalnosci naukowej lub know-how
zwigzanego z tymi wynikami

Dyrektor Centrum Obstugi
Badan Naukowych

informacje o Zzréodtach pochodzenia srodkéw i
wynikach finansowych

naktadach na badania naukowe i prace
rozwojowe

wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 marca, wedtug stanu
na 31 grudnia; do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie
ewaluacja

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;




POLSKA
BIBLIOGRAFIA
NAUKOWA

Dyrektor Biblioteki

Dotyczy: danych
dotyczacych publikacji

Dyrektor Centrum Obstugi
Badan Naukowych

dotyczy: wysokosci optat za
opublikowanie artykutu
naukowego lub wydanie
monografii naukowej
poniesionych przez Uczelnie

informacje o artykutach naukowych

informacje o monografiach naukowych i
redakcji naukowej monografii
naukowych

informacje o rozdziatach w monografiach
naukowych, jezeli w monografii
sg wskazani autorzy rozdziatéw

wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 grudnia roku
nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany lub do 15 stycznia
roku, w ktérym odbywa sie ewaluacja;

archiwizowanie: nie dotyczy;

usuwanie: nie dotyczy;




