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Dzien dobry,

Oddajemy w Panstwa rece system LEX Baza Dokumentdéw. Jest to narzedzie, w ktérym zgromadzone

zostaty akty prawa wewnetrznego UEW, zwane dalej ,,regulacjami”.

Dzieki LEX Baza Dokumentéw otrzymujg Panstwo tatwy dostep do obowigzujgcych regulacji UEW,

niezaleznie od tego kiedy i przez kogo zostaty wydane.

LEX Baza Dokumentdéw cechuje:
- staty, nieograniczony dostep z kazdego miejsca i kazdego urzgdzenia potaczonego z Internetem,
- brak ograniczen dotyczacych ilosci czy czasu logowania, jak réwniez brak limitéw pobierania danych,

- mozliwosc¢ biezgcego wgladu w petng liste regulacji publikowanych w czasie rzeczywistym.

System udostepnia szereg funkcjonalnosci umozliwiajgcych miedzy innymi:

- dostep do petnej listy regulacji obowigzujgcych / archiwalnych / oczekujgcych na rozpoczecie okresu
obowigzywania w dniu logowania do systemu lub na wybrany przez uzytkownika dzien,

- dostep do najwazniejszych regulacji Uczelni w formie tekstéw ujednoliconych,

- mozliwos¢ wyszukiwania zaréwno pojedynczego rekordu (regulacji) jak i wielu regulacji powigzanych
ze sobg,

- mozliwos¢ wyszukiwania regulacji wedtug zadanych przez uzytkownika kryteriow i na wiele
sposobdéw,

- dostep do informacji o relacjach pomiedzy dokumentami (np. dotyczacymi uchylenia, zmiany) wraz
z mozliwoscig automatycznego przechodzenia pomiedzy rekordami,

- podglad oraz pobieranie zaréwno tresci dokumentu podstawowego (np. tresci Zarzadzenia Rektora)
jak i kazdego zatgcznika do tej regulacji. System umozliwia zaréwno pobranie wybranych plikéw jak i
ich grup,

- mozliwos¢ wyswietlania listy regulacji po wyborze kategorii i podkategorii jak réwniez rocznika,

- kalendarium zmian w bazie w ostatnich trzydziestu dniach

oraz wiele innych.
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l. Logowanie

Aby zalogowac sie do systemu nalezy w przegladarce wpisa¢ adres: Ibd.ue.wroc.pl i zaakceptowac
klawiszem ENTER.

System wyswietli na kilka sekund okno logowania, ktére nie wymaga wpisywania danych przez
uzytkownika. System automatycznie otworzy strone powitalna.

W przypadku diugiej bezczynnosci po zalogowaniu system ze wzgledéw bezpieczeristwa wymusi
odswiezenie strony logowania. W takim wypadku nalezy zaznaczyé opcje ,logowanie anonimowe”
i zatwierdzic.

Il.  Wyglad strony gtéwnej

Gtéwne okno domysinie sktada sie z trzech zasadniczych czesci:

1. Goérnego menu tytutowego stuzgcego do szeroko pojetego wyszukiwania (nazywanego
rowniez ,goérng belky”),

e pole wyszukiwania ,Wpisz szukang fraze” wraz z przyciskami ,Szukaj”, ,,Zaawansowane”
i ,Wg Stownika”,

e rozwijalne pole wyboru oceny dokumentdow co do obowigzywania (statusu regulacji)

e pole daty pozwalajgce na zmiane dnia, wedle ktdrego beda oceniane dokumenty
co do ich obowigzywania,

e tryb wysokiego kontrastu,

e przyciski stuzgce do zmiany wielkosci czcionki,

e informacja o zalogowanym uzytkowniku.

& wiecej o dostepnych ustawieniach uzytkownika w rozdziale ,,Ustawienia domysine”.

2. Panelu bocznego (menu bocznego) - za pomocy, ktérego mozemy korzysta¢ z modutéw
aplikacji,
3. Ekranu gtdwnego —tj. wynikow wyboréw zadanych w menu bocznym.

LE Baza Q raze Suksj  @Zsawensowane Wgslownlka  Obowigzujgcy ~ Nadzief: 20220927[F) Dzisisj Q9 AAA ~ MPolsk ~

Dokumentéw

instrukgja Hasla  Listadokumentow  Roczniki  Panel

Ty 2 Hasta 00 DOKUMENTY PODSTAWOWE UEW _ teksty ujednolicone (5)

184 W
Hasia b 00,01, Statut UEW _ tekst ujednolicony

OLORGANZACIANCZELIY 00.02. Regulamin Organizacyjny UEW _ tekst ujednolicony

C2SERANY PRACOMRGZE 00.03. Regulamin Pracy UEW _ tekst ujednolicony

03 DZIALALNOSG NAUKOWA 00.04. Regulamin wynagrodzefi UEW _tekst ujednolicony
04 KSZTALCENIE 00.05 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt

. 05 STUDENCI | DOKTORANC
& Wolters Kluwer

v12103 06 GOSPODARKA FINANSOWA

07 ISTOTNE OBSZARY
08 ADMINISTRACJA

Nieprzypisane
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V. Strona startowa

Domyslnie system wyswietla strone startowg w opcji ,,hasta”.

Dzieki temu uzytkownicy mogg bez przechodzenia do innych modutédw wyswietli¢ wszystkie regulacje
w wybranej kategorii i podkategorii.

Strona startowa — hasta

L EX Baza Q Wois: — Sika|| tnZsawansowane |Wgsiownka = Wszystkie ~ Nadrien: 2

Dokumentéw

Instrukcja Hasta Lista dokumentow Roczniki Panel

Dokumenty ~ Hasta “ 00 DOKUMENTY PODSTAWOWE UEW _ teksty ujednolicone (6)

‘00 DOKUMENTY PO UEW e
Hasta - 00.01. Statut UEW _ tekst ujednolicony

01 ORGANIZACJA UCZELNI 00.02. Regulamin Organizacyjny UEW _ tekst ujednolicony

02 SPRAWY PRACOWNICZE 00.03. Regulamin Pracy UEW _ tekst ujednelicony

03 DZIALALNOSC NAUKOWA 00.04. Regulamin wynagrodzer UEW _ tekst ujednolicony

04 KSZTALCENIE 00.05 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt

05 STUDENCI | DOKTORANCI 00.06. Regulamin Studidw UEW

“__':) Wolters Kluwer

w12103 06 GOSPODARKA FINANSOWA
07 ISTOTNE OBSZARY
08 ADMINISTRACJA

Nieprzypisane

< Listowanie wedtug haset (kategorii / podkategorii)

Listowanie wedtug haset (kategorii / podkategorii) pozwala na wylistowanie wszystkich regulacji
przypisanych do wybranej kategorii i podkategorii np. wszystkie regulacje dotyczace rekrutacji na
studia | i Il stopnia / wszystkie regulacje dotyczgce $wiadczen socjalnych dla pracownikéw UEW.

Wyszukiwanie tg metodq mozliwe jest z poziomu ,hasta”.

Aby umozliwic¢ listowanie nalezy pozostaé¢ na domysinej stronie startowej lub wybra¢ w lewym menu
opcje , Hasta”.

Nastepnie nalezy wybrac (z lewej listy kategorii) kategorie. We wskazanych powyzej przyktadach
odpowiednio ,,04 KSZTALCENIE” /,,02 SPRAWY PRACOWNICZE”. System automatycznie wyswietli liste
dostepnych podkategorii sposrdd ktérych nalezy wybrac jedna.

Po wybraniu podkategorii system automatycznie wyswietli wszystkie wyniki w wybranej kategorii i
podkategorii.
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Przyktad 1:

Baza .
L E :
Dokumentow
Instrukeja Hasla Lista dokumentow Roczniki Panel
Dokumenty v Hasta
Masla 00 DOKUMENTY PODSTAWOWE UEW _ teksty ujednolicone
a

01 ORGANIZACJA UCZELNI
Lista dokumentaw

02 SPRAWY PRACOWNICZE
B rocanin
03 DZIALALNOSE NAUKOWA
ostatnio
modyficowane 08 KSZTALCENIE
dokumenty

a 05 STUDENCI | DOKTORANCI
‘ﬂ Wolters Kluwer

w1203 06 GOSPODARKA FINANSOWA
07 ISTOTNE OBSZARY
08 ADMINISTRACJA
Nieprzypisane
Sygnatura  Tytut . Tresé Zalgczniki
dokumentu
04.1. ZALOZENIA ORGANIZACYJNO-PROGRAMOWE
KOMREK  w sprawie zasad wystawiania oceny tacznej z przedmiotu  &Pobierz
2/2020P
ZR w sprawie zasad przechowywania dokumentacji przez & Pobierz
214/2020 P prowadzgcych zajecia zwigzanej z procesem ksztafcenia
ZR2/2022  w sprawie zasad dofinansowywania kosztow publikacji &Pobierz  &Pobierz
P naukowych nauczycieli akademickich zatrudnienych w UEW
oraz doktorantow Szkoty Doktorskiej UEW ze srodkow
pochodzacych z subwencji i przeznaczonych na
prowadzenie dziatalnodci naukowo-badawczej w
Uniwersytecie Ekenomicznym we Wroctawiu
ZR W sprawie terminéw wprowadzania do systemu USOS &Pobierz
153/2019 P danych niezbednych do rozliczenia obcigzer dydaktycznych
nauczycieli akademickich oraz generowania planéw i
sprawozdan
ZR W sprawie organizacji i zasad funkcjonowania zespotow APobierz  &Pobierz
125/2022 P dydaktycznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu

Przyktad 2:

L E Baza ) e
Dokumentow
Instrukcia Hasta Lista dokumentow Roczniki Panel
Dokumenty v Hasta
¥ P UEW _ teksty
Hasta

01 ORGANIZACJA UCZELNI
Lista dokumentéw

02 SPRAWY PRACOWNICZE
% Roczniki
03 DZIALALNOSC NAUKOWA
Ostatnio
zmodyfikowane 04 KSZTALCENIE
dokumenty

“ 05 STUDENCI | DOKTORANCI
‘9 Wolters Kluwer

v12103 06 GOSPODARKA FINANSOWA
07 ISTOTNE OBSZARY
08 ADMINISTRACJA

Nieprzypisane

@, Zaawansowane  Wg stownika

Obowigzuiacy

~ Na dzief;: 2022 &

' D4KSZTALCENIE (8)
04.1. ZALOZENIA ORGANIZACYNO-PROGRAMOWE
04.2. ORGANIZACJA | TOK STUDIGW
04.3. PROGRAMY KSZTALCENIA
04,4, REKRUTACJA NA STUDIA | I STOPNIA
045 JAKOSC KSZTAE CENIA
046 KSZTALCENIE USTAWICZNE
04.7. STUDIA DOKTORANCKIE

04.8. POZOSTALE FORMY KSZTALGENIA

v

Wersja Data dokumentu
angielska

dokumentu

2020-03-02 2020-03-02

2020-12-07 2020-10-01

2022-01-04 2022-01-04

2019-12-16 2019-12-16

2022-08-29 2022-08-29

Wosiownlka  Obowigzuj

= Nadzien: 20220927 [

Dzisia)

v 02 SPRAWY PRACOWNICZE (9)
2.1 SPRAWY KADROWE
02.2 ZASADY WYNAGRADZANIA
02.3. SWIADCZENIA SOCJALNE
02.4. BHP | PPOZ
02.5. ROZWOJ PRACOWNIKOW
02.6. OCENY PRACOWNICZE
02.7. PODROZE SEUZBOWE
02.8. WYROZNIENIA DLA PRACOWNIKOW

02.9. WYPOSAZENIE | UDOGODNIENIA

v
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Dzisiaj

Data obowigzywaniaod  Data obowigzywania do

& AAA - Spo

Jednostka
merytoryczna

Relacje

powigzanie z regulacia
wewngtrzng PO Dz Fi
15/2022

zmienia ZR 109/2020 z
datg 2022-01-04
OBOWIAZUJE NA
PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2021.478 1

jest zmieniany przez ZR
28/2022 z datg
2022:02-18

Prorektor
wiadciwy ds.
Nauki

uchyla 7R 53/2021 zdata  Dziekan ds.
2022-08-29 Ksztatcenia
uchyla ZR 168/2021 z datg

2022:08-29

uchyla PO Prorek ds. SiK

2/2021 z datg 2022-08-29

uchyla KOM Prorek ds. SiK

4/2021 z datg 2022-08-29

uchyla 7R 49/20272 z datg

2022:08-29

uchyla 7R 68/2022 z datg

2022-08-29

uchyla PO Prorek ds. SiK

3/2071 7 data 2022-08-29

& AsAS




Sygnatura  Tytut . Tresé Zalgozniki  Wersja Data dokumentu  Data obowigzywania od Data obowigzywania do  Relacje Jednostka
dokumentu angielska merytoryczna
dokumentu

02.3. SWIADCZENIA SOCJALNE

ZR w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu  &Pobierz ZPobierz 2021-12-10 2022-01-01 uchyla ZR 2/2016 z datg Centrum Obstugi Spraw
166/2021 P Gospodarowania Zakladowym Funduszem 2022-01-01 Personalnych - Sekcja
Swiadezeri Socjalnych Uniwersytetu uchyla 7R 19/2019 2 datg Socjalna

Ekonomicznego we Wroctawiu 2022-01-01
‘OBOWIAZUJE NA PODSTAWIE
AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2021.746 1
‘OBOWIAZUJE NA PODSTAWIE
AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2019.263 1
jest podstawg prawna ZR
24/2022
powiazanie z regulacjg
wewnetrzna POR 5/2022
powigzanie z regulacjg
wewnetrzng POR 6/2022
uchyla 7R 16/2016 z datq
2022-01-01

POR w sprawie doptaty do wypoczynku rodzin LPobierz 2022-06-17 2022-06-17 20221231 powigzanie z regulacia Sekeja Socjalna
5/2022P  pracownikéw oraz dodatkowej doptaty do wewnetrzna ZR 166/2021

wypoczynku dzieci pracownikow w 2022 roku
POR w sprawie doptaty do wypoczynku rodzin LPobierz 2022-06-17 2022-06-17 2022-12-31 powigzanie z regulacjg Sekcja Socjalna
6/2022 P emerytow i rencistow — bytych pracownikéw wewnetrzng ZR 166/2021

Uczelni oraz dodatkowej doptaty do

wypoczynku ich dzieci w 2022 roku

Lista wyszukan bedzie zgodna ze wskazanym w gérnej belce statusem regulacji. W przyktadach powyzej
system listuje wszystkie regulacje w wybranej podkategorii wytgcznie ze statusem ,,obowigzujgce”.

& wiecej o dostepnych ustawieniach uzytkownika w rozdziale ,,Ustawienia domysine”.

< Listowanie wedtug haset / kategorii ,dokumenty podstawowe UEW

_ teksty ujednolicone
Funkcja listowania dokumentéw podstawowych UEW to szybki dostep do podstawowych
dokumentéw UEW w wersji tekstu ujednoliconego.

Po wyborze kategorii i podkategorii system wskaze tylko jeden - rekord / dokument — w wersji tekstu
ujednoliconego na konkretny dzien (widoczny w tytule pliku z zatgcznika oraz nazwie podkategorii).

System udostepnia tylko jedng wersje tekstu ujednoliconego kazdego z dokumentéw podstawowych
— ostatnio aktualizowana.

E Baza Szukaj @ Zsawansowane Wgsiownika  Ws: 7] Dzsh) & AAA " BPolski

Dokumentow

Instrukcja Hasla Lista dokumentow Roczniki Panel

Hasta w00 DOKUMENTY PODSTAWOWE UEW _ teksty ujednolicone (6)
00 DOKUMENTY PODSTAWOWE UEW _ teksty ujednolicane @ 00.01. Statut UEW _ tekst ujednolicony @
01 ORGANIZACJA UCZELNI

00.02. Regulamin Organizacyjny UEW _tekst ujednolicany

Lista dokumentaw

02 SPRAWY PRACOWNICZE 00.03. Regulamin Pracy UEW _ tekst ujednalicony
g Roczniki
03 DZIALALNOSC NAUKOWA 00.04. Regulamin wynagrodzer UEW _ tekst ujednolicony
Ostatnio
zmodyfikowane 04 KSZTALCENIE 00.05 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt
dokumenty
P 05 STUDENCI | DOKTORANCI 00.06. Regulamin Studiow UEW
@ Wolters Kluwer 9
v12108 06 GOSPODARKA FINANSOWA

07 ISTOTNE OBSZARY
08 ADMINISTRACJA

Nieprzypisane
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Sygnatura Tytut | Tresé Zalgczniki  Wersja angielska Data dokumentu  Data igzywaniaod Data igzywaniado Relacje Jednostka
dokumentu dokumentu merytoryczna

00.01. Statut UEW _ tekst ujednolicony

tekst ujednolicony Statutu UEW na dzien 24 Statut UEW (na ZPobierz 2022-06-24 2022-06-24 Sekcja Organizacyjno-
czerwca 20221. P 24/06/20221.) Prawna

Wierszy na sxrome:\ 0 v ‘Wyéwweﬂono 121 elementow

& wiecej o dostepnych formach wyszukiwania w rozdziale ,Wyszukiwanie dokumentdow / regulacji
wewnetrznych”).

V. Lista dokumentéw (pozycja menu bocznego)

Lista dokumentow — to tabelaryczna forma wyswietlenia regulacji (< wiecej o funkcjach dostepnych
z poziomu , lista dokumentéw” ponizej)

| Domyslnie system wyswietla wyniki dla wszystkich regulacji o statusie ,,obowigzujgce”.

LE Baza ) Q q o e 8 Dosil & AAA IR
Dokumentow - D -
# Dokumenty Lista dokumentow
Instrukgja

@
s
Sygnatura  Tytut Tredt Zalgeaniki  Wersja Data dokumentu , D: d  Data do  Relacje Jednostka

dokumentu angielska menytoryczna
dokumentu

&Pobierz 2022-09-26 20220926 powigzanie z regulaciy  Kanclerz
wewnetrzng 7R B4/202

uchyla KOM KA 4/2020 2
datg 20220926

) 2022-09-23 2022-09-23 zmienia ZR 86/2022z
a datg 2022-09-23
‘9 Wolters Kluwer
w1z
AFPobierz 2022-09-23 20220923 obowigzuje na podstawie  Centrum
prawnej ZR 192/2020 Zarzgdzania
Projektami
Pobierz 20220923 2022:09-26 mienia ZRE7/20222  Centrum
datq 20220926 Zaméwieni|
Logistyki
&Poblerz 20220923 2022:09-23 Centrum

Zmienia 7R 162/2020 2
data 2022-09-23 Zarzgdzania

“B uzytkownik moze zaweza¢ wyniki na kilka sposobéw. System sposréd zasobow systemu wyswietli
wowczas wynik zgodny z okreslonymi przez uzytkownika metadanymi.

@ Liste dokumentéw mozna zawezac jedno lub wielostopniowo.

@ Istniejg réine sposoby wyszukiwania (¥ wiecej o dostepnych formach wyszukiwania w rozdziale
»Wyszukiwanie dokumentow / regulacji wewnetrznych”).

Dla przyktadu w pierwszym etapie lista zawiera wszystkie regulacje obowigzujgce na wskazany przez
uzytkownika dzied. W kolejnym kroku / krokach uzytkownik moze zawezic liste np. tylko do Zarzadzen
Rektora lub /i tylko do tych, ktore obowigzywaty we wskazanym okresie (od — do) a w kolejnym o te,
ktére zawierajg stowo / stowa kluczowe.

Szybki powrdt do petnej listy regulacji (zgodnej z wybranym wczesniej statusem regulacji) nastepuje
po kliknieciu w ,lista dokumentéw” w panelu bocznym.
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System domyslnie sortuje pozycje listy alfabetycznie - wedtug pierwszej kolumny tj. ,,Sygnatury”.

“B Uzytkownik moze dowolnie zmieniaé zaréwno kolumne po ktérej nastgpi sortowanie jak i kierunek
sortowania.

Aby zmieni¢ kolumne sortowania wynikdw np. na sortowanie wg. ,daty obowigzywania od” nalezy
klikng¢ w tytut kolumny ,, data obowigzywania od”. Aby zmieni¢ kierunek sortowania nalezy klikng¢
powtdrnie w ten sam tytut.

Lista regulacji udostepnia nastepujace informacje oraz funkcje:

LEX 3 ‘ :
Dokumentéw Q oy peyeiie - £) Debia 4R AAA SRo -

Lo ° 4

200 22100 Sehcia Organizacym-
Prauna

'.@E :5\“ v.EmnEd;n
cabumenny ackument
Aot

e —re—— Lo oo wmmn e R ———
[
i
i A wmma i T

piacig wenrsiezng 78
Dowiazanie 2 regulacia wewngIZna 27
PR —— P ——e———— demicego 20 i sdenww Fiaw Jeleriej  dPovierz o nzz10m 20020 powigzanie 2 eguincia wewneTZIG 25 Drickan il

sy wewrtezna 75

misuzmae

APz n2mn ;2002 i

a3 20220923

miznnp dpckisz  APobisn 22082 0220023 ‘cbowigziie na podsiawe praunei 2R Camrum Zarzadzania

Prejektam

w15z Aotz Az 20926 mieni 20020220926 Cemrim Zamomes |
Logisti

miszmn e dPcoierz otz W23 0923 amienia 2R 162,220 deta GCemrum Znzagzana

2020823 Projekiam
FoR 1020228 Ao 20823 20923 2050930 Biuro Retes
Apotie e 202100 ‘OBOWIAZLLIE N PODSTAWIEAKTU  Camrum Obshugi
FRAWA POWSZEGHNEGD Dyoskey Spn.

Suenchich

mismap

2ot 20227001

@ & Soviazane 2 epeca wesnRuzTd 70

[1] Sygnature — sygnatura nadawana jest automatycznie i z zastosowaniem skrétéw stosowanych
w systemie,

[2] Tytut — tytut regulacji z pominieciem rodzaju, numeru, roku regulacji oraz sformutowania
»W sprawie”,

[3] Tres¢ dokumentu — linki umozliwiajgce pobranie tresci regulacji,

[4] Zataczniki — linki umozliwiajgce pobranie jednego lub wielu dokumentéw stanowigcych zatgczniki
do regulacji w formie pdf lub doc lub excel,

[5] Wersja angielska dokumentu — linki umozliwiajgce pobranie jednego lub wielu dokumentow
w wersji anglojezycznej w formie pdf lub doc lub excel (dostepne jedynie w przypadku regulacji
udostepnianych w dwaéch wersjach jezykowych),

[6] Data dokumentu — data regulacji,

[7] Data obowigzywania od — data od ktorej regulacja wchodzi w zycie,

‘ Regulacja moze zostac opublikowana przed terminem wejscia jej zapisow w zycie.

[8] Data obowigzywania do - data do ktérej regulacja jest obowigzujaca,
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Regulacja, ktéra w chwili logowania nie jest juz obowigzujgca automatycznie zmienia status na ,Wersja
archiwalna”.

[9] Relacje — to automatyczne tgczenie dwdéch lub wiecej regulacji. Dzieki tej funkcji uzytkownik ma
dostep nie tylko do informacji o biezgcej regulacji oraz mozliwos¢ pobrania dokumentéw (tresci
regulacji oraz ewentualnych zatgcznikow), ale réwniez otrzymuje szereg informacji dodatkowych o
powiazaniach biezgcej regulacji z innymi.

Relacje mogg miec¢ charakter czynny lub bierny. System tgczy rekordy zapamietujgc charakter
powigzania.

System wyswietla informacje o:

- charakterze powigzania,

- zakresie (np. zmienia / uchyla / interpretuje),
- wskazuje na sygnature powigzanej regulacji,
- wskazuje date zaistnienia powigzania,

- umozliwia automatyczne przetgczenie na kazdy z dokumentow wskazany w , relacji”.

Aby przejs¢ do dokumentu powigzanego nalezy klikng¢ na link wybranego dokumentu. System
przekieruje uzytkownika do metryki wybranego dokumentu powigzanego.

W przypadku regulacji, w ktdrych podstawa prawna nie zostata wskazana relacjg nalezy przyjac
domyslnie, iz podstawe prawng wewnetrzng stanowi Statut UEW § 11. Z uwagi na fakt, iz wiekszos¢
regulacji wewnetrznych publikowana jest w oparciu o ten wtasnie dokument — dla wiekszej czytelnosci
—relacje te nie zostaty zatozone w systemie.

System wskazuje relacje z regulacjami zewnetrznymi np. ,,OBOWIAZUJE NA PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO Dz.U.2021.478 t.j.”. Automatyczne wyswietlenie tekstu Ustawy jest mozliwie jedynie
dla uzytkownikéw systemu LEX. Uzytkownicy LEX Baza Dokumentéw nie posiadajg automatycznie
dostepu do LEX.

Regulacje mogg miec jedng lub wiele relacji. Mogg tez nie by¢ powigzane z innymi regulacjami.

[10] Jednostka merytoryczna — wskazuje jednostke odpowiedzialng merytorycznie za regulacje.
[11] liczba wierszy na stronie

YD Uzytkownik moze wybra¢ liczbe rekordéw wyswietlanych na stronie pomiedzy: 10 /20/30/ 40/
50/ 100.

System zapisuje wybor po kliknieciu w wybrang pozycje. Nie wymaga dodatkowych potwierdzen. Lista
wynikéw odswiezana jest bezposrednio po wyborze ilosci wierszy na stronie.
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[12] liczba wynikéw wyszukania

liczba rekordéw na liscie wynikdéw zgodnych z zadanymi przez uzytkownika kryteriami widoczna jest
pod tabelg wynikéw. Aby przej$¢ do wybranej lub kolejnej strony wynikédw nalezy wybraé¢ numer strony
lub strzatke ,kolejna” (®) lub ,ostatnia” (IP).

VI. Ustawienia domyslne

System domyslnie ustawia nastepujgce filtry metadanych:
® status — obowigzujace,

® stan na dzien - dzien logowania do systemu,

® wielkos¢ czcionki — normalna,

® jezyk — domysiny.

Przy tych ustawieniach system bedzie wyswietlat petng liste regulacji obowigzujgcych na dzien
logowania i nie bedzie zawezat jej wedtug dodatkowych metadanych.

“B Uzytkownik moze zmieniaé niektdre ustawienia. System zapamietuje ustawienia indywidualne do
momentu wylogowania z systemu.

Zmianie ustawien podlegaja:

1 2 3

L E X ) ) Q Sl ol Szuka]  @h.Zaewansowsne  Wgslownka  Obowiszuiacy ~ Nadziew: 202209-27[%] Dzisisj & AAA -™Poiski -
Dokumentéw e —

[1] status regulacji — zmiana poprzez rozwiniecie
listy (pod lejkiem) i wybdr jednej z pozycji.
Nie wymaga dodatkowego potwierdzania.

Wersja archiwalna

Anulowany
Oczekujgcy
Nizoceniany

Wszystkie
I —

[2] na dzien — zmiana poprzez wpisanie daty (w formacie: rrrr — mm — dd) lub wybér daty z kalendarza.
Nie wymaga dodatkowego potwierdzania.

P w s c [ S N

paz 2022 > ’ 2

3 4 5 6 7 8 9

Na dzieri: 2022-10-01 ] Na dzieri: 2022-10-01 (=) - oom o ow e s e

17 18 19 20 n 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31
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Szybki powrdt do automatycznego ustawienia daty biezacej nastepuje po kliknieciu na ,,Dzisiaj” i nie
wymaga dodatkowego potwierdzania.

[3] wielkos¢ czcionki — zmiana poprzez wybdr jednej z trzech liter ,,A” oznaczajgcych kolejno:
normalny / duzy / najwiekszy rozmiar czcionki”

Regulacje, ktore obowigzujg do odwotania w kolumnie ,data obowigzywania do”
zadnego wpisu.

nie zawierajg

ad. 1 - status regulacji
System obstuguje rézne rodzaje statusdw regulacji. Najwazniejsze z nich to:

,Obowigzujgcy” — sg to regulacje, w okresie obowigzywania ktérych zawiera sie data logowania do
systemu”

Sygnatura | Tytut Tres¢ Zalgczniki  Wersja Data dokumentu  Data i iaod Data obowig jiado Relacje Jednostka
dokumentu angielska merytoryczna
dokumentu
ZR w sprawie utworzenia Katedry Zaawansowanych Badanw  &Pobierz 2020-12-22 2020-12-22 OBOWIAZUJE NA
226/2020 P Zarzgdzaniu PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2020.85t .
R w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji w sprawie APobierz  &Pobierz 2020-12-22 2021-01-01 OBOWIAZUJE NA
225/2020 P organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego PODSTAWIE AKTU PRAWA
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu POWSZECHNEGO
Dz.U.2018.1668
OBOWIAZUJE NA
PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2020.164 1
ZR w sprawie powotania Komisji Rektorskiej ds. Zarzadzania XPobierz 2020-12-22 2020-12-22 jestzmieniany przez ZR
224/2020 P Strategicznego 19/2021 z datq 2021-02-15
7R w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzgdzenia nr 66/2020 &Pobierz LPobierz 2020-12-21 2020-12-21 zmienia 7R 66/2020 z datg
223/2020 P Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 2020-12-21

13 maja 2020 . w sprawie realizacji procesu dyplomowania
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu oraz
'ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzgdzenia nr 66/2020

obowigzuje na podstawie
prawnej PO Dz ds. St
5/2022

obowigzuje na podstawie
prawnej PO Dz FI 12/2022
obowigzuje na podstawie
prawnej PO Dz FI 1/2022

,Oczekujgcy” — sg to regulacje, ktérych data rozpoczecia obowigzywania jest pdzniejsza niz data
biezgca

Sygnatura . Tytut Tresé Zatgezniki - Wersja Data Data liazy iaod Data igzy iado Relacje Jednostka
dokumentu angielska merytoryczna
dokumentu
ZR w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych w &Pobierz 2022-09-22 2022-10-01 OBOWIAZUJE NA Centrum Obstugi i
141/2022 P przypadkur Sci nauczyciela PODSTAWIE AKTUPRAWA  Dydaktyki Spraw
POWSZECHNEGO Studenckich
Dz.U.2022.574 1
obowiazuje na podstawie
prawnej ZR 73/2019
uchyla ZR 208/2020 z datg
2022-10-01
powigzanie z regulacjq
wewnetrzng PO Dz Fl
15/2022
ZR w sprawie zmiany menedzera kierunku Ekonomia XPobierz 2022-09-20 2022-10-01 Filia w Jeleniej
139/2022 P biznesu i finanse Gorze
ZR w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 73/2019 Rektora  &Pobierz LPobierz 2022-09-15 2022-09-30 zZmienia ZR 73/2019 z datg Centrum Obstugi
134/2022 P Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 2022-09-30 Spraw Personalnych
18 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu
ZR w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 111/2020 Rektora  &Pobierz 2022-09-09 2022-10-01 zmienia 7R 111/2020 zdatg ~ Dziat Doméw
131/2022 P w sprawie wprowadzenia Regulaminu Mieszkarica 2022-10-01 Studenckich
Domu Studenckiego Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu
ZR w sprawie powotania Rady ds. Ksztatcenia na &Pobierz 2022-09-06 2022-10-01 2024-08-31 uchyla ZR 156/2020 z datg Biuro Rektora
130/2022 P Odlegtosé 2022-10-01

uchyla 7R 189/2020 z datg
2022-10-01

»Wersja archiwalna” — sg to regulacje, ktérych data zakoriczenia obowigzywania jest wczesniejsza niz
data biezaca
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Sygnatura .

ZR
228/2020 P

ZR
227/2020 P

ZR
222/2020 P

ZR
215/2020 P

ZR
210/2020 P

ZR
206/2020 P

ZR
202/2020 P

,Wszystkie” — sg to wszystkie regulacje — niezaleznie od odniesienia

Tytut Tresé
dokumentu

w sprawie ztozenia oéwiadczenia upowazniajacego 3Pobierz

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu do wykazania

osiagnieé naukowych pracownika w procesie ewaluacji

Uczelni za lata 2017-2020

w sprawie Rektorskiego Zespotu ds. Ewaluacji Jakosci LPobierz

Dziatalnosci Naukowej

w sprawie dni wolnych od pracy w 2021 r. APobierz

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 103/2019 Rektora APobierz

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie

powotania Komisji ds. opiniowania programow studiow

podyplomowych

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z APobierz

nieodplatnego wsparcia psychologicznego dla

pra nikow Uniwersytetu Ekor we

Wroctawiu

w sprawie zmiany Regulaminu $wiadczen dla studentéw  &Pobierz

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i &Pobierz

dokonywania zakupéw sprzetu komputerowego,
urzadzen 1 oraz licencji na i
komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacii oraz

obowigzywania do dnia biezgcego

Sygnatura

ZR
228/2020 P

ZR
227/2020 P

ZR
226/2020 P

7R
225/2020 P

ZR
224/2020 P

ZR
223/2020 P

Tytut

w sprawie ziozenia oswiadczenia upowazniajacego
Uniwersytet Ekonomiczny we do wykazania
osiagniec naukowych pracownika w procesie ewaluacji
Uczelni za lata 2017-2020

w sprawie Rektorskiego Zespotu ds. Ewaluacji Jakosci
Dziatalnosci Naukowej

w sprawie utworzenia Katedry Zaawansowanych Badari w
Zarzadzaniu

w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

w sprawie powotania Komisji Rektorskiej ds. Zarzadzania
Strategicznego

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr 66/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
13 maja 2020 r. w sprawie realizacji procesu dyplomowania
w Uniwersytecie Ekenomicznym we Wroctawiu oraz
ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia nr 66/2020

Tresé
dokumentu

&Pobierz

&Pobierz

&Pobierz

LPobierz

&Pobierz

&Pobierz

Zatgezniki

LPobierz

LPobierz

LPobierz

LPobierz

Pobierz

Zatgezniki

&Pobierz

LPobierz

&Pobierz

Wersja
angielska
dokumentu

Wersja
angielska
dokumentu

Data dokumentu

2020-12-23

2020-12-23

2020-12-18

2020-12-07

2020-12-01

2020-11-26

2020-11-20

Data dokumentu

2020-12-23

2020-12-23

2020-12-22

2020-12-22

2020-12-22

2020-12-21

Data obowigzywania od

2020-12-23

2020-12-23

2020-12-18

2020-12-07

2020-12-01

2020-11-26

2020-11-20

Data obowigzywania do

2021-12-31

2021-04-01

ich

Data igzywania od

20201223

20201223

2020-12-22

2021-01-01

2020-12-22

2020-12-21

Data obowiazywania d

&

Relacje

jest uchylany przez ZR
35/2022 2 datq 2022-02-25

jestuchylany przez ZR
1/2022 z data 2022-01-04

powigzanie z regulacja
wewnetrzng PO KW 7/2021

zmienia ZR 103/2019 z datg
2020-12-07

jestuchylany przez ZR
52/2022 z data 2022-04-05

jest uchylany przez ZR
129/2021 z data 2021-10-01

jest zmieniany przez 7R
55/2021 z datg 2021-05-10
jest zmieniany przez ZR

38/2022 z data 2022-03-01

Jednostka
merytoryczna

zakresdw czasowych

Relacje

jest uchylany przez ZR
35/2022 z datg 2022-02-25

jest uchylany przez ZR
1/2022 z datq 2022-01-04

OBOWIAZUJE NA
PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2020.85t j.

OBOWIAZUJE NA
PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2018.1668
OBOWIAZUJE NA
PODSTAWIE AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2020.164 1

jest zmieniany przez ZR
19/2021 z datg 2021-02-15

zmienia ZR 66/2020 z data
2020-12-21

obowigzuje na podstawie
prawnej PO Dz ds. St
5/2022

obowigzuje na podstawie
prawnej PO Dz FI 12/2022
obowigzuje na podstawie

Jednostka
merytoryczna

Pozostate statusy stosowane sg wytgcznie na potrzeby administratora systemu.

Regulacje o réznych statusach wyswietlane sg na liscie z oznaczeniem odpowiedniego koloru w pozyc

,Sygnatura”.

VII.

Wyszukiwanie dokumentéw / regulacji wewnetrznych

System umozliwia wiele sposobéw wyszukiwania rekordéw (regulacji).

Sposob wyszukiwania nalezy wybra¢ kierujac sie oczekiwang iloscig wynikéw.
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< listowanie wedtug haset systemu tj. wedtug kategorii i podkategorii

regulacji (# funkcjonalno$¢ opisana w rozdziale ,,Strona startowa”)

< wyszukiwanie przez ,lupe”

System umozliwia wyszukiwanie regulacji po zadanych stowach — kluczach.

Wskazanych przez uzytkownika danych bedzie poszukiwat zaréwno w tytutach jak i w tresci regulacji
oraz zatgcznikdw. Wprowadzone hasto system odmieni réwniez przez przypadki.

Uwaga: liczba wyszukan moze by¢ duza.

Dla przyktadu: poszukiwane stowo to ,,obowigzujace”

Nalezy stowo to wpisa¢ w polu ,,Wpisz szukang fraze” i zatwierdzi¢ klawiszem ,,Szukaj”:

Baza i Baza obowigzujgce
L EX Dokumentéw (}Gm‘ - L E Dokumentow Q Ghowigmigee

2 Gosc &

W tym przypadku system wyszuka i wyswietli liste oSmiu regulacji zawierajgcych wskazane stowo klucz.

Szukaj  h.Zaawansowane Wgslownika  Wszystde ~ Nadziei: 2022-1001(%) Dzisisj &R AAA " Epoiski -

Hasta Lista dokumentow Roczniki Panel
SWyswietl jako list
Eksportdoxisc [l Eksport do pdf
Sygratura Tytut Trest Zaiguzniki  Wersjaangielska  Data dokumentu . Data obowi d  Data do Relacje Jednostka
dokumentu dokumentu merytoryczna

ZR128/2022 P

wprowadzenia zmiany nr 6 do Regulaminu organizacyjnego &Pobierz &Pobierz 2022-09-05 2022-10:01 powigzanie z requlacjq wewnetrzng UCHW - Kwestor
etu Ekonomicznego we Wroctawiu SEN R.0000.60.2019
Zmienia ZR 145/2021 2 datg 2022-10:01

PO DzFI 1/2022P w sprawie wykezu zagadnieri obowigzujgeych od dnia 1 czerwea 20221, &Pobierz &pobierz 2022:01-21 20220121 jest podstawg prawng 7R 66/2020 Dziekan Fili
p plomowych na kierunkach studiéw realizowanych w jest podstawg prawng ZR 223/2020
Fi jest podstawa prawna ZR 47/2021
ZR147/2021 P W sztalcenia obowigzujgcych  &Pobierz &pobierz 202111-09 20211109 obowigzuje na podstawie prawnej PO Dz Biuro Rektora
ds. K 5/2022

obowigzuje na podstawie prawnej PO Dz
FI8/2022

ZR140/2021 P

niwersytetu &robierz &Pobierz 20211025 2021-10-25 uchyla 7R 30/2019 2 datg 2021-10-25 Wydawnictwo
QBOWIAZUJE NA PODSTAWIE AKTU

wspi
Ekonomicznego we

PRAWA POWSZECHNEGO Dz.U.2021.478
!

OBWREK 704 w sprawie aktow prawa wewnetrznego obowigzujacych wediug stanuna  &Pobierz &pobierz 20211004 20211004 powigzanie 2 regulacig wewngtrzng POR
paidziemika 2021 daier 1 pazdziernika 2021 1. /2021
/2021 P powigzanie  regulacia wewnetrzna ZR
130/2021
2R 27/2021 P w sprawie ustalenia normi rozliczania prac redakeyjnych obowigzujgcych  &Pobierz &pobierz 20210316 20210401
Sw Dziaku Redakii Wy Uniwersytet
we Wroctay
KOMDzds.K1/2021P  w a2u zagadnien ob cych podezas egzaminu &pobierz 2021-01-29 20210129 powigzanie 2 regulacig wewnetrzng 7R
d wego dla kierunkéw realizowanych w siedzibie Uczelni 66/2020
ZR 30/2019 P W SpI bow niwersytetu Arobierz XPobierz 2019-0514 2019-06-01 jest uchylany przez 7R 140/2021 z datg
Ekonomicznego we 20211025

Wierszy na stronie:| 10 VVI/SWISHONo 828 elementon!

< wyszukiwanie przez ,lupe” — wyszukiwanie konkretnej regulacji

Najszybszym sposobem wyszukania regulacji o znanym uzytkownikowi numerze i typie jest wpisanie
sygnatury, numeru i roku wydania tej regulacji w polu ,,wpisz szukang fraze”.

System obstuguje zaréwno obowigzujace jak i archiwalne typy dokumentéw — ich wykaz wraz
z sygnaturami znajduje sie w zataczniku nr 1 do Instrukgji.

Dla przyktadu — jesli uzytkownik poszukuje Zarzagdzenia Rektora nr. 130/2021 r. powinien wpisac:
,ZR 130/2021” i klikng¢ ,,szukaj”.
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LEX gﬂ: 14 Q ¥ Smksj | OZsswansowsne  Wgslowrika | Wszystie ~ Nadriek 20221001 Drisisi & AAA © Sroiski ~
okumentéw ———————— — m— —

(a] ross
Sygnates Tynd Tredé dokumentu  Zslgeandi  Wersja sngielska dakumenty  Data dokumentu . Data obowigzywaniaod  Data obowigzpwaniado  Relace Jesnostia merytorycana
Lista dokumentom
| ZR130/2022P W sprawie powolania Rady ds. Ksztaicenis na Odleg! &pobie 20220006 2022001 20240631 uchyla 2dstq 202210401 Biuro Rektors
uchyla 2daty 20221001
g roceni
azynastone: 10 ~ | INyEMISIONG I E I SlSmenTEN
A

System wyswietli tylko jeden dokument.

Opisane powyzej oraz z zatgczniku numer 1 typy dokumentéw w systemie noszg nazwe ,miejsce
publikacji”.

@ wyszukiwanie przez ,0ko” - wyszukiwanie wskazanego rodzaju

dokumentow

Wykorzystanie funkcji ,,oka” pozwala na zawezenie listy wyszukan do wskazanego przez uzytkownika
rodzaju dokumentu / dokumentow.

Uzytkownik moze wybrac jeden lub wiele rodzajow dokumentow.

System obstuguje zaréwno obowigzujace jak i archiwalne rodzaje dokumentdéw — ich wykaz znajduje
sie w zatgczniku nr 2 do Instrukgji.

Dla przyktadu — jesli uzytkownik poszukuje Pism Okdlnych powinien wykona¢ nastepujgce kroki:

1. wyswietli¢ liste dokumentéw

LE LEVE] ) ) ) z Wazystide ~ Nadriok 20221001 () Drsisj 4R AAA " Sroisk +
Dokumentow e e SRS

dokumenty @ merytoryczna

dokumenow
anguelsk
ocznik dokumentu

& 20221001 2021001 secja
Organzacyo-
Prawna
AS/20220 pravie . ¥ . & & 2220926 2020926 powigzanie 2 reguiacly Kanclerz
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System wyswietli liczbe rekordéw (liczba ta moze rosng¢ wraz z publikacjg kolejnych regulacji),

2. w polu ,Rodzaj dokumentu” wpisa¢ minimum trzy litery wybranego rodzaju dokumentow —
w tym przypadku ,,pis” a nastepnie wybrac jedng z wyswietlonych przez system opcji.

pis| l
PISMO OKOLNE
Zatgczniki  Wersja Data dokumentu , Data obowigzywaniaod Data cbowigzywaniado Relacje Jednostka
angielska merytoryczna
dokumentu
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System zaznaczy wybdr uzytkownika i zawezi liste wynikéw.

PISMO OKOLNE X

Uzytkownik moze dowolnie sortowac i przewijaé liste otrzymanych wynikéw i wybraé poszukiwane
dokumenty.

Liste wyszukan mozna poszerzac dodajgc kolejne rodzaje dokumentéw w analogiczny sposdb.

Uwaga: system zapamietuje wskazane przez uzytkownika ograniczenia wyszukiwania dotyczace
rodzaju dokumentéw do chwili wylogowania. Aby powrdci¢ do petnej listy dokumentdw nalezy
anulowac wybér rodzaju dokumentu klikajgc na ,,x” przy jednym lub wielu rodzajach dokumentéw.

@

PISMO OKOLNE X ZARZADZENIE X OBWIESZCZENIE X

@ wyszukiwanie zaawansowane

Wyszukiwarka zaawansowana pozwala na wyszukanie jednej lub wielu regulacji spetniajgcych
wskazane przez uzytkownika warunki.

Aby otworzy¢ panel wyszukiwania zaawansowanego nalezy wybrac ,,Zaawansowane” — wybdr nie
wymaga potwierdzania.

Q e Saukai W(_;sh\m'ika Wszystide ~ Nadziei: 20221001 [¥ Drisiaj 4@ AAA © Mpoiski ~

Panel wyszukiwania zaawansowanego udostepnia wiele pdl, w ktérych uzytkownik moze wybrac¢ jedng
z dostepnych w stowniku opcji (np. wybraé ,miejsce publikacji”’) jak réwniez pola z wyborem daty
z kalendarza lub pola, w ktdrych nalezy wpisac tekst.

Przyktad pola stownikowego:

Nalezy wybrac jedng pozycje z wyswietlanych przez system.
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Miejsce publikacji Zarzadzenia Rektora Miejsce publikacii

Zarzgdzenia Rekiora

-

Pisma Okdlne Rektora

. Obwieszczenia Rektora Numer
Rodzaj
= =
Komunikaty Rektora Rok -
Autorzy Pisma Okdlne Prorektora ds. Nauki i Wsp6ipracy z Zagranica

Rodzaj

System po wybraniu hasta ze stownika udostepnia kolejne / nowe pola umozliwiajgce wyszukiwanie
zaawansowane w ramach wybranego hasta (jak powyzej: po wyborze ,Zarzgdzenia Rektora” — system
udostepnia pola ,Numer” i, Rok”.

Po oznaczeniu / wyborze / wpisaniu tekstow nalezy zaakceptowaé warunki wyszukiwania klikajac
w ,,szukaj” w lewym dolnym rogu ekranu.

Przyktadowe wyszukiwanie z nastepujacym zakresem danych: Zarzadzenia Rektora + z roku 2022 + z
data dokumentu w przedziale 01/07/2022 — 31/08/2022 + z datg obowigzywania od 01/07/2022 do
odwotania.

Data dokumentu
0d 2022-07-01 ~ [¥] Do 2022-08-31 ~ =
. - N
Miejsce publikacji urmer
Rok
. + +

Zarzadzenia Reldora 2022 Data obowigzywania od

od 2022-07-01 ~ [ Do o

System wyswietli wyniki spetniajgce zadane kryteria wyszukiwania.

Wybdr kryteridw wyszukiwania za pomoca wyszukiwarki zaawansowanej usuwa ewentualnie
wczesniej wybrane zawezenie wedtug ,,Rodzaju dokumentéw”.

< listowanie z zawezeniem do statusu obowigzywania

Po uzyskaniu oczekiwanej listy wynikdw — uzytkownik moze zmieni¢ warunki statusu regulacji
wybierajgc (w gornym menu) np. ,Wersja archiwalna” lub / i wybierajgc konkretng date wedtug ktérej
system dokona ponownego wyszukania.

Dla przyktadu warunki do wyszukania wszystkich regulacji, ktére na dzien 15/07/2022 nie
obowigzywaty:

Q Wpisz szukana fraze Szukaj ¥,7aawansowane Wgslownika  Wersja archiwalna ~ Na dzier: 20220715 E Dzisiaj % AAA ™ Polski ~
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VIIIl.  Metryki regulacji

Metryki regulacji to inna od tabelarycznej forma szczegdtéw regulacji widocznych w  liscie
dokumentéw.

Aby wyswietli¢ dane metryczkowe nalezy na poziomie listy dokumentdéw klikngé w sygnature lub tytut
wybranej regulacji. Analogiczny efekt przyniesie klikniecie w sygnature wraz z numerem regulacji
widocznych w kolumnie ,,Relacje”.

Dla przyktadu dla ZR 135/2022 metryki wyswietla sie po kliknieciu w pola oznaczone na zétto.

Sygnatura Tytut Tres¢ Zataczniki  Wersja angielska dokumentu Data dok it iaod Data i do Relacje Jednostka
dokumentu merytoryczna
PODzWydz w sprawie W pe A Rady Wydziatu L &pobierz 2022-09-21 2022-10-01 2023-09-30 Biuro Wydziatu
Z7/2022P Wroctawiu w roku akademickim 2022/2023 Zarzadzania
ZR139/2022 w sprawie zmiany menedzera kierunku Ekonomia biznesu i finanse &pobierz 2022-09-20 2022-10-01 Filia w Jeleniej Gorze
P
POR9/2022  w sprawie nagrod dla nauczycieli akademickich za osiagniecia w roku &pobierz 2022-09-20 2022:09-20 obowigzuje na podstawie Centrum Obstugi
13 2021 prawnej UCHW SEN Spraw Personalnych
R.0000.10.2021
ZR140/2022  w sprawie okreslenia wysokosci nagrody pienigznej w drugiej edycji &pobierz 2022-09-20 20220920 Jest podstawg prawng ZR Centrum Obstugi
P Konkursu Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu na 135/2022 Dydaktyki i Spraw
najlepsze prace dyplomowe obronione w Uniwersytecie Ekoncmicznym Studenckich
we Wroctawiu
ZR138/2022  w sprawie wprowadzenia zasad realizacji ushug badawczych w zakresie  &Pobierz 2022:09-19 20220919 2022-12:31 OBOWIAZUJE NAPODSTAWIE  Centrum Obstugi
P A 5 i ilosciowych, ktérych wartosé nie AKTU PRAWA Badan Naukowych
przekracza kwoty 30.000,00 ziotych brutto POWSZECHNEGO
Dz.U.2022.5741]
ZR137/2022  w sprawie uchylenia akiow prawa wewngtrznego &pobierz 2022-09-16 20220916 uchyla 7R 109/2020 z datg
P 2022-09-16
uchyla 7R 157/2019 z datg
2022-09-16
ZR136/2022  w sprawie wprowadzenia wzoréw uméw o Swiadczenie ushugi APobierz  &Pobierz 2022:09-15 2022:09-15 OBOWIAZUJE NAPODSTAWIE Biuro Rektora
P dydaktycznej AKTU PRAWA
POWSZECHNEGO
Dz.U.2022.5741]
ZR134/2022 w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 73/2019 Rektora Uniwersytetu &pobierz &Pobierz 2022-09-15 2022-09-30 2Zmienia ZR 73/2019 z daty Centrum Obstugi
P Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 wrzeénia 2019 r. w sprawie 2022-09-30 Spraw Personalnych
wprowadzenia Regulaminu Pracy Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu
ZR135/2022 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Konkursu RekforaUniwersytetu ~ &Fobierz  &Pobierz  B1ZR_135_2022_zal 1 _Regulamin 2022:09-15 2022:09-15 uchyla 2R 101/2021 zdata  Centrum Obstugi
3 iu konkursu-en pdf 2022-0815 Dydakiyki | Spraw
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu 2R _135_2022-en.pdf obowigzuje na podstawie Studenckich
%) 2R _135_2022 zal 1 do Regulaminu prawnej ZR 140/2022

Konkursu karta zgtoszenia pracy
%p\omowej,en docx

ZR_135_2022_7al 2 do Regulaminu
Konkursu zgoda na przetwarzanie danych
osobowych_en pdf
17R_135_2022_zal 3 do Regulaminu

Funkcje obstugiwane z poziomu metryki:

ZARZADZENIE

4y Powrét
Ogolne # a
Sygnatura Eksport ... Podglad zatacznikéw

ZR135/2022

Link do dokumentu
http://Ibd.ue.wroc.pl/446-

Data utworzenia Data modyfikacji
2022-09-19 10:24 2022-09-26 16:59

Tresc dokumentu

ZR _ 135_2022.pdf (171 kB)

Zalgczniki

ZR _135_2022 _zal 1 _ Regulamin konkursu.pdf (180 kB)

ZR_135_2022_zal 1 do Regulaminu Kenkursu karta zgloszenia pracy dyplomowej.docx (15 kB)

ZR_135_2022_zal 2 do Regulaminu Konkursu zgoda na przetwarzanie danych osobowych.pdf (85 kB)

ZR_135_2022_zal 3 do Regulaminu Kenkursu zgeda na zgtoszenie pracy dyplomowej pracy dyplomowej utajnionej.pdf (71 kB)
ZR_135_2022_zal 6 do Regulaminu Konkursu protokét z posiedzenia Komisji Konkursowej.docx (13 kB)

ZR_135_2022_zal 5 do Regulaminu Kenkursu arkusz recenzji pracy dyplomowej.docx (14 kB)

ZR_135_2022_zal 4 do Regulaminu Konkursu zgoda przedsiebiorstwa na zgtoszenie pracy dyplomowej utajnionej.pdf (71 kB)
X Pobierz wszystkie

Wersja angielska dokumentu

ZR _135_2022 _zal 1 _ Regulamin konkursu-en.pdf (176 kB)

ZR _135_2022-en.pdf (171 kB)

ZR_135_2022_zal 1 do Regulaminu Konkursu karta zgloszenia pracy dyplomowej_en.docx (15 kB)

ZR_135_2022_zal 2 do Regulaminu Konkursu zgoda na przetwarzanie danych osobowych_en.pdf (82 kB)

ZR_135_2022_zal 3 do Regulaminu Konkursu zgoda na zgloszenie pracy dyplomowej pracy dyplomowej utajnionej_en.pdf (74 kB)
ZR_135_2022_zal 5 do Regulaminu Kenkursu arkusz recenzji pracy dyplomowej_en.docx (14 kB)

ZR_135_2022_zal 6 do Regulaminu Konkursu protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej_en.docx (13 kB)

ZR_135_2022_zal 4 do Regulaminu Konkursu zgoda przedsiebiorstwa na zgtoszenie pracy dyplomowej utajnionej_en.pdf (72 kB)
X Pobierz wszystkie

Relacie

obowiazuje na podstawie prawnej ZR 140/2022

uchyla ZR101/2021 z datq 2022-09-15
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[1] eksport

System generuje plik w formacie pdf lub Word zawierajgcy dane metryczkowe biezgcej regulacji.
Pobranie nastepuje po kliknieciu w klawisz ,,eksport i wybraniu formatu”,

[2] podglad zatacznikow

System umozliwia podglad zaréwno tresci regulacji jak i zatgcznikdw do niej bez potrzeby ich
pobierania.

Aby uruchomi¢ podglad nalezy klikng¢ w klawisz ,podglad zatgcznikow”.

Automatycznie system podzieli widok na dwa ekrany — podglad tresci regulacji zostanie wyswietlony
w prawym oknie a dane metryczkowe w lewym. W obu oknach mozliwe jest przesuwanie tresci za
pomocg suwakdw umieszczonych na prawej krawedzi kazdego z okien.

® System domysinie w polu podgladu wyswietla tres¢ dokumentu.

® Aby wyswietli¢ w trybie podgladu tresc zatacznika nalezy klikng¢ na wybrany tytut zatgcznika (pole
oznaczone jako [4].

® Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku checi wtgczenia podglagdu materiatdw anglojezycznych
(pole oznaczone jako [5]).

Sygnatura
oA o a 2 —+ = o FIEEEES
Link do dokumentu &
tipi1bd.uewroc.pl/446-ista-dokumentow/d/1390/5/
[Feur—

Data utworzenia Data modyfikac]! u e

1220919 1024 122.09-26 16:59
Utworzany przez Zmodyfikowany przez 75500211135 2022

M aeses S " ZARZADZENIE NR 1352022

arta SzczepulerBlaszcz agdate Rektors Unhwersytetu Ekonomicznego

Opublikowany w PS! przez Data op u

Magdalens Filo: 22.09-26T16:59:12.7

Ha p na

JOKTORANCI/O5 7. FORMY WSPAR nafepsa
YCH
Podglad zatgcznikéw n v Y 2arzadzam, ca nasteuie
Tresé dokumentu:  ZR_135_ 2022 peff & 51
. 1. Wprowadzam Regulsmin Konkursu Rebtora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu

Zalqezniki: 7R _135 Regulamin konkursu pef

nanajiepsze prace dyplomowe obronione w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrockwiu,

R do Regulaminu Konk

2 ady konkursu dotyezacego prac intynierskich,
R 2 do Regulaminu Konka e studentow studiow  stacjonamyeh
= 081 stycania do 31 patdusernika ok,

equlaminu Konkursu prot
§2

ZR1 Regulaminu Konkursu arkusz re 1. Trac moc Zarzadzenie r 101/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicanego we Wraclawiy 2 dnia
- s 25 sierpria 2021 roku w sprawie werowadzeni w 2vcie Regulaminu Konkursu Rektora na najlepsze
R 4o Regulaminu K N
prace dyslmewe cbrenione w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrodawiu,
Wersia z g dniiee 1= 2. zarzadzenie wehodai w tycie 2 dniem podpisania
angielska

do Regulaminu Konkursu karta z¢

dokumentu:

al 2 do Regutaminu Konkurs o
ninu Konkursu g
prof. dr hab. Andrze] kaleta

ﬁ: 2
v
v 1

[3] pobieranie tresci dokumentu,
[4] pobieranie tresci zatacznika / zatgcznikow (jesli takie w regulacji wystepuja) ,

[5] pobieranie tresci regulacji oraz zatacznikow do niej w wersji anglojezycznej (jesli takie w regulacji
wystepu;ja).

Dziatanie analogiczne jak pobieranie dokumentu z poziomu listy dokumentéw. Aby pobraé¢ dokument
nalezy klikngé w jego tytut,

[6] automatyczne przejscie do metryki dokumentu powigzanego relacja z dokumentem, ktérego
metryka dotyczy.
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Dziatanie analogiczne jak przechodzenie do metryki dokumentu powigzanego z poziomu listy
dokumentdéw. Aby przejs¢ do nowej metryki nalezy klikngé¢ w tytut dokumentu.

IX.  Roczniki (pozycja menu bocznego)

Funkcja ,, Rocznikdw” pozwala na wyswietlenie informacji o istnieniu regulacji z poszczegdlnych dni
w kazdym roku i miesigcu oraz na wyswietlenie listy dokumentéw datowanych na wybrany dzien.

Ekran ,Roczniki” podzielony jest na trzy strefy:
® strefa zielona — to grupy regulacji datowanych na wskazany na oktadce , ksigzki” rok,

® strefa niebieska — pojawiajgca sie po wybraniu jednego z rocznikdw —to informacja, w ktdrych dniach
kalendarzowych w ramach poszczegdlnych miesiecy datowane byty regulacje,

® strefa czerwona — umozliwia ograniczenie ilosci wyszukanych regulacji do wskazanego przez
Uzytkownika typu i autora dokumentu.

Baza Q e i e G Zoowansowane  Wgslownka  Wszystkle v Nadzien: 202207-15(F) Dzisisj &R AAA © SPoisk ~ 2 Gosc &

Dokumentow

Instrukcja Hasta Lista dokumentéw Roczniki Panel

= = o " = - e —pr—ii
Miejsca publikacji [ I
Zarzadzenia Rektora
L 1 - | I - | 1 1 I
Pisma Okolne Rektora
2022 2021 2020 2019 2018 2017 2016 2015 2014 2013 2010 2009 2007 2005
\
Obwieszczenia Rektora 'Rocznik' 2022 N
Komunikaty Rektora styczen 4 7 M 14 20 25 26 28
Pisma Oksine Prorektora ds. Nauki | Wspoipracy z.... Tty 1237 9 101 1821 24 25 28
. Komunikaty Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Z... N T rr E LT
@ Wolters Kluwer

Pisma Okélne Prorektora ds. Finanséw | Rozwoju

v12103

kwiecieri 456 8 12 13 19 20 2% 29
Komunikaty Prorektora ds. Finanséw | Rozwoju
maj 469 10 11 17 B 0 N
Pisma Okolne Prorektora ds. Studenckich i Ksztafc..
czerwiec 9 13 2 23 24 27 28 29 30
Komunikaty Prorektora ds. Studenckich i Ksztaice.
lipiec 5 12 14 18 21 5 27
Zarzadzenia Kanclerza

sierpien 1.8 11 16 19 2 25 29
Pisma Oksine Kanclerza

: 15609 1215 16 19 20 2 B
Komunikat Kanclerza s

Nalezy kolejno wybrac¢: rocznik (ze strefy zielonej) nastepnie konkretny dzien w wybranym miesigcu.
System automatycznie wyswietli liste regulacji spetniajgcych warunki wyszukiwania.

X.  Ostatnio zmodyfikowane dokumenty (pozycja menu
bocznego)

Modut ,,Ostatnio zmodyfikowane dokumenty” to lista regulacji, ktdre w ostatnich trzydziestu dniach
od zalogowania zostaty zmienione.

Przez zmiane nalezy rozumieé: dodanie rekordu, dodanie zatgcznika do istniejgcego rekordu,
skorygowanie tresci lub danych metryczkowych istniejgcego juz rekordu.
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Dokumentow

L2908 doinanmOw Sygnatura Tytut Rodza) Numer Tress Zataczniki  Data modyfikacl
wewnetrzny dokumenty
$ rocaniv w sprawie wyznaczenia termindw posiedzer Rady Wydziatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrockawiu w roku akademickim PISMO 1309 APobierz 20220927 2225
2022/2023 OKOLNE

Ostatnio POR10/2022 P w sprawie termindw posiedzen Senatu Uniwersyletu Ekonomicznego we Wroctawiu w roku akademickim 2022/2023 PISMO 1308 &Pobierz 2022:09-27 2225
zmodyfikowane OKOLNE
dokumenty e » 3 T =

( w sprawie zlozenia we Wroctawiu do wykazania osiggnieé naukowych ZARZADZENIE 38 &Pobierz &Poblerz 20220926 17:00

pracownika w procesie ewaluacji Uczelni za lata 2017-2020

"9 Wolters Kluwer g P wsprawie Rektorskiego Zespolu ds. Ewaluacil Jakosci Dziatalnosci Naukowej ZARZADZENIE

39 &Pobier 20220926 17:00
v12103 P wsprawle utworzenia Katedry Zaawansowanych Badar w Zarzadzaniu ZARZADZENEE 40 &Pobier 20220926 17:00
w sprawle w 2ycie Instrukcjl w spi ganizacyl | zakresu dziatania archiwum ZARZADZENIE 41 Apot APobierz  2022:09-2617:00
Ekonomicznego we Wroctawiu
w sprawle powotania Komisii Rektorskief ds. Zarzadzania Strategicznego ZARZADZENIE 42 &Pobier 20220926 17:00
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia n 66/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu 2 dnia 13 maja 2020+, ZARZADZENIE 43 Pobierz LPoblerz 20220926 17:00
w sprawie realizacji procesu ia w Uni i i we ogloszenia
Zarzadzenia nr 66/2020
P wsprawie dni wolnych od pracy w 2021 1 ZARZADZENIE 44 &Fobierz &Poblerz  2022:09-2617:00
w sprawie powolania centrum kompetencyjnego Asia-Pacific Research Centre ZARZADZENE 45 &Pobler 20220926 17:00

Wierszy na stronie: | 10 v | Wyswietiono 10 z 930 elementdw 1

XI.  WylogowanielXI

Wylogowanie z systemu nastepuje poprzez zamkniecie karty w przegladarce internetowej.

Po dtugim czasie braku aktywnosci po zalogowaniu — system moze réwniez automatycznie wylogowacé
uzytkownika.

Xll. Kontakt DX

Ewentualne zgtoszenia dotyczace niepozgdanego dziatania systemu nalezy zgtasza¢ na:
dop@ue.wroc.pl.

® Prace nad optymalizacja narzedzia trwajg. Dziat Organizacyjno — Prawny bedzie informowat
o ewentualnych aktualizacjach systemu.

® Nie jest przewidziane korygowanie / dopasowywanie do indywidualnych oczekiwan uzytkownikéw
wygladu oraz funkcjonalnosci systemu.
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Zatacznik nr 1: wykaz sygnatur typow dokumentéw

Typ dokumentu sygnatura
ZARZADZENIA Rektora ZR

PISMA OKOLNE Rektora POR
OBWIESZCZENIA Rektora OBW REK
KOMUNIKAT Rektora KOM REK

KOMUNIKATY Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg

KOM Prorek ds. NiWzZ

KOMUNIKAT Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju

KOM Prorek ds. FiR

KOMUNIKAT Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia

KOM Prorek ds. SiK

PISMA OKOLNE Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranica

PO Prorek ds. NiWzZ

PISMA OKOLNE Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju

PO Prorek ds. FiR

PISMA OKOLNE Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia

PO Prorek ds. SiK

PISMA OKOLNE Prorektora ds. Badar i Kadry Akademickiej

PO Prorek ds. BiKA

PISMA OKOLNE Prorektora ds. Akredytacji i Wspdtpracy Miedzynarodowej

PO Prorek ds. AiIWM

ZARZADZENIA Kanclerza ZKA
PISMA OKOLNE Kanclerza PO KA
KOMUNIKATY Kanclerza KOM KA
PISMA OKOLNE Kwestora PO KW
KOMUNIKATY Kwestora KOM KW

KOMUNIKATY Dziekana Wydziatu Ekonomii i Finansow

KOM Dz Wydz EiF

KOMUNIKATY Dziekana Wydziatu Inzynierii Produkcji

KOM Dz Wydz IP

KOMUNIKATY Dziekana Wydziatu Zarzgdzania

KOM Dz Wydz Z

KOMUNIKATY Dziekana Szkoty Doktorskiej KOM Dz Sdok
KOMUNIKATY Dziekana ds. Ksztatcenia KOM Dz ds. K
KOMUNIKATY Dziekana ds. Studenckich KOM Dz ds. St
KOMUNIKATY Dziekana Filii KOM Dz Fl

PISMA OKOLNE Dziekana Wydziatu Ekonomii i Finanséw

PO Dz Wydz EiF

PISMA OKOLNE Dziekana Wydziatu Inzynierii Produkgji PO Dz Wydz IP
PISMA OKOLNE Dziekana Wydziatu Zarzadzania PO Dz Wydz Z
PISMA OKOLNE Dziekana Szkoty Doktorskiej PO Dz Sdok
PISMA OKOLNE Dziekana ds. Ksztatcenia PO Dz ds. K
PISMA OKOLNE Dziekana ds. Studenckich PO Dz ds. St
PISMA OKOLNE Dziekana Filii PO Dz FI
UCHWALY SENATU UCHW SEN
UCHWALY RADY UCZELNI UCHW RU

Strona 22 z23




Zatacznik nr 2: wykaz rodzajow dokumentéw

e Zarzadzenie

e Pismo Okdlne

e Obwieszczenie

e  Komunikat

e Uchwata

e  Teksty Ujednolicone i inne dok. podstawowe UEW
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