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UCHWALA NR 61 /2008

SENATU UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO
WE WROCLAWIU

7 dnia 30 czerwca 2008 r.

w sprawie

regulaminu studiéw podyplomowych
prowadzonych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroclawiu

Senat Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu postanawia, co nastgpuje:

Rozdzial I Wytyczne dla rad wydzialow

§1

Postanowienia wstgpne

1.

2.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu prowadzi studia podyplomowe zgodnie z art. 8, ust. 1
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365).

Za studia podyplomowe uznaje si¢ forme¢ ksztatcenia specjalistycznego osob legitymujacych sig
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych, ktérej program obejmuje co najmniej 140 godzin
dydaktycznych oraz przygotowanie i obrong pracy dyplomowe;.

Program studiow podyplomowych przygotowujacych do uzyskania uprawnien zawodowych spehnia
wymagania sformutowane w odpowiednich aktach prawnych.

§2

Uruchomienie studiow podyplomowych

1. Powotanie studiow podyplomowych nastepuje na podstawie uchwaty Rady Wydzialu (dotyczy to

réwniez studiow powtarzanych w kolejnych latach oraz studiow, o ktorych mowa w ust. 4.1 5.). Rada
Wydzialu zatwierdza ramowy program studiow podyplomowych i1 obsade zaje¢, oraz opiniuje
kandydatury na funkcje opiekuna naukowego i kierownika.

Warunkiem uruchomienia studiéw jest liczba stuchaczy gwarantujaca petne pokrycie kosztow (wraz z
narzutami kosztow posrednich) organizacji i funkcjonowania studiow.

Na podstawie wniosku dziekana i dokumentacji, o ktérej mowa w §4, ust.7, pkt.3, po akceptacji
kosztorysu przez kwestora, rektor / prorektor postanawia o:

1) uruchomieniu studiéw podyplomowych,

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 41 « fax 71 3680770

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

2) powolaniu opiekuna naukowego i kierownika.

4. Uczelnia moze podja¢ si¢ prowadzenia studiow podyplomowych dostosowanych do potrzeb
okreslonej instytucji (w tym jednostki gospodarczej). Szczegdtowe zasady organizacji i1 rozliczen z
tego tytulu ujmuje umowa zawarta migdzy Uczelnia a zainteresowang jednostka.

5. W organizacji i prowadzeniu studiow podyplomowych Uczelnia moze wspotdziata¢ z inng instytucja,
w tym takze z inna uczelnia, na zasadzie wspolnego programu, wspdlnej organizacji studiow,
$wiadczenia ustug szkoleniowych itp. Zasady tej wspotpracy okresla umowa.

§3

Rekrutacja

1. Kandydaci na uczestnikéw studiéw podyplomowych powinni legitymowac si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych (magisterskich lub zawodowych); program studiow podyplomowych moze
dopuszczaé przyjmowanie wylacznie osob z dyplomem magistra lub réwnorz¢dnym.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty z wyjatkiem studiéw, o ktorych mowa w §2,
ust. 4.

3. Kandydaci sktadaja nastgpujaca dokumentacjg:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

2)  odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub jego potwierdzona kserokopi¢ (na podstawie
dyplomu przedtozonego do wgladu moze ja potwierdzi¢ pracownik dziekanatu),

3)  kserokopi¢ dowodu tozsamosci,

4)  zobowiazanie do wnoszenia optat za studia podyplomowe (wlasne, zaktadu pracy, urze¢du pracy,
PFRON lub innego podmiotu),

5) ankiete osobowa.

§4

Opiekun naukowy i kierownik studiéw podyplomowych

1.

whw

Opiekunem naukowym studiow podyplomowych jest do$wiadczony pracownik naukowy
Uniwersytetu, ktory powinien posiada¢ stopien doktora habilitowanego lub tytut naukowy.

Opiekun naukowy moze jednoczesnie petni¢ funkcje kierownika studidow podyplomowych albo
obowiazki kierownika powierza si¢ osobie co najmniej ze stopniem doktora.

Mozna jednocze$nie by¢ opiekunem naukowym wigcej niz jednej edycji studiéw podyplomowych.
Kierownik i opiekun studiow podyplomowych otrzymuja dodatek do wynagrodzenia.

Jednoczesne kierowanie wigcej niz jedna edycja studidow podyplomowych realizowanych wedlug
jednakowych programow uwaza si¢ za wypetnianie jednej funkcji kierownika 1 wiaze si¢ z jednym
odpowiednio wyzszym (zarzadzenie o ktorym mowa w §8, ust. 1) dodatkiem funkcyjnym.
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6. Obowiazkiem opiekuna naukowego jest nadzor nad funkcjonowaniem studidéw podyplomowych oraz

zapewnienie najwyzszej jako$ci ich realizacji i zgodnosci z programem przyjetym przez Radg

Wydziatu.

Obowiazkiem kierownika studium podyplomowego jest:

1) przygotowanie informacji dla kandydatow i przeprowadzenie rekrutacji,

2) opracowanie nastgpujacej dokumentacji:

a) szczegotowego programu zajec¢ z obsada 1 harmonogramem na kazdy semestr,

b) kosztorysu w ktorym nalezy wyraznie zaznaczy¢, ile godzin bedzie realizowanych w ramach
obowiazujacego pensum dydaktycznego,

c) kompletnej i aktualnej listy oraz petnej dokumentacji stuchaczy,

3) zlozenie przed rozpoczgciem zaje¢ programu studiow podyplomowych, kosztorysu, listy
stuchaczy oraz wyciagu z protokotu Rady Wydziatu w Dziale Nauczania,

4) sprawdzenie na podstawie oswiadczen, czy pracownicy UE prowadzacy zajgcia w ramach
studiow podyplomowych maja pelne obciazenie dydaktyczne,

5) parafowanie (na podstawie ustalonych przez rektora wzoréw) umow z prowadzacymi zajgcia i
prowadzenie rejestru takich umow,

6) biezacy nadzor nad prowadzeniem zaje¢ oraz rejestracja ich wykonania w formie dziennika,

7) kontrola wpiséw w kartach egzaminacyjnych w terminach wynikajacych z organizacji toku
nauczania;

8) potwierdzanie przeprowadzenia zaje¢ na rachunkach prowadzacych zajgcia,

9) zlozenie dziekanowi sprawozdania merytorycznego i finansowego w ciagu miesiaca po
zakonczeniu zaj¢¢ kazdej edycji studidw. W sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ $rodki
zapewniajace ukonczenie studiéw shluchaczom, ktérzy uzyskali zgode dziekana na pdzniejsze
obrony prac.

Rozdzial I1. Zasady organizacji

§5

Prowadzenie zaj¢é

1.

Prowadzacymi zajgcia na studiach podyplomowych sa do$wiadczeni pracownicy naukowo-

dydaktyczni Akademii, co najmniej ze stopniem doktora. W wyjatkowych, uzasadnionych wypadkach

moze to by¢ osoba bez stopnia naukowego, lecz musi by¢ wymieniona w obsadzie, o ktérej mowa w

§2, ust. 1. O niezbednych zastepstwach decyduje kierownik studiow.

Zajecia na studiach podyplomowych moga prowadzi¢ réwniez wybitni specjaliSci 1 praktycy nie

bedacy nauczycielami akademickimi zatrudnionymi w Uniwersytecie.

Do obowiazkéw prowadzacego zajecia nalezy:

1) terminowe przygotowanie sylabusow oraz przewidzianych w programie konspektow, materiatlow
dydaktycznych itp.,

2) zapewnienie przeprowadzenia zaje¢ wg programu i na najwyzszym poziomie,

3) przeprowadzenie zaliczen lub egzamindw wedtug programu, w ustalonych terminach,

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 41 « fax 71 3680770

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

4) dokonanie odpowiednich wpisow w protokotach 1 kartach egzaminacyjnych oraz zlozenie
protokotow w dziekanacie niezwtocznie po przeprowadzeniu zaliczen lub egzaminow,

5) podpisanie stosownych uméw przed rozpoczgciem zajeé, a po ich zakonczeniu zlozenie
rachunkow.

Egzamin koncowy (obrona pracy dyplomowej) odbywa si¢ przed trzyosobowa komisja, w ktorej

sktad wchodza:

1) dziekan lub upowazniony przez niego samodzielny pracownik naukowy cztonek odpowiedniej
Rady Wydziatu (moze to by¢ opiekun naukowy studiow podyplomowych),

2) kierownik studiow podyplomowych lub opiekun naukowy,

3) promotor pracy.

§6

Obstuga administracyjna i dokumentacja studiow w dziekanacie

1.

Prace administracyjne zwiazane z prowadzeniem i1 funkcjonowaniem studiéw podyplomowych, w

tym obstuge administracyjna zadan kierownika studiow, wykonuja, w ramach swoich obowiazkéw,

pracownicy dziekanatéw studiow niestacjonarnych. Dziekan w porozumieniu z kierownikiem studiow

moze postanowi¢ o powierzeniu czesci tych prac innej osobie (np. pracownikowi Katedry lub

wyjatkowo, po uzyskaniu zgody prorektora d.s. dydaktyki osobie spoza UE).

Pracownicy dziekanatu lub inni pracownicy UE, o ktorych mowa w ust. 1 moga otrzyma¢ premi¢

zadaniowa z funduszu tworzonego w cig¢zar kosztow studidw. Zasady tworzenia i wydatkowania

srodkow tego funduszu okresla w drodze zarzadzenia Rektor. Osoby spoza UE nalezy wynagradzaé

na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Dla kazdego uczestnika studiow podyplomowych zaktada si¢ kartotekg, w ktorej gromadzi si¢

nastgpujace dokumenty:

1) kopig dyplomu ukonczenia studiow (tylko do obrony pracy dyplomowej, archiwuje si¢ natomiast
kserokopig),

2) karty egzaminacyjne,

3) protokdét obrony pracy dyplomowej,

4) odpowiednio sformatowany egzemplarz pracy dyplomowe;j,

5) egzemplarz do akt $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

6) kopie karty zobowiazan,

7) kserokopie dowodéw wplat.

Indeksy moga by¢ stuchaczom wystawiane na ich zyczenie, lecz nie sa obowiazkowe.

§7

Prawa i obowiazki stuchaczy

1.

Stuchacze studiow podyplomowych maja prawo do:
1) aktywnego udziatu w zajgciach prowadzonych zgodnie z programem i na najwyzszym poziomie,
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2) korzystania z konsultacji prowadzacych zajgcia,

3) opieki metodycznej w ramach seminariow,

4) korzystania z zasobow biblioteki Uniwersytetu Ekonomicznego (wpis na podstawie karty
egzaminacyjnej i dowodu tozsamosci lub na podstawie indeksu),

5) pisania pracy koncowej w jezyku obcym,

6) zwrotu wniesionej oplaty za studia, zmniejszonej o koszty przygotowania wstgpnej dokumentacji
stuchacza i1 koszty manipulacyjne, w razie rezygnacji w ciagu 2 tygodni od rozpoczgcia zajgé (na
swoj pisemny wniosek ztozony u kierownika studiow lub w dziekanacie).

2. Do obowiazkoéw stuchaczy studiow podyplomowych nalezy:

1) obecnos$¢ na zajgciach przewidzianych w programie,

2) zaliczenie przewidzianych programem zaj¢¢ 1 uzyskanie stosownych wpisow w kartach
egzaminacyjnych,

3) zlozenie pracy koncowej i przystapienie do egzaminu koncowego,

4) terminowe wnoszenie optat za studia podyplomowe.

3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest zlozenie pracy koncowej w wyznaczonym
terminie oraz ostateczne rozliczenie finansowe z UE.

4. W uzasadnionych wypadkach dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na przedluzenie terminu ztozenia pracy
dyplomowej, nie wigcej jednak niz o rok.

5. Uczestnik studiéw podyplomowych moze by¢ skreslony z listy stuchaczy, bez mozliwosci zwrotu

optat za studia w przypadku niespetnienia obowiazkéw wynikajacych z niniejszego regulaminu, w

tym w razie nieusprawiedliwionego opuszczenia wigcej niz 20% zajec.

§8
Postanowienia koncowe
1. Zasady organizacji, opracowywania kosztorysu i rozliczania studiéw podyplomowych oraz
wynagradzania kierownika studiow okresli zarzadzenie rektora.

2. Sprawy sporne i nie ujete w niniejszym regulaminie rozstrzyga rektor.
3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Rektor

Prof. dr hab. Bogustaw Fiedor
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