Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.014.10.2.2021
KOMUNIKAT NR 2/2021
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 14 maja 2021 r.

w sprawie realizacji zakupéw sprzetu komputerowego w 2021 r.
na potrzeby Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Definicje
§1
Przez uzyte w niniejszym komunikacie powotania przepiséw rozumie sie:

1) Regulamin zamdwienrn publicznych - zatgcznik do Zarzadzenia nr 30/2021 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamdéwien
publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

2) Zasady zamawiania i dokonywania zakupdéw sprzetu komputerowego - zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 202/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie
wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego, urzadzen sieciowych
oraz licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu
komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, zmieniony zarzgdzeniem nr 55/2021
Rektora UEW z 7 maja 2021 .,

3) Polityka wymiany, modernizacji lub ponownego uzycia sprzetu komputerowego w UEW - zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 202/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 listopada 2020
r. w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego, urzadzen
sieciowych oraz licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz
rotacji sprzetu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, zmieniony zarzgdzeniem
nr 55/2021 Rektora UEW z 7 maja 2021r.,

4) Whniosek o zakup sprzetu komputerowego - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 202/2020 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad
zamawiania i dokonywania zakupdéw sprzetu komputerowego, urzgdzen sieciowych oraz licencji
na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu
komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

5) Wniosek w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego - zawierajgcy specyfikacje sprzetu
komputerowego Wniosek w sprawie skreslenia z ewidencji ksiegowe] rzeczowych sktadnikéw majatku,
ktérego wzor okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 16/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu z dnia 11 lutego 2021 r. w sprawie powofania Rektorskich Komisji Likwidacyjno-Kasacyjnych
sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

6) Standardy zakupu sprzetu komputerowego - zatgcznik do Zarzadzenia nr9/2020 Kanclerza Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia Standardu zakupu sprzetu
komputerowego na potrzeby Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

7) Instrukcja inwentaryzacyjna - zatgcznik do Zarzgdzenia nr 68/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu z dnia 13 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej.
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Informacje organizacyjne dotyczace postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na zakup sprzetu komputerowego w 2021 r.
§2

1. W roku 2021 przewidywane jest przeprowadzenie w Uczelni dwdch postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych na zakup sprzetu komputerowego, zgodnie z Rozdziatem 12 Regulaminu zamdwien publicznych:

1) planowanego do ogtoszenia w miesigcu maju 2021 r., ktdrego rozstrzygniecie spodziewane jest
w miesigcu lipcu 2021 r.,

2) planowanego do ogtoszenia w miesigcu lipcu 2021 r., ktdrego rozstrzygniecie spodziewane jest
w miesigcu wrzesniu 2021 r.

2. W zwigzku z powyzszym osoby zainteresowane zakupem sprzetu komputerowego w 2021 r. z dostepnych
w 2021 roku zrddet finansowania, powinny tak zaplanowaé swoje dziatania aby Whnioski o zakup sprzetu
komputerowego zaakceptowane zgodnie z Zasadami zamawiania | dokonywania zakupdw sprzetu
komputerowego na sprzet objety Standardami zakupu sprzetu komputerowego ktére nie zostaty objete
postepowaniem, o ktérym mowa w ust.1 pkt.1 ale ktére miatyby zostac objete postepowaniem, o ktérym mowa
w ust.1 pkt.2, zostaty ztozone do Centrum Informatyki w terminie do 12 lipca 2021 r.

3. Whioski sktadane na sprzet nie objety Standardami zakupu sprzetu komputerowego, z uwagi na przepisy Prawa
zamoéwien publicznych muszg by¢ ztozone w wyznaczonym terminie okreslonym w ust.2 wraz
z zatgczonym Opisem Przedmiotu Zamdwienia wypracowanym przez zgtaszajgcego po uzgodnieniu jego tresci z
Dziatem Zamodwien Publicznych oraz Centrum Informatyki.

4. Whnioski na zakup sprzetu komputerowego ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust.2 lub nie spetniajgce
warunkéw, o ktérych mowa w ust. 3 podlegajg anulowaniu. W przypadku zaméwienn dokonywanych przez
katedry, anulowane wnioski podlegaja przekazaniu przez Centrum Informatyki do Centrum Obstugi Badan
Naukowych w celu anulowania rezerwacji srodkow z budzetéw katedr i wydziatéw na rok 2021.

Limity liczby komputeréw
§3

1. Zgodnie z § 3 ust.10 Zasad zamawiania i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego liczba komputeréw na
polu spisowym jednostki organizacyjnej przekraczajaca liczbe wskazang w Polityce wymiany, modernizacji lub
ponownego uzycia sprzetu komputerowego w UEW stanowi przestanke do odrzucenia Wniosku o zakup sprzetu
komputerowego.

2. Dla potrzeb weryfikacji Wnioskéw o zakup sprzetu komputerowego sktadanych przez jednostki organizacyjne
w 2021 r. Kierownicy Piondw otrzymali zestawienia liczby komputerdw znajdujacych sie na polach spisowych
nadzorowanych jednostek Pionu wg stanu na dzien 1.04.2021 .

3. Jednostki organizacyjne, ktére wedtug stanu na dzien 1 kwietnia 2021 r. na swoim polu spisowym majg
komputery w liczbie przekraczajacej liczbe wskazang w Polityce wymiany, modernizacji lub ponownego uZycia
sprzetu komputerowego w UEW moggq ubiegad sie o akceptacje wniosku o zakup komputerdw stacjonarnych lub
przenosnych, wytacznie gdy w wyniku dziatan okreslonych w § 4-6, w ewidencji srodkéw trwatych nastgpi
udokumentowane zmniejszenie ich stanu posiadania na polach spisowych ponizej limitu ustalonego w tej

Polityce.

4. W przypadku gdy pomimo przekroczenia limitu komputeréw, o ktérych mowa w ust.1 Whiosek o zakup sprzetu
komputerowego zostat uwzgledniony w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup
sprzetu komputerowego, wéwczas wydanie wnioskujgcemu do uzytkowania zakupionego sprzetu nastepuje
dopiero po spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust.3.
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Przekazanie sprzetu komputerowego
na inne pola spisowe
§4
1. Na podstawie dokumentu ZMU (zmiana miejsca uzytkowania ST/STN) za zgodg przekazujgcego i przejmujgcego
moga by¢ przekazywane na inne pola spisowe/ podpola spisowe komputery:

1) zbedne, ale zdatne do dalszego wykorzystywania przez inne jednostki organizacyjne lub do innych typéw
wykorzystywania komputeréw np. do celdow dydaktycznych, infrastrukturalnych,

2) stanowigce wyposazenie pracownikédw obstugi administracyjnej katedr przekazywane i przyjmowane
na pole spisowe wtasciwego biura wydziatu/ Biura Filii,

3) stanowigce wyposazenie wypozyczalni i czytelni w Bibliotece Gtéwnej/ Bibliotece Filii przekazywane
na dodatkowo utworzone pola spisowe w ramach tej jednostki,

4) stanowigce wyposazenie sal dydaktycznych, w tym pracowni (laboratoriéw) komputerowych figurujgce
na polach spisowych katedr lub innych jednostek organizacyjnych przekazywane zgodnie z wnioskiem
na pole spisowe:

a. opiekuna budynku, w ktérym jest sala dydaktyczna wyposazona w te komputery lub
b. nowo utworzone podpole spisowe dla danej katedry (jednostki) obejmujgce sprzet komputerowy
stanowigcy wyposazenie sal dydaktycznych, bedacych pod nadzorem katedry (jednostki),

5) stanowigce wyposazenie wydzielonych stanowisk komputerowych do obstugi studentdéw oraz obstugi
specyficznych proceséw administracyjnych przekazywane na podpole spisowe jednostki realizujgcej proces
obstugi.

2. Whniosek o utworzenie dodatkowego podpola spisowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 4b i 5. nalezy ztozy¢
na wniosku stanowigcym zatacznik nr 6a do Instrukcji inwentaryzacyjnej, zgodnie z § 11 tej Instrukcji,

Z zaznaczeniem podpole spisowe dla sprzetu komputerowego stanowigcego wyposazenie sal
dydaktycznych/procesu obstugi ......... [budynek... sala/ sale nr..] pod nadzorem [ nazwa jednostki
organizacyjnej 1".

3. Whniosek o utworzenie podpola spisowego moze by¢ uwzgledniony pod warunkiem figurowania na polu
spisowym jednostki organizacyjnej co najmniej 4 komputeréw wykorzystywanych do celéw okreslonych w ust.

1pkt4bis.

Zobowigzanie do likwidacji sprzetu komputerowego
§5
1. Wniosek o zakup sprzetu komputerowego ztozony przez osobe odpowiedzialng za pole spisowe komputeréw
jednostki organizacyjnej, na ktédrym znajduje sie ilos¢ przekraczajgca liczbe wskazang w Polityce wymiany,
modernizacji lub ponownego uzycia sprzetu komputerowego w UEW nie zostanie odrzucony, o ile zostang
jednoczesnie spetnione warunki okreslone w ust.2 i 3.
2. Jednoczesnie ze ztozeniem Whniosku o zakup sprzetu komputerowego ma zostac przedtozony:

1) zaakceptowany przez Kanclerza i Kwestora Whniosek w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego na taka
liczbe komputerow, ktdra po dokonaniu likwidacji objetego wnioskiem sprzetu, przekazania sprzetu na inne
pola spisowe zgodnie z § 4 oraz wnioskowanego zakupu, nie spowoduje przekroczenia liczby komputeréw
wskazanej w Polityce wymiany, modernizacji lub ponownego uZycia sprzetu komputerowego w UEW.

2) bezwarunkowe zobowigzanie do wydania do likwidacji sprzetu komputerowego objetego powyzszym
whnioskiem, przy odbiorze nowych komputeréw.
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3. Whniosek o zakup sprzetu komputerowego musi spetnia¢ wymogi formalne okreslone w Zasadach zamawiania
i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego.

4. Wydanie nowego sprzetu komputerowego przez Centrum Informatyki w przypadku opisanym w ust. 1 nastepuje
przy réwnoczesnym odbiorze sprzetu wyspecyfikowanego w zaakceptowanym Whiosku w sprawie likwidacji
sprzetu komputerowego o ktérym mowa w ust. 2.

5. Osoby uzytkujgce komputery stacjonarne lub przenosne mogg z wyprzedzeniem wystepowaé do Centrum
Informatyki o pomoc w przeniesieniu lub zabezpieczeniu danych z likwidowanego sprzetu przekazywanego
celem przyspieszenia procesu opisanego w ust.4.

6. Wszelkie dane zawarte na nosnikach w ramach sprzetu komputerowego sg w procesie likwidacji niszczone
W sposob bezpowrotny.

Sprzedaz komputerow stacjonarnych i przenosnych
§6

1. Komputery stacjonarne i przenosne, ktére zgodnie z Politykq wymiany, modernizacji lub ponownego uzycia
sprzetu komputerowego w UEW kwalifikujg sie do likwidacji uznaje sie za zuzyty majatek trwaty, ktéry moze
by¢ odsprzedany jego uzytkownikom.

2. Zasady ustalania ceny sprzedazy komputeréw, o ktérych mowa w ust.1 oraz warunki ich odsprzedazy okresla
Zarzadzenie nr 2/2021 Kanclerza UEW z dnia 14 maja 2021 r. w sprawie warunkéw odsprzedazy pracownikom
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu sktadnikédw ruchomego majatku rzeczowego Uczelni.

Przepisy konicowe

§7

Komunikat wchodzi w zycie z dniem wydania.

Kanclerz

mgr Magdalena Janowicz
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