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ZARZADZENIE NR 56/2013
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 12 sierpnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Statutu Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu

§1
Wprowadzam Statut Centrum Ksztalcenia Ustawicznego Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wrocltawiu stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2013 r.
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Otrzymuja:
wg rozdzielnika
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Statut Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

§1

1. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (dalej Centrum lub CKU) jest pozawydziatowa jednostka

organizacyjng inicjujacg, wspierajgcg i zapewniajgcg obstuge administracyjng studidw

podyplomowych i innych form doksztatcania prowadzonych przez Uniwersytet Ekonomiczny

we Wroctawiu (dalej jako UE lub Uczelnia).

2w

Nadzdr nad dziatalnoscig CKU sprawuje Prorektor ds. Dydaktyki.
. Siedziba jednostki znajduje sie w budynku Centrum przy ul. Kamiennej 43 we Wroctawiu.

CKU otrzymuje symbol RD/CKU.

§2

Do Zadan Centrum nalezy:

1.

Inicjowanie i wspdtorganizowanie z podstawowymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni
oraz podmiotami zewnetrznymi studiow podyplomowych, szkolen, kurséw, warsztatow,
seminaridéw, konferencji oraz innych przedsiewzie¢ w ramach ksztatcenia ustawicznego.
Badanie potrzeb rynkowych w obszarze studiow podyplomowych i szkolen, analiza ofert
konkurencji, inicjowanie nowych kierunkow studiow podyplomowych, szkolen i kursow
doksztatcajgcych oraz innych przedsiewzie¢ w ramach ksztatcenia ustawicznego.

Rozwdj wspétpracy z otoczeniem (pracodawcami, jednostkami sektora publicznego,
instytucjami otoczenia biznesu, podmiotami oswiaty i szkolnictwa wyiszego,
organizacjami pozarzadowymi) w zakresie podnoszenia kompetencji i rozwoju
pracownikéw.

Aktualizacja i rozwdj oferty studiéw podyplomowych i szkoleri, koordynacja dziatan
w obszarze ksztatcenia ustawicznego podejmowanych przez jednostki wewnetrzne
Uczelni, wprowadzanie i aktualizacja oferty na platformie internetowe;j.

Rozwdj platformy internetowej do obstugi studiow podyplomowych i szkolen,

uzupetnianie o nowe funkcjonalnosci, integracja z innymi systemami informatycznymi.

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71368 01 00 » fax 71 3672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

6. Aktualizacja i doskonalenie regulacji wewnetrznych UE we Wroctawiu zwigzanych

7.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

z przygotowaniem, prowadzeniem i rozliczaniem studiow podyplomowych, szkolen
i kursow doksztatcajgcych — wnioskowanie i przygotowywanie projektow regulamindw,
zarzadzen, uchwat itd.
Obstuga administracyjna studiéw podyplomowych, szkolen i kurséw doksztatcajgcych, w
szczegolnosci:
przyjmowanie wnioskdw o uruchomienie studiéw podyplomowych, sprawdzanie pod
wzgledem formalnym, przekazywanie ich do dziekandéw odpowiednich wydziatéw,
opiniowanie kosztorysow,
sporzgdzanie umoéw z uczestnikami studidw podyplomowych, kurséw itp.
prowadzenie rekrutacji stuchaczy, nadawanie numerow albuméw, prowadzenie
rejestru stuchaczy, wydawanie indeksow,
wydawanie zaswiadczen, drukowanie swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,
kompletowanie i archiwizacja dokumentacji studidéw i stuchaczy,
przyjmowanie wnioskéw o uruchomienie szkolen, sprawdzanie pod wzgledem
formalnym i merytorycznym, przekazywanie pozytywnie zaopiniowanych wnioskéw do
Prorektora ds. Dydaktyki.
rekrutacja uczestnikéw, kontrola wpfat, dystrybucja materiatéw dydaktycznych,
organizacja sal szkoleniowych, prowadzenie ewaluacji szkolen, wydawanie

zaswiadczen, kontakt z uczestnikami.

8. Wspotpraca z kierownikami studiéw podyplomowych.

9.

Inicjowanie dziatan marketingowych zwigzanych z promocjg oferty ksztatcenia
ustawicznego, w szczegdlnosci (we wspotpracy z Biurem Promocji i Rzecznikiem

Rektora):

a) przygotowywanie kampanii marketingowych, lokowanie reklam i przygotowywanie

materiatéw informacyjnych dla mediéw,

b) uczestnictwo w imprezach promocyjnych (targi, spotkania, itp.), prowadzenie

marketingu bezposredniego, organizacja przedsiewzie¢ promujgcych ksztatcenie

ustawiczne na UE we Wroctawiu (konferencji, seminariow),
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c)

10.

11.

12.

Rektor

przygotowanie merytorycznej zawartosci materiatdw promujacych studia podyplomowe
i szkolenia (ulotki reklamowe, broszury informacyjne, plakaty, banery, spoty
reklamowe, itp.),

Przygotowywanie ofert studiéw podyplomowych i szkolen dedykowanych dla klientow
instytucjonalnych i grup zawodowych, prowadzenie negocjacji, przygotowywanie ofert
przetargowych we wspétpracy z jednostkami merytorycznymi;

Rozwdj systemu ewaluacji studiéw podyplomowych i szkolen (we wspdtpracy z Centrum
Jakosci Ksztatcenia), opracowanie i rozwéj systemu wewnetrznej certyfikacji.

W zakresie utrzymywania i podnoszenia wysokiego poziomu ksztatcenia -
akredytowanie  Centrum w  krajowych i miedzynarodowych instytucjach
akredytacyjnych, akredytowanie i certyfikowanie wtasnych programoéw szkoleniowych.

§3

1. CKU kieruje Dyrektor powotywany i odwotywany przez Rektora.

2. Rektor powotuje Dyrektora na okres swojej kadencji.

§4

Do podstawowych zadan Dyrektora Centrum nalezy:

1)
2)

3)
4)

kierowanie biezgcq dziatalnoscig Centrum,

opracowywanie planéw dziatan i sprawozdan rzeczowo-finansowych dotyczgcych
dziatalnosci Centrum i przedktadanie ich Prorektorowi ds. Dydaktyki.
sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan w Centrum,

zapewnianie funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Centrum.

§5

Obstuge finansowo-ksiegowg Centrum realizuje Kwestura.

§6

Statut wchodzi w zycie z dniem 01.09.2013 r.
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