Zatgcznik
do Zarzqdzenia Rektora nr 11/2014

Regulamin Organizacji Nauczania na Odleglos¢ (E-learningu)

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu



Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegltos¢, a takze funkcje jednostek

wspomagajacych realizacje Nauczania na Odlegtos¢ na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

§2

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowia:

1) ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,
z pézn. zm.),

2) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia 2007 r. w sprawie
warunkow, jakie musza by¢ spelnione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mogly by¢ prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto§¢ (Dz. U. Nr 188, poz. 1347 i Nr 208,
poz. 1506 oraz z 2008 r. Nr 90, poz. 551, z pézn. zm.).

Rozdzial 1T

SEOWNIK UZYTYCH POJEC

§3
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja odpowiednio:
1) Uczelnia — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,
2) Nauczanie na odleglo$¢, nauczanie zdalne, e-learning — proces nauczania, w ktorym wiedza
przekazywana jest z wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych, a komunikacja
i interakcja migdzy uczestnikami w czesci lub calosci odbywa si¢ za pomoca kanatow
elektronicznych, synchronicznie lub asynchronicznie,
3) Kurs e-learningowy — forma zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem narzedzi,
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢; opracowana na podstawie wytycznych metodologicznych
1 zamieszczona na uczelnianej platformie edukacyjne;,
4) Uczelniana Platforma Edukacyjna (ePortal) — system informatyczny wspomagajacy prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych w formie kursow e-learningowych, umozliwiajacy dostep do nich i uczestnictwo

zdalne za posrednictwem komputera i sieci Internet.



Rozdziat 111

RADA DS. NAUCZANIA NA ODLEGLOSC

§4
1. Ciatlem opiniodawczo-doradczym w zakresie nauczania na odleglo$¢ jest Rada ds. Nauczania
na Odlegtos¢ (Rada).
2. Rada powotywana jest przez Rektora na wniosek Pelnomocnika Rektora ds. Nauczania

na Odlegtosc.

§5
1. W sktad Rady wchodza lub zgtaszajg swoich przedstawicieli:
1) Prorektor ds. Dydaktyki,
2) Dziekani wszystkich wydzialéw Uczelni,
3) Pelnomocnik Rektora ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
4) Pelnomocnik Rektora ds. Nauczania na Odlegtos¢,

5) Rada Uczelniana Samorzadu Studentéw — dwie osoby.

2. Przewodniczacym Rady jest Pelnomocnik Rektora ds. Nauczania na Odleglosc¢.
3. W obradach Rady moga uczestniczy¢ rowniez inne osoby, z glosem doradczym, na zaproszenie

Przewodniczacego Rady.

§6
Zakres przedmiotowy Rady obejmuje:
1) ksztaltowanie zatozen uczelnianej strategii Nauczania na Odleglos¢,
2) wspoétprace z wydziatami przy opracowywaniu oferty dydaktycznej w zakresie zajg¢ prowadzonych
w trybie nauczania na odlegtos¢,
3) opiniowanie przepiséw i standardow uczelnianych dot. nauczania na odlegtos¢,
4) opiniowanie wnioskéw o nagrody Rektora za osiagnigcia dydaktyczne uzyskane z wykorzystaniem

nauczania w trybie e-learningu.

§7
1. Rade zwoluje Przewodniczacy z wilasnej inicjatywy Iub na wniosek co najmniej trzech
jej cztonkow.

2. Posiedzenia Rady odbywaja si¢ co najmniej dwa razy w roku.



Rozdzial IV

UCZELNIANA PLATFORMA EDUKACYJNA (EPORTAL)

§8
1. Uczelniana Platforma Edukacyjna (ePortal) jest systemem informatycznym wspomagajagcym
realizacje procesow dydaktycznych Uczelni w trybie e-learningu.
2. W ramach zasobow ePortalu udostgpniany jest katalog kurséw e-learningowych stanowiacy

aktualng oferte¢ Uczelni w zakresie nauczania na odleglosc.

§9
Kursy e-learningowe 1 materiaty dydaktyczne zamieszczane na ePortalu moga mie¢ charakter zasobow
lub ushug udostepnianych odptatnie lub nicodptatnie w trybie:
1) ogdlnodostepnym (publicznym),
2) z ograniczeniami dostepu (np. wymagane podanie klucza kursu),

3) wymagajacych petnej weryfikacji tozsamosci (kursy konczace sie certyfikatem).

§ 10
1. Szczegdlowe zasady i warunki korzystania z ePortalu okresla Regulamin Uczelnianej Platformy
Edukacyjnej, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Korzystanie z zasobow ePortalu wymaga uprzedniej rejestracji, w tym zatozenia konta uzytkownika
oraz zaakceptowania regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1.
3. W uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest uruchomienie kursu e-learningowego lub korzystanie
z innych zasoboéw ePortalu w trybie anonimowym, za pomoca konta ,,go$¢” (np. obsluga wstgpnych
testow dla kandydatow na studia, gtosowan itp.).
4. Tryb dostgpu anonimowego wymaga zgody Pelnomocnika Rektora ds. Nauczania na odleglos¢

i nie zwalnia z koniecznosci zaakceptowania regulaminu, o ktorym mowa w ust. 1.

Rozdziat V

ZAJECIA DYDAKTYCZNE PROWADZONE NA ODLEGLOSC

§ 11
1. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odleglos¢ (zajecia
e-learningowe) moga by¢ realizowane w trybie:

1) kursow tradycyjnych, wspomaganych przez materiaty i narz¢dzia e-learningowe,
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2) kurséw komplementarnych (mieszanych), skladajacych si¢ z czesSci prowadzonej tradycyjnymi
metodami nauczania oraz czgsci w pelni e-learningowej,

3) pelnych kursow e-learningowych.

2. Zajecia e-learningowe mogg by¢ realizowane jako odpowiednik tradycyjnych form prowadzenia
zaje¢ (wyktady, ¢wiczenia, seminaria, lektoraty) lub innych dzialan dydaktycznych (np. szkolen,
kursow itp.).

§ 12
1. Zajecia e-learningowe realizowane w ramach kierunkéw studidow moga zastapic¢ catkowicie zajgcia
tradycyjne, jesli spelniajg wymogi metodyczne i organizacyjno—techniczne Standardu metodycznego
prowadzenia przedmiotu z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢, stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Weryfikacja zgodnosci zaje¢¢ e-learningowych ze standardem, o ktorym mowa jest w ust. 1,
przeprowadzana jest przez Petnomocnika Rektora ds. Nauczania na Odleglo$¢ lub osoby przez niego
wskazane.
3. Zajgcia dydaktyczne w formie seminarium lub lektoratu moga by¢ prowadzone wylacznie w trybie
kursow wspomagajacych lub komplementarnych, w ktérych cze$s¢ w pelni e-learningowa stanowi
nie wigcej niz 40% wymiaru godzin dydaktycznych.
4. Przeprowadzenie zaje¢ w trybie peinego kursu e-learningowego nie zwalnia z koniecznosci
zapewnienia studentowi mozliwos$ci odbycia osobistych konsultacji z prowadzacym w siedzibie
Uczelni.

§13
1. Podstawowg forma prowadzenia zajg¢ e-learningowych na Uczelni jest kurs e-learningowy
uruchomiony w ramach uczelnianej platformy edukacyjnej (ePortalu).
2. Wydziaty prowadzg rejestry kurséw e-learningowych zamieszczonych na ePortalu, obejmujgce liste
kurséw aktualnie dostepnych i poddanych archiwizacji. Rejestry te sa udostepniane Pelnomocnikowi
Rektora ds. Nauczania na Odleglos¢ corocznie do 30 czerwca.
3. Kazdy kurs e-learningowy zamieszczony na ePortalu ma swojego administratora, ktorym jest osoba
prowadzaca zajgcia. Osoba ta nadzoruje dzialania uczestnikow kursu i odpowiada za przestrzeganie
przez nich zasad Regulaminu Uczelnianej Platformy Edukacyjnej (ePortal).
4. Administrator kursu e-learningowego na prawo wskaza¢ dodatkowe osoby, ktorym nadane zostang

uprawnienia opiekunoéw kursu.

§ 14
1. Podstawowymi skltadowymi kursu e-learningowego sa:
1) karta informacyjna (Metryka Kursu),

2) materiaty dydaktyczne umieszczane w formie elektronicznej na ePortalu,
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3) tresci publikowane na ePortalu przez studentéw i prowadzacego, w tym takze te powstajace
automatycznie, jako rezultat aktywno$ci uczestnikow kursu,
4) narzedzia i srodki komunikacji miedzy opiekunem i studentami,
5) narzedzia i $rodki kontroli aktywnosci uczestnikow kursu.
2. Specyfikacje zawartosci informacyjnej oraz format metryki kursu e-learningowego opracowuje

i publikuje Pelnomocnik Rektora ds. Nauczania na Odleglos¢ lub osoba przez niego wskazana.

§ 15
1. Kurs e-learningowy zamieszczany na ePortalu powinien zosta¢ przygotowany z uwzglednieniem
wytycznych sformulowanych w ramach Standardu metodycznego prowadzenia przedmiotu
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢.
2. Prawem autorskim chronione sg wszystkie materiatly udostgpniane na ePortalu, za wyjatkiem
sytuacji, w ktorych wskazano, ze jest inaczej.
3. Wszelkie zasoby udostepniane w ramach ePortalu, o ile nie zostalo podane inaczej, mozna
wykorzystywac wylacznie na uzytek wtasny w celach edukacyjnych.
4. Wykorzystanie materiatdw wchodzacych w sktad kursu e-learningowego do celow innych
niz podane w ust. 3 wymaga kazdorazowo pisemnej zgody jego autora.
5. Odpowiedzialno$¢ wynikajgca z prawa autorskiego w zwigzku z publikowaniem na ePortalu

kursow e-learningowych i innych materialdéw w formie elektronicznej spoczywa na ich autorze.

Rozdzial VI

ZASADY PRZEPROWADZANIA ZAJEC E-LEARNINGOWYCH

§ 16
1. Prowadzenie i uczestnictwo w zajgciach e-learningowych wymagaja odbycia kursu obstugi
Uczelnianej Platformy Edukacyjnej (ePortal).

2. Zapisy na zajecia e-learningowe przeprowadzane sg z wykorzystaniem ePortalu.

§ 17
Uruchomienie zaj¢¢ e-learningowych wymaga:
1) wypekienia formularza zgtoszeniowego kursu e-learningowego,
2) stworzenia kursu e-learningowego i zamieszczenia go na ePortalu,
3) pozytywnej weryfikacji zgodnosci kursu ze standardami uczelnianymi (tylko dla kursow
komplementarnych lub pelnych kursow e-learningowych),

4) akceptacji uruchomienia zgloszonych zaje¢ przez Rade ds. Nauczania na Odlegltos¢,



5) akceptacji Rady Wydziatu, wtasciwej dla deklarowanego przy zgloszeniu kursu przypisania,
jesli kurs ma shuzy¢ realizacji planu studiow przyjetego przez te Rade, np. gdy zastepuje w czesci

lub w calosci zajecia tradycyjne.

§ 18
1. Obsluge procesu rejestracji kursow oraz uruchamiania zaje¢ e-learningowych prowadzi
administrator eportalu.
2. Dokumentacj¢ przebiegu zaje¢ e-learningowych zastepujacych w catosci lub czesci zajecia

tradycyjne prowadzi dziekanat wydzialu wskazanego w zgltoszeniu kursu.

§ 19
1. Uczestnikom kursu e-learningowego przysluguje prawo do zglaszania uwag dotyczacych
metodycznej i merytorycznej strony prowadzonych zajec.
2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 przyjmuje i przetwarza administrator portalu. Sg one przedmiotem

obrad Rady ds. Nauczania na Odleglos¢.

§ 20
Przeprowadzanie egzaminéw koncowych w ramach zaj¢¢ e-learningowych odbywa si¢ w warunkach
kontrolowanych z wykorzystaniem modulu testow sprawdzajacych ePortalu lub w formie tradycyjnej,

realizowanej w siedzibie Uczelni w terminach sesji egzaminacyjne;j.

Rozdziat VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21

Ogolny nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje Pelnomocnik

Rektora ds. Nauczania na Odlegtos¢.



