Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroclawiu

Zatacznik nr 2
do Instrukcji w sprawie podroézy stuzbowych na terenie kraju

Prosze drukowaé dwustronnie

Pieczatka jednostki UEW

Zaznacza osoba wystawiajgca polecenie wyjazdu stuzbowego
UZYSKANE SZCZEGOLNE ZGODY REKTORA NA:

Polecenie
wyjazdu stuzbowego

Podréz komunikacjg kolejowa | klasy: TAK I:I NIE I:I

Tk [ ] we []

Korzystanie z noclegu w cenie przewyzszajacej

stawke maksymalng z limitem TAK DO KWOTY Zt I:I NIE I:I

Podréz samolotem

Rozliczenie kosztéw podrézy samochodem niebedgacym wiasnoscia
pracodawcy wg 100 % stawki maksymalnej, gdy podréz samochodem
NIE

odbywajg mniej niz 3 osoby TAK
Za zgodnos¢ z pozytywna decyzjg Rektora

Pieczqtka imienna i podpis osoby wystawiajgcej Polecenie wyjazdu

Nr MPK:
zdnia. ...
Ala e e Dane do refundaciji:
(imie i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe)
o o T
Nr dokumentu Simple:
naczasod................. do...ovviiiii, (wypetnia Dziat Finansowy/Dziat Ksiggowosci Fili)
WeEelU . .
Nr pracownika w Simple:
............................................ (wypetnia Dziat Finansowy/Dziat Ksiegowosci Filii)
DEKRET KSIEGOWY
Srodki [oKOmMOCji @ wevvvvieeeeieeeeceee e Konto Kwota
Whn Ma
data Zgodnie z decyzjg Delegujgcego
podpis i pieczagtka osoby wystawiajgce;j Podpis
<
Prosze o wyptacenie zaliczki w kwocie .........ccccuuee. ZE STOWNIE: e e e st et bbb beeeas
Na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego nr ....................... w terminie od........ (o [o OSSR
Zatwierdzono do wyptaty .....cceeeeeevevecierinnnnen. zt Podpis delegowanego
STOMWNIE ettt ettt sttt et e bt et et st eaaens
Sprawdzono pod wzgledem formalno—rachunkowym Data Kwestor Kanclerz



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroclawiu
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Rozliczenie krajowej podrozy stuzbowej

Zatacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie podroézy stuzbowych na terenie kraju

Pieczatka i podpis pracownika
Dziatu Finansowego/Dziatu
Ksiegowosci Filii

Pieczatka i podpis
bezposredniego przetozonego

WYJAZD PRZYJAZD Srodki Koszty przejazdu
miejscowos¢ data godz. miejscowos¢ data godz. | lokomocji* ztigr
Ryczatty za dojazdy
Rachunek d d led
achunek sprawazono pod wzgledem Dojazdy udokumentowane
Razem przejazdy, dojazdy
Merytorycznym Formalno-rachunkowym Diety
Zapewniono: liczba
....................... - $niadanie
Data Data - obiad
- kolacje

Noclegi — ryczatt

RAZEM

Noclegi wg rachunkow

Inne wydatki wg
zatgcznikow

Zatwierdzono na zt

stownie zt

Kanclerz

Kwestor
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Zatagczam |Pobrano zaliczke

Do wypfaty - zwrotu
dowoddéw

Niniejszy rachunek przedktadam razem z zatwierdzonym
Whioskiem o zgode na wyjazd stuzbowy

data

podpis delegowanego

*) Wymienié¢ $rodek lokomogiji, klase. W podrézach przy uzyciu prywatnego samochodu, nalezy wypetnic i dotaczyé jako zatacznik Ewidencje

przebiegu pojazdu nie bedgcego wtasnoscig pracodawcy

Zaliczke w kwocie zt ...

STOWINHE Zh ettt sttt st st sbe st sheebeshesbeebeebesbeeeesnsbassaeeeeesensnsntaaseeeeeeesansrarens

Otrzymatem i zobowigzuje sie rozliczyé z niej w terminie 14 dni po zakonczeniu podrdzy upowazniajgc jednoczesnie

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu do potrgcenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty

wynagrodzenia.

data i podpis delegowanego
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