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I. INFORMACJA OGOLNA

1. Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu jest publiczng szkotg wyzszg dziatajgcy zgodnie z
Ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668 z pdzn.
zm.) i Statutem Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, uchwalonym przez Senat w
dniu 10 czerwca 2019 r. z pézn. zm.

2. Rektor Uczelni jest kierownikiem jednostki w rozumieniu ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U.
2019.351 z pbzn. zm.).

3. Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie rocznego planu
rzeczowo-finansowego, w ktérym oszacowuje przychody oraz koszty dziatalnosci. Powyzszy
plan skonstruowany jest zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(tj. Dz.U. 2019.869 z pdin. zm.) Uczelnia sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy,
uwzgledniajgc przyznane subwencje, dotacje i inne srodki finansowe z budzetu panstwa oraz
inne srodki publiczne, a takze planowane przychody wtasne. Plan rzeczowo-finansowy
obejmuje wykonywanie zadan i spetnianie funkcji Uczelni w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej oraz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw. Uchwalany
jest przez Senat zgodnie z § 30 pkt 33) Statutu, po uzyskaniu opinii Rady Uczelni. Rektor
przedstawia Radzie Uczelni do zatwierdzenia roczne sprawozdanie z wykonania planu
rzeczowo-finansowego zgodnie z § 25 ust.2 pkt.2).

4. W mysl ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu — jako uczelnia publiczna — zaliczany jest do podmiotéw sektora finanséw
publicznych oraz do jednostek panstwowe] sfery budzetowej w odniesieniu do zagadnien z
dziedziny zatrudnienia i wynagrodzen.

II. WPROWADZENIE

I1.1. CEL DOKUMENTU I OKRES OBOWIAZYWANIA

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie przyjete przez Uniwersytet
Ekonomiczny we Wroctawiu zasady (polityke) rachunkowosci, przez ktére rozumie sie zgodnie z
art. 3 ust. 1 pkt. 11) tej ustawy wybrane i stosowane przez jednostke, odpowiednie do jej dziatalnosci
rozwigzania, dopuszczone przepisami ustawy i zapewniajgce wymagang jakos¢ sprawozdan
finansowych.
Przyjete zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu:

1. Ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego.

3. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:



4.

a. Planu Kont;

b. wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych;

c. opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego).

Systemu stuzgcego ochronie danych (w tym dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych i

innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych zapiséw).

I1.2. SKROTY ZAWARTE W DOKUMENCIE

llekro¢ w Zasadach Rachunkowosci jest mowa o:

Uczelni, UEW, jednostce — rozumie sie przez to Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;
jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez jednostke / komadrke organizacyjng wskazang w
Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

Zasadach Rachunkowosci — rozumie sie Zasady (Polityke) Rachunkowosci zatwierdzone przez
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

Ustawie, UoR — rozumie sie przez to ustawe o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U.
2019.351 z pdzn. zm.);

Updop — rozumie sie przez to ustawe z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (tj. Dz. U. 2019.865 z pdin. zm.);

Uvat - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. 2018.2174 z
pdzin. zm.);

PSWIN — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj.
Dz.U.2018.1668 z pdzn. zm.).

I1.3. PODSTAWY PRAWNE

Zasady Rachunkowosci zostaty opracowane w oparciu o nastepujgce akty prawne:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2019.351 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. podatku dochodowym od osdb prawnych (tj. Dz. U. 2019.865
z poin. zm.);

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668 z pdzn.
zm.);

Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1669);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U.2018.2174 z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.2019.900 z p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019.869 z pdzn. zm.);
Rozporzadzanie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji Srodkéw
trwatych (Dz. U. 2016.1864);



9) wybrane Krajowe Standardy Rachunkowosci ustalone przez Komitet Standardéow
Rachunkowosci.

11.4. NADRZEDNE ZASADY RACHUNKOWOSCI I CECHY JAKOSCIOWE KSIAG
RACHUNKOWYCH I SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Zasada kontynuacji dziatalnosci zaktada, ze Uczelnia bedzie kontynuowata dziatalnos¢ w okresie nie
krétszym niz dwanascie kolejnych miesiecy przypadajacych bezposrednio po dniu bilansowym, w
niezmienionym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba ze to jest
niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.

Ustalajac zdolnos¢ do kontynuacji dziatania bierze sie pod uwage wszystkie informacje dostepne na
dzied sporzadzenia sprawozdania finansowego, w szczegdlnosci kwestie dotyczace zapewnienia
zrédet finansowania, aktualnej i przysztej optacalnosci podejmowanych przedsiewzie¢, zdolnosci do
sptaty zadtuzenia.

Zasada memoriatu naktada na Uczelnie obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu
finansowym wszystkich operacji gospodarczych w momencie ich powstania, niezaleznie od terminu
ptatnosci.

Zasada wspotmiernosci przychoddéw i kosztow — zwigzana bezposrednio z zasadg memoriatu
zgodnie, z ktdérg koszty uznawane sg w rachunku zyskéw i strat na podstawie ich bezposredniego
zwigzku z osiggnietymi przychodami. Do kosztéow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z
przychodami osiggnietymi w danym roku obrotowym zalicza sie réwniez koszty dotyczgce ogétu
przychodéw danego okresu. W sposéb uproszczony prezentowana jest wspétmiernosé kosztow
amortyzacji do przychodu.

Zasada ciggtosci - zatwierdzone przez Rektora UEW Zasady Rachunkowosci nalezy stosowaé w
sposob ciggly, jednakowo grupujgc operacje gospodarcze w kolejnych okresach sprawozdawczych,
stosujgc jednakowe zasady wyceny aktywow i pasywdw, w tym naliczania odpiséw umorzeniowych i
amortyzacyjnych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdania finansowego tak, aby w
kolejnych okresach sprawozdawczych dane finansowe byty poréwnywalne.

Stany aktywow i pasywdw wykazane w ksiegach na dzien ich zamkniecia, nalezy ujgé w takiej samej
wysokosci w ksiegach rachunkowych nastepnego roku obrotowego.

Zasada istotnosci — odnosi sie do oceny poszczegdlnych pozycji ksiegowych pod wzgledem kwoty i jej
charakteru, biorgc pod uwage konkretne okolicznosci. Informacje uznaje sie za istotne, gdy ich
pominiecie lub znieksztatcenie moze wptywaé na decyzje podejmowane na ich podstawie przez
uzytkownikéw sprawozdan finansowych.

Przy podejmowaniu decyzji o tym, czy dana pozycja lub pozycje zagregowane sg istotne, nalezy
rozwazyc ich charakter i rozmiary pozycji oraz ich kombinacje.

Kazda istotna kategoria prezentowana jest w sprawozdaniu oddzielnie. Pozycje, ktérych charakter lub
funkcja s odmienne prezentuje sie oddzielnie, chyba, ze s3 nieistotne.



Ustala sie prdg istotnosci na poziomie:
e 2,5% przychoddéw netto ze sprzedazy za poprzedni rok obrotowy;
e 2,0 % sumy bilansowej za poprzedni rok obrotowy.

Zasada jasnego i rzetelnego obrazu — celem sprawozdan finansowych jest dostarczenie informacji o
pozycji majagtkowej i finansowej Uczelni. Informacje takie sg przydatne do podejmowania decyzji
ekonomicznych przez rézne grupy uzytkownikdw. Aby sprawozdania mogty spetnia¢ swéj cel, muszg
rzetelnie i jasno przedstawiac sytuacje majatkowsg, finansowg oraz wynik finansowy Uczelni.

Zasada wyiszosci tresci nad forma — warunkiem uzyskania wiernego obrazu rzeczywistosci
gospodarczej jednostki jest ujecie zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych i w
sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescia ekonomiczng. W przypadku zaistnienia takiej
niezgodnosci przede wszystkim miedzy istotg ekonomiczng transakcji i zdarzen gospodarczych, a ich
forma prawng przyjeto wyzszosc¢ tresci ekonomicznej, zgodnie, z przepisami Ustawy.

Zasada ostroznej wyceny — realizacja zasady ostroznej wyceny polega na ujeciu w wyniku
finansowym zmniejszen wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywdéw. Oznacza to w praktyce dokonanie
odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, czy odpisow odzwierciedlajgcych utrate wartosci
aktywow (np. sSrodkoéw trwatych, zapasdw itp.). Zastosowanie tej zasady w praktyce oznacza
prezentowanie w bilansie tylko realnej wartosci zasobdw Uczelni. Ostroznos¢ wymaga réwniez
tworzenia rezerw na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen.

Zasada zakazu kompensaty - wartos$é poszczegélnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, przychodow i
zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskdéw i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie
kompensuje sie ze sobg wartosci réznych, co do rodzaju aktywéw i pasywow, przychoddw i kosztéw
zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.

I1.5. MIEJSCE I SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Uczelni, ul. Komandorska 118/120 we Wroctawiu oraz
w Filii w Jeleniej Gdrze przy ulicy Nowowiejskiej 3, przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania SIMPLE.ERP modut ERP.FK wersja 6.10, w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu SIMPLE.ERP zabezpieczajg powigzanie
poszczegdlnych zbiordw zapiséw ksiegowych, obrotdw i sald, zgodnie z art. 13 UoR.

Ksiegi rachunkowe UEW winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezgco.
Dotrzymanie w/w wymogow pozwala zapewni¢ Uczelni prawidtowos¢ rozliczern podatkowych oraz
rozliczen poszczegdlnych zrédet finansowania dziatalnosci.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone rzetelnie, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg
stan rzeczywisty.



Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletne i
poprawnie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono
ciggtosc zapiséw oraz bezbtednos$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w
szczegblnosci:

1. udokumentowanie zapisdw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania w
ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych;

2. zapisy uporzagdkowane s chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriéw
umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdania finansowego i innych sprawozdan, w tym
podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych;

3. w zwigzku z prowadzeniem ksigg rachunkowych za pomocg komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametrow przetwarzania
danych;

4. zapewniony jest dostep do zbiordw danych pozwalajacych bez wzgledu na stosowang
technike na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone na biezgco, jezeli spetniajg trzy podstawowe kryteria:

1. pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujgcym
sprawozdan finansowych i deklaracji podatkowych;

2. zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sg sporzadzane przynajmniej na
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok — nie
pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

3. ujecie wptat i wyptat gotéwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w
ktorym zostaty dokonane.

W zwigzku z prowadzeniem ksigg przy uzyciu komputera dopuszcza sie poprawe stwierdzonych
btedéw w zapisach jedynie poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego
korekty btednych zapiséw, dokonywane zapisami ujemnymi (storno czerwone). Storno czerwone
powoduje anulowanie btednego zapisu oraz usuwa jego wptyw na obroty na kontach.

I1.6. ROK OBROTOWY I OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Okresem obrachunkowym (rokiem obrotowym) Uczelni jest rok kalendarzowy trwajgcy 12 kolejnych
petnych miesiecy kalendarzowych — od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku obrotowego.
Rok obrotowy stosowany jest réwniez do celdow podatkowych.

Rok obrotowy pokrywa sie z okresem sprawozdawczym, ktéry obejmuje:
1. miesigc do:
a. sumowania obrotdw i sald kont syntetycznych;
b. uzgodnienia z dziennikiem i zapisami w ewidencji szczegétowej obrotéw i sald kont
analitycznych;



C.

zestawienia obrotéw na kontach analitycznych z wybranego przedziatu;

d. deklaracji podatku od towardw i ustug;

e.

dla biezgcych potrzeb kontrolingowych i zarzadczych;

2. kwartat dla sporzadzania:

a.
b.

sprawozdania o zobowigzaniach i naleznosciach Rb-Z, Rb-N;
sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Rb-70 i Z-03;

3. rok dla sporzadzania:

a.
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bilansu;

rachunku zyskéw i strat;

informacji dodatkowej;

zestawienia zmian w kapitale/funduszu/ wtasnym;

rachunku przeptywdéw pienieznych;

sprawozdania o stanie i ruchu srodkéw trwatych F-03;
sprawozdania o przychodach, kosztach i wyniku finansowym F-01/s;
deklaracji podatku dochodowego od oséb prawnych CIT-8;
sprawozdania z dziaftalnosci badawczej i rozwojowej B+R w szkotach wyzszych
PNT-01/s;

sprawozdania o miedzynarodowej wymianie ustug DNU-R;
sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego.

I1.7. OTWIERANIE I ZAMYKANIE KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Uczelnia otwiera ksiegi rachunkowe:

a.

b
C.
d

na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego;

na dzient zmiany formy prawnej;

na dzien wpisu do rejestru potgczenia jednostek lub podziatu jednostki;

na dzien rozpoczecia likwidacji jednostki lub wszczecia postepowania
upadtosciowego, w ciggu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen.

2. Uczelnia zamyka ksiegi rachunkowe:

a.
b.

f.

g.

na dzien konczacy rok obrotowy;

na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym rdéwniez jej sprzedazy i
zakonczenia likwidacji lub postepowania upadtosciowego, o ile nie nastgpito jego
umorzenie;

na dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawnej;

w jednostce przejmowanej na dzien potgczenia zwigzanego z przejeciem jednostki
przez inng jednostke, w szczegdlnosci na dzien wpisu do rejestru tego pofaczenia;
na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku
podziatu lub potaczenia powstaje nowa jednostka, w szczegdlnosci na dzien
poprzedzajgcy dzien wpisu do rejestru potgczenia lub podziatu;

na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji lub upadtosci;
na inny dzien bilansowy okreslony odrebnymi przepisami;

nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen.



3. Uczelnia moze nie zamykac i nie otwierac ksigg rachunkowych w przypadku:

a. potaczenia jednostek, gdy w mysl UoR rozliczenie potfaczenia nastepuje metodg
taczenia udziatdéw i nie powoduje powstania nowej jednostki;

b. ogtoszenia upadtosci jednostki z mozliwoscig zawarcia uktadu;

c. podziatu jednostki przez wydzielenie;
gdy dziatalnos¢ jednostki w danym roku obrotowym pozostawata zawieszona
chyba, ze jednostka dokonuje odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych lub
wystepujg inne zdarzenia wywotujgce skutki o charakterze majatkowym lub
finansowym.

4. Ostateczne roczne zamkniecie ksigg rachunkowych Uczelni kontynuujgcej dziatalnosc
powinno nastgpi¢ najpdiniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy, tj. do 15 lipca.

5. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe, z
uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 UoR. Oznacza to, ze po zamknieciu ksigg rachunkowych,
zbiory danych z zapisami ksiegowymi sg dostepne wytagcznie dla procedur odczytywania
informacji i ich prezentacji, poprzez wyswietlanie na ekranie monitora komputera lub
wydrukowanie na papierze.

I1.8. ZMIANA POLITYKI RACHUNKOWOSCI, KOREKTY BLEDOW, WARTOSCI
SZACUNKOWE, ZDARZENIA PO DNIU BILANSOWYM

1. Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za
poprzedni rok obrotowy Uczelnia stwierdzi, ze zostaty popetnione w poprzednich latach
obrotowych btedy, w nastepstwie ktdrych nie mozna uznaé sprawozdania finansowego za rok
lub lata poprzednie za rzetelnie i jasno przedstawiajgce sytuacje finansowg i majatkowa
Uczelni oraz jej wynik finansowy, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu
odnosi sie na wynik finansowy Uczelni, (jako korekte zysku (straty) z lat ubiegtych).

2. Uczelnia dokonuje zmiany przyjetych Zasad Rachunkowosci w terminach okreslonych w
przepisach o rachunkowosci, jezeli:
a. obowigzek taki wynika ze zmiany przepiséw o rachunkowosci;
b. utracita prawo do stosowania uproszczen przewidzianych w przepisach o
rachunkowosci.

3. Jezeli Uczelnia uzna, iz jest to konieczne dla rzetelnego i bardziej jasnego przedstawienia jej
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, wéwczas moze odstgpi¢ od
ciggtosci stosowania przyjetych Zasad Rachunkowosci ze skutkiem od pierwszego dnia roku
obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji i zmieni¢ dotychczas stosowane
rozwigzania na inne przewidziane ustawg o rachunkowosci. Zmiana powyzsza wymaga
okreslenia w informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdanie finansowe
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sporzadzane przez Uczelnie. Nalezy podac przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo ich wptyw
na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian. Skutki zmiany
przyjetych Zasad Rachunkowosci odnosi sie na fundusz zasadniczy i wykazuje jako zysk
(strate) z lat ubiegtych.

4. Nie stanowi zmiany Zasad Rachunkowosci np.:

a. zmiana wartosci szacunkowych lub zastosowanie szacunkéw do wyceny aktywow
wykazywanych dotgd w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, ewentualnie
pomniejszonych o dokonane odpisy z tytutu utraty przez nie wartosci;

b. zastgpienie wartosci godziwej skorygowang ceng nabycia lub ceng nabycia;
podjecie decyzji o amortyzowaniu nowo nabytych srodkéw trwatych za pomocg innej
metody niz stosowana do podobnych obiektéw;

d. zmiana stawek amortyzacyjnych (okreséw uzytkowania) $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku ich weryfikacji;

e. przekwalifikowanie do $rodkéw trwatych lub na odwrét nieruchomosci zaliczanej do
inwestycji diugoterminowych wynikajace wytacznie ze zmiany przeznaczenia tej
nieruchomosci.

5. Ustalenia wartosci szacunkowych dokonuje sie w drodze osgdu, na podstawie wiarygodnych
informacji, przy zastosowaniu witasciwych w danych warunkach metod szacunku.
Przyktadowo przedmiotem szacunku mogg by¢:

a. okresy uzytkowania podlegajgcych amortyzacji: $Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa;

b. naleznosci, ktdrych $ciggalnosc jest watpliwa;
zapasy wyceniane w cenach sprzedazy netto wobec utraty przez nie przydatnosci
gospodarczej dla Uczelni;

d. rezerwy na zobowigzania i traktowane na réwni z nimi bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow.

6. Wartosci szacunkowe wymagajg zweryfikowania przez UEW i w miare potrzeby
zaktualizowania, jezeli:
a. zmienity sie okolicznosSci bedace podstawg dokonanych szacunkéw;
b. Uczelnia uzyskata dodatkowe informacje, ktére wczesniej nie byty jednostce znane.
Weryfikacje przeprowadza sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

7. W przypadku trudnosci w odréznieniu zmiany przyjetych Zasad Rachunkowosci od zmiany
wartosci szacunkowych przyjmuje sie, ze nastgpita zmiana wartosci szacunkowych.
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IILWYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych stanowi
Zatacznik nr 1 do Zasad Rachunkowosci.

IV.DOWODY KSIEGOWE

IV.1. DEFINICJA, WYMOGI FORMALNE DOWODU KSIEGOWEGO

Uczelnia prowadzi ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych na podstawie dowoddw ksiegowych.

Dowody ksiegowe odzwierciedlajg w skréconej formie tre$¢ operacji i zdarzen gospodarczych,
podlegajgcych ewidencji ksiegowe;.

Dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej:

1) okreslenie jego rodzaju i numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji zawierajgcy jej wartos¢ wyrazong w walucie oraz, o ile to mozliwe, w
jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzgdzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniechaé zamieszczania na dowodzie danych, o ktédrych mowa w pkt. 5 i 6, jezeli wynika to z
odrebnych przepiséw lub techniki dokumentowania zapisdw ksiegowych.

Warto$¢ moze byé w dowodzie pominieta, jezeli w toku przetwarzania w rachunkowosci danych
wyrazonych w jednostkach naturalnych nastepuje ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem.

Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawierac przeliczenie ich wartosci na walute
polskg wedtug kursu Sredniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien przeprowadzenia operacji gospodarczej (uzyskania przychodu, poniesienia kosztu). Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie chyba, ze system przetwarzania danych
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia
potwierdza odpowiedni wydruk.
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W przypadku polecen ksiegowania generowanych w systemie SIMPLE.ERP podpisy oséb, o ktdrych

mowa w pkt. 5, mogg byc¢ zastgpione identyfikatorami zapewniajagcymi ustalenie o0sdéb

sporzadzajacych dokument.

Podpisu Kwestora wymagajg polecenia ksiegowania dotyczgce odpisdw aktualizujgcych, odpiséw z

tytutu trwatej utraty wartosci, aktualizacji wyceny, wyceny i aktualizacji rezerw na zobowigzania.

IV.2. RODZAJE DOWODOW KSIEGOWYCH

1. Uczelnia wyréznia nastepujgce rodzaje dowoddw ksiegowych zrédtowych:

a.
b.
c.

zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentdw;
zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;
wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2. Podstawa zapisdw mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

a.

zbiorcze - stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrédtowych, ktdre
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

korygujace poprzednie zapisy;

zastepcze;

rozliczeniowe - ujmujgce juz dokonane =zapisy wedtug nowych kryteridw
klasyfikacyjnych.

3. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowoddéw

zrédtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego przyjecie

dostawy lub wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego i

podpisanego przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz zaakceptowanego przez

Kierownika Pionu w rozumieniu Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we

Wroctawiu.

4. Dowdd zastepczy ma zastosowanie w przypadku:

a.
b.

ryczattu z tytutu korzystania z prywatnych samochoddéw w celach stuzbowych;
wydatkéw zwigzanych z rozliczeniem podrézy stuzbowej lub zwrotu kosztow podrézy
0s6b nie bedacych pracownikami UEW — w sytuacji zgubienia, zniszczenia lub braku
mozliwosci uzyskania odpowiedniego dokumentu, na zasadach okreslonych z
wprowadzonej Zarzgdzeniem Rektora Instrukcji w sprawie podrdzy stuzbowych
pracownikow.

5. Dowdd zastepczy powinien posiadac:

a.

b
C.
d.
e

date dokonania operacji gospodarczej;

miejsce i date wystawienia dowodu;

przedmiot, cene i warto$¢ dokonanego zakupu;

nazwisko i imie osoby uczestniczgcej bezposrednio w transakcji;
okreslenie osoby zlecajgcej zakup i jego przeznaczenie.
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IV.3. ZASADY UZNANIA DOWODOW KSIEGOWYCH ZA PRAWIDLOWE
IV.3.1 ZASADY OGOLNE

Dowody ksiegowe powinny by¢:
1) rzetelne, tzn. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg;
2) kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w pkt. IV.1;
3) wolne od btedéw rachunkowych.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerdbek.

Wszystkie dowody obce dotyczace zakupdw aktywdw trwatych, materiatdw, towardw i ustug
powinny by¢ opisane przez osoby odpowiedzialne za prawidtowe zadekretowanie i prawidtowe
udokumentowanie operacji gospodarczej, a dokumenty stanowigce podstawe realizacji powinny by¢
zatwierdzone przez osoby upowaznione, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami UEW.

Warunkiem zakwalifikowania dowodu ksiegowego do ujecia w ksiegach rachunkowych jest
sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz na dowdd sprawdzenia
podpisanie przez osoby do tego upowaznione.

1V.3.2 KONTROLA MERYTORYCZNA DOWODU KSIEGOWEGO

Opisu dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznym dokonuje witasciwy kierownik jednostki
organizacyjnej/ kierownik projektu/ kierownik studiow/menedzer studiéw/petnomocnik Rektora, a w
przypadku zakupow dotyczgcych aktywnosci Samorzadu Studenckiego lub organizacji studenckiej -
upowazniony przedstawiciel Samorzadu Studenckiego/ organizacji studenckiej.

Sprawdzenie dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu
rzetelnosci (prawdziwosci), celowosci, zasadnosci i zgodnosSci z przepisami prawa operacji lub
zdarzenia dokumentowanego danym dowodem, potwierdzenia prawidtowosci i zgodnosci operacji
lub zdarzenia z rzeczywistym jego przebiegiem oraz budzetem lub kosztorysem, a w szczegdlnosci:

1. weryfikacji, czy operacja gospodarcza jest zasadna, znajduje potwierdzenie w rzeczywistosci;
kontroli, czy dane zawarte w dokumencie sg rzeczywiste, czy prace, ktérych dane zawiera
dokument zostaty wykonane rzetelnie i zgodnie z obowigzujagcymi normami oraz czy dane
liczbowe (ceny, stawki), zakres prac wykonano zgodnie z umowsg;

3. dokonania opisu wydatku w formie okreslonej pismem okdlnym Kwestora, w tym naniesieniu
na dokumenty zakupu wymaganych zewnetrznymi i wewnetrznymi aktami normatywnymi
informacji m.in. w zakresie:

a. opisu uszczegodtawiajgcego dokonany zakup;

b. numeruidaty umowy oraz numeru i daty umowy o finansowanie (jezeli dotyczy);

c. daty wykonania ustugi przed podmiot zagraniczny lub daty przekroczenia granicy RP
przez towar (jezeli dotyczy);
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danych wystawionej noty korygujacej (jezeli dotyczy);

danych okreslajacych pod katem podatku VAT kwalifikacje czynnosci, jakiej stuzy
dany zakup;

symbolu MPK organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, z ktérego budzetu
pokrywany jest wydatek/ MPK komorki organizacyjnej, na ktérej rzecz dokonany byt
zakup;

akronimu projektu, numeru zadania i pozycji (jezeli dotyczy);

informacji dotyczacych zaptaty - czy zostata uregulowana na dzien przedstawienia
dokumentu, formy zaptaty, danych do przelewu;

numeru ewidencyjnego ST/STN/WNiP oraz danych pola spisowego (jezeli zakup
dotyczy srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych);

numerdéw pozycji z faktury, na ktére zostat wystawiony PZ wraz z numerem i datg
wystawienia PZ (jezeli zakup dotyczy materiatdéw przyjmowanych do magazynu);
innych danych wymaganych odrebnymi przepisami (np. dotyczacymi dziatalnosci
naukowo-badawczej, projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i innych
zrédet zewnetrznych);

4. sprawdzenia autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci faktury elektronicznej (jezeli

dotyczy);

5. umieszczenia podpisu wraz z pieczgtkg imienng - na potwierdzenie dokonanej kontroli oraz

akceptacji dokumentéw;

6. dotaczenia do dowodu ksiegowego wymaganych zatgcznikow.

1V.3.3 KONTROLA FORMALNA I RACHUNKOWA DOWODU KSIEGOWEGO

Kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje wyznaczony pracownik Dziatu

Finansowego, a w Filii — Dziatu Ksiegowosci Filii, przy czym kontrola ta obejmuje sprawdzenie w

szczegoblnosci czy:

1. dokument posiada numer RFP (jezeli dotyczy);

2. dokument odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czyli:

a.
b.

@ o oo

h.

czy zawiera kompletne dane;

jest witasciwie sporzadzony, na odpowiednim formularzu, wystawiony przez
uprawniong osobe;

jest rzetelny i staranny;

opatrzony datg, numeracjg;

zawiera podpisy 0séb upowaznionych do zatwierdzenia dowoddw ksiegowych;

nie wykazuje sladéw poprawek;

zawiera wilasciwe pieczecie, itp.;

czy dotgczono do niego wymagane zatgczniki;

3. dowdd jest wolny od btedéw rachunkowych;

4. dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym (zasadnos$¢ zdarzenia gospodarczego);

5. wynik kontroli umozliwia poprawne ujecie zdarzenia w ksiegach rachunkowych.
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Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wiasnych mozna korygowac jedynie przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowig inaczej.

Btedy w dowodach wewnetrznych mogg byé poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z
utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki
oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.
Korekcie nie podlegaja pojedyncze litery badz cyfry.

V. INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja sktadnikow aktywéw i pasywow prowadzona jest wedtug zasad i z czestotliwoscig
okreslong w art. 26 UoR.

Uczelnia prowadzi inwentaryzacje zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzgdzeniem
Rektora UEW.

VI. OPIS SYSTEMU OCHRONY DANYCH

Opis systemu informatycznego oraz programowych zasad ochrony danych w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacji zostat zawarty w Zatgczniku nr 2 do Zasad Rachunkowosci.

Zasady ochrony danych, programéw i sprzetu komputerowego zawiera Zatgczniku nr 3 do Zasad
Rachunkowosci.

VII. PLAN KONT

1. Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych. Kazde konto syntetyczne powinno by¢
zdefiniowane jako podstawowe ( bilansowe, rozrachunkowe Ilub wynikowe) albo
pozabilansowe. Wykaz kont syntetycznych zawiera zatacznik nr 4 do Zasad Rachunkowosci.
Upowaznia sie Kwestora UEW do aktualizacji Wykazu kont syntetycznych w trybie
wydawania pism okdlnych.

2. Konta analityczne sg tworzone w celu uszczegétowienia informacji ujetych na kontach ksiegi
gtéwnej, takze pomocniczo, dla przygotowywania sprawozdan finansowych oraz innych
wymaganych przepisami sprawozdan. Konta analityczne nalezy tworzyé, nadajac im numery
poczawszy od czwartego miejsca w numerze konta. Kazde konto analityczne powinno by¢
prawidtowo zdefiniowane w systemie finansowo-ksiegowym oraz powigzane z wtasciwym
kontem syntetycznym. Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb, stosujgc system
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dziesietny. Prowadzona biezgca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga wydawania

odrebnych regulacji wewnetrznych.

W poszczegdlnych zespotach kont dopuszczalne jest tworzenie kont analitycznych o

szczegbtowosci spetniajgcej ww. wymogi sprawozdawcze oraz dodatkowo spetniajgcej

wymienione ponizej funkcje informacyjne:

Zespot 0

W zakresie kont zespotu 0 konta analityczne tworzy sie w nastepujacy sposdb:

a. dla kont $rodkéw trwatych (010) — w przekroju rodzajowych grup srodkow trwatych,
tj. w uktadzie wymaganym do sporzgdzenia sprawozdania finansowego jednostki;

b. dla kont wartosci niematerialnych i prawnych (020) — zgodnie z uktadem
wymaganym do sporzadzenia sprawozdania finansowego;

c. dla kont udziatéw (030) oraz kont innych dtugoterminowych aktywéw finansowych i
innych inwestycji (040) - wedtug poszczegdlnych tytutow;

d. dla kont S$rodkéw trwatych w budowie (080) oraz S$rodkéw trwatych nie
wymagajgcych montazu (081) - wedtug zadan inwestycyjnych;

e. dla kont odpisdow aktualizujgcych (048) - ze szczegdtowoscig zastosowang dla kont
podstawowych, na ktérych zostata zaewidencjonowana wartos¢ poczatkowa danego
aktywu.

Zespoét 1

W zakresie kont zespotu 1 mozliwe jest tworzenie kont analitycznych w podziale zgodnym z

pozycjami sprawozdan finansowych oraz raportéw wewnetrznych:

a. dla kont srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (131, 132) - w przekroju
poszczegdlnych rachunkéw bankowych;

b. dla kont kredytow (134) - w podziale na poszczegdlne umowy kredytowe;
kont krotkoterminowych aktywéw finansowych i innych inwestycji (140) - wedtug
poszczegdlnych tytutdw;

d. dla kont odpisow aktualizujgcych (148) - ze szczegdtowoscig zastosowang dla kont
podstawowych, na ktdrych zostata zaewidencjonowana wartos¢ poczatkowa danego
aktywu.

Zespot 2

Ewidencja analityczna prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie

poszczegdlnych grup rozrachunkéw w podziale na rodzaje transakcji rozrachunkowych oraz

poszczegdlnych uczestnikdw transakcji. W zakresie kont zespotu 2 konta analityczne tworzy

sie w nastepujgcy sposob:

a.
b.
C.

dla kont rozrachunkéw z odbiorcami — zgodnie z kartotekg kontrahentdw;

dla kont rozrachunkéw z dostawcami — zgodnie z kartotekg kontrahentéw;

dla kont rozrachunkéw z odbiorcami zagranicznymi — zgodnie z kartoteka
kontrahentow;
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d. dla kont rozrachunkéw z dostawcami zagranicznymi — zgodnie z kartoteka
kontrahentdw;

e. dla kont rozrachunkéw publicznoprawnych — w sposdb zapewniajgcy mozliwoscé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan dla kazdego tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych;

f. dla kont rozrachunkdw z pracownikami — wedtug tytutéw rozliczen oraz w podziale
na pracownikow;

g. dla kont roszcze — odrebnie dla kazdego podmiotu gospodarczego lub grupy oséb
fizycznych (np. pracownicy/ studenci), wobec ktérych Uczelnia posiada roszczenie.

Zespoty 4,5i7

W zakresie kont zespotu 4, 5 i 7 tworzy sie konta analityczne ze szczegdlnoscig niezbedng w
uktadzie wymaganym do sporzadzenia sprawozdania finansowego jednostki, prawidtowego
naliczenia podatku dochodowego od osdb prawnych oraz do zarzadzania biezgcego Uczelni.

Zespot 6

Do kont rozliczen miedzyokresowych zespotu 6 tworzy sie konta analityczne w podziale
zgodnym z pozycjami sprawozdan finansowych.

Zespot 8

W zakresie kont zespotu 8 tworzy sie konta analityczne w uktadzie spetniajgcym wymogi
ustawowe:
a. dla konta funduszu zasadniczego (800) - w podziale na poszczegdlne tytuty zwiekszen
i zmniejszen;
b. dla kont funduszy specjalnych (851-859) - w przekroju posiadanych funduszy;
c. dlakontrezerw irozliczen przychodéw (840-847) - w podziale na tytuty rozliczen.

VIII. PODSTAWOWE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

VIIL.1. PODSTAWOWE KATEGORIE WYCENY

Do wyceny aktywow i pasywoéw stosuje sie nastepujgce kategorie:

=

cena nabycia;

cena sprzedazy netto;

wartosé godziwa;

kwota wymaganej lub wymagajaca zaptaty;
warto$¢ nominalna;

trwata utrata wartosci;

18



7. koszt wytworzenia;
8. skorygowana cena nabycia.

Cena nabycia (art. 28 ust. 2 UoR) to cena zakupu sktadnika aktywéw, obejmujaca kwote naleing
sprzedajgcemu bez podlegajgcych odliczeniu podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego,
a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skfadnika aktywéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, upusty i inne zmniejszenia lub
odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywéw, a w szczegdlnosci
przyjetego nieodptatnie, jego  wyceny dokonuje sie  wedlug ceny rynkowe;.

Cena sprzedazy netto (art. 28 ust 5 UoR) to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena sprzedazy
pomniejszona o przypadajgcy od sprzedazy podatek VAT oraz akcyze, pomniejszona o rabaty, opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywéw do
sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszona o nalezng dotacje przedmiotowa.

Wartos¢ godziwa (art. 28 ust. 6 UoR) obejmuje kwote, za jakg dany sktadnik aktywow mégtby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami. Wartos¢ godziwg
stosuje sie wtedy, gdy nie jest mozliwe bezposrednio ustalenie ceny sprzedazy lub kursu gietdowego
danego sktadnika majgtku. Na dzien bilansowy ustala sie wowczas jego wartos¢ na podstawie
wyceny dokonanej przez powotang przez Rektora Komisje do Wyceny Majgtku (KDW) Ilub
rzeczoznawce.

Wyrazone w walutach obcych srodki pieniezne, papiery wartosciowe, naleznosci i zobowigzania
przelicza sie na dzien bilansowy na ztote po kursie srednim dla danej waluty ustalonym przez NBP.

Kwota wymaganej (wymagajaca) zaptaty jest to wyrazona w ztotych kwota naleznosci, ktorej
zaptaty przez kontrahenta wedtug stanu na dzien bilansowy oczekuje UEW, lub kwota zobowigzania,
ktdra powinna zostaé zaptacona kontrahentowi.

Warto$¢ nominalna srodkdw pienieznych (gotowka, czeki, wyemitowane przez jednostke papiery
wartosciowe, np.: akcje, obligacje, bony depozytowe) jest uwidoczniona na tych Srodkach
pienieznych. Jesli gotdwka, czeki lub papiery wartosciowe dotyczg walut obcych, to wycenia sie je po
ustalonym przez NBP na dzien bilansowy Srednim kursie tych walut.

Trwata utrata wartosci (art. 28 ust 7 UoR) jako kategoria wyceny oznacza istnienie duzego
prawdopodobienstwa, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywéw nie przyniesie w
przysztosci w znacznej czesci lub catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Fakt ten uzasadnia
dokonanie odpisu aktualizujgcego, doprowadzajgcego wartosc sktadnika aktywow wynikajaca z ksigg
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalenia w inny sposdb wartosci
godziwe;j.
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Koszt wytworzenia produktu (art.28. ust. 3 UoR) obejmuje koszty pozostajagce w bezposrednim
zwigzku z danym produktem oraz uzasadniong czes¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem
tego produktu. Koszty bezposrednie obejmujg warto$¢ zuzytych materiatdéw bezposrednich, koszty
pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcjg i inne koszty poniesione w zwigzku z
doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich sie znajduje w dniu wyceny. Do
uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu, czesci kosztéw posrednich zalicza sie
zmienne posrednie koszty produkcji oraz te cze$é statych posrednich kosztéw produkcji, ktére
odpowiadajg poziomowi tych kosztéw przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produkcyjnych. Za
normalny poziom wykorzystania zdolnosci produkcyjnych uznaje sie przecietng, zgodng z
oczekiwaniami w typowych warunkach, wielko$¢ produkcji za dang liczbe okreséw lub sezondéw, przy
uwzglednieniu planowych remontéw. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu,
jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu,
pomniejszonej o przecietnie osiggany przy sprzedazy produktdow zysk brutto ze sprzedazy, a w
przypadku produktu w toku, takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza sie kosztow:
1) bedacych konsekwencjg niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych i strat
produkcyjnych;
2) ogdlnego zarzadu, ktore nie sg zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci i miejsca,
w jakich sie znajduje na dzien wyceny;
3) magazynowania wyrobéw gotowych i pétproduktéw, chyba ze poniesienie tych kosztow
jest niezbedne w procesie produkcji;
4) kosztéw sprzedazy produktow.
Koszty wytworzenia produktu wptywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktorym
zostaty poniesione.

UEW stosuje kategorie ceny ,koszt wytworzenia produktu” do wyceny wydawanych we witasnym
zakresie publikacji dydaktycznych i naukowych oraz innych ksigzek, itp. Jest to dziatalno$¢ poboczna
o ograniczonym zakresie. Majagc na uwadze matg istotnos¢ btedu wyceny, podjeto decyzje o
pominieciu ustalania i rozliczania kosztu niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych.

Skorygowana cena nabycia (art. 28 ust. 8a UoR) aktywow finansowych i zobowigzan finansowych to
cena nabycia (wartosc), w jakiej sktadnik aktywow finansowych lub zobowigzan finansowych zostat
po raz pierwszy wprowadzony do ksigg rachunkowych, pomniejszona o sptaty wartosci nominalnej,
odpowiednio skorygowana o skumulowang kwote zdyskontowanej rdzinicy miedzy wartoscig
poczatkowga sktadnika i jego wartosciag w terminie wymagalnosci, wyliczong za pomocg efektywnej
stopy procentowej, oraz pomniejszona o odpisy aktualizujgce wartosc.
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VIIL.2. AKTYWA

VIIL.2.1. RZECZOWE AKTYWA TRWALE - SRODKI TRWALE

Definicja

1.

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi niektére rzeczowe prawa
majgtkowe w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego, przeznaczone na potrzeby Uczelni o
przewidywanym okresie uzytecznosci dtuiszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku.
Ponadto sktadniki te, tak jak wszystkie aktywa, muszg by¢ przez jednostke kontrolowane.
Kontrola oznacza, ze jednostka jest uprawniona do uzyskiwania przysztych korzysci
ekonomicznych, powstajgcych dzieki uzytkowaniu danego $rodka trwatego i jest w stanie
ograniczy¢ dostep do tych korzysci osobom trzecim.

Srodek trwaty uznaje sie za zdatny do uzytkowania, jezeli jest kompletny i jednoczeénie
spetnia:

a. wymogi prawne przewidziane w przepisach regulujacych szczegdlne warunki jakie
muszg spetnia¢ okreslone kategorie srodkéw trwatych, aby zostaty dopuszczone do
uzytkowania,

b. wymogi wewnetrzne polegajgce na jego dostosowaniu do miejsca i warunkéw
funkcjonowania, zgodnie z wymaganiami Uczelni.

Do srodkdw trwatych zaliczamy:

a. nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle i
budynki, bedgce odrebng wtasnoscig lokale oraz spoétdzielcze wtasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz uzytkowego;

b. maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

c. ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkow trwatych Uczelnia nie zalicza:

a. nieruchomosci nabytych lub wytworzonych w celu przynoszenia jednostce korzysci w
postaci wzrostu wartosci lub innych przychodéw (inwestycje diugoterminowe w
nieruchomosci);

b. $rodkéw trwatych otrzymanych od Skarbu Panstwa, gminy lub innych jednostek w
nieodptatne lub odptatne uzytkowanie (ujecie pozabilansowe) — obce $rodki trwate.

Srodki trwate ujmowane sg w ewidencji zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST) w
nastepujacych grupach:

0) grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntow;

1) budynkiilokale, w tym spétdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego;

2) obiekty inzynierii Ilgdowej i wodnej;

3) kotty i maszyny energetyczne;

4) maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego stosowania;

5) specjalistyczne maszyny, urzagdzenia i aparaty;
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6) urzadzenia techniczne;

7) S$rodki transportu;

8) urzadzenia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, w tym dzieta sztuki, eksponaty
muzealne, zbiory biblioteczne i archiwalne.

6. Z punktu widzenia ewidencji i wyceny majgtku Uczelni, stosuje sie podziat na nastepujgce
grupy:

a. srodki trwate o wartosci powyzej 3.500 zt, podlegajgce amortyzacji w czasie i ewidencji
bilansowej;

b. $rodki trwate niskocenne o wartosci od 350 zt do 3.500 zt oraz komputery, monitory,
drukarki, skanery, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, dyktafony i telefony komdérkowe
o wartosci do 350 zt, podlegajace jednorazowej amortyzacji i ewidencji bilansowej;

c. przedmioty matowartosciowe - sktadniki majgtkowe dtugotrwatego uzytkowania o
wartosci ponizej 350 zt (z wytgczeniem komputerdw, monitoréw, drukarek, skaneréw,
urzadzen wielofunkcyjnych, dyktafonéw i telefonéw komdrkowych) zaliczane do
materiatdw, ksiegowane bezposrednio w zuzycie materiatéw i podlegajace ewidencji
pozaksiegowej (Rejestr Przedmiotéw Matowartosciowych).

7. Aparatura badawczo — naukowa przyjmowana jest na stan majgtku na takich samych
zasadach, jak pozostate srodki trwate i podlega amortyzacji, chyba ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej .

8. Meble, bez wzgledu na warto$¢ zaliczane sg do srodkéw trwatych (grupa 8 wyposazenie) i
podlegajg amortyzacji na zasadach ogdlnych, a w przypadku wtasnej produkcji sg tylko
umarzane.

9. Zbiory archiwalne i zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ zaliczane sg do Srodkéw
trwatych niskocennych (grupa 8 wyposazenie) i s3 amortyzowane w 100% w momencie
wprowadzenia ich do uzytkowania.

Ogodlne zasady ustalania wartosci poczatkowej srodkéw trwatych

1. Cena nabycia i (lub) koszt wytworzenia $rodka trwatego, stanowigce warto$¢ poczatkowg
srodka trwatego obejmujg ogot kosztdw pozostajgcych w zwigzku przyczynowo - skutkowym
z jego pozyskaniem, w tym budowg, montazem, przystosowaniem i ulepszeniem
poniesionych od dnia podjecia udokumentowane]j decyzji o pozyskaniu Srodka trwatego, w
tym od dnia udokumentowanego rozpoczecia jego budowy do dnia udokumentowanego
przyjecia go do uzytkowania.

2. Na dzien ujecia w ksiegach rachunkowych srodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia
(zgodnie z art. 31 ust 1 UoR), ktéra obejmuje:

a. cene zakupu, tacznie z ctem, podatkiem akcyzowym i podatkiem od towardw i ustug w
czesci niepodlegajgcym odliczeniu, pomniejszong o upusty i rabaty; elementem ceny
zakupu jest rowniez warto$¢ gwarancji serwisowej i gwarancji dodatkowej
(rozszerzonej) oraz ubezpieczenie;
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b. koszty bezposrednio zwigzane z zakupem np.: koszty transportu, koszty zatadunku,
wytadunku, sktadowania itp.;

c. prowizje i odsetki od kredytéw i pozyczek zaciggnietych na sfinansowanie zakupu,
naliczane do dnia oddania srodka trwatego do uzytkowania;

d. rdznice kursowe naliczone do dnia oddania $rodka trwatego do uzytkowania;

e. zwigzany z zakupem podatek od czynnosci cywilno-prawnych.

3. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia aktywa, podstawg wyceny jest
cena sprzedazy (rynkowa) takiego samego lub podobnego przedmiotu.

4. Dla $rodka trwatego wytwarzanego we witasnym zakresie, wartos$cig poczatkowa jest jego
koszt wytworzenia, obejmujacy:
a. koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem srodka trwatego;
b. uzasadnione koszty posrednie w zwigzku z wytworzeniem srodka trwatego (np. koszty
likwidacji, demontazu srodka trwatego w zwigzku z budowg nowego srodka trwatego).

5. Do wartosci poczatkowej srodka trwatego nie zalicza sie kosztow:

a. powstatych po dniu oddania sSrodka trwatego do uzytkowania;

b. ogdlnego zarzadu, sprzedazy i pozostatych kosztéw operacyjnych (np. kosztow

utylizacji);

c. warto$¢ netto likwidowanego srodka trwatego w zwigzku z budowg nowego srodka
trwatego, z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. 5;
przeszkolenia pracownikéw w zakresie obstugi nowo pozyskanego srodka trwatego;
optat o charakterze sankcji;
podatku od nieruchomosci;

@™ 0o o

dziatan marketingowych, ktére majg zapewnié¢ uzyskiwanie korzysci ekonomicznych ze

Srodka trwatego po jego wybudowaniu;

h. strat i szkdd poniesionych w trakcie jego budowy oraz kosztéw zwigzanych z
usuwaniem tych szkad;

i. poniesionych w zwigzku ze zmiang lokalizacji srodka trwatego w ramach Uczelni.

6. Jezeli w zwigzku z budowg nowego srodka trwatego Uczelnia likwiduje inny srodek trwaty bez
jego fizycznego usuniecia, gdyz bedzie on stanowit baze nowego Srodka trwatego (wejdzie w
jego sktad), wowczas wartos¢ netto likwidowanego S$rodka trwatego zwieksza wartosé
poczatkowg nowego srodka trwatego. Z uwagi na to, iz nowy srodek trwaty istotnie rézni sie
od starego, jego budowy nie mozina uznac¢ za przebudowe lub rozbudowe (ulepszenie)
istniejgcego Srodka trwatego.

Zmiana wartosci srodka trwatego, aktualizacja wyceny

1. W okresie uzytkowania srodka trwatego ponoszone sg naktady skutkujgce ulepszeniem lub
warunkujgce jego uzytkowanie, ktére Uczelnia ujmuje:
a. jako zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego - ulepszenie;
b. jako koszty okresu biezgcego uzytkowania (eksploatacji) - remonty, konserwacje,
przeglady.
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2. Ulepszenie polega na przebudowie, rozbudowie, modernizacji, rekonstrukcji lub adaptacji
powodujgc, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka, po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przezen poczgtkowa wartos¢ uzytkowa.

a. Przebudowa — zmiana (poprawienie) istniejgcego stanu srodka trwatego na inny.
Rozbudowa — powiekszenie (rozszerzenie) srodka trwatego, w tym réowniez o czesci
sktadowe i peryferyjne, ktére umozliwiajg jego dziatanie w szerszym zakresie.

c. Modernizacja — unowoczesnienie srodka trwatego, ktére pozwala na realizacje
nowego zakresu dziatan.

d. Rekonstrukcja — odbudowa catkowicie zuzytego (zniszczonego) Srodka trwatego.
Adaptacja — przystosowanie Srodka trwatego do wykorzystania w innym celu niz
wskazywato na to jego pierwotne przeznaczenie.

3. Konserwacja srodkéw trwatych ma na celu utrzymanie sprawnosci technicznej Srodka
trwatego lub jego czesci. Cechuje jg mniejszy zakres prac niz remont. Konserwacje majg

charakter prewencyjny, zapobiegajg remontom $rodkdéw trwatych.

4. Przez remont S$rodka trwatego rozumie sie przywrdcenie utraconych cech uzytkowych

polegajgce co najwyzej na odtworzeniu stanu technicznego z dnia przyjecia srodka trwatego
do uzywania oraz biezgcg konserwacje majgcg na celu utrzymanie srodka trwatego w stanie
zdatnym do uzywania, stosownie do technicznych warunkéw eksploatacji okreslonych przez
wytworce sSrodka trwatego. Naktady remontowe obcigzajg koszty okresu ich poniesienia.

5. Jesli remont polega na wymianie uszkodzonej czesci srodka trwatego i z przyczyn
niezaleznych od Uczelni nie mozna zakupié¢ dokfadnie takiej samej czesci zamiennej, gdyz w
sprzedazy, ze wzgledu na postep techniczny, znajdujg sie wytgcznie czesci o lepszych
parametrach uzytkowych, wtedy nie wystepuje konieczno$¢ zwiekszania wartosci
poczatkowej Srodka trwatego (dokonania ulepszenia), lecz caty koszt zaliczany jest do
kosztéw remontu.

6. Decyzje o charakterze zmiany wartosci Srodka trwatego: remont czy ulepszenie (inwestycja),
podejmuje wtasciwa jednostka w Pionie Kanclerza UEW. Przy kwalifikacji naktadow
dotyczacych sSrodkdéw trwatych na ulepszenia i remonty nalezy sie kierowac kryteriami
technicznymi (rzeczowymi) a nie finansowymi oraz definicjami podanymi w punktach 1-3
powyzej.

7. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego, dokonywane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
mogg ulegaé aktualizacji wyceny. Odpisu aktualizujgcego, powodujgcego mozliwosc
zwiekszenia wartosci $rodka trwatego dokonuje sie jedynie na podstawie odrebnych
przepiséw i rozlicza z funduszem z aktualizacji wyceny.

8. W przypadku, gdy srodek trwaty przestanie by¢ kontrolowany przez Uczelnie z powodu jego
planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych efektow ekonomicznych, ma
miejsce jego trwata utrata wartosci. W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego.
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O jego wartosci decyduje Rektor UEW - odpis ten nie moze by¢ jednak nizszy od ceny
sprzedazy netto tego $rodka trwatego. W przypadku braku informacji o cenie sprzedazy,
nalezy zastosowac¢ wycene wedtug wartosci godziwej.

9. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci,
dokonuje sie przywrdcenia wartosci pierwotnej srodka trwatego.

10. W przypadku, gdy $rodek trwaty w poprzednich latach obrotowych zostat przyjety do
ewidencji w btednej wartosci, nalezy dokonac jego korekty w kartotece srodkéw trwatych,
ksiedze inwentarzowej a réznice z wyceny odnies¢ w pozostate przychody lub koszty
operacyjne biezgcego roku obrotowego.

Bilansowa wycena srodkow trwatych

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe

1. Srodki trwate podlegaja amortyzacji i umorzeniu bez wzgledu na rodzaj tytutu prawnego,
bedacego podstawg sprawowania nad nimi kontroli. Wartos$¢ srodka trwatego podlegajacego
umorzeniu i amortyzacji rozktada sie na przestrzeni catego przewidywanego okresu
uzytkowania.

2. Rozpoczecie amortyzacji srodkdw trwatych nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu
Srodka trwatego do uzytkowania. Zakonczenie amortyzacji nastepuje nie pdzniej niz w
momencie zrownania odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa
Srodka trwatego lub przeznaczeniem go do likwidacji, sprzedazy, stwierdzeniem niedoboru,
ewentualnie z uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci srodka trwatego. Wartosé pozostatosci sSrodka trwatego jest pomijana zgodnie z
przyjetymi przez Uczelnie kryteriami istotnosci.

3. Srodki trwate niskocenne (STN) podlegaja jednorazowej amortyzacji w miesigcu ich
wprowadzenia do uzytkowania.

4. Dla srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt, Uczelnia stosuje liniowg
metode amortyzacji w ratach miesiecznych, wedtug stawek nie wyzszych niz zawarte w
zataczniku nr 1 do Updop. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie
podwyzszonych stawek amortyzacji dla s$rodkéw trwatych podlegajgcych zwiekszonej
eksploatacji, poddanych szybkiemu postepowi techniczno-ekonomicznemu lub stawek
uwzgledniajacych ekonomiczng uzytecznos$¢ danego sktadnika majatkowego, ze wzgledu na
specyfike wykorzystania danego sktadnika majatkowego przez Uczelnie. W szczegdlnosci
dotyczy to srodkéw trwatych wykorzystywanych wytgcznie w ramach projektéw z okreslong
perspektywg czasowaq. Ustalenia stawki na podstawie planowanego okresu ekonomicznej
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10.

uzytecznosci dokonuje Rektor UEW, na wniosek Kanclerza UEW/ kierownika jednostki
organizacyjnej/ kierownika projektu, zawierajgcy merytoryczne uzasadnienie danego okresu
ekonomicznej uzytecznosci.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania Uczelnia ustala okres lub stawke
amortyzacji.

Poprawnosc¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji srodkéw trwatych powinna by¢ przez
Uczelnie weryfikowana pod wzgledem okresu ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego,
nie pdzniej niz na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, rozpoczynajac od 2020 roku,
powodujgc odpowiednig korekte dokonywanych w nastepnych latach obrotowych odpiséw
amortyzacyjnych.

Dla inwestycji w obcych srodkach trwatych Uczelnia moze stosowaé indywidualne stawki, z
tym, ze:
a. w obcych budynkach (lokalach) okres amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz 10 lat;
b. w obcych srodkach trwatych innych niz budynki lokale i budowle, indywidualne stawki
amortyzacji ustala sie tak jak dla ulepszonych lub uzywanych srodkéw trwatych
zaliczanych do grup 3-6 i 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Amortyzacji podlegaja:

a. prawo wieczystego uzytkowania gruntu;

b. wtasne $rodki trwate zaliczane do grup 3-8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych o wartosci
poczatkowej od 350 zt, a w przypadku komputeréw, monitoréw, drukarek, skanerow,
urzadzen wielofunkcyjnych, tabletéw, dyktafonéw i telefonéw komdrkowych — réwniez
ponizej 350 zt;

c. inwestycje w obcych srodkach trwatych;
obce $rodki trwate przyjete w leasing finansowy;

e. aparatura badawczo-naukowa.

Amortyzacji nie podlegaja:
a. grunty;
b. budynki, lokale, budowle oraz obiekty inzynierii lgdowej i wodnej - s3 wytgcznie
umarzane;
c. dzieta sztuki.

Na podstawie art. 316 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2018r. Przepisy wprowadzajgce ustawe —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w przypadku zakupu, wytworzenia lub modernizacji
aparatury naukowo-badawczej finansowanej ze srodkdw przyznanych na podstawie ustawy z
dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki, aparatura naukowo-badawcza
wytworzona badZ zakupiona w ramach $rodkéw na prowadzenie badan naukowych,
amortyzowana jest w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania, na podstawie art. 22a
niniejszej ustawy.

Warunkiem jednorazowego ujecia aparatury naukowo-badawczej w koszty jest spetnienie
definicji aparatury naukowo-badawczej okreslonej przez Gtéwny Urzad Statystyczny tj.
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»,Zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu
uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw
doktadnosci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celdw produkcyjnych
lub eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sie sprzetu
komputerowego i innych urzadzen nie wykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac
B+R”. Za uzasadnienie spetnienia wyzej przytoczonej definicji dla danego srodka trwatego
odpowiada dysponent $rodkdw, z ktérych dany majatek zostat zakupiony.

Procedura ta ma charakter przejSciowy i ma zastosowanie wytacznie do aparatury

sfinansowanej ze srodkdw okreslonych w art. 5 ust. 1-4 i 7-10 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010r. o zasadach finansowania nauki. We wszystkich pozostatych przypadkach stosuje sie
ogolne zasady amortyzacji okreslone powyzej.

Ujawnienie srodkéw trwatych

Jezeli Uczelnia:
1. nabedzie lub wytworzy we wiasnym zakresie sktadniki majgtku o wartosci przekraczajacej
10 000 zt i ze wzgledu na przewidywany okres uzywania rowny lub krétszy niz jeden rok nie
zaliczy ich do srodkéw trwatych, natomiast faktyczny okres jego uzytkowania przekroczy
jeden rok,
2. w trakcie inwentaryzacji ujawni Srodek trwaty, ktory zostat sfinansowany w ciezar kosztow

jest zobowigzana w pierwszym miesigcu nastepujacym po miesigcu, w ktérym ten rok uptynat:

a. zaliczy¢ te sktadniki do srodkdw trwatych, przyjmujac je do ewidencji w cenie nabycia
lub koszcie wytworzenia;

b. zmniejszyé koszty uzyskania przychodéw o réznice miedzy ceng nabycia lub kosztem
wytworzenia a kwotg odpisdw amortyzacyjnych, przypadajacg na okres ich
dotychczasowego uzywania, obliczonych dla $rodkéw trwatych przy zastosowaniu
stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych;

c. zastosowac¢ stawki amortyzacyjne w catym okresie i dokonywaé¢ odpisow
amortyzacyjnych.

Likwidacja srodkéw trwatych

Proces likwidacji Srodka trwatego przebiega w trzech etapach:
1. moment jego przeznaczenia do likwidacji;
2. moment jego postawienia w stan likwidacji, z ktérym wigze sie jego wyksiegowanie z
ewidencji bilansowej, a ujecie go w ewidencji pozabilansowej (konto 091);
3. moment zakonczenia likwidacji, czyli jego ostateczne wyksiegowanie z ewidencji
pozabilansowej w oparciu o protokot fizycznej likwidaciji.

Rozwigzania szczegétowe

1. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkow trwatych sa:
a. dowody OT przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania;
b. dowody PT przekazania srodka trwatego poza Uczelnie;
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c.
d.

dowody LT likwidacja Srodka trwatego;
dowody ZMU zmiana miejsca uzytkowania.

2. Do poszczegdlnych momentdw zmian przyjmuje sie nastepujgce daty:

a.

przyjecie Srodka trwatego w budowie — datg przyjecia $rodka trwatego jest data
protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania (dowdd OT);

Jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania nastgpito wczesniej od przyjecia
protokolarnego (protokdt odbioru), za date przyjecia srodka trwatego do ewidencji
uwaza sie date przyjecia protokolarnego;

przyjecie srodka trwatego z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji z
protokotu odbioru/przekazania badz date sprzedazy na fakturze (dowdd OT);

likwidacja srodka trwatego — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza;
nieodptfatne przyjecie lub przekazanie — date przekazania/przyjecia na protokole
zdawczo-odbiorczym;

przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych okreslong w
przepisach;

aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego;

ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia rdznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji;

sprzedaz — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Rektora/Kanclerza, ktéra
uwzglednia date protokotu sprzedazowego lub date dokonania sprzedazy (date
wystawienia faktury);

zmiana miejsca uzytkowania — date wystawienia dokumentu ZMU badz date przyjecia
Srodka trwatego przez nowego uzytkownika, ktéra uwzglednia faktyczng date zmiany
miejsca uzytkowania.

Ujecie podatkowe

Uczelnia prowadzi ewidencje $rodkéw trwatych w sposdb umozliwiajgcy wyliczenie réznic w

amortyzacji dla celéw wyliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych.

Finansowanie srodkow trwatych z funduszy strukturalnych i innych Zzrédet zewnetrznych

Zasady kwalifikacji srodkow trwatych, ich wyceny i ewidencji w przypadku finansowania ze Zrédet

zewnetrznych zostaty zawarte w pkt. X niniejszych Zasad Rachunkowosci.

Zmiana od 2020 roku kwot decydujacych o zaliczeniu sktadnikow majatkowych dtugotrwatego
uzytkowania do srodkow trwatych i sSrodkéw trwatych niskocennych

Do przyjetych do uzytkowania od 1 stycznia 2020 r. sktadnikéw majgtkowych dtugotrwatego

uzytkowania stosuje sie podziat na nastepujace grupy:

a. S$rodki trwate o wartosci powyzej 10.000 zt, podlegajgce amortyzacji w czasie;

b. srodki trwate niskocenne o wartosci od 1.500 zt do 10.000 zt oraz komputery, monitory,

drukarki, skanery, urzagdzenia wielofunkcyjne, tablety, dyktafony i telefony komérkowe o

wartosci do 1.500 zt, podlegajgce jednorazowej amortyzacji;
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c. przedmioty matowartosciowe - sktadniki majgtkowe dtugotrwatego uzytkowania o wartosci

ponizej 1500 zt (z wytgczeniem komputeréw, monitoréw, drukarek, skanerow, urzadzen

wielofunkcyjnych, tabletéw, dyktafonéw i telefonéw komdrkowych) zaliczane do

materiatow, ksiegowane bezposrednio w zuzycie materiatéw i podlegajace ewidencji

pozaksiegowej (Rejestr Przedmiotow Matowartosciowych).

Dla srodkéw trwatych o wartosci poczagtkowej powyzej 10.000 zf, Uczelnia stosuje liniowg metode

amortyzacji w ratach miesiecznych. Amortyzacji podlegajg wtasne s$rodki trwate o wartosci

poczatkowej od 1.500 zt, a w przypadku sprzetu (wymienionego w pkt. b) — réwniez ponizej 1.500 zt.

VIII.2.2. SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Definicja

1. Srodki trwate w budowie sg to zaliczane do aktywéw trwatych jednostki $rodki trwate w

okresie ich budowy, montazu badz ulepszenia.

2. Do wydatkéw zwigzanych z ewidencjg srodkéw trwatych w budowie zalicza sie wydatki na:

a.

@™ o o

nabycie gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwatego oraz nakfady zwigzane z ich
budowg i montazem;

optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy srodkéw trwatych
oraz z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe;

odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przeniesienie oséb z terendéw
zajetych na potrzeby budowy srodkdéw trwatych;

zatozenie zieleni;

dokumentacje projektows;

pomiary geodezyjne, geologiczne, geofizyczne itp.;

przygotowanie terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji budynkow,
budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonaniem nowych inwestycji oraz
nieumorzonej wartosci poczgtkowej tych obiektéw;

roboty niezbedne do realizacji wtasnych naktadéw wykonywanych w $rodkach
trwatych nalezgcych do innych oséb prawnych lub fizycznych;

nadzor autorski, inwestorski i generalnego wykonawcy;

proby montazowe, jezeli nalezno$¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie
robot;

ubezpieczenia majgtkowe srodkéw trwatych;

odsetki, prowizje i réznice kursowe od kredytéw i pozyczek za okres realizacji Srodkéw
trwatych w budowie;

inne koszty bezposrednio zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie.
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Wycena srodkéw trwatych w budowie

1.

W ciggu roku S$rodki trwate w budowie wycenia sie wedtug rzeczywiscie poniesionych
nakfadéw, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania
oraz ewentualne réznice kursowe.

Na dzien bilansowy srodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych
naktadéw uwzgledniajac koszt obstugi zaciggnietych zobowigzan oraz ewentualne réznice
kursowe pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

1.

3.

Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ srodkow trwatych w budowie dokonuje sie w przypadku
podjecia decyzji o czeSciowym lub catkowitym zaniechaniu ponoszenia naktadéw na ich
realizacje.

Gtéwnym powodem do dokonania odpiséw aktualizujgcych jest prawdopodobienstwo, iz
budowany skfadnik aktywdw nie przyniesie w przysztosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujacej utrate wartosci srodka trwatego w budowie
koryguje sie dokonany odpis.

Catkowite zaniechanie ponoszenia naktadéw na srodki trwate w budowie i brak kontynuacji
realizacji zadania inwestycyjnego, umotywowane odpowiednimi przyczynami, skutkuje
odniesieniem dotychczasowych naktaddw inwestycyjnych w pozostate koszty operacyjne
Uczelni.

VIIL.2.3. WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Definicja

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte przez jednostke, wniesione w formie aportéw

lub otrzymane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym

charakterze, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Uczelni i

zwigzane z prowadzong przez nig dziatalnoscia.

Prawa majatkowe nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu ich

wartosci lub uzyskania innych pozytkéw ujmuje sie w zapisach ksiegowych na odrebnym koncie, jako

inwestycje w wartosci niematerialne i prawne.

Klasyfikacja wartosci niematerialnych i prawnych

1.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegélnosci:
a. autorskie prawa majgtkowe lub prawa pokrewne,
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b. koncesje i licencje, w tym na programy komputerowe;

c. prawa do wynalazkéw, patentédw, znakéow towarowych wzordow uzytkowych oraz
zdobniczych;

d. wartosci stanowigce réwnowartos¢ uzyskanych informacji zwigzanych z wiedzg w
danej dziedzinie (know — how);

e. wartos¢ firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy najmu, leasingu, dzierzawy, zalicza sie je do aktywow trwatych jednej ze stron
umowy, zgodnie z art. 3 ust.4 UoR.

Programy komputerowe s3 przedmiotem autorskiego prawa majgtkowego. Umowami
rozporzadzajgcymi, przenoszacymi prawa autorskie sg najczesciej umowy sprzedazy lub
umowy licencyjne, ktdre upowazniajg do korzystania z utworu w okresie okreslonym umowa
(najczesciej jest to 5 lat).

Jezeli z umowy nie wynika uprawnienie polegajace na nabyciu autorskich praw majgtkowych
wowczas mamy do czynienia z licencja.

W zaleznosci od zawartej umowy i uprawnien wynikajgcych z jej tresci mozliwe sg

nastepujace rozwigzania:

a. nabycie programu komputerowego wraz z przeniesieniem autorskich praw
majatkowych;

b. nabycie licencji na uzywanie programu komputerowego, sprzedaz autorskiego
programu komputerowego, ktéra obejmuje:

e sprzedaz programu komputerowego, jako dobra niematerialnego i prawa
autorskiego do tego programu w postaci udzielenia licencji uprawniajgcej do
korzystania z niego;

e sprzedaz nosnika, np. dyskietki, ptyty z zapisem cyfrowym, na ktdrym
utrwalany jest program komputerowy, w tym przypadku nastepuje sprzedaz
towaru w rozumieniu Uvat;

e sprzedaz instrukcji, obstugi lub innej dokumentacji, ktéra moze mie¢ postac np.
ksigzki bedacej wydawnictwem dzietowym.

Sprzedajgcy prawo do programu komputerowego moze réwniez oddzielnie okresli¢ warto$¢
poszczegdlnych sktadnikow np.:

a. wartos¢ licencji;

b. wartos¢ nosnika wraz z oprogramowaniem;

c. warto$¢ dokumentacji.

Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie systemdéw operacyjnych nabytych
wraz z nowym urzgdzeniem elektronicznym, ktérych warto$¢ wliczana jest do wyceny tego
urzadzenia. Analogicznie traktuje sie oprogramowanie typu OEM.

Licencja / sublicencja oznacza udzielenie przez podmiot, ktéremu przystuguje wytgcznie
okreslone prawo do dobra o charakterze niematerialnym upowaznienia korzystania z tego
prawa przez inny przedmiot na uzgodnionych warunkach.
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Przedmiotem umow licencyjnych sg dobra niematerialne wymienione w prawie autorskim i
prawach pokrewnych oraz w ustawie o wynalazczosci. Rdéznice miedzy licencjami
wynalazczymi wynikajg tylko z innych zasad ochrony tych praw. Ochrona praw autorskich i
pokrewnych nie jest zwigzana z podobnymi czynnosciami urzedowymi.

Wycena wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych

Za wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych uwaza sie:

1.

w razie odptfatnego nabycia — cene ich nabycia.
Za cene nabycia uwaza sie kwote nalezng zbywcy powiekszong o koszty zwigzane z zakupem
liczone do dnia przekazania wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania, a w szczegdlnosci
o koszty: transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze montazu, instalacji i
uruchomienia programow oraz systeméw komputerowych (bez kosztow szkolenia
pracownikéw), optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji oraz pomniejszong
o podatek VAT w przypadku mozliwosci jego odliczenia chyba, ze Uczelnia nie moze dokonad
takiego odliczenia ze wzgledu na przeznaczenie tych praw do dziatalnosci zwolnionej z
podatku od towaréw i ustug;
w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub inny nieodptatny sposéb — wartos¢
rynkowq z dnia nabycia, chyba, ze zawarte umowy okreslajg te wartos¢ w nizszej wysokosci;
w przypadku aportu wniesionego do spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig itp. w
wysokosci ustalonej przez Uczelnie, nie wyzszej jednak od ich wartosci rynkowej. Suma
whniesionych wszystkich sktadnikéw stanowigcych wkfad lub udziat pieniezny i niepieniezny
tacznie nie moze byé wyisza od nominalnej wartosci objetych udziatéw lub akcji. W
przypadku, gdy wkfad niepieniezny pochodzi z zagranicy, suma wartosci poczatkowej
poszczegdlnych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcy ten uktad
nie moze by¢ wyzsza od nominalnej wartosci udziatéw lub akcji objetych za wkfad
niepieniezny ani od wartosci rynkowej tych sktadnikow majatku z dnia objecia udziatéw lub
akcji;
koszt wytworzenia rowny cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia: rzeczowych sktadnikéw
majatkowych i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw wynagrodzen za prace wdrozeniowe
(analizy przedwdrozeniowe, konfiguracja systemu, przeniesienie danych) wraz z pochodnymi
i inne koszty dajace sie zaliczy¢é do wartosci niematerialnych i prawnych. Do kosztow
wytworzenia nie zalicza sie:

a. kosztéw ogdlnego zarzaduy;

b. kosztow sprzedazy;

c. pozostatych kosztéw operacyjnych;

d. kosztéw operacji finansowych (odsetek od kredytéw, prowizji) z wytgczeniem odsetek i

prowizji naliczonych do dnia przekazania wartosci niematerialnych i prawnych do
uzytkowania.

Cene nabycia koryguje sie o :

1.

2.

réznice kursowe, naliczone do dnia przekazania do uzytkowania wartosci niematerialne;j i
prawnej;

koszty zwigzane ze szkoleniem pracownikow (uzytkownikdw koncowych) w zakresie obstugi
systemu;
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3. koszty ustug wsparcia i serwisu powdrozeniowego;

4. cene nabycia, w przypadku wartosci poczatkowej praw majgtkowych, w tym licencji i
autorskich praw majatkowych. Jezeli wynagrodzenia (optaty) wynikajgce z umowy licencyjnej
albo umowy o przeniesieniu innych praw majgtkowych uzaleznione s3 od wysokosci
przychoddw z licencji lub praw uzyskanych przez licencjobiorce albo nabywece, przy ustalaniu
wartosci poczatkowej praw majgtkowych, w tym licencji, nie uwzglednia sie tej czesci
wynagrodzenia.

Zgodnie z przepisami prawa bilansowego i podatkowego, nie wystepuje ulepszenie i zwiekszenie
wartosci niematerialnych i prawnych. Wszelkie zwiekszenia/ modyfikacje, majace na celu
dostosowanie uprzednio przyjetego do uzywania oprogramowania, tj. jego udoskonalenie pod
wzgledem uzytkowym i funkcjonalnym, oparte na podstawie nowych umow licencyjnych, sg
traktowane jako odrebna wartos¢ niematerialna i prawna. W przypadku, gdy nie sg zawierane nowe
umowy licencyjne, wydatki na modyfikacje uzytkowanego juz oprogramowania obcigzajg biezgce
koszty dziatalnosci Uczelni.

Bilansowa wycena wartosci niematerialnych i prawnych.

Na dzien bilansowy wartos$ci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Amortyzacja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej:

a. ponizej 3.500 zt, podlegajg odniesieniu w miesigcu oddania do uzytkowania
bezposrednio w koszty i s3 ujmowane w Centrum Informatyki w Rejestrze licencji i
oprogramowania komputerowego (ewidencji pozaksiegowej);

b. o wartosci od 3.500 zt podlegajg amortyzacji i umorzeniu w czasie.

2. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie metody liniowg, w drodze
roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji w réwnych ratach co

miesigc.

3. Naliczenie amortyzacji rozpoczyna sie w miesigcu nastepujagcym po miesigcu wydania do
uzywania poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Metode amortyzacji i stawke amortyzacyjng dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych i
prawnych ustala sie na caty okres amortyzacji.

Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci
1. Przyczyna trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych moze by¢:

a. przeznaczenie do likwidacji;
b. wycofanie z uzytkowania.
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2. W kazdym z tych przypadkéw dokonuje sie odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci
decyduje Rektor.

3. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci,
dokonuje sie przywrdcenia wartosci pierwotnej wartosci niematerialnej i prawne;j.

4. Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w korespondencji z kontem pozostatych kosztow
operacyjnych.

Ujecie podatkowe

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych pozwala na wyodrebnienie trwatych i przejsciowych
réznic wynikajacych z prawa bilansowego i podatkowego.

Zmiana od 2020 roku kwot decydujacych o zaliczeniu sktadnikéw majatkowych dtugotrwatego
uzytkowania do wartosci niematerialnych i prawnych.

Przyjete do uzytkowania od 1 stycznia 2020 r. wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej:

a. ponizej 10.000 zt, podlegaja odniesieniu w miesigcu oddania do uzytkowania
bezposrednio w koszty i sg ujmowane w Centrum Informatyki w Rejestrze licencji i
oprogramowania komputerowego (ewidencji pozaksiegowej);

b. o wartosci od 10.000 zt podlegajg amortyzacji i umorzeniu w czasie.

VIIL.2.4. INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE

Definicja

Przez inwestycje dfugoterminowe rozumie sie aktywa posiadane przez Uczelnie o okresie
dysponowania dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, w celu osiggniecia z nich korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywoéw, uzyskania przychodéw w formie
odsetek dywidend (udziatéw w zyskach) lub innych pozytkéw.

W szczegdlnosci sg to aktywa, nad ktérymi Uczelnia sprawuje kontrole, ale nie korzysta z nich przy
prowadzeniu swojej dziatalnosci.

Do inwestycji dtugoterminowych zalicza sie:
1. nieruchomosci;
2. wartosci niematerialne i prawne;
3. dtugoterminowe aktywa finansowe, w tym udziaty, akcje, obligacje, udzielone pozyczki;
4. inne inwestycje dtugoterminowe.
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Poczatkowa wycena inwestycji dtugoterminowych

Inwestycje dtugoterminowe wycenia sie wedtug ceny nabycia, na ktdérg sktadajg sie:
1. cena zakupu;
2. opfaty za ustugi prawne lub maklerskie;
3. optaty sadowe, skarbowe, notarialne itp.

Bilansowa wycena inwestycji dtugoterminowych.

Na dzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe w postaci udziatéw w innych jednostkach oraz inne
inwestycje dtugoterminowe (np. nieruchomosci) wycenia sie wedtug ceny nabycia uwzgledniajac
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Do wyceny obligacji na dzien bilansowy Uczelnia stosuje skorygowang cene nabycia.

Aktualizacja wartosci inwestycji dtugoterminowych

Wartos¢ w cenie nabycia moze by¢ przeszacowana do wartosci w cenach rynkowych.

Rdéznica z przeszacowania inwestycji dtugoterminowych, powodujgca wzrost ich wartosci zaliczana
jest do przychodéw finansowych okresu sprawozdawczego.

Obnizenie wartosci inwestycji dtugoterminowych odnoszone jest w koszty finansowe okresu
sprawozdawczego.

VIIL.2.5. ZAPASY

Definicje i podstawowe pojecia

Zapasy stanowig aktywa Uczelni bedace czescig rzeczowych aktywow obrotowych przeznaczonych na
potrzeby jednostki do zuzycia w ciggu normalnego cyklu operacyjnego (materiaty) oraz do dalszej
sprzedazy (produkty gotowe).

Do zapaséw Uczelnia zalicza:
1. materiaty, w tym:
a. materiaty podstawowe, ktére sg niezbedne dla zachowania procesu ksztatcenia i
badawczego;
b. materiaty pomocnicze, tj. srodki czystosci, srodki gospodarcze, artykuty biurowe itp.
przeznaczone do uzycia na potrzeby wszystkich rodzajéw dziatalnosci;
c. materiaty budowlane przeznaczone do uzycia na cele remontowe i inwestycyjne,
d. paliwo zuzywane do samochoddw stuzbowych;
e. czesci zamienne do uzywanych maszyn i Srodkéw transportu.
2. produkty gotowe;
3. zaliczki na dostawy przekazane dla dostawcow krajowych i zagranicznych.
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Moment ujecia w ksiegach

1. Ewidencja obrotéw i stanéw zapaséw prowadzona jest w systemie finansowo — ksiegowym w
ewidencji ilosciowo-wartosciowej wyrazonej w jednostkach naturalnych i pienieznych,
ujmujac kazdy sktadnik zapaséw odrebnie.

2. Wydanie materiatu lub wyrobu gotowego z magazynu nastepuje z chwilg przeznaczenia go
do eksploatacji lub sprzedazy.

3. Przyjecie materiatéw do magazynu odbywa sie na podstawie dokumentu PZ, a wyrobdéw
gotowych do magazynu Wydawnictwa dokumentem PW. Dokumenty te s podstawg
weryfikacji zgodnosci materiatéw przyjetych do magazynu z iloscig wykazang na dokumencie
zakupu oraz stanowig podstawe ksiegowania przychoddéw do magazynu i rozliczenia zakupu.

4. Wydanie materiatdw do zuzycia wewnetrznego ewidencjonowane jest za pomoca
dokumentu RW/ RWZL, wydanie wyrobéw gotowych do zuzycia wewnetrznego dokumentem
RWWG a wydanie wyrobdw gotowych na zewngatrz dokumentem WZ.

5. Dokument WZ — ,Wydanie na zewnatrz” — dokumentuje wydanie wyrobdw gotowych z
magazynu sprzedazy Wydawnictwa UEW. Rozchody na zewnatrz wystepujg przy sprzedazy
wyrobow gotowych badz przesunie¢ konsygnacyjnych, zwrot do dostawcy reklamowanych
wyrobdéw gotowych odbywa sie dokumentem ZW.

6. Dokument RW/ RWZL - ,Rozchdd wewnetrzny” — dokumentuje wydanie materiatéw do
zuzycia wewnatrz jednostki. Rozchody wewnetrzne wystepujg przy wydaniu materiatéw m.in.
do eksploatacji na cele naukowe i administracyjne, a takie na cele remontowe i
inwestycyjne.

Wycena w ciggu roku obrotowego

Zapasy - na dzien nabycia — wycenia sie wedtug ceny zakupu netto.

Koszty zakupu bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu
bezposrednio zdatnego do uzywania (koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia)
tacznie z podatkiem akcyzowym odnoszone sg w catosci do kosztéw rodzajowych danego okresu
sprawozdawczego.

Podatek VAT dotyczacy zakupdw materiatéw przyjmowanych na magazyn w czesci:
1. podlegajacej odliczeniu jest odnoszony bezposrednio na konto ,,Podatek VAT naliczony”;
2. niepodlegajacej odliczeniu jest odnoszony bezposrednio w koszty rodzajowe.

Wyroby gotowe, w momencie przyjecia do magazynu, wycenia sie wedtug kosztu wytworzenia

produktu obejmujacych m.in. koszty zwigzane bezposrednio z wytworzonym wyrobem, w
szczegblnosci: koszty praw autorskich, zuzycia materiatéw, koszty druku.
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Wycena na dzien bilansowy.

Zapasy materiatéw wykazuje sie w ksiegach na koniec okresu obrotowego w rzeczywistych cenach
nabycia (nie wyzszych od ceny sprzedazy netto tj. ceny mozliwej do uzyskania pomniejszonej o
wszelkiego rodzaju upusty, rabaty itp.).

Powstate w wyniku aktualizacji wyceny réznice (odpisy aktualizujgce) zalicza sie do pozostatych
kosztéw operacyjnych, zgodnie z art. 34 ust 5 UoR.

Wyroby gotowe wycenia sie wedtug kosztu wytworzenia produktu.

Wycena rozchodu zapaséw

Do wyceny rozchodu materiatéw Uczelnia stosuje metode FIFO (pierwsze weszto, pierwsze wyszto).
Rozchdd materiatdw wycenia sie kolejno po cenach tych skfadnikéw aktywdw, ktére jednostka
najwczesniej nabyta.

Rdznice wynikajace z podatku VAT rozliczanego strukturg nie zmniejszajg wartosci zapasu materiatu
w magazynach UEW (réznica odnoszona jest w pozostate koszty lub przychody operacyjne).

Odpisy aktualizujgce warto$é zapaséw wyrobow gotowych

Wartos¢ produktéw gotowych Wydawnictwa UEW podlega corocznie analizie pod katem utraty ich
wartosci. Aktualizacja wartosci nastepuje w korespondencji z pozostatymi kosztami i przychodami
dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

Jezeli zaistnieje duze prawdopodobienstwo, ze posiadane zapasy wyrobdw gotowych nie przyniosg
przewidywanych korzysci ekonomicznych, wéwczas podlegajg one przecenie, czyli trwatej utracie
wartosci. Koniecznos¢ przeceny wynika z nastepujacych powodow:
1. utrata wartosci uzytkowej i ekonomicznej ksigzek ze wzgledu na ich dezaktualizacje badz
zniszczenie,
2. spadek ceny sprzedazy ksigzki ponizej wartosci ksiegowej ze wzgledu na dtugie przebywanie
na rynku.

Kwote wyniktg z przeceny zapaséw wyrobéw gotowych zalicza sie do pozostatych kosztow
operacyjnych (w korelacji z kontem zapaséw wyrobow gotowych przeznaczonych do sprzedazy).

VIIL.2.6. NALEZNOSCI

Definicja

Uczelnia prowadzi ewidencje naleznosci w podziale na dtugoterminowe, o okresie wymagalnosci
powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego oraz krétkoterminowe, wymagalne do 12 miesiecy od dnia
bilansowego, przy czym wyrdznia:
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naleznosci z tytutu dostaw i ustug, do ktérych zalicza sie m.in. naleznosci z tytutu odptatnych
ustug edukacyjnych, z tytutu wynajmu pomieszczen;
naleznosci z tytutu podatkéw i ubezpieczen spotecznych stanowigce nadptaty rachunkéow
publiczno-prawnych podlegajacych zwrotowi przez Urzad Skarbowy, Urzad Celny badz ZUS;
naleznosci dochodzone na drodze sadowej obejmujgce wszelkie roszczenia sporne
dochodzone na drodze sagdowej, co do ktérych nie zapadfo jeszcze prawomocne orzeczenie
sgdu;
pozostate naleznosci obejmujgce pozostate naleznosci od pracownikéw, studentéw i
doktorantéw oraz naleznosci wynikajgce z prefinansowania projektéw realizowanych ze
zrédet zewnetrznych.
Do tej grupy naleznosci zaliczamy m.in.:

e naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS;

e naleznosci z tytutu odptatnych swiadczen wykonywanych na rzecz studentow;

e inne naleznosci od studentéw i doktorantéw.

Wycena naleznosci

Uczelnia wycenia naleznosci nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zapfaty,

skorygowanej o odpisy aktualizujgce, zgodnie z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Wartosé nominalna naleznosci rdwna jest przychodowi ze sprzedazy powiekszonemu o podatek VAT.

Kwota wymagalne] zaptaty oznacza warto$¢ nominalng (kwote gtéwna) powiekszong o odsetki z

tytutu zwtoki w zaptacie lub przystugujace jej odszkodowanie i inne tytuty i pomniejszong o odpisy

aktualizujace.

Rozrachunki z pracownikami z tytutu pobranych zaliczek w walucie obcej rozlicza sie po kursie

przecietnym wptaty/wyptaty obowigzujgcym w Uczelni na dany dzien.

Odpisy aktualizujgce naleznosci

W wysokosci 100% wartosci naleznosci tworzy sie odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci:

a. od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci;

b. od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majgtek
dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego;

c. od dtuznikdw objetych postepowaniem ugodowym, uktadowym, restrukturyzacyjnym
lub naprawczym;

d. kwestionowane przez dtuznika (sporne);

e. dochodzone na drodze sgdowe;.

W przypadku naleznosci innych niz wymienione w punkcie 1, na kwoty przypadajgce od jednego

dtuznika w wysokosci do 20.000 zt, odpis aktualizacyjny ustala sie w zaleznosci od wiekowania

naleznosci wedtug stanu na dzien bilansowy:

naleznosci przeterminowane powyzej 90 dni do 180 dni od ustalonego terminu zaptaty
najwczesniejszej naleznosci przypadajacej od danego dtuznika — w wysokosci 25 % kwoty
naleznosci;
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naleznosci przeterminowane powyzej 180 dni do 365 dni od ustalonego terminu zaptaty
najwczesniejszej naleznosci przypadajgcej od danego dtuznika — w wysokosci 50 % kwoty
naleznosci;
naleznosci przeterminowane powyzej 365 dni od ustalonego terminu zaptaty
najwczesniejszej naleznosci przypadajgcej od danego dtuznika — w wysokosci 100 % kwoty
naleznosci

3. W przypadku naleznosci innych niz wymienione w punktach 1 i 2, na kwoty przypadajgce od

jednego dtuznika w wysokosci powyzej 20.000 zt, decyzje o wysokosci odpiséw aktualizujgcych

wartos$¢ poszczegdlnych naleznosci podejmuje Rektor na wniosek Kwestora. Punktem wyjscia

przy szacowaniu wysokosci odpisu aktualizujgcego na te naleznosci jest:

a.

analiza naleznosci przeterminowanych na koncie naleznosci w trakcie roku obrotowego.
Fakt, ze naleznosci nie zostaty sptacone w terminie sugeruje, ze dtuinik moze mieé
problemy z ich uregulowaniem;

czas zalegania z zaptatg;

wyniki monitéw i rozméw;

ocena sytuacji ptatniczej kontrahenta.

4. Jezeli odpisem aktualizujgcym objeta jest nalezno$¢ w walucie obcej, to na moment bilansowy

odpis ten nalezy przeliczy¢ wedtug kursu sredniego NBP wiasciwego dla tego dnia.

5. Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny okreslaé

przestanki jego dokonania.

6. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego dokonuje sie odpisu

odwrotnego przywracajgc ich pierwotng wartos¢.

VIII.2.7. INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE

Definicja

Jednostka klasyfikuje inwestycje krétkoterminowe wedtug ponizszych kategorii:

ok wnNPRE

udziaty lub akcje;

inne papiery wartosciowe;

udzielone pozyczki;

srodki pieniezne w kasie i na rachunkach;
inne Srodki pieniezne;

inne aktywa pieniezne.
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Biezgca wycena inwestycji krotkoterminowych

W ciggu roku obrotowego srodki pieniezne wyrazone w walucie polskiej wykazuje sie w wartosci

nominalnej. W przypadku srodkédw zgromadzonych na rachunkach bankowych wartos¢ nominalna

obejmuje doliczone lub potrgcone przez bank odsetki i prowizje bankowe.

Bilansowa wycena inwestycji krotkoterminowych

Na dzien bilansowy, wyrazone w walucie polskiej stany srodkéw pienieznych wycenia sie wedtug

wartosci nominalnej, obejmujacej réwniez doliczone lub potracone przez bank odsetki i prowizje
bankowe.

VIIL.2.8. KROTKOTERMINOWE I DLUGOTERMINOWE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

1.

2.

Do rozliczen miedzyokresowych czynnych Uczelnia zalicza rozliczenia kosztéw dotyczace
biezgcego roku obrotowego lub lat nastepujgcych po dniu bilansowym. Zdarzenia ujmuje sie
w ksiegach w momencie ich wystgpienia.

Do czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw Uczelnia zalicza w szczegdlnosci:
a. koszty remontéw rozliczanych w czasie;

optacone z géry za przyszty rok czynsze i dzierzawy, prenumeraty;

optacony dostep do elektronicznych baz danych;

optacone z géry sktadki na ubezpieczenia majatkowe, osobowe i transportowe;

koszty mediéw optacone z gory za dtuzszy okres;

wartosé niezakonczonych prac rozwojowych;

sktadki cztonkowskie optacone ,, z géry”;

>S @ 0 o o0 T

inne tytuty wymagajgce réwnomiernego roztozenia kosztéw w ciggu roku.

Jednorazowo, w ciezar rachunku zyskéw i strat Uczelnia odpisuje koszty do rozliczenia w
czasie, ktorych jednostkowa wartos¢ nie przekracza 10.000 PLN oraz dotyczg one jednego
roku podatkowego.

Koszty remontéw finansowane ze $rodkéw witasnych Uczelnia rozlicza w czasie w przypadku,
gdy skala remontu jest znaczaca (na podstawie informacji uzyskanych od stuzb technicznych
Uczelni) badz tez, jezeli istotnie wptywa na wysokos¢ kosztdw ksztatcenia na poszczegdlnych
kierunkach studiéw w kolejnych latach. Koszty te sg aktywowane i rozliczane w czasie przez
okres wskazany przez stuzby techniczne Uczelni, nie dtuzej jednak niz przez 10 lat.

Koszty prac badawczych odnoszone sg bezposrednio w koszty okresu i nie ma mozliwosci ich
aktywowania. Jezeli nie jest mozliwe odréznienie kosztéw prac badawczych od kosztéw prac
rozwojowych uznaje sie takie naktady w catosci za dotyczgce prac badawczych.

Koszty prac rozwojowych Uczelnia moze aktywowaé i rozlicza¢ poprzez rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw przez okres nie dtuzszy niz 5 lat.

40



VIIL.3. PASYWA

VIIL.3.1. KAPITALY I FUNDUSZE

VIIL.3.1.1. FUNDUSZ ZASADNICZY

Fundusz podstawowy Uczelni stanowi Fundusz zasadniczy, odzwierciedlajgcy warto$¢ mienia.

Fundusz zasadniczy podlega zwiekszeniom m.in. z tytutu:

1.

odpisow z zysku netto, po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego przez Rade
Uczelni;

rownowartosci sfinansowanych z subwencji, dotacji z budzetu panstwa oraz S$rodkow
z innych zrédet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkoéw i lokali oraz obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej;

. rébwnowartosci nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa Iub innych jednostek

budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntéw;

. rébwnowartosci udziatéw w przyjetych do uzytkowania budynkach ilokalach oraz obiektach

inzynierii lgdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych;

rownowartosci nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa skarbowych papieréw
wartosciowych;

zwiekszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajgcego z aktualizacji wyceny srodkéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5
Updop.

Fundusz zasadniczy podlega zmniejszeniom z tytutu:

1.
2.
3.

straty netto, po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni;
umorzenia budynkoéw i lokali oraz obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej;

rownowartosci nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i
wodnej oraz gruntow;

zmniejszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajacego z aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych, przeprowadzonej zgodnie =z przepisami wydanymi na podstawie
art. 15 ust. 5 Updop.

VIIL.3.1.2. FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

Fundusz z aktualizacji wyceny obejmuje zdarzenia gospodarcze zwigzane z urzedowg aktualizacja

wartosci sSrodkow trwatych oraz aktualizacjg wartosci specjalistycznych maszyn, urzagdzen i aparatury

Uczelni.
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VIIL.3.1.3. ZYSK / STRATA NETTO

Zysk / strate netto Uczelni wycenia sie w wartosci nominalnej.

Na mocy Uchwaty Rady Uczelni UEW, zysk finansowy netto Uczelnia moze przeznaczy¢ na
zwiekszenie funduszu zasadniczego lub pokrycie straty finansowej z lat ubiegtych.

Strata finansowa netto powinna zosta¢ pokryta w pierwszej kolejnosci zyskiem netto,
wypracowanym w latach nastepnych.

VIIL.3.2. ZOBOWIAZANIA I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

VIIL.3.2.1. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

Definicja

Uczelnia dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy, a wynikajgcych w szczegdlnosci:
1. ze Swiadczen wykonanych na jej rzecz przez kontrahentéw, a kwote zobowigzania mozna
oszacowac w sposéb wiarygodny;
2. z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw i innych podmiotdéw,
przy czym kwote mozna oszacowaé w wiarygodny sposdb.

Zobowigzania, o ktérych mowa w pkt. 2 powyzej, wykazuje sie jako rezerwy na zobowigzania i
dotyczg one w szczegdlnosci:

1. nagrdéd jubileuszowych i odpraw emerytalnych, w podziale na dtugo i krétkoterminowe;
dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikéw (DWR);
wynagrodzenia z tytutu godzin ponadwymiarowych;
niewykorzystanych urlopow;
zobowigzan z tytutu obcego powddztwa;

o vk wnN

kosztéow niekwalifikowalnych wynikajgcych z prowadzenia projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych;

7. innych zobowigzan.
Uczelnia nie tworzy rezerw i aktywéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

Wycena i aktualizacja rezerw

Decyzje dotyczace zawigzania i rozwigzania rezerw sg podejmowane przez Rektora, na podstawie
whniosku Kwestora.

Rezerwy wyceniane sg na podstawie szacunku, w wiarygodnie okreslonej wartosci.

Rezerwy na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne podlegajg corocznej wycenie aktuarialnej.
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Zobowigzania z tytutu obcego powddztwa sg wyceniane na podstawie informacji otrzymanej od
radcy prawnego, w zakresie przebiegu i mozliwego zakoriczenia danej sprawy.

Rezerwa na koszty niekwalifikowalne jest tworzona i uaktualniana na podstawie postepu realizacji
danego projektu, finansowanego ze zrédet obcych, przy braniu pod uwage zweryfikowanych w
danym roku obrotowym ptatnosci i przeprowadzonych kontrolach przez wyznaczonego niezaleznego
audytora lub instytucje posredniczacg. Przy szacowaniu rezerw na koszty niekwalifikowalne, bierze
sie pod uwage okres trwatosci projektu oraz ryzyko naliczenia kar z tytutu uchybien przy realizacji
poszczegdlnych zadan projektowych.

Rezerwy na koszty niekwalifikowalne tworzy sie w wysokosci 5-30% kwoty finansowania ze srodkéw
zewnetrznych.

Rezerwy zawigzywane sg w ciezar dziatalnosci podstawowej, w pozostate koszty operacyjne lub
koszty finansowe.

Niewykorzystane rezerwy, w przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich
utworzenie, zwiekszajg na dzien, na ktdry okazaty sie zbedne, odpowiednio pozostate przychody
operacyjne, przychody finansowe lub korygujg wynik finansowy na dziatalnosci podstawowej Uczelni
(przez konto 490%).

VIIL.3.2.2. ZOBOWIAZANIA

Definicja

Uczelnia kwalifikuje zobowigzania w odniesieniu do okresu ich wymagalnosci, tj. w podziale na krétko
i dtugoterminowe.

Rozrachunki z tytutu zobowigzan obejmujg w szczegdlnosci:
1. zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek;
zobowigzania z tytutu dostaw i ustug;
zobowigzania z tytutu wynagrodzen;
zobowigzania z tytutu podatkdw, cet i ubezpieczen oraz innych sSwiadczen;

vk wN

inne zobowigzania, w tym ze studentami, doktorantami, roszczenia sporne.

Wycena zobowigzan

Zobowigzania Uczelnia wycenia w kwocie wymagalnej do zaptaty, po skorygowaniu o naliczone kary,
odsetki i odjeciu rabatéw i upustow.

Zobowigzania w walucie obcej wycenia sie w ciggu roku obrotowego po Srednim kursie NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu obcigzeniowego.

Zaptate zobowigzania wycenia sie wedtug kursu przecietnego, wyliczonego na dzien realizacji.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy zobowigzania wycenia sie po obowigzujgcym na dzien bilansowy
Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

Przedawnienie lub umorzenie zobowigzan odnosi sie w pozostate przychody operacyjne.
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VIIl.3.2.3. FUNDUSZE SPECJALNE

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Uczelnia tworzy ZFSS:

1.

dla pracownikdw Uczelni — w wysokosci 6,5% planowanych przez Uczelnie rocznych
wynagrodzen osobowych finansowanych z dotacji budzetowych;

dla bytych pracownikéw Uczelni, bedacych emerytami lub rencistami — wedtug stanu na
dzieh 1 stycznia biezgcego roku w wysokosci 10% rocznej sumy najnizszej emerytury lub
renty z roku poprzedniego, ustalonej zgodnie z przepisami ustawy o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Zasady dysponowania funduszem okresla jego Regulamin zatwierdzony przez Rektora.

Do obstugi finansowej Funduszu dedykowany jest wyodrebniony rachunek bankowy. Odsetki

bankowe od zgromadzonych srodkéw pienieznych funduszu zwiekszajg jego stan.

FUNDUSZ STYPENDIALNY

Fundusz stypendialny Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, o ktérym mowa w art.
409 ust. 1 pkt. 1 PSWiIN, stanowig srodki finansowe, o ktérych mowa w art. 365 pkt. 3 PSWiN
oraz zwiekszenia z innych zZrédet.
Fundusz stypendialny zwieksza sie o:
a. dotacje podmiotowga na Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt. 1-4 PSWiN,
zgodnie z art. 371 ust. 2 PSWIN;
b. $rodki z innych zrédet, w szczegdlnosci srodki dotacji z budzetu panstwa na stypendia i
nagrody ministra, o ktérych mowa w art. 365 pkt. 8 PSWiN.
Srodki zgromadzone w funduszu stypendialnym przeznacza sie na:
a. stypendia socjalne;
b. stypendia dla oséb niepetnosprawnych;
C. zapomogi;
d. stypendia rektora;
e. stypendiainagrody ministra.
Srodki zgromadzone w funduszu stypendialnym sg wydatkowane zgodnie z Regulaminem
Swiadczen dla studentdw, ktdry ustala Rektor w porozumieniu z Samorzgdem Studenckim na
podstawie art. 95 PSWiN.
Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki funduszu stypendialnego pozostajg w
funduszu na rok nastepny.

FUNDUSZ WSPARCIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH

Fundusz wsparcia osdb niepetnosprawnych stanowig srodki finansowe pochodzgce z dotacji
podmiotowej z Ministerstwa Szkolnictwa Wyzszego i Nauki.

Srodki zgromadzone w funduszu wsparcia 0séb niepetnosprawnych przeznacza sie na
realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw
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do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu na
studiach lub w szkofach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej.

3. Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki Funduszu, przechodzg na rok nastepny.
Zasady wydatkowania srodkdw okreslajg odrebne przepisy, w tym wytyczne MNiSW.

WLASNY FUNDUSZ NA STYPENDIA ZA WYNIKI W NAUCE DLA STUDENTOW ORAZ STYPENDIA
NAUKOWE DLA PRACOWNIKOW | DOKTORANTOW

Wtasny Fundusz Stypendialny za wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia naukowe dla
pracownikéw i doktorantéw Uczelnia tworzy ze srodkéw pochodzacych z innych Zrédet niz srodki
okreslone w art. 365 PSWiN.

W szczegdlnosci Fundusz tworzony jest z:

1. odpisu w ciezar kosztéw dziatalnosci w zakresie ksztatcenia i dziatalnosci naukowej, w
wysokosci nie wiekszej niz 20% planowanego zysku netto na dany rok, przy czym w
przypadku osiggniecia zysku mniejszego niz planowany, odpis ustala sie w wysokosci
proporcjonalnie zmniejszonej;

2. wptat 0sdb fizycznych i oséb prawnych.

Odpis na Fundusz nie moze by¢ dokonany, jezeli spowodowatoby to strate w danym roku
kalendarzowym.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki funduszu, o ktérym mowa w ust. 1, pozostajg w
funduszu na rok nastepny.

Zasady dysponowania Funduszem okresla jego Regulamin.

FUNDUSZ BADAN NAUKOWYCH | KOMERCJALIZACJI ICH WYNIKOW W DYSCYPLINACH
PROWADZONYCH NA UCZELNI

1. Fundusz badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach prowadzonych
na Uczelni zwieksza sie przez:
a. odpisy w ciezar kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej;
b. wpftaty osdb fizycznych i oséb prawnych.
2. Srodki zgromadzone w funduszu, o ktérym mowa w ust. 1, przeznacza sie w szczegdlnosci
na finansowanie:
a. grantow wewnetrznych na badania naukowe i komercjalizacje ich wynikéw w
dyscyplinach prowadzonych na Uczelni,
b. grantéw w ramach umdéw miedzyuczelnianych,
c. badan naukowych prowadzonych w katedrach.
3. Szczegdtowe zasady tworzenia i wykorzystywania funduszu okresla Regulamin.
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FUNDUSZ BADAN NAUKOWYCH DLA DOKTORANTOW | STUDENTOW

1. Fundusz badan naukowych dla doktorantéw i studentéw przeznacza sie na wypfate grantéw
wewnetrznych na badania naukowe dla doktorantéw oraz na dofinansowanie dziatalnosci
naukowej kot naukowych zrzeszajgcych studentéw Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu

2. Fundusz badan naukowych dla doktorantéw i studentow zwieksza sie przez:

a. odpisy w ciezar kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej;
b. wptaty oséb fizycznych i oséb prawnych.
3. Szczegdbtowe zasady tworzenia i wykorzystywania funduszu okresla Regulamin.

VIII.3.2.4. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

1. Uczelnia ewidencjonuje rozliczenia miedzyokresowe przychodéw w wartosci nominalnej, w
podziale na krdtko i dtugoterminowe z zachowaniem zasady ostroznosci.

2. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw stanowig:

a. otrzymane srodki pieniezne w formie dotacji na realizacje projektow badawczych,
projektéw finansowanych z funduszy unijnych, strukturalnych i pomocowych;

b. doptaty na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, srodkéw
trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli nie zwiekszajg one funduszy
wtasnych Uczelni;

c. srodki finansowe z bezzwrotnej pomocy zagranicznej;

d. warto$¢ przyjetych sSrodkow trwatych i WNiP w czesci finansowanej ze zrédet
zewnetrznych, w tym funduszy strukturalnych (wartos¢ w czesci nieumorzonej);

e. przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, srodki trwate w
budowie oraz wartosci niematerialne i prawne;

f.  wptywy z tytutu sSwiadczonych ustug edukacyjnych w zakresie, w jakim dotycza
przysztego okresu sprawozdawczego;

g. inne wptywy i dofinansowania.

3. Na koncie Rozliczen miedzyokresowych przychodéw ewidencjonowane sg réwniez odsetki od
Srodkow zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy wynika,
ze pozostajg do wykorzystania bagdz do zwrotu.

VIIL.4. WYCENA OPERACJI WYRAZONYCH W WALUTACH OBCYCH

Wycena operacji w ciggu roku obrotowego

1. Ewidencja zdarzen gospodarczych wyrazonych w walutach obcych prowadzona jest zaréwno
w walucie polskiej jak i walucie obcej.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia, o ile odrebne przepisy dotyczace srodkédw pochodzgcych z
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budzetu Unii Europejskiej i innych krajéow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie stanowig
inaczej - odpowiednio po kursie:
a. faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;
b. $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien —w
przypadku zapfaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktérym mowa w punkcie a., a takze w przypadku pozostatych operacji.

3. Do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje kurs Sredni
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia
kosztu, ktéry pokrywa sie z dniem poprzedzajgcym wystawienie faktury sprzedazy lub zakupu
(lub wydania towaru, wykonania ustugi lub dnia przyjecia dostawy).

4. Wptyw srodkéw w walucie obcej na rachunek walutowy Uczelni z tytutu sptaty naleznosci,
otrzymanych dotacji, dofinansowan, odsetek od zgromadzonych srodkéw wycenia sie wedtug
$redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania wptywu.

5. Do wyceny rozchodu walut zgromadzonych na wtasnych rachunkach walutowych stosuje sie
$redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacy dzien wptywu srodkéw w walucie
obcej z rachunku walutowego (FIFO).

6. Przesuniecie srodkow pienieznych pomiedzy wtasnymi rachunkami walutowymi Uczelni nie
jest transakcjg kupna czy sprzedazy waluty obcej, nie stanowi tez zaptaty naleznosci czy
zobowigzan. Rozchdd waluty z jednego rachunku bankowego i wptyw na drugi rachunek
walutowy Uczelni wyceniany jest po tym samym kursie rozchodu waluty z rachunku
pierwszego.

7. Rdznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach i
zobowigzaniach stanowig zrealizowane rdznice kursowe i odpowiednio zwiekszajg przychody
finansowe lub obcigzajg koszty finansowe.

Wycena operacji na dzien bilansowy

1. Na dzien bilansowy waluty obce na bankowych rachunkach walutowych oraz rozrachunki w
walutach obcych wycenia sie po obowigzujgcym na ten dzien kursie ogtoszonym przez NBP
dla danej waluty w tabeli kursow obowigzujgcej na dzien 31 grudnia.

2. Powstate rdzinice kursowe stanowig niezrealizowane rdéznice kursowe i zaliczane s3
odpowiednio do przychoddéw lub kosztéw finansowych, z zastrzezeniem pkt.4.

3. Rozliczenie rdéznic kursowych z wyceny bilansowej rozrachunkdw w nastepnym roku
obrotowym polega na tym, ze ewidencjonuje sie tylko zrealizowane rdzinice kursowe
ustalone pomiedzy kursem z wyceny bilansowej a kursem z dnia zaptaty (naleznosci/

47



zobowigzania) tj. doprowadza sie stan rozrachunkéw do prawidtowego salda poprzez
ksiegowanie odpowiednio dodatnich lub ujemnych réznic kursowych.

4. W odniesieniu do rachunkéw walutowych projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej rdznice kursowe wynikajagce z wyceny odnosi sie
drugostronnie na konto 844 "Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw - projekty". Podlegajg
one wyksiegowaniu poprzez wystornowanie na pierwszy dzien nastepnego roku.

VIIL.5. PRZYCHODY I KOSZTY

VIIL.5.1.PRZYCHODY I KOSZTY Z PODSTAWOWE] DZIALALNOSCI OPERACYJNE]

Przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

1. Przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjnej w szczegdlnosci obejmuja:

a. subwencje na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego i badawczego;

b. dotacje celowe przeznaczone na realizacje zadan zgodnie z zawartymi umowami, z
wyjatkiem dotacji na cele zwigzane z realizacjg przez UEW inwestycji budowlanych w
zakresie budynkow, lokali i obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej;

c. dotacje projakosciowe;
przychody z tytutu:

1) optat za Swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za ksztatcenie na studiach
niestacjonarnych, podyplomowych, EMBA,;

2) opftat za ksztatcenie oséb niebedgcych obywatelami polskimi;

3) optat za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

4) optat zwigzanych z wydaniem dyplomu, sSwiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiow;

5) optat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

6) sprzedazy ustug realizowanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne;

7) sprzedazy prac badawczych i specjalistycznych ustug realizowanych na podstawie
umow;

8) optat za przewody doktorskie i habilitacyjne na rzecz osdéb niebedacych
pracownikami UEW;

9) optat za korzystanie zdoméw studenckich;

10) optat za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikow majgtkowych
stuzgcych tej dziatalnosci;

11) optat zwigzanych z dziatalnoscig kulturalng studentéw;

12) sprzedazy wydawnictw;

13) otrzymanych s$rodkéw na realizacje projektow finansowanych przez NCN, NCBIR,
NAWA, FNP, Ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki oraz z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i innych programow;

14) otrzymanych srodkdéw ze zZrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
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15) otrzymanych darowizn, dziedziczenia, zapisdw oraz ofiarnosci publicznej i innych,
takze pochodzenia zagranicznego;
16) innych przychodéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej;

Srodki otrzymane z tytutu subwencji z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ujmowane
sg w ciggu roku na koncie 702 "Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i
badawczego". Nie pdziniej niz na koniec roku czes¢ srodkéw subwencji, ktéra postuzyta do
sfinansowania zakupu majatku trwatego oraz ewentualnych naktaddéw inwestycyjnych
(wytworzenie, zakup lub modernizacja) przenoszona jest na konto 712 "Wydatki z subwencji
na srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne" w korespondencji z kontem 847
"Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw z tytutu subwencji". Srodki te s3 rozliczane w
pozostate przychody operacyjne do wysokosci dokonywanych odpisdw amortyzacyjnych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w czesci finansowanej z
subwencji.

W uzasadnionych przypadkach, w celu zabezpieczenia finansowania zadar/projektow
kontynuowanych w kolejnym roku, Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju na podstawie
ztozonego wniosku dysponenta Srodkéw/kierownika zadania, zgodnie z zasadg
wspoétmiernosci  przychodéw do kosztéw, moze podjg¢ decyzje o pozostawieniu
odpowiedniej wartosci subwencji na rozliczeniach miedzyokresowych przychodéw (bez
odnoszenia w przychody), w celu sfinansowania tych kosztéw w roku kolejnym.

Przychody dotyczace ustug edukacyjnych sg przychodem okresu wedtug terminu ptatnosci na

konto Uczelni lub daty wystawienia faktury. Zaptaty dokonane z géry dotyczace catego

semestru (tzw. opfaty semestralne) ujmuje sie w ewidencji proporcjonalnie do okresu,

ktérego dotycza:

a. dlabiezgcego roku obrotowego - w przychodach;

b. dla przysztego roku obrotowego - na koncie 843 "Rozliczenie miedzyokresowe
przychodéw - studia".

Srodki na realizacje projektéw finansowanych ze #rédet zewnetrznych w momencie ich
otrzymania w__formie zaliczki ewidencjonowane sg na koncie 844 ,Rozliczenie

miedzyokresowe przychoddw - projekty” a nastepnie nie rzadziej niz na koniec okresu
sprawozdawczego sg rozliczane z tego konta na konta przychoddw z dziatalnosci operacyjnej
do wysokosci poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Przychéd ten dokumentowany jest
wewnetrznymi  dowodami ksiegowymi. Natomiast S$rodki na realizacje projektow
finansowanych ze Zrdodet zewnetrznych stanowigce refundacje poniesionych kosztéw

ewidencjonowane sg w przychodach roku, w ktérym sg nalezne na odpowiednim koncie
zespotu 7.

Srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych, w tym takze S$rodkéw trwatych w budowie
ewidencjonowane sg na koncie 846 ,Srodki trwate pozabudzetowe” i podlegajg rozliczeniu
w przychody do wysokosci naliczonej amortyzacji $Srodkow trwatych w czesci finansowanej z
dotacji celowej lub innych srodkdw zewnetrznych.
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7.

Srodki pieniezne otrzymane na dofinansowanie $rodka trwatego w budowie (inwestycj
budowlanych) odnoszone sg na zwiekszenie funduszu zasadniczego po rozliczeniu naktadéw
inwestycyjnych.

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej

Do kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej zalicza sie catos¢ kosztéw zwigzanych z:

1.

vk wN

procesem dydaktycznym;

ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych, w tym w Szkole Doktorskiej;

badaniami naukowymi i realizacjg prac rozwojowych oraz swiadczeniem ustug badawczych;
realizacjg projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych w tym ze srodkdéw unijnych;
utrzymaniem Uczelni (w tym doméw i stotowki studenckiej), tgcznie z remontami budynkow i
budowli;

utrzymaniem obiektdw stuzgcych wspieraniu rozwoju przedsiebiorczosci (w tym przez
inQube Uniwersytecki Inkubator Przedsiebiorczosci) oraz prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej i ustugowej realizowanej przez studentéw i pracownikéw w ramach kot
naukowych i innych form dziatalnosci.

Zasady rozliczania kosztow sg zawarte w zatgczniku nr 5 do Zasad Rachunkowosci.
Narzut kosztow posrednich dla dziatalnosci badawczej oraz projektdw okresla zatacznik nr 6 do Zasad
Rachunkowosci.

VIIL.5.2.PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE

Do przychoddéw dziatalnosci finansowej Uczelnia zalicza m.in. nastepujace kategorie:

1.
2.
3.
4.

5.
6.
7.

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Uczelni, odsetki od lokat;
naliczone odsetki od naleznosci;

otrzymane dywidendy z tytutu posiadania udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;
nadwyzka dodatnich rdéznic kursowych nad ujemnymi przy wycenie rozrachunkéw z
kontrahentami zagranicznymi i $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w
walucie obcej;

dodatnie réznice kursowe z biezgcej wyceny transakcji w walutach obcych;

przychody ze sprzedazy inwestycji z wyjgtkiem inwestycji w nieruchomosci i prawa

odpisanie niesciggalnych, umorzonych, przedawnionych zobowigzan z tytutu odsetek.

Nie ujmuje sie na kontach przychodéw finansowych, przychoddéw z operacji finansowych dotyczgcych

dziatalnosci socjalnej - przychody z tytutu odsetek powiekszaja $rodki ZFSS.

Do kosztéw dziatalnosci finansowej Uczelnia zalicza:

1.

ptacone odsetki i prowizje od kredytow i pozyczek obrotowych oraz zobowigzan (odsetki i
prowizje od kredytéw zaciggnietych na budowe srodkéw trwatych w czasie realizacji budowy
odnoszone s3g na konto ,,$rodki trwate w budowie”);

wartosé ewidencyjna zbywanych inwestycji (z wyjatkiem inwestycji w nieruchomosci i prawa)
w tym sprzedanych, przekazanych nieodptatnie;
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nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi z tytutu wyceny na dzier bilansowy
inwestycji krotkoterminowych, naleznosci i zobowigzan;

ujemne réznice kursowe z biezgcej wyceny transakcji dokonanych z kontrahentami
zagranicznymi;

odpisy aktualizujgce wartos¢ inwestycji (z wyjatkiem inwestycji w nieruchomosciach i prawa);
naliczone przez kontrahentéw, chod jeszcze niezaptacone odsetki od zobowigzan z tytutu
dostaw i ustug, zobowigzan budzetowych i innych;

odpisane odsetki uznane za przedawnione, umorzone, niesciggalne nieobjete odpisem
aktualizujgcym;

odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu odsetek.

VIIL.5.3.POZOSTALE PRZYCHODY I KOSZTY OPERACY]JNE

Do pozostatej dziatalnosci operacyjnej Uczelnia zalicza przychody i koszty posrednio zwigzane z

podstawowsg dziatalnoscig.

Pozostate przychody operacyjne obejmujg w szczegdlnosci:

1.

12.

13.
14.

nadwyzki aktywéw trwatych i obrotowych ujawnione w trakcie inwentaryzacji,
niepodlegajgce kompensacie z niedoborami i niekorygujgce kosztow;

przychody z tytutu sprzedazy i likwidacji srodkéw trwatych i innych sktadnikdéw majatku
trwatego;

wartos¢ nieodptatnie otrzymanych aktywow obrotowych;

otrzymane kary i odszkodowania;

zryczattowane wynagrodzenie z tytutu terminowych wptat podatkdow;

odtworzenie utraconej naleznosci;

otrzymane w formie darowizn srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne;

darowizny ksiegozbioru;

darowizny srodkéw pienieznych i innych aktywdéw na zakup srodkéw trwatych i wyposazenia;

. otrzymane inne dotacje i dofinansowania (jesli nie zwiekszajg funduszy);
. przychody z tytutu zakupu srodkéw trwatych finansowanych ze Zrddet zewnetrznych - w

proporcji do naliczonej amortyzacji i z wytgczeniem zwiekszen z tytutu wzrostu wartosci
budynkéw, lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej;

przychody z tytutu rozwigzania/ zmniejszenia odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci
aktywodw, odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywdw oraz rezerw na zobowigzania;
przychody z tytutu spisanych zobowigzan;

wplywy pozostatych przychodéw operacyjnych uznanych wczesniej jako rozliczenie
miedzyokresowe przychodow.

Pozostate koszty operacyjne obejmujg w szczegdlnosci:

1.

wartosé netto sprzedanych lub postawionych w stan likwidacji srodkéw trwatych, srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych (o ile nie sg to skutki zdarzen
traktowanych, jako straty nadzwyczajne);

koszty ponoszone w zwigzku ze sprzedazg srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatku
trwatego ( o ile nie sg to skutki zdarzen losowych traktowanych, jako straty nadzwyczajne);
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10.

11.

1.

2.

3.

koszty ponoszone w zwigzku z likwidacjg Srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatku
trwatego (o ile nie nastepuje ona z przyczyn uznanych za straty nadzwyczajne lub w zwigzku z
realizowang budowg srodkéw trwatych);

odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci aktywow oraz odpisy aktualizujgce wartosé aktywow;
wartos$é nieodpfatnie przekazanych sktadnikéw aktywow trwatych i obrotowych, w tym
inwestycji w nieruchomosci;

niezawinione niedobory aktywéw trwatych i obrotowych niepodlegajgce kompensacie,
nieodnoszone w ciezar kosztéw i niespowodowane przyczynami losowymi;

rezerwy na przewidziane o duzym stopniu prawdopodobienstwa, przyszte zobowigzania, w
tym dochodzone na drodze sadowej;

zaptate kar, odszkodowan (z wyjatkiem kar o charakterze odsetek, o ile wczesniej nie zostaty
zarachowane jako zobowigzania);

koszty postepowania sgdowego i komorniczego;

odpisane naleznosci uznane za przedawnione, umorzone, niesciggalne nieobjete odpisem
aktualizujgcym ( za wyjatkiem odsetek);

odpisanie kosztéw budowy S$rodkéw trwatych, ktére nie daty zamierzonego efektu
gospodarczego.

Salda rozrachunkéw dotyczgce jednego wierzyciela/ dtuznika, nie wykazujgce obrotéw przez okres
dtuzszy niz 365 dni i nie przekraczajgce kwoty 30 zt podlegajg spisaniu stosownie w przychody lub
koszty operacyjne. Nie dotyczy to jednak rozrachunkéw z pracownikami oraz rozliczen publiczno-
prawnych.

IX.SPRAWOZDAWCZO0SC

IX.1 OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. ostatni dzier roku obrotowego.

Sprawozdanie finansowe Uczelni obejmuje:
a. bilans;
b. rachunek zyskow i strat;
c. informacje dodatkowg, obejmujgcg wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia;
d. rachunek przeptywodw pienieznych;
e. zestawienie zmian w funduszach.

Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest w jezyku polskim i w walucie polskiej, w petnych
kwotach bez stosowania zaokraglen.
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4. Sprawozdanie finansowe podpisuje Kwestor, — jako osoba, ktérej powierzono prowadzenie
ksigg rachunkowych oraz kierownik jednostki — Rektor UEW. Odmowa podpisania
sprawozdania przez ktéragkolwiek ze stron, wymaga uzasadnienia w formie pisemnej.

5. Roczne sprawozdanie finansowe Uczelni podlega badaniu przez biegtego rewidenta a
nastepnie zatwierdzeniu przez Rade Uczelni nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia
bilansowego.

6. Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto, moze nastgpi¢ wyfacznie po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni.

7. Przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego, Uczelnia stosuje wzory sprawozdan
zatwierdzone przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

IX.2 BILANS

W bilansie wykazuje sie stany aktywdw i pasywéw na dzien konczgcy biezgcy i poprzedni rok
obrotowy. Jezeli bilans sporzadzany jest na dzien inny niz koriczacy biezacy rok obrotowy, wykazuje
sie w nim stany aktywoéw i pasywéw na ten dzien oraz na dzien koriczacy rok obrotowy bezposrednio
poprzedzajacy ten dzien bilansowy.

Wykazana w aktywach bilansu warto$é¢ poszczegdlnych grup sktadnikéw aktywdéw wynika z ich
wartosci ksiegowej, z uwzglednieniem:

1. dotychczas dokonanych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) oraz odpiséw
aktualizujgcych, w tym réwniez z tytutu trwatej utraty wartosci sktadnikéw aktywoéw
trwatych;

2. odpisow aktualizujgcych wartosé rzeczowych sktadnikow obrotowych;
odpiséw aktualizujgcych wartosc naleznosci.

Aktywa finansowe i zobowigzania finansowe wykazuje sie w bilansie w kwocie netto po kompensacie,
jezeli Uczelnia ma bezwarunkowe prawo do kompensaty aktywow i zobowigzan danego rodzaju i
zamierza je rozliczy¢ w kwocie netto, albo jednoczesnie wydac sktadnik aktywow finansowych i
rozliczyé zobowigzanie finansowe. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych oraz pozostate fundusze
tworzone na podstawie odrebnych przepiséw, niezaliczone do funduszy wtasnych, wykazuje sie w
pasywach bilansu w grupie zobowigzan jako fundusze specjalne.

IX.3 RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
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W rachunku zyskéw i strat wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty oraz obowigzkowe
obcigzenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy.

W przypadku sporzadzania rachunku zyskéw i strat za inny okres sprawozdawczy (gdy sprawozdanie
finansowe jest sporzadzane na inny dzien bilansowy niz dzien konczacy rok obrotowy), zgodnie z
definicjg powyzej, w rachunku zyskéw i strat wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty
oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezgcy okres sprawozdawczy oraz analogiczny
okres sprawozdawczy poprzedniego roku obrotowego.

Rachunek zyskéw i strat sporzadzany jest w wersji poréwnawczej.

IX.4 INFORMACJA DODATKOWA

Informacja dodatkowa Uczelni obejmuje wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegdlnosci:

1. nazwe i siedzibe Uczelni, podstawowy przedmiot dziatalnosci oraz wskazanie witasciwego
organu prowadzgcego rejestr;

2. wskazanie czasu trwania dziatalnosci Uczelni, jezeli jest ograniczony;

3. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowy;

4. wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania
dziatalnosci gospodarczej przez Uczelnie w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci oraz czy nie
istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci;

5. omodwienie przyjetych Zasad Rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji), pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia sprawozdania
finansowego w zakresie, w jakim Ustawa pozostawia Uczelni prawo wyboru.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

Noty objasniajgce do bilansu obejmujg w szczegdlnosci:

1. szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji diugoterminowych, zawierajgcy stan tych
aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne
przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia;

2. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie oraz gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Uczelni;
warto$¢ nieamortyzowanych Ilub nieumarzanych przez Uczelnie s$rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu;

4. zobowigzania wobec budzetu panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego z tytutu
uzyskania prawa wtasnosci budynkéw i budowli;

5. inwestycje dtugoterminowe;
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego;
dane o funduszu zasadniczym;
propozycje co do sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty za rok obrotowy;
dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konicowym na koniec roku obrotowego;
podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa, okresie sptaty:

a. do 1 roku;

b. powyzej 1 roku do 3 lat;

c. powyzej3latdo5 lat;

d. powyzej5 lat,
dane o funduszach specjalnych;
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh miedzyokresowych;
wykaz grup zobowigzan zabezpieczonych na majatku Uczelni (ze wskazaniem jego rodzaju);
zobowigzania warunkowe, w tym réwniez udzielone przez Uczelnie gwarancje i poreczenia,
takze wekslowe;
dane o srodkach pienieznych zgromadzonych na rachunku VAT.

Noty objasniajgce do rachunku zyskéw i strat obejmujg w szczegdlnosci:

1
2
3.
4.
5
6

strukture rzeczowa (rodzaje dziatalnosci) przychodéw netto ze sprzedazy produktéw i ustug;
informacje o przychodach z tytutu uméw finansowanych ze srodkéw z Unii Europejskiej;
informacje o zmianie stanu produktéw;

wysokosc¢ i wyjasnienie przyczyn odpiséw aktualizujgcych Srodki trwate;

wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapaséw;

informacje o przychodach, kosztach i wynikach dziatalnosci zaniechanej w roku obrotowym
lub przewidzianej do zaniechania w roku nastepnym;

rozliczenie gtdwnych pozycji réznigcych podstawe opodatkowania podatkiem dochodowym
od wyniku finansowego (zysku, straty) brutto;

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, srodkéw trwatych na wtasne potrzeby;
poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok naktady na niefinansowe aktywa
trwate.

Noty objasniajgce do rachunku przeptywdw pienieznych obejmujg w szczegélnosci:

objasnienie struktury Srodkéw pienieznych przyjetych do rachunku przeptywéw pienieznych. W

przypadku réznic pomiedzy zmianami stanu niektérych pozycji w bilansie oraz zmianami tych samych

pozycji wykazanymi w rachunku przeptywdw pienieznych nalezy wyjasnic ich przyczyny.

Noty zawierajgce pozostate informacje:

Informacje o kursach przyjetych do wyceny, wyrazonych w walutach obcych sktadnikow
bilansu oraz rachunku zyskow i strat;

przecietnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziatem na grupy zawodowe;

przecietnej liczbie studentéw z podziatem na rodzaje studiow;
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4. Informacje o wynagrodzeniu firmy audytorskiej, wyptaconych lub naliczonych za rok
obrotowy, za obowigzkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego;

5. W przypadku gdy inne informacje niz wymienione powyzej moglyby w istotny sposdb
wptynac na ocene sytuacji majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy Uczelni, nalezy je
ujawnicé.

Noty dotyczace korekt i zmian zawierajace:

1. informacje o przychodach i kosztach z tytutu btedéw popetnionych w latach ubiegtych,
odnoszonych w roku ubiegtym na fundusz zasadniczy, z podaniem ich kwot i rodzaju;

2. informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych ujetych w sprawozdaniu
finansowym roku obrotowego;

3. informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastgpity po dniu bilansowym, a
nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym oraz o ich wptywie na sytuacje majgtkows,
finansowg oraz wynik finansowy Uczelni;

4. przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
metod wyceny oraz zmian sposobu sporzgdzania sprawozdania finansowego, jezeli
wywierajg one istotny wptyw na sytuacje majgtkowa, finansowg i wynik finansowy Uczelni,
ich przyczyny i spowodowang zmianami kwote wyniku finansowego oraz zmian w funduszu
zasadniczym;

5. informacje liczbowe zapewniajgce poréwnywalnos$¢ danych sprawozdania finansowego za
rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem za rok obrotowy.

Noty zawierajgce informacje dotyczace kontynuowania dziatalnosci:

W przypadku wystepowania niepewnosci co do mozliwosci kontynuowania dziatalnosci opis tych
niepewnosci oraz stwierdzenie, ze taka niepewnos$¢ wystepuje, oraz wskazanie, czy sprawozdanie
finansowe zawiera korekty z tym zwigzane. Informacja powinna zawiera¢ rdéwniez opis
podejmowanych badz planowanych przez Uczelnie dziatan majgcych na celu eliminacje niepewnosci.

IX.5 ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU WLASNYM

Zestawienie zmian w funduszach wfasnych obejmuje informacje o zmianach poszczegdlnych
sktadnikdw funduszu wtasnego za biezacy i poprzedni rok obrotowy. W przypadku sporzgdzania
zestawienia zmian w funduszu wtasnym za inny okres sprawozdawczy niz okreslony powyzej, w
zestawieniu zmian w funduszu wiasnym wykazuje sie zmiany poszczegdlnych pozycji funduszu
witasnego za biezgcy okres sprawozdawczy i poprzedni rok obrotowy.

IX.6 RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

Rachunek przeptywoéw pienieznych sporzadzany jest metoda posrednia.
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W rachunku przeptywow pienieznych wykazuje sie dane za biezgcy i poprzedni rok obrotowy. W
przypadku sporzadzania rachunku przeptywéw pienieznych za inny okres sprawozdawczy rachunek
ten sporzadza sie za biezgcy okres sprawozdawczy i analogiczny okres sprawozdawczy poprzedniego
roku obrotowego.

W rachunku przeptywéw pienieznych nalezy uwzgledni¢ wszystkie wptywy i wydatki z dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej i finansowej jednostki, z wyjgtkiem wptywow i wydatkéw bedacych
rezultatem zakupu lub sprzedazy srodkéw pienieznych.

Dla wtasciwego okreslenia wartosci przeptywdw pienieznych ustala sie nastepujgce definicje:

przez dziatalno$¢ operacyjng rozumie sie podstawowy rodzaj dziatalnosci jednostki oraz inne rodzaje

dziatalnosci niezaliczone do dziatalnosci inwestycyjnej (lokacyjnej) lub finansowej,

przez dziatalnos¢ inwestycying (lokacyjng) rozumie sie nabywanie lub zbywanie sktadnikéw aktywow

trwatych i krétkoterminowych aktywoéw finansowych oraz wszystkie z nimi zwigzane pieniezne koszty
i korzysci,

przez dziatalnos$¢ finansowg rozumie sie pozyskiwanie lub utrate zrédet finansowania (zmiany w

rozmiarach i relacjach kapitatu wtasnego i obcego w jednostce) oraz wszystkie z nimi zwigzane
pieniezne koszty i korzysci.

Powyisze definicje rodzajow dziatalnosci zwigzane sg wytgcznie z rachunkiem przeptywow
pienieznych. Nie sg one tozsame z ujeciem bilansowym. W ujeciu bilansowym rozumienie dziatalnosci
inwestycyjnej i finansowej jest odmienne. Dla potrzeb rachunku przeptywéw pienieznych nie ma
znaczenia, czy dany skfadnik aktywéw trwatych lub obrotowych nabyto w celu uzytkowania go na
Uczelni, czy do wynajmu badZ odprzedazy. W rachunku przeptywéw wszystkie te zdarzenia ujmuje sie
w ramach dziatalnosci inwestycyjnej.

Dane potrzebne do sporzadzenia rachunku z przeptywéw pienieznych pochodzg z bilansu (zmiana
stanu pozycji bilansowych: Bilans zamkniecia — Bilans otwarcia), rachunku zyskéw i strat, z zapisow
kont analitycznych, dostarczajgcych szczegdtowych informacji o rzeczywistych wptywach i wydatkach
uzyskanych przez Uczelnie.

X.RACHUNKOWOSC PROJEKTOW  WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] I POZOSTALYCH ZRODEL

Uczelnia realizuje projekty w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych finansowanych ze
zrédet zewnetrznych.

Uregulowania ogdlne
1. Uczelnia, w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania operacji zwigzanych z

realizowanymi projektami finansowanymi lub wspoétfinansowanymi ze zrédet zewnetrznych
w ramach ksigg rachunkowych prowadzi odrebng ewidencje zdarzen z nimi zwigzanymi.
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Jest to niezbedne dla mozliwosci jednoznacznego okreslenia poniesionych kosztéw,
przychoddéw uzyskiwanych na skutek ich realizacji czy powigzania innych transakcji, jakie sg
realizowane w ramach projektow.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dotyczaca projektéw umozliwia identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych poprzez wprowadzenie odrebnie dla kazdego projektu
odpowiednich (dodatkowych) kont analitycznych. Aktualizacja planu kont nastepuje na
biezgco, w miare podpisywania uméw o dofinansowanie konkretnych projektéw na
podstawie wnioskéw kierowanych do Kwestora przez kierownika projektu lub jezeli ta
funkcja nie zostata powotana, przez pracownika jednostki organizacyjnej UEW
odpowiedzialnej za koordynacje i rozliczanie projektéw. We wniosku wskazywane s3
wynikajgce z podpisanych umoéw o dofinansowanie projektdw wymagania w zakresie
wyodrebnienia rachunkéw bankowych oraz ewidencji kosztow i/lub naktadow
inwestycyjnych.

3. Wyodrebnienie ewidencji dla potrzeb prowadzenia projektéw, Uczelnia realizuje poprzez:
a. co najmniej jeden wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane s3g ptatnosci
zwigzane z projektem;
b. wyodrebnione dla rachunku bankowego projektu ksiegowe konto bankowe w zespole 1;
odrebne ksiegowe konto kosztéw w zespole 5 oraz wyodrebnione koszty kwalifikowalne
i niekwalifikowalne;
Koszty bezposrednie dotyczace realizowanego projektu sg biezgco ksiegowane w
uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4. W ukfadzie kalkulacyjnym operacje
kosztowe danego projektu ksieguje na odpowiednich kontach analitycznych w ramach
kont 500 501.
Dla projektéw o charakterze inwestycyjnym wszelkie naktady ewidencjonuje sie na
koncie 080 "Srodki trwate w budowie" lub koncie 081 "Srodki trwate nie wymagajace
montazu" z podziatem na kwalifikowalne i niekwalifikowalne poprzez wyodrebnienie
odpowiednich kont analitycznych.
d. odrebne konta przychodéw w zespole 7 oraz konto analityczne przychodéw przysztych
okreséw w zespole 8.
4. Rozliczenie kazdego projektu prowadzi sie narastajgco, za okres od poniesienia pierwszego
kosztu zwigzanego z realizacjg projektu do dnia bilansowego i nastepnie do dnia zakonczenia
i ostatecznego rozliczenia projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw/ kosztéw

Uczelnia rozlicza wydatki/ koszty zwigzane z realizacjg projektéw w podziale na:

a. kwalifikowane — poniesione w ramach realizowanego projektu spetniajgce kryteria
finansowania przez instytucje przyznajacg finansowanie okreslone w umowie o
dofinansowanie projektu;

b. niekwalifikowane — niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci, okreslone w umowie o
dofinansowanie projektu i pokrywane sg ze srodkéw witasnych Uczelni.
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Rozliczanie otrzymanych srodkéw ze zrédet zewnetrznych

Srodki otrzymywane ze Zrédet zewnetrznych na finansowanie projektéw, w postaci zaliczki
lub refundacji poniesionych wczesniej kosztéw kwalifikowalnych oraz wnoszone przez UEW
celem realizacji projektu (wktad wtasny i $rodki na pokrycie wydatkéw/ kosztéw
niekwalifikowalnych) lub czasowego finansowania realizacji projektu do momentu
otrzymania srodkéw z instytucji finansujgcej sg gromadzone na wyodrebnionych rachunkach
bankowych i wydatkowane do wysokosci kwot na nich zgromadzonych.

Wptyw Srodkéw pienieznych ujmuje sie na stronie WN kont 131 lub 132, z wydzielong
analityka na projekty, zas po stronie MA tych kont - rozchdéd srodkéw pochodzacych z
dofinansowania w zwigzku z realizacjg dziatan przewidzianych w danym projekcie.

Zasady rozliczania dotacji i innych przychoddéw ze zrddet zewnetrznych na finansowanie
projektéw sg opisane w pkt. 5-7 rozdziatu VIIL.5.1 Przychody i koszty z podstawowej
dziatalnosci operacyjnej.

Na koniec roku kalendarzowego nastepuje rozliczenie kosztéw projektu. Do wysokosci
otrzymanej dotacji, koszty z odpowiedniego konta projektu z zespotu 5 przenosi sie na koszt
wtasny sprzedazy (odpowiednie konta 710, 711).

Za weryfikacje i potwierdzenie zgodnosci zapiséw w ewidencji ksiegowej z danymi z raportéw
przedstawianych do instytucji finansujacych odpowiedzialne sg jednostki organizacyjne
Uczelni odpowiedzialne za koordynacje i rozliczanie projektéw. Sprawdzenie za dany rok
obrotowy nastepuje nie pdzniej niz w terminie do kornca lutego nastepnego roku.

Koszty finansowania zewnetrznego

1.

Uczelnia jest zobowigzana zapewni¢ ciggtos¢ finansowania wydatkow realizowanego
projektu, z tego tez wzgledu czasowo je prefinansuje.

Czasowe finansowanie realizacji projektu przez Uczelnie podlega wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej i rozliczeniu przez tzw. refundacje srodkéw pomiedzy wyodrebnionymi rachunkami
bankowymi. W przypadku braku $rodkéw na rachunku bankowym projektu, poniesione
koszty w wysokosci przekraczajgcej otrzymang dotacje w danym okresie sprawozdawczym,
zostajg przeksiegowane na odpowiednie konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.

Dokumenty finansowo-ksiegowe projektow

1.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw w projekcie sg wszelkie dokumenty
finansowo-ksiegowe, zakwalifikowane do ujecia w ksiegach rachunkowych zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozdziale IV.3 Zasady uznania dowoddw ksiegowych za prawidtowe.
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2. Oryginaty dokumentéw, po dokonaniu kontroli merytorycznej i po opisaniu ich w zakresie
kwalifikowalnosci, zgodnie z wytycznymi programu sg przekazywane przez pracownikow
jednostek organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za koordynacje i rozliczanie projektéw
do Dziatu Finansowego, gdzie podlegajg kontroli formalno-rachunkowej. Po zatwierdzeniu
dokumentdéw przez Kwestora i Kanclerza, Dziat Finansowy dokonuje ptatnosci w zwigzku z
realizacjg projektu.

3. Po zakoniczeniu projektu dokumentacja ksiegowa archiwizowana jest w terminach i w sposdb
okreslony w wewnetrznych przepisach oraz umowie o dofinansowanie projektu.
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