Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-B-SOP.014.1.102.2020

ZARZADZENIE NR 102/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 13 lipca 2020 r.

w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu

Na podstawie § 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t. . Dz. U. 2020 poz. 85 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ obowiazek przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, w tym praktyk
zawodowych realizowanych na studiach pierwszego stopnia.

2. Celem hospitacji jest doskonalenie jakosci zaje¢ dydaktycznych, w tym praktyk
zawodowych, w aspekcie merytorycznym i stosowania odpowiednich metod
dydaktycznych.

3. Hospitacje maja charakter doradczo-metodyczny 1 dotycza wszystkich form zajeé
dydaktycznych, w tym zaje¢ realizowanych on-line.

§2

1. Hospitacji podlegaja zajecia dydaktyczne przeprowadzane przez:
a) nauczycieli akademickich — nie rzadziej niz raz na 3 lata,
b) doktorantdow — nie rzadziej niz raz na 2 lata, z zastrzezeniem § 2 ust. 3,

2. W uzasadnionych przypadkach Rektorska Komisja ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia
moze ustali¢ hospitacje czes$ciej niz wskazano w ust. 1, w szczegdlnosci gdy ocena
z ankiet studenckich jest nizsza niz 3,5.

3. W przypadku doktorantow obligatoryjnie przeprowadza si¢ hospitacje w pierwszym roku
prowadzenia przez nich zaje¢ dydaktycznych, przy czym hospitacje te majg charakter
wylacznie doradczy bez obowiagzku wystawienia oceny.

§3

[EN

. Wyro6znia si¢ dwa rodzaje hospitacji zaje¢ dydaktycznych:
a) planowane - realizowane w cyklach wyznaczonych w § 2 ust. 1 i 2 na podstawie planu
hospitacji, o ktorym mowa w §5 ust.1,
b) pozaplanowe.
2. Hospitacje pozaplanowe realizowane sg w nastepujacych sytuacjach:
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a) na wniosek Rektora, Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia, Dziekana ds.
Studenckich, Dziekana ds. Ksztalcenia, Dziekana Filii, Dyrektora Programu EMBA,

b) na wniosek menedzera kierunku do Dziekana ds. Ksztalcenia/Dziekana Filii,

c) gdy do Dziekana ds. Studenckich/Dziekana Filii wptynie formalne zgloszenie
studentéw o nieprawidtowosciach podczas zaje¢ dydaktycznych,

d) gdy hospitacje nie zostaly przeprowadzone z uwagi na brak realizacji zajec
dydaktycznych zgodnie z planem zajec.

. Whnioski o hospitacje pozaplanowe przekazywane sa do Przewodniczacego Rektorskiej

Komisji ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia celem wyznaczenia osdb hospitujacych.

§ 4

. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych moga przeprowadzaé:
a) Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia,
b) Dziekan i Prodziekan ds. Ksztatcenia,
c) Dziekan i Prodziekani ds. Studenckich,
d) Dziekan i Prodziekan Filii,
e) Pelnomocnik Rektora ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia,
f) osoby wskazane przez Rektorskg Komisje ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia.
. Rektorska Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia sporzadza wykaz os6b
zobowigzanych do prowadzenia hospitacji w danym roku akademickim. Wykaz ten
obejmuje osoby, ktéorych $rednia ocen w ankietach studenckich z ostatnich
2 semestrow studiéw jest wyzsza niz 4,25.
. Osoba hospitowana nie moze pozostawaé w zalezno$ci wynikajacej z pokrewienstwa lub
powinowactwa z osobg hospitujaca zajecia. Nie powinna réwniez by¢ w konflikcie
wynikajacym z postgpowania antymobbingowego lub postgpowania o dyskryminacje.
. Osoba wskazana do przeprowadzenia hospitacji powinna posiada¢ stopien/tytut naukowy
co najmniej réwny stopniowi/ tytutowi naukowemu osoby hospitowanej, z zastrzezeniem
§ 4 ust. 1.
. W przypadku Studium Jezykéw Obcych oraz Studium Wychowania Fizycznego 1 Sportu
hospitacje przeprowadza:
a) jezyki obce — Kierownik Studium Jezykéw Obcych oraz jeden pracownik zespotu
jezykowego,
b) wychowanie fizyczne — Kierownik Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.
. W hospitacjach zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez doktorantéw poza osoba
wskazang w planie hospitacji moze wzig¢ udziat takze osoba prowadzaca wyktad z danego
przedmiotu.

§5

. Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych na dany rok akademicki z podzialem na semestry
zimowy oraz letni przygotowuje Rektorska Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
(zatgcznik nr 1).
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Rektorska Komisja ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia w okresie pierwszych
4 tygodni kazdego semestru podaje do wiadomosci wykaz pracownikow wskazanych do
hospitacji w danym semestrze roku akademickiego.

Z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych sporzadza si¢ Protokol z hospitacji
zaje¢ dydaktycznych (zalacznik nr 2).

. Hospitacje planowane przeprowadza jedna osoba wskazana W Planie hospitacji zajec

dydaktycznych na dany rok akademicki, zgodniec z § 4 ust. 1, 31 4.

Hospitacje pozaplanowe przeprowadza dwuosobowy Zespot hospitujacy sktadajacy sie
z 0osOb wskazanych w § 4 ust. 1 1 2, z zachowaniem zasady, Ze co najmniej jedna osoba
w zespole powinna spetnia¢ wymodg wynikajacy z § 4 ust. 4. Dla hospitacji pozaplanowych
sporzadza si¢ zestawienie za dany rok akademicki (zatacznik nr 3).

Jezeli w trakcie hospitacji zaje¢ dydaktycznych zostanie wystawiona ocena negatywna
nalezy je powtorzy¢ w ciagu 6 miesiecy.

Jezeli hospitacje nie zostaly przeprowadzone z uwagi na brak realizacji zajgé
dydaktycznych zgodnie z planem zaj¢é, nalezy je powtorzy¢ w najblizszym mozliwym
terminie.

§ 6

Hospitacji podlegaja rowniez realizowane przez studentow pierwszego stopnia praktyki
zawodowe. Sa one integralnym elementem systemu doskonalenia jakosci ksztatcenia
1 dotycza wszystkich studentoéw zobowigzanych do odbycia praktyki.

Centrum Wspotpracy z Biznesem - Biuro Karier, a w Filii w Jeleniej Gorze — Prodziekan

Filii przeprowadzaja hospitacje w miejscu realizacji praktyk.

Hospitacje przeprowadzane sa w okresie od 15 lipca do 15 wrze$nia w danym roku

akademickim. Podmiot nie jest informowany o terminie hospitacji.

Hospitacja przeprowadzana jest w celu oceny:

a) zgodnosci realizowanych praktyk z zatlozonymi efektami uczenia si¢ w zakresie wiedzy,
umieje¢tnosci 1 kompetencji spotecznych, wyrazonymi w ramowym programie praktyk
dla danego kierunku studidw, stopnia studidow 1 specjalno$ci oraz w sylabusie
przedmiotu ,,Praktyka zawodowa”,

b) zgodnos$ci praktyki z charakterem studiéw na okreslonym kierunku,

) zgodnosci praktyki z ogdélnymi i szczegétowymi celami praktyk zawodowych,

d) zgodnosci realizacji praktyki zawodowej z terminem okre§lonym w umowie,

e) charakteru zadan przydzielanych studentom, ich istotnosci, celowosci oraz zgodnosci
z programem praktyki,

f) przestrzegania przez studenta/ke dyscypliny pracy i porzadku pracy przyjetego
w miejscu praktyk,

g) wywiazywania si¢ przez Organizatora praktyk z obowiazkow przyjetych na mocy
trojstronnej umowy o praktyke zawodowa.

Hospitacje praktyk zawodowych maja charakter planowy lub pozaplanowy.

Centrum Wspolpracy z Biznesem - Biuro Karier oraz Prodziekan Filii realizuja hospitacje

na podstawie planu, uwzgledniajacego losowy dobor studentéw/ek (hospitacje planowe).

Obejmuje on min. 10% miejsc praktyk wskazanych dla kierunku studiow.

Mozliwe jest przeprowadzenie hospitacji pozaplanowych, w przypadku zgloszenia

przez studenta/k¢ lub Opiekuna praktyk/Organizatora praktyki, nieprawidtowosci
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w obszarze/obszarach wskazanych w ust. 4 lub wynikajagcych z nieprzestrzegania
Regulaminu praktyk i/lub postanowien trdjstronnej umowy.
Pracownik Centrum Wspotpracy z Biznesem — Biuro Karier, a w Filii — Prodziekan Filii
wypetnia podczas hospitacji Karte hospitacji praktyk zawodowych (zatgcznik nr 4).
Centrum Wspotpracy z Biznesem — Biuro Karier, a w Filii — Biuro Filii prowadza Rejestr
hospitacji zrealizowanych na kierunkach, ktérych dotyczy realizacja praktyk.
Rejestr hospitacji zawiera w szczegolnosci:
a) numer porzadkowy pozycji w rejestrze,
b) imi¢ i nazwisko studenta, numer albumu, kierunek studiéw, form¢ studiow,
c) wskazanie organizatora praktyk,
d) wskazanie opiekuna praktyk,
e) termin realizacji hospitacji,
f) wynik realizacji hospitacji (rekomendacje/zalecenia),
g) dane osoby realizujacej hospitacje,
h) uwagi (np. informacje o zleconej hospitacji powtorne;j).
W przypadku potwierdzonej sytuacji dziatania jednej ze stron procesu realizacji praktyk
niezgodnie z Regulaminem praktyk i/lub trdjstronng umowa o praktyke zawodowa, osoba
przeprowadzajaca hospitacje uzgadnia zalecenia, wskazujac termin ich realizacji. Proces
ten pozostaje pod nadzorem Uczelni. Mozliwe jest, w celu weryfikacji wykonania
zalecen, przeprowadzenie powtdrnej hospitacji. W przypadku negatywnej oceny
z hospitacji powtdrnej organizator praktyki wykluczany jest z bazy praktyk zawodowych
na kolejny rok akademicki.
W przypadku razacych naruszen, osoba przeprowadzajaca hospitacj¢ sktada wniosek do
Dziekana ds. Studenckich/Dziekana Filii o rozwigzanie umowy oraz wyznaczenie
nowego terminu i miejsca realizacji praktyki i/lub indywidualnej formy jej zaliczenia.
W przypadku, kiedy mozliwe jest zaliczenie czgsci praktyki (efektow uczenia si¢)
z pierwszego miejsca jej realizacji, kolejny program praktyki moze obejmowac czgs§¢
efektow uczenia si¢ (niezrealizowanych wczes$niej). Istotne jest, aby student osiggnat
w wyniku laczonej realizacji procesu praktyki, wszystkie planowane dla danego kierunku
ksztatcenia efekty uczenia sie.
Centrum Wspotpracy z Biznesem - Biuro Karier, a w Filii — Prodziekan Filii przekazuja
po zakonczonym roku akademickim, ktorego dotycza praktyki, rejestry hospitacji
z dodatkowa analiza obejmujaca wyniki tego procesu, zawarte w Raporcie z realizacji
praktyk zawodowych:
a) Prorektorowi ds. Studenckich i Ksztalcenia,
b) Pelnomocnikowi Rektora ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia,
¢) Dziekanowi ds. Studenckich/Dziekanowi Filii.
Karty hospitacji praktyk zawodowych przekazywane sa po zakonczeniu roku
akademickiego, ktérego dotycza do Centrum Jakosci Ksztalcenia.
Nadzor nad realizacja procesu hospitacji studenckich praktyk zawodowych sprawujg
Prodziekani ds. Studenckich/Prodziekan Filii.
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§7

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza si¢ po uprzednim zapoznaniu si¢

z Sylabusem przedmiotu.

Osoba hospitujgca lub Zespot hospitujacy sporzadza protokot z hospitacji w jednym

egzemplarzu, ktorego tres¢ przedstawia hospitowanemu w ciggu pierwszego tygodnia po

hospitacji, przekazujac mu uwagi i zalecenia.

Hospitowany poswiadcza podpisem tresci protokotu i wyraza swoja opini¢. W przypadku

odmowy podpisania protokotu przez osobg hospitowang, osoba lub Zesp6t hospitujacy

dokonuje stosownej adnotacji.

Osoba lub Zespot hospitujacy przekazuje, z zachowaniem zasad poufnosci, kompletny

protokoét do Centrum Jakosci Ksztatcenia, a w Filii do Biura Filii.

Hospitowanemu pracownikowi przystuguje prawo odwotania si¢ od oceny koncowej

z hospitacji zaje¢ do Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia w terminie 14 dni od dnia

zapoznania si¢ z tre$cig protokotu. Prorektor po analizie materialu podejmuje decyzje

1 przekazuje ja do Rektorskiej Komisji ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.

Protokoty z hospitacji przechowywane sg w Centrum Jakosci Ksztalcenia przez okres

4 lat. Protokoty z Filii przekazywane sg do Centrum Jakosci Ksztalcenia najp6zniej 7 dni

po zakonczeniu semestru, w ktérym byty przeprowadzone.

Centrum Jakosci Ksztatcenia prowadzi Rejestr hospitacji zaje¢ dydaktycznych (plik Excel

umozliwiajgcy przeprowadzenie analizy) zawierajacy:

a) numer porzadkowy pozycji w rejestrze,

b) rodzaj hospitacji,

C) imi¢ i nazwisko osoby hospitowanej,

d) stopien, kierunek oraz forme¢ studiow i forme¢ zaje¢ w ramach, ktorych
przeprowadzono hospitacje,

e) wskazanie osoby lub zespotu hospitujacego realizujacej hospitacje,

f) termin realizacji hospitacji,

g) wynik realizacji hospitacji,

h) uwagi (np. hospitacje nie przeprowadzono).

Do protokotéw z hospitacji zaje¢ dydaktycznych poszczegdlnych pracownikow wglad

maja:

a) Rektor,

b) Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia,

¢) Dziekan ds. Ksztalcenia i Dziekan ds. Studenckich/Dziekan Filii,

d) Przewodniczacy Rektorskiej Komisji ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia,

e) Menadzer kierunku — dla hospitacji zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych na jego
Kierunku.

Wykaz hospitacji zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych w okresie objetym procedura

Oceny nauczycieli akademickich wraz z podaniem ich wyniku przekazywany jest do

Centrum Obslugi Spraw Personalnych 1 stanowi podstawg¢ dokonania adnotacji

w Elektronicznym systemie oceny nauczycieli akademickich, w czesci ,,Osiggniecia

dydaktyczno-wychowawcze”.

Przewodniczacy Rektorskiej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia przedstawia

Prorektorowi ds. Studenckich i Ksztalcenia sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji

zaje¢ dydaktycznych za zakonczony rok akademicki nie pdzniej niz do 15 grudnia.
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11. Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia po zapoznaniu si¢ z raportem moze podjaé
decyzje o dodatkowych hospitacjach wskazanych zaje¢ dydaktycznych, a takze
w porozumieniu z Dziekanem ds. Ksztatcenia/Dziekanem Fili o personalnych zmianach
w obsadzie zaje¢ dydaktycznych.

§10

Zatgczniki do Zarzadzenia:
1) Zatacznik nr 1 - Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim
2) Zatacznik nr 2 - Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych
3) Zatacznik nr 3 - Zestawienie hospitacji pozaplanowych w roku akademickim
4) Zaltacznik nr 4 - Karta hospitacji praktyk zawodowych

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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