Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-BP-SOP.014.1.57.2020

ZARZADZENIE NR 57/2020

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu

z dnia 22 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 143 /2019 w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur
oraz not ksiegowych i rozliczania zakupéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustala sie, co nastepuje.

§1
W zarzadzeniu nr 143/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie zasad
obiegu otrzymywanych faktur oraz not ksiegowych i rozliczania zakupéw wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) § 1 dodaje sie ust. 8 o brzmieniu:

8. W przypadku przekazywania przez Kancelarie Ogolng/ Kancelarie Ogolng Filii faktur
zgodnie § 10a, w RFP ujmuje sie dodatkowo informacje o adresie mailowym, na ktory
przekazana zostata faktura w postaci elektroniczne;j.

2) Dodaje sie § 10a o brzmieniu:

§ 10a

1. W okresie ograniczenia funkcjonowania Uczelni na podstawie zarzadzenia Rektora
lub rozporzadzenia witasciwego ministra nadzorujgcego szkoty wyzsze, w tym
w  szczegb6lnoSci dotyczacych ograniczenia obowigzku $wiadczenia pracy przez
pracownikoéw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu na jego terenie, na podstawie
wniosku ztoZonego przez osobe sprawujaca merytoryczny nadzor nad realizacjg umowy/
zamOwienia, dopuszcza sie przekazywanie przez Kancelarie Ogélng/ Kancelarie Ogélng
Filii faktur w formie elektronicznej w trybie okreslonym w niniejszym paragrafie.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zarzadzenia,
po podpisaniu przekazywany jest w formie papierowej lub skanem przez osobe
sprawujaca merytoryczny nadzor nad realizacja umowy/ zamoéwienia do wiasciwej
Kancelarii.

3. Na fakturach otrzymanych w postaci papierowej lub wydrukach faktur elektronicznych,
ktére podlegajag mailowemu przekazaniu do wskazanych adresatow Kancelaria Ogoélna/
Kancelaria Ogoélna Filii oprocz oznaczenia, o ktérym mowa w § 10 ust.l pkt4)
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na podstawie otrzymanego wniosku umieszcza informacje o adresie mailowym, na ktory
faktura bedzie przestana a nastepnie sporzadza jej skan.

Skan faktury przekazywany jest przez Kancelarie mailem na adres mailowy wskazany
w ust.3.

Datg przekazania przez Kancelarie faktury do osoby sprawujgcej merytoryczny nadzor
nad realizacja umowy/ zamoéwienia jest data maila wystanego przez Kancelarie
zawierajacego skan faktury.

Do faktur podlegajacych mailowemu przekazaniu przez Kancelarie nie stosuje sie
przepisow § 10 ust.1 pkt.5) oraz § 10 ust. 2-4.

Dokumenty w postaci papierowej, ktoére podlegaty zeskanowaniu i przekazaniu mailem,
nie sg wydawane i podlegaja archiwizacji przez Kancelarie.

3) W § 11 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6.

W przypadku, gdy wydatek finansowany jest z budzetu innego niz budzet jednostki
organizacyjnej lub budzet zadaniowy, za ktéry odpowiedzialna jest ta jednostka
organizacyjna, lub budzetu projektu, wéwczas na dokumentach, o ktérych mowa w ust.1,
z zastrzezeniem ust.11, powinny znalez¢ sie takze pieczatki i podpisy kierownikow
jednostek organizacyjnych bedacych dysponentami budzetéw, lub kierownikéw
projektow, z ktorych pokrywane sg wydatki.

4) W § 11 dodaje sie ust. 11-12 o brzmieniu:

11.

12.

W okresie ograniczenia funkcjonowania Uczelni na podstawie zarzadzenia Rektora lub
rozporzadzenia wlasciwego ministra nadzorujacego szkoty wyZsze, w tym
w szczegb6lnoSci dotyczacych ograniczenia obowigzku Swiadczenia pracy przez
pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu na jego terenie, dopuszcza sie
zastepowanie pieczatek i podpiséw kierownikéw jednostek organizacyjnych bedacych
dysponentami budzetéw, lub kierownikdéw projektow, z ktérych pokrywane sg wydatki
mailowymi potwierdzeniami zawierajacymi informacje o kwotach oraz symbolach MPK.
Mozliwos¢ taka nie dotyczy jednak faktur dokumentujacych zakup Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej, o ktérej mowa w § 11 ust.1-3 oraz ust.7
jest dokonywane na dokumencie przez oryginalnie ztozony podpis.

5) W § 12 ust. 2 dodaje sie pkt 4) o brzmieniu:

4)

mailowe potwierdzenia, o ktérych mowa w § 11 ust.11.

6) Uzyty w § 13 ust. 1 oraz ust. 3 pkt.2) termin 31 marca 2020 r” zastepuje sie terminem ,, 31 maja
2020r.”.
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7) Wprowadza sie zatacznik o tre$ci zawartej w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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