Zatqcznik nr 4
do Zarzgdzenia Rektora nr 134/2021 z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

Procedura realizacji Planu Zarzadzania Danymi Badawczymi po uzyskania finansowania z jednostki finansujgce;j

1. Definicje:

Kustosz Danych/Data Steward — opiekun danych powotany przez kierownika projektu badawczego do zdefiniowania
zakresu danych badawczych w projekcie, zarzadzania nimi oraz przekazania informacji o nich Zespotowi - cztonkom
zespotu, bedgcych przedstawicielami Biblioteki w celu umieszczenia ich w uczelnianej Bazie Wiedzy WIR.

PZD - Plan Zarzadzania Danymi Badawczymi/Data Management Plan - dokument okreslajacy, w jaki sposéb dane
badawcze powstate w trakcie realizacji projektu badawczego majg by¢ zarzadzane, zaréwno w czasie jego trwania, jak
i po zakonczeniu. PZD winien by¢ przygotowany zgodnie z wytycznymi Unii Europejskiej, programu Horyzont, a takze
grantéw Narodowego Centrum Nauki.

Zespot - Zespot ds. Wsparcia Zarzgdzania Danymi Badawczymi.

Zespot Projektowy — Kierownik i cztonkowie zespotu badawczego.

Baza Wiedzy WIR - repozytorium instytucjonalne UEW stuzgce zamieszczaniu informacji o dorobku pracownikéw UEW,
projektach oraz danych badawczych. Baza Wiedzy WIR nie przechowuje danych badawczych pracownikéw UEW.
Ankieta wstepna — Ankieta weryfikujgca spetnienie wstepnych wymagan w zakresie zarzadzania danymi badawczymi
na poczatku realizacji projektu (formularz elektroniczny).

Ankieta postepu — Ankieta weryfikujgca postep prac w zakresie zarzadzania danymi badawczymi w okresach
potrocznych (formularz elektroniczny).

Ankieta koncowa - Ankieta weryfikujgca postep prac w zakresie zarzadzania danymi badawczymi na poczatek
ostatniego kwartatu trwania projektu (formularz elektroniczny).

2. Kontakt z Zespotem: dane.badawcze@ue.wroc.pl

3. Procedura realizowania PZD po otrzymaniu finansowania
Etapy Charakterystyka aktywnosci Podmiot Terminy

odpowiedzialny

Rozpoczecie Zespot ds. Wsparcia Zarzagdzania Danymi Zespot - Cztonkowie | W ciggu 7 dni
wspotpracy Badawczymi informuje kierownika projektu o bedacy po otrzymaniu
pomiedzy Zespotem | koniecznosci wspotpracy z Zespotem w ramach przedstawicielami informacji o
a Zespotem zarzadzania danymi badawczymi na zasadach Centrum Obstugi finansowaniu
projektowym wskazanych w niniejszej procedurze. Badan Naukowych grantu
Przygotowanie Kierownik projektu zapoznaje zespét projektowy | Data Najpdzniej w
Zespotu z regulacjami zewnetrznymi i wewnetrznymi Steward/Kierownik ciggu 30 dni od

projektowego do
realizacji PZD

UEW dotyczgcymi zarzadzania danymi
badawczymi oraz zapisami PZD.

Kierownik projektu badawczego implementuje
postanowienia PZD w zakresie procesu
dokumentacji danych (struktura plikow,
katalogow etc.) i zabezpieczenia plikéw oraz
informuje o tym zespdt projektowy

projektu
badawczego

podpisania
umowy z
jednostka
finansujaca



mailto:dane.badawcze@ue.wroc.pl

Konsultacje prawne

Kierownik projektu badawczego zapewnia
sprawny obieg dokumentéw i informacji
zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie z
obowigzujgcym w UEW Regulaminem
Organizacyjnym, celem zapewnienia
kompatybilnosci z umowg zawartg z jednostka
finansujacy, ze szczegdlnym uwzglednieniem
danych badawczych, a takze spdjnosci pomiedzy
poszczegdlnymi umowami zawieranymi na
potrzeby danego projektu oraz celem
osiggniecia rezultatéw wymaganych w danym
projekcie, w szczegdlnosci w zakresie:

1) rodzajoéw, liczby i przedmiotéw umow
niezbednych do realizacji danego projektu;

2) podmiotdéw/osdb przy udziale ktérych beda
realizowane umowy w ramach danego
projektu;

3) zobowigzan UEW wynikajgcych z umowy
zawartej z jednostkg finansujacg (rezultatow
wymaganych do osiggniecia w danym
projekcie)

Data
Steward/Kierownik
projektu
badawczego/
Zespot/SOP/DZP

Tryb ciagty (na
€O najmniej 7
dni przed
planowanym
terminem
zawarcia kazdej
umowy w
ramach danego
projektu)

Ankieta wstepna

Wypetnienie ankiety wstepnej przez Kierownika
projektu badawczego/Data Stewarda

Data Steward/
Kierownik projektu
badawczego

Najpdiniej w
ciggu 30 dni od
podpisania
umowy z
jednostka
finansujaca

Ankieta postepu

Wypetnienie ankiety postepu prac przez
Kierownika projektu badawczego/Data

Data Steward/
Kierownik projektu

Co 6 miesiecy w
trakcie trwania

Stewarda badawczego projektu
Ankieta kocowa Woypetnienie ankiety koficowej przez Kierownika | Data Na trzy miesigce
projektu badawczego/Data Stewarda Steward/Kierownik przed koricem
projektu projektu
badawczego
Weryfikacja W trakcie trwania projektu cztonkowie Zespotu | Zespot W ciggu 30 dni
realizacji Planu majg prawo kontaktowac sie z osobg od przedtozenia
Zarzadzania Danymi | zarzadzajacg danymi badawczymi w projekcie w danej
celu uzyskania informacji dotyczacych ankiety/tryb
zarzgdzania danymi ciggty

Udostepnienie
danych

Udostepnienie danych badawczych w wybranym
w PZD repozytorium.

Zabezpieczenie wszelkich informacji, ktdre moga
postuzy¢ do kontroli przez jednostke finansujgca
przez 10 lat od zakoriczenia projektu

Data Steward/
Kierownik projektu
badawczego

Zgodnie z datg
zakonczenia
grantu

Archiwizacja konta
projektu

Archiwizacja konta projektu utworzonego w
Microsoft 365 oraz danych sktadowanych na
zasobach sieciowych UEW

Przekazanie na adres:
dane.badawcze@ue.wroc.pl informacji o
miejscu udostepniania danych w celu
umieszczenia ich w Bazie Wiedzy WIR

Data Steward/
Kierownik projektu
badawczego

Najpdzniej 30
dni po
zakonczeniu
realizacji
projektu
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