Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 104/2022

U PROCEDURA

Uniwersytet Przygotowywania i obstugi wnioskéw o finansowanie
Ekonomiczny projektéow badawczych sktadanych do
we Wroctawiu Narodowego Centrum Nauki

REGULACJE WEWNETRZNE | ZEWNETRZNE

ZARZADZENIE NR 134/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie powofania Zespotu ds. Wsparcia Zarzgdzania Danymi
Badawczymi

Instrukcja zarzadzania danymi badawczymi
http://www.ue.wroc.pl/p/bg/instrukcja pzd marzec 2022.pdf

Instrukcja techniczna i zadania PZD
http://www.ue.wroc.pl/p/bg/instrukcja techniczna i zadania pzd.pdf

ZARZADZENIE NR 130/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 1 wrzes$nia 2020 r. w sprawie powotania Komisji Rektorskiej ds. Etyki Badarn Naukowych

CEL

Okredlenie zbioru zasad dotyczgcych rejestracji wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych
sktadanych do Narodowego Centrum Nauki, w tym zakresu odpowiedzialnosci, obiegu dokumentéw
dotyczacych procesu przygotowania oraz akceptacji tychze wnioskow.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje wspdtprace przy procesie przygotowania i akceptacji wnioskéw o finansowanie
projektéw badawczych nastepujgcych podmiotéw Rektora, prorektora wiasciwego ds. nauki, Centrum
Obstugi Badan Naukowych: Sekcji Wsparcia i Obstugi Projektow Naukowych oraz Sekcja Obstugi
Finansowej Badan, Zespét ds. Wsparcia Zarzgdzania Danymi Badawczymi, konsultantéw naukowych
zaangazowanych przez Centrum Obstugi Badan Naukowych, kierownikdw projektéw.

WLASCICIEL PROCEDURY

Centrum Obstugi Badan Naukowych



http://www.ue.wroc.pl/p/bg/instrukcja_pzd_marzec_2022.pdf
http://www.ue.wroc.pl/p/bg/instrukcja_techniczna_i_zadania_pzd.pdf
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DEFINICJE

COBN — Centrum Obstugi Badan Naukowych;

SBN — Sekcja Obstugi Finansowej Badan (w ramach COBN);

SWO - Sekcja Wsparcia i Obstugi Projektéw Naukowych (w ramach COBN);

KE — Rektorska Komisja ds. Etyki Bada Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

KN — Konsultant naukowy pracownik badawczo-dydaktyczny UEW, zaangazowany przez COBN do
wsparcia kierownika projektu w przygotowywaniu opiséw merytorycznych projektu (m.in. opisu
skroconego i opisu szczegdétowego, planu badan). Wsparcie swiadczone w formie indywidulanych
konsultacji tresci wnioskéw;

KP — Kierownik projektu - osoba przygotowujgca projekt/lider grupy przygotowujgcej projekt.
Natomiast w przypadku realizacji projektu w ramach konsorcjum, niezaleznie od petnienia przez UEW
roli lidera albo partnera w konsorcjum, za kierownika projektu nalezy rozumie¢ osobe odpowiedzialng
za przygotowanie projektu/lidera grupy przygotowujacej projekt ze strony UEW;

NCN — Narodowe Centrum Nauki;

Potwierdzenie ztozenia wniosku przez kierownika projektu — oswiadczenie administracyjne
Whnioskodawcy o podjeciu zobowigzan kierownika projektu w przypadku finansowania projektu oraz
zgodnosci danych zawartych we wniosku z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

PZD - Plan zarzadzania danymi (Data Management Plan — DMP) okresla w jaki sposdb dane badawcze
majg by¢ zarzadzane podczas projektu badawczego, jak i po jego zakonczeniu;

Potwierdzenie ztozenia wniosku przez kierownika jednostki — oswiadczenie administracyjne
kierownika jednostki (Rektora/prorektora wtasciwego ds. nauki) o wyrazeniu zgody na realizacje
projektu, potwierdzeniu zgodnosci danych zawartych we wniosku ze stanem faktycznym i prawnym,
akceptacji kierownika projektu, bedgce zarazem potwierdzeniem, ze podmiot wnioskujacy, tj. UEW
jest Wnioskodawcg;

RN — Rektor lub prorektor wtasciwy ds. nauki lub prorektor majgcy umocowanie do potwierdzania
ztozenia wniosku przez jednostke;

UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

WN — Whnioskodawca, Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

Whiosek - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o finansowanie projektu badawczego przedktadany do
Narodowego Centrum Nauki, przekazywany przez UEW albo lidera konsorcjum do instytucji
finansujacej;

Whniosek do Komisji Etycznej — wniosek sktadany do Rektorskiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Rektorskiej Komisji ds.
Etyki Badan Naukowych);

ZWZDB — Zespo6t ds. Wsparcia Zarzadzania Danymi Badawczymi — Zesp6t powotany w celu wsparcia
w przygotowaniu Planéw Zarzadzania Danymi Badawczymi/Data Management Plan oraz gromadzenia
informacji o danych badawczych powstajacych w procesie prowadzenia badan naukowych na UEW.
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ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

8.
9.

Kierownik projektu

Odpowiada za rzetelne sporzadzenie wniosku o dofinansowanie, w tym sprawowanie nadzoru
nad przygotowywaniem wniosku w przypadku udziatu osdéb trzecich lub partnerow.

Jest uprawniony do skorzystania z konsultacji organizowanych przez COBN a dotyczacych
zapisdw formalnych i merytorycznych wniosku.

Zobowigzany jest do zapoznania sie z zasadami przygotowania projektdw funkcjonujgcych w
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
(https://cobn.ue.wroc.pl/przygotowaniewnioskow).

Zobowigzany jest do zapoznania sie z informacjami NCN dotyczgcymi naboru i wnioskowania
o $rodki.

Odpowiada za terminowe przedtozenie wniosku do KE i uzyskanie zgody na realizacje projektu
(Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Rektorskiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych).

Odpowiada za terminowe przedfozenie Planu Zarzgdzania Danymi do ZWZDB
(dane.badawcze@ue.wroc.pl), wypetnionego zgodnie z instrukcjg
(http://www.bg.ue.wroc.pl/otwarta nauka/22309/plan zarzadzania danymi.html);
Odpowiada, po zablokowaniu wniosku do edycji, za terminowe dostarczenie do COBN-SWO:

a) ostatecznej wersji wniosku w formie pliku PDF,

b) Potwierdzenia ztozenia wniosku przez kierownika jednostki,

c) podpisanego Potwierdzenia ztoZenia wniosku przez kierownika projektu,

d) w przypadku konkursu Preludium podpisanego Oswiadczenia opiekuna naukowego,

e) innych wymaganych dokumentéw zatgczanych do wniosku (nie dotyczy publikacji).
Decyduje o nadaniu uprawnien redaktora pomocniczego i czytelnika wniosku.

Centrum Obstugi Badan Naukowych/Sekcja Wsparcia i Obstugi Projektéw Naukowych

Udziela statego wsparcia w zakresie monitorowania i poszukiwania Zrédet finansowania
projektéw w ramach dziatalnosci NCN.

Informuje o planowanych i ogtoszonych konkursach w formie komunikatu RN, informacji
zamieszczonych na stronie internetowej UEW oraz za pomoca grupy FB — #Badania Naukowe
UEWroc.

Organizuje wsparcie dla KN.

Zapewnia KP konsultacje w zakresie zapiséw formalnych, merytorycznych i metodycznych
dotyczacych tresci wniosku.

Rejestruje wniosek o finansowanie w rejestrze projektdw, a przypadku przyjecia projektu do
finansowania dokonuje rejestracji w WIR.
Potwierdza kwalifikowalnos¢ kosztéw ujetych w kosztorysie.

Weryfikuje dane zawarte we wniosku, tj.: informacje podstawowe dotyczgce podmiotu
realizujgcego (UEW/poziom 1), informacje dotyczace weryfikacji wniosku przez KE,
oswiadczenia dotyczgce pomocy publicznej, charakter kosztéw i konstrukcje budzetu.

Zapewnia sprawny obieg dokumentow w procesie przygotowywania wniosku.
Organizuje szkolenia dot. przygotowywania wnioskow.

10. Opracowuje statystyki, analizy, podsumowania na potrzeby jednostek UEW.
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Konsultant naukowy

Na wniosek KP zapoznaje sie z wnioskiem i przygotowuje sugestie majace na celu
podniesienie jego jako$ci merytorycznej i metodycznej. Konsultacja merytoryczna obejmuje
w szczegblnosci analize tresci m.in.: streszczenia, streszczenia popularno-naukowego, opisu
skréconego, opisu szczegdtowego, planu badan, opisu korzysci wynikajgcych ze wspétpracy
miedzynarodowej, opisu zblizonych zadan badawczych, opisu doswiadczenia naukowego,
opisu przebiegu kariery naukowej.

Przekazuje do COBN-SWO informacje o wykonanych konsultacjach.

Zespot ds. Wsparcia Zarzadzania Danymi Badawczymi

Wspdtpracuje z KP lub osobg przez niego wskazang (Kustoszem Danych/Data Stewardem),
powotywang w celu zarzadzania danymi badawczymi w projekcie badawczym.

Udziela wsparcia na etapie opracowywania Planu Zarzgdzania Danymi Badawczymi oraz
weryfikuje poprawnosé przygotowywania czesci formalnej tych planéw w szczegdlnosci na
potrzeby wnioskéw o dofinansowanie prac badawczych przedktadanych do NCN.

Prowadzi szkolenia w zakresie dotyczgcym zarzgdzania danymi badawczymi.

Koordynuje proces wprowadzania i korekty informacji o danych badawczych w WIR.
Opracowuje statystyki, analizy, podsumowania na potrzeby jednostek UEW i komisji
wydziatowych.

Komisja ds. Etyki

Weryfikuje zgodnos$¢ projektu prowadzonego z udziatem ludzi ze standardami rzetelnosci
naukowej oraz wartosciami wynikajgcymi z etycznej i spotecznej odpowiedzialnosci
naukowcéw. Podstawa prawna - zasady zawarte w Kodeksie Etyki Pracownika Naukowego
ustanowionym przez Zgromadzenie Ogodlne Polskiej Akademii Nauk oraz w Kodeksie Dobrych
Praktyk w Szkotach Wyzszych opracowanym przez Fundacje Rektoréw Polskich.

Rektor/prorektor wtasciwy ds. nauki potwierdza ztozenie wniosku jako kierownik jednostki
bedacej WN.

PRZEBIEG PROCESU

TERMIN

ZAKRES PRAC

Tryb ciggly, ale nie pdzniej niz na 1 tydzien
przed zakoriczeniem naboru wnioskéw przez
NCN

Mozliwosc konsultacji formalnych,
merytorycznych i metodycznych zapewnianych

przez COBN

Najpdiniej 5 tygodni przed zakonczeniem
naboru wnioskéw

KP sktada wniosek (Zafgcznik nr 2 do
Regulaminu Rektorskiej Komisji ds. Etyki Badar
Naukowych) do KE




Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 104/2022

Najpdiniej 4 tygodnie przed zakorczeniem
naboru wnioskéw

KP sktada wstepng wersje PZD do ZWZDB
zgodnie z Procedurq tworzenia Planu
Zarzgdzania  Danymi  Badawczymi  przy
wspdtpracy Zespotu ds. Wsparcia Zarzqdzania
Danymi Badawczymi (Zatgcznik nr 3 do
Zarzqdzenia Rektora nr 134/2021 z dnia 14
pazdziernika 2021 r.)

Najpdiniej 4 tygodnie przed zakonczeniem
naboru wnioskow

KP sktada roboczg wersje wniosku do konsultacji
merytorycznych i metodycznych  przez
konsultantéw naukowych. Ostateczng decyzje o
ztozeniu wniosku za pos$rednictwem UEW
podejmuje RN (fakultatywnie)

Najpdiniej 3 tygodnie przed zakonczeniem
naboru wnioskéw

KP sktada roboczg wersje wniosku do
weryfikacji formalnej i technicznej przez COBN-
SWO

Najpdiniej 2 tygodnie przed zakonczeniem
naboru wnioskéw

COBN-SWO, ZWZDB, konsultanci naukowi
przedktadajg KP finalne uwagi do roboczej

wersji wniosku.

Nie pOiniej niz na 1 tydzien przed

zakonczeniem naboru wnioskow

KP dostarcza do COBN-SWO:

a) ostateczng wersje wniosku w formie pliku
PDF,

b) Potwierdzenie ztozenia wniosku przez
kierownika jednostki,

c) podpisane Potwierdzenie ztozenia wniosku
przez kierownika projektu,

d) w przypadku konkursu  Preludium,
podpisane Oswiadczenie opiekuna
naukowego,

e) inne wymagane dokumenty zatgczane do

whniosku (nie dotyczy publikacji).
W przypadku stwierdzenia wystepowania w
finalnej wersji wniosku btedéw formalnych i
technicznych, ztozenie wniosku do NCN nie jest
mozliwe.

Celem sprawnego procedowania wnioskdw o finansowanie sktadanych do NCN, rekomendowane jest
zachowanie termindw wskazanych w procedurze. Niedotrzymanie wskazanych termindw moze
wptynac na niemoznosé realizacji zadan przez podmioty zaangazowane w przebieg procedury, co moze
skutkowac brakiem mozliwosci ztozenia wnioskdéw do instytucji finansujgcej w danym naborze.



