Centrum Obstugi Badann Naukowych
§2

1. Do zadan Centrum Obstugi Badan Naukowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wspieranie Prorektora witasciwego ds. nauki w realizacji zadan dotyczacych
dziatalnosci naukowej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

obstuga finansowania dziatalnosci naukowej w Uczelni, dla ktérego Zrodtem
finansowania sg wydzielone na te cele $rodki w szczegdlnosci z subwencji,
funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw, wydziatowych
budzetéw zadaniowych na cele inwestycyjne lub inne $rodki otrzymane przez
Uczelnie na dziatalnos$é¢ w obszarze nauki;

obstuga administracyjna i wspieranie projektéw z obszaru nauki, w tym
w zakresie dziatalnosci naukowej obejmujacej badania naukowe (badania
podstawowe i badania aplikacyjne) oraz prace rozwojowe prowadzone
w Uczelni, na etapie planowania, przygotowywania, realizacji, w tym opisu
merytorycznego dokumentéw ksiegowych i rozliczania merytorycznego
projektow;

wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci z Bibliotekg Gtdwng
i Centrum Promocji, w upowszechnianiu efektéw dziatalnosci naukowej
pracownikéw i doktorantow Uczelni;

wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni w przygotowaniu sprawozdawczosci
z dziatalnosci naukowej nauczycieli akademickich oraz dziatalnosci Uczelni
w obszarze nauki;

koordynacja i obstuga administracyjna miedzyuczelnianej wspétpracy badawczej
w obszarze nauki.

2. W strukturze Centrum funkcjonuja:

1)
2)

Sekcja Obstugi Dziatalnosci Badawczej;
Sekcja Obstugi Finansowej Badan Naukowych.

3. Do zadan Sekcji Obstugi Dziatalnosci Badawczej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

obstuga administracyjna i wspieranie dziatalnosci publikacyjnej nauczycieli
akademickich, w tym koordynacja i rozliczanie projektu “Otwarta Nauka”;
obstuga administracyjna procesu realizacji ttumaczen i proofreadingu tekstow
naukowych w zakresie ustug sukcesywnych;

obstuga administracyjna procesu realizacji badan naukowych na podstawie
umowy ramowej Uczelni z wykonawcami;

prowadzenie i aktualizacja zaktadki Nauka na stronie Uczelni oraz strony
internetowej Centrum Obstugi Badan Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu;

organizowanie i rozliczanie procesu wewnetrznych, eksperckich merytorycznych
recenzji koncepcji i wnioskéw o dofinansowanie projektéw w obszarze nauki,
w tym kontrola zgodnosci zatozen projektowych z misjg i strategig Uczelni;



4.

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

wspieranie merytoryczne i administracyjne pracownikéw i jednostek Uczelni

zaangazowanych w realizacje zadan i projektdow w obszarze nauki, w tym

Wydawnictwa Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

udzielanie wsparcia pracownikom, doktorantom Uczelni na etapie planowania,

opracowywania i realizacji projektéw w obszarze nauki, w tym organizowanie

szkolen dotyczgcych przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie oraz
rozliczania projektow w obszarze nauki;

wspieranie przygotowywania i realizacji oraz rozliczanie:

a. zadan, grantéw i projektéw badawczych oraz upowszechniajgcych nauke;

b. grantéw finansowanych w szczegdlnosci z programéw Narodowego
Centrum Nauki oraz z programéw Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej;

c. wnioskéw o stypendia dla wybitnych Naukowcédw oraz Nagrody Ministra
wiasciwego ds. nauki i szkolnictwa wyzszego za wybitne osiggniecia
naukowe oraz osiggniecia w opiece naukowej i dydaktycznej;

d. konferencji i spotkan naukowych;

koordynowanie przygotowywania wnioskow do wfasciwych ministerstw

o dofinansowanie zadan i projektéw w obszarze nauki oraz obstugi pozostatej

dziatalnosci stuzacej potrzebom badan naukowych, finansowanej ze srodkéw

Ministra wiasciwego ds. nauki;

kontrola finansowo-administracyjna dziatan naukowych okreslonych w pkt. 3

lit. b i c, w tym kontrola zgodnosci z regulacjami obowigzujgcymi w Uczelni oraz

nadzor nad terminowym rozliczeniem (etapowym i koncowym) tych zadan,
monitoring postepdw, w tym udziat w kontrolach finansowo-merytorycznych;
gromadzenie i upowszechnianie informacji na temat mozliwosci finansowania
projektéw w obszarze nauki;

koordynacja i rozliczanie miedzyuczelnianej wspétpracy badawczej w obszarze

nauki;

wspodtpraca z innymi jednostkami Uczelni w zakresie zarzgdzania danymi
badawczymi;

wspotpraca z Bibliotekg Gtdwng i Centrum Promocji w promowaniu aktywnosci
naukowej pracownikéw i doktorantéw Uczelni;

rejestracja i archiwizacja dokumentow zwigzanych z zadaniami realizowanymi

przez Sekcje.

Do zadan Sekcji Obstugi Finansowej Badan Naukowych nalezy:

1)

2)

o 0o T o

a.
b.

w zakresie zadan w obszarze nauki okreslonych w ust.3 pkt.8 lit. b:

opisywanie, rejestrowanie i archiwizacja dokumentéw finansowych;
wspotpraca w przygotowaniu planéw i sprawozdan;

weryfikowanie pod wzgledem kwalifikowalnosci wydatkéw;

gromadzenie i kontrola danych finansowych;

w zakresie zadan w obszarze nauki okreslonych w ust. 3 pkt. 8 lit. c:
weryfikowanie pod wzgledem kwalifikowalnosci wydatkéw;

opis merytoryczny dokumentéw ksiegowych i rozliczanie merytoryczne
projektow;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

c. wspotpraca w przygotowaniu planéw i sprawozdan;

d. weryfikacja danych finansowych;
przygotowywanie analiz dziatalnos$ci badawczej dla wtadz Uczelni i innych jednostek,
wspotpraca przy uzupetnianiu danych do m.in. Bazy Wiedzy WIR i POL-on;
sporzgdzanie sprawozdania dla GUS - PNT-01 z dziatalnosci badawczej i rozwojowej
(B+R) we wspdtpracy z Kwestorem i Dziatem Controllingu; zapewnienie
terminowosci, poprawnosci, kompletnosci i aktualnosci danych;
wspotpraca w przygotowaniu zestawien i analiz dotyczacych zadan i projektow
w obszarze nauki zwigzanych z ewaluacja jakosci badan naukowych
i pozycjonowaniem Uczelni w rankingach zewnetrznych;
obstuga procesu rejestrowania i rozliczania wydarzern upowszechniajgcych nauke
realizowanych na Uczelni;
nabor, weryfikacja i procedowanie wnioskdw dotyczacych przyznawania stypendiow
dla pracownikéw z Wtasnego Funduszu Stypendialnego;
wspieranie procesu pozyskiwania dofinansowania organizacji konferencji i spotkan
naukowych ze srodkéw regionalnych;
wsparcie procesu przygotowywania, nabér oraz wysytka wnioskédw o Nagrody
Ministra wfasciwego ds. nauki i szkolnictwa wyzszego za wybitne osiggniecia
naukowe oraz osiggniecia w opiece naukowej i dydaktycznej oraz Nagrody Prezesa
Rady Ministrow;

10) koordynacja wypftat stypendiéw dla wybitnych mtodych naukowcéw;
11) rejestracja i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez

jednostke;

12) aktualizacja strony internetowej Centrum Obstugi Badan Naukowych w zakresie

zadan realizowanych przez Sekcje.



