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Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
poszukuje:
Kierownika dziatu ptac

Gtowne zadania:

koordynacja pracy zespotu specjalistow, planowanie dziatan i state monitorowanie efektow
i jakosci pracy dziatu

wytyczanie celdéw w zakresie optymalizacji dziatann kadrowo- ptacowych, mierzenie efektywnosci
czasu pracy

zapewnianie ptynnego funkcjonowania proceséw kadrowo-ptacowych

prowadzenie dokumentacji pracowniczej w systemie kadrowo-ptacowym

wsparcie zespotu poprzez aktywne uczestnictwo w rozwigzywaniu spraw zwigzanych z prawem
pracy, ubezpieczeniami spotecznymi, prawem podatkowym, przepisami ptacowymi,
Swiadczeniami ubezpieczen spotecznych.

sporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS i raportéw kadrowo-ptacowych

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen pracownikow

rozliczanie i ewidencja czasu pracy, urlopéw, zwolnien i innych absencji, naliczanie zasitkow
wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (GUS, ZUS, PFRON, PIP)

kontrola poprawnosci obszaru przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

Oczekiwania:

co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze kadr
i ptac, w tym rok doswiadczenia w zarzgdzaniu zespotem;

biegta znajomosc¢ przepisy prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, rozliczen z ZUS
i US,

dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

bardzo dobra znajomosc¢ pakiet MS Office, w szczegdlnosci MS Excel

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
ciekawe i ambitne zadania;

Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych

Prosze o dopisanie klauzuli

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko jak réwniez na potrzeby przysztych
rekrutaciji.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi

kandydatami.



