Whniosek o uriop w HCM
O- Jak ztozyc wniosek?

P

Zaloguj sie na strone
hcm.ue.wroc.pl
(login i hasto jak przy
skrzynce e-mail)

N
g - Z menu wybierz
e Home = (Czas pracy
5 =) Urlopy = Wnioski
Nacisnij
przycisk Lo :
"dOdaJ" .
Uruchamia
s sie edytor
: T whniosku
Mozesz dziatac!
Krok 1 .....................
Wybierz rodzaj
sktadanego wniosku
Krok 2

Zaznacz w czyim

imieniu
sktadasz wniosek

Istnieje mozliwos¢
ztozenia wniosku
W czyims imieniu -
musisz miec jednak

specjalne
uprawnienia o T



https://hcm.ue.wroc.pl/

Wniosek o urlo

pwHCM

Krok 3
Wybierz typ urlopu -
np. urlop
okolicznosciowy

[

—

Krok 5

Krok 4
Zaznacz czas
trwania urlopu

Uzasadnienie

Wymagane przy -
- przesunieciu urlopu
- anulowaniu urlopu
- podziatu urlopu

Z przesunieciem

Krok 6
Wskaz, kto bedzie Cie

zastepowat - ten krok nie

I/
/

jest obowiqzkowy oooooooooooooooooo

Krok 7

Krok 8

Zakoncz sktadanie
whniosku poprzez
nacisniecie przycisku
"Zt OZ WNIOSEK". Po
ztozeniu wniosku na
ekranie pojawi sie
komunikat "Wniosek

Podsumowanie -
ostatnie okno
edytora
whiosku
zawiera tresc
wprowadzong
w poprzednich
krokach

o urlop zostat
zarejestrowany"




