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Opis: Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji uczestnikdw w zakresie Prowadzacy: Jerzy Ratuszniak
wykorzystania narzedzia MS Excel do wykonywania ztozonych operacji na
liczbach, raportowania oraz ich analizowania.

Liczba godzin: 8h
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Kluczowe kompetencje: Zakres szkolenia: Wymagania:
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= Formatowanie danych i
blokowanie odwotan

= Sprawne poruszanie sie w
srodowisku inf,,
samodzielnie

» Podstawowa znajomosc
programu Excel

Umiejetnosc uzywania

formut i funkcji Excela
= Umiejetnosc tworzenia
i korzystania z baz
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danyc,h . pozyskiwanie i

. ROZWOJ kompetencji przetwarzanie duzych
informatycznych iloci danych
analityka/ controllera = Tworzenie raportéw i

automatyzowanie procesu
raportowania
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PROGRAM SZKOLENIA

» Modut 1. Wprowadzenie do MS Excel — nauka formatowania komorek, podstawowe funkcje

matematyczne, czasu oraz logiczne, a takze blokowanie odwotan.

» Modut 2. Porzadkowanie danych do analizy — filtrowanie i sortowanie danych.

» Modut 3. Tworzenie raportow oraz zestawien — nauka wykorzystywania i formatowania
warunkowego, funkcji poprawnosci danych, zasad tworzenia tabel przestawnych. Zapoznanie sie z
metodami korzystania z sum czesciowych, posrednich oraz z grupowania elementow.

» Modut 4. Tworzenie wykresow — nauka tworzenia prostych wykresow danych.

» Modut 5. Zabezpieczanie danych i ochrona informacji — zasady zabezpieczania danych.
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