Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

PISMO OKOLNE NR 2/2021
KWESTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 18 stycznia 2021 r.

W sprawie oznaczen miejsc powstawania kosztéw (MPK), rodzajéw budzetow oraz stosowania niektérych
symboli miejsc powstawania kosztow

§1

1. Wprowadza sie oznaczenia miejsca powstawania kosztow (MPK) dla wszystkich jednostek organizacyjnych
Uczelni oraz innych organizacji, ktére zostaty ujete w zatgczniku nr 1 do pisma okdlnego.
Wprowadza sie symbole MPK dla budzetéw zadaniowych wymienionych w zatgczniku nr 2 do pisma okdlnego.
Wprowadza sie symbole MPK dla oznaczenia budynkdw lub terendw, wymienionych w zatgczniku nr 3 do pisma
okdlnego.

4. Symbole wskazane w zatgcznikach nr 1-3 nalezy stosowac w planach i raportach z wykonania budzetow oraz
do opisu dokumentdéw, na podstawie ktérych nastepuje obcigzenie kosztéw lub uznanie przychodéw w roku
2021 i latach nastepnych.

§2
W ramach systemu budzetowania i controllingu sg ustalane i rozliczane budzety osrodkéw odpowiedzialnosci:
1) organizacyjnych;
2) projektowych;
3) zadaniowych.

§3
1. Budzety organizacyjnych osrodkéw odpowiedzialnosci sg to budzety tych jednostek organizacyjnych Uczelni
oraz innych organizacji, ktére sg objete controllingowa procedurg budzetowa, zgodnie z odrebnymi
przepisami.
2. Z budzetéw organizacyjnych jednostek odpowiedzialnosci nie mogg by¢ finansowane wydatki, ktére zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 finansowane sg z budzetéw zadaniowych.

§4
1. Budzety projektowych osrodkéw odpowiedzialnosci dotyczg projektéw nadzorowanych przez:
1) Centrum Zarzadzania Projektami;
2) Centrum Obstugi Badan Naukowych;
3) Sekcje Obstugi Projektow Rozwojowych.
2. Do ewidencji kosztéw projektow stosuje sie symbole MPK zgodnie z ponizszym schematem:
B3XYZZZ lub U331XYzZZZ
gdzie:
X — oznacza koszty bezposrednie lub posrednie projektow (0-koszty bezposrednie, W-posrednie);
Y — oznacza jednostke odpowiedzialng za koordynacje prac dotyczacych realizacji danego projektu (P - Centrum
Zarzadzania Projektami, N - Centrum Obstugi Badar Naukowych, R — Sekcja Obstugi Projektdw Rozwojowych);
Z — oznacza kolejny numer projektu.
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§5

1. Budzet zadaniowy to budzet kosztéw i przychoddéw organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, bezposrednio

zwigzanych z realizacjg przedmiotowo wskazanych zadan realizowanych przez ten os$rodek na potrzeby innych

osrodkow odpowiedzialnosci Uczelni oraz tozsamych co do rodzaju potrzeb wtasnych.

2. W ramach budzetu zadaniowego nie mozna planowac finansowania zadan/wydatkow, ktére dotyczg wytgcznie

osrodka odpowiedzialnego za budzet zadaniowy. Wydatki te powinny byé finansowane z budzetu

organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci.

3. Z budzetu zadaniowego nie moga by¢ finansowane wydatki, ktére sg objete budzetami jednostek

organizacyjnych, w tym wydatki na:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

materiaty biurowe, pismiennicze, papiernicze oraz papier kserograficzny i kancelaryjny;
tonery, tusze i atramenty;

pieczatki i stemple oraz wizytéwki;

akcesoria komputerowe;

koszty podrdzy stuzbowych za wyjgtkiem:

a) kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych majgcych

miejsce wykonywania pracy inne od miejsca prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Uczelni na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych |, Il i Il stopnia, za wyjatkiem studiow EMBA - w celu
przeprowadzenia tych zaje¢;

b) kosztow wyjazdéw pracownikdw Uczelni majgcych miejsce zatrudnienia w Jeleniej Gérze w celu

uczestnictwa w posiedzeniach kolegialnych organdéw Uczelni oraz innych rad, komisji i zespotéw
wskazanych lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu.
artykuty zywnosciowe i napoje, ktérych zakupy realizowane sg zgodnie z Komunikatem nr 16/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie finansowania zakupu artykutéw
spozywczych i napojéw, za wyjatkiem wydatkdéw zwigzanych z obstugg posiedzen Rady Wydziatu, Rady
Naukowe]j Dyscypliny oraz spotkan stuzbowych organizowanych przez Dziekanéw Wydziatow i Dziekana
Filii;
przesytki kurierskie i polecone.

4. W ramach budzetéw zadaniowych wyrdznia sie budzety inwestycyjne i kosztowe.

5. Budzetami zadaniowymi inwestycyjnymi i ich dysponentami sa:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

budzet inwestycji budowlanych - Dziat Inwestycji i Remontdow;

budzet na zakup sprzetu oraz systemodw teleinformatycznych i licencji na oprogramowanie - Centrum
Informatyki;

budzet na zakup sprzetu komputerowego na cele dydaktyczne - Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw
Studenckich;

budzet na zakup innych $rodkéw trwatych dla kampusu we Wroctawiu - Dziat Zarzadzania
Nieruchomosciami;

budzet na zakup sprzetu i narzedzi - Dziat Obstugi Technicznej Obiektéw;

budzet na inwestycje zwigzane z bhp i ppoz. - Dziat BHP i ppoz.;

budzet na zakup innych Srodkéw trwatych dla domoéw studenckich - Dziat Domoéw Studenckich;
budzet na zakup innych srodkéw trwatych dla Filii - Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

6. Pozostate budzety zadaniowe, oprdcz wymienionych w ust.5 sg budzetami zadaniowymi kosztowymi.

7. Zakupy Srodkéw trwatych mogg by¢ finansowane wytgcznie:
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1) z budzetéw zadaniowych inwestycyjnych okreslonych w ust.5;

2) zbudzetéw projektowych;

3) ze srodkdw pochodzacych z subwencji i przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci naukowej oraz
zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej o wartosci
nieprzekraczajagcej 500 000 zt - zgodnie z Zarzadzeniem nr 156/2019 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie zasad wydatkowania srodkéw
finansowych z subwencji oraz z funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw
w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni, przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjatu
badawczego;

4) z funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni -
zgodnie z Zarzadzeniem nr 132/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
25 listopada 2019 r. w sprawie zasad tworzenia i wykorzystywania funduszy Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu

5) ze Srodkéow z wypracowanej nadwyzki studiéw podyplomowych, pozostawionej do dyspozycji
kierownika studiow podyplomowych po zatwierdzeniu kosztorysu wynikowego zgodnie z Zarzgdzeniem
Rektora w sprawie opracowywania kosztoryséw studiow podyplomowych i zasad ich rozliczania.

§6

Whiosek o zgode na wydatek finansowany z budzetu zadaniowego przygotowuje:

1) kierownik organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany ma by¢ zakup,

2) dysponent budzetu zadaniowego inwestycyjnego;

3) dysponent budzetu zadaniowego kosztowego — jezeli zakup dotyczy remontéw nieruchomosci oraz

kosztow eksploatacji nieruchomosci, w tym mediéw.

Opisujac wniosek o zgode na wydatek pokrywany z budzetu zadaniowego, nalezy oznaczy¢ rodzaj zrédta
finansowania jako budzet zadaniowy.
W polu ,MPK dysponenta” nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny osrodka odpowiedzialnego
za budzet zadaniowy, ktdry stanowi zrédto finansowania wydatku.
Numer zadania i pozycji okresla dysponent budzetu zadaniowego.
Dostepnosé srodkéw w ramach budzetu, z ktérego ma zostaé sfinansowany zakup potwierdza na wniosku
o zgode na wydatek Dysponent budzetu zadaniowego.
Po potwierdzeniu kontrasygnaty, wniosek akceptuje Decydent w rozumieniu §7 ust. 1 Zarzgdzenia nr 213/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 3 grudnia 2020 r. w sprawie akceptacji wnioskow
o zgode na wydatek, wtasciwy dla osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany ma by¢ zakup.

§7

Faktury i rachunki dokumentujgce wydatki finansowane z budzetu zadaniowego opisuje:

1) kierownik organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany byt wydatek,

2) dysponent budzetu zadaniowego inwestycyjnego;

3) dysponent budzetu zadaniowego kosztowego — jezeli zakup dotyczy remontéw nieruchomosci oraz

kosztow eksploatacji nieruchomosci, w tym medidw.

W polu ,MPK dysponenta” nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny osrodka odpowiedzialnego
za budzet zadaniowy, ktéry stanowi Zrédto finansowania wydatku, zgodnie z wnioskiem o zgode
na wydatek.
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3. W polu, MPK odbiorcy” nalezy wpisac:
1) numer MPK osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany byt wydatek,
2) numer MPK budynku lub terenu — w przypadku wydatku dotyczgcego nieruchomosci Uczelni,
3) numer MPK budzetu zadaniowego — jezeli wydatek zostat dokonany na rzecz jednostki odpowiedzialnej
za budzet zadaniowy, z ktérego pokrywany jest wydatek,
4) numer MPK budzetu zadaniowego — jezeli wydatek nie moze by¢ jednoznacznie przypisany zgodnie
z punktami 1-4.
4. Numer zadania i pozycji, zgodne z wnioskiem o zgode na wydatek, uzupetnia i podpisuje dysponent budzetu
zadaniowego wskazanego w polu ,MPK dysponenta”.

§8
Do ewidencji kosztédw i przychoddw szkolen realizowanych w ramach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego stosuje
sie symbole MPK zgodnie z ponizszym schematem:
M2507XXXX00
gdzie:
X — jest tozsame z kodem szkolenia nadanym na platformie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§9
1. Uchyla sie komunikat Kwestora UEW nr 1/2020 z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie oznaczen miejsc
powstawania kosztéw (MPK) oraz stosowania niektorych symboli miejsc powstawania kosztow (MPK)).
2. Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do stosowania MPK do opisu dokumentéw
(zamowien, faktur itp.) wystawionych od dnia 1 stycznia 2021 roku.

Kwestor

Jacek Sieniawski
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