Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

PISMO OKOLNE NR 4/2022
KWESTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 21 grudnia 2022 r.

W sprawie oznaczen miejsc powstawania kosztow (MPK), rodzajow budzetow oraz stosowania niektorych
symboli miejsc powstawania kosztow

81

1. Wprowadza sie oznaczenia miejsca powstawania kosztow (MPK) dla wszystkich jednostek organizacyjnych
Uczelni oraz innych organizacji, ktére zostaty ujete w zatgczniku nr 1 do pisma okdlnego.

2. Dziat Controllingu informuje o symbolach MPK ustalonych dla nowych jednostek organizacyjnych,
niewymienionych w zatgczniku nr 1.

3. Wprowadza sie symbole MPK dla budzetédw zadaniowych wymienionych w zatgczniku nr 2 do pisma okdlnego.
Wprowadza sie symbole MPK dla oznaczenia budynkéw lub terendéw, wymienionych w zataczniku nr 3
do pisma okdlnego.

5. Symbole wskazane w zatgcznikach nr 1-3 nalezy stosowac w planach i raportach z wykonania budzetéw oraz
do opisu dokumentdw, na podstawie ktérych nastepuje obcigzenie kosztéw lub uznanie przychodéw w roku
2023 i latach nastepnych.

§2

W ramach systemu budzetowania i controllingu sg ustalane i rozliczane budzety osrodkéw odpowiedzialnosci:
1) organizacyjnych;
2) projektowych;
3) zadaniowych.

§3

1. Budzety organizacyjnych osrodkéw odpowiedzialnosci sg to budzety tych jednostek organizacyjnych Uczelni
oraz innych organizacji, ktére sg objete controllingowg procedurg budzetowa, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

2. Z budzetdéw organizacyjnych jednostek odpowiedzialnosci nie mogg by¢ finansowane wydatki, ktére zgodnie
z Pismem Okélnym nr 2/2022 Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju z dnia 7 pazdziernika 2022 r. w sprawie
realizacji Controllingowej Procedury Budzetowe]j na rok 2023, finansowane sg z budzetéw zadaniowych, za
wyjatkiem planowanych w ramach budzetu zadaniowego CENTRALNE ZAKUPY .
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§4

1. Budzety projektowych osrodkéw odpowiedzialnosci dotycza projektéw nadzorowanych przez:
1) Centrum Zarzadzania Projektami;
2) Centrum Obstugi Badan Naukowych;
3) Sekcje Obstugi Projektow Rozwojowych.

2. Do ewidencji kosztow projektéw stosuje sie symbole MPK zgodnie z ponizszym schematem:

B3XYZzZ lub U331XYZzz

gdzie:

X —oznacza koszty bezposrednie lub posrednie projektédw (0-koszty bezposrednie, W-posrednie);

Y — oznacza jednostke odpowiedzialng za koordynacje prac dotyczgcych realizacji danego projektu
(P - Centrum Zarzadzania Projektami, N - Centrum Obstugi Badan Naukowych, R — Sekcja Obstugi Projektéw
Rozwojowych);

Z — oznacza kolejny numer projektu.

§5

1. Budiet zadaniowy to budzet wydatkdow i przychoddéw organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci,
bezposrednio zwigzanych z realizacjg przedmiotowo wskazanych zadan realizowanych przez ten osrodek
na potrzeby innych osrodkéw odpowiedzialnosci Uczelni oraz tozsamych co do rodzaju potrzeb wtasnych.

W ramach budzetow zadaniowych wyrdznia sie budzety inwestycyjne i kosztowe.
Zakupy srodkow trwatych moga by¢ finansowane wytacznie:

1) z budzetéw zadaniowych inwestycyjnych okreslonych w Rozdziale VII Instrukcji Budzetowania 2023
stanowigcej zatgcznik do Pisma Okdlnego nr 2/2022 Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju z dnia
7 pazdziernika 2022 r. w sprawie realizacji Controllingowej Procedury Budzetowej na rok 2023.

2) zbudzetéw projektowych;

3) z wydziatowych budzetéw zadaniowych na zakupy inwestycyjne na cele zwigzane z badaniami
naukowymi - zgodnie z Zarzadzeniem nr 176/2022 w Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie zasad finansowana wydatkéw na utrzymanie
i rozwdj potencjatu badawczego;

4) z funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni -
zgodnie z Obwieszczeniem Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 17 listopada
2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Regulaminu ,Zasady tworzenia i wykorzystywania
funduszy Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu”;

5) ze Srodkéow z wypracowanej nadwyzki studidw podyplomowych, pozostawionej do dyspozycji
kierownika studidw podyplomowych po zatwierdzeniu kosztorysu wynikowego zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora w sprawie opracowywania kosztoryséw studiow podyplomowych i zasad ich
rozliczania.

4. Rodzaje wydatkéw mozliwych do finansowania w ramach poszczegdlnych budzetéw zadaniowych okresla
Instrukcja Budzetowania 2023, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1.
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§6

1. Whniosek o zgode na wydatek finansowany z budzetu zadaniowego przygotowuje:
1) kierownik organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany ma by¢ zakup,
2) dysponent budzetu zadaniowego inwestycyjnego;
3) dysponent budzetu zadaniowego kosztowego — jezeli zakup dotyczy remontdw nieruchomosci oraz
kosztéw eksploatacji nieruchomosci, w tym mediéw.

2. Opisujac wniosek o zgode na wydatek pokrywany z budzetu zadaniowego, nalezy oznaczy¢ rodzaj Zzrddta
finansowania jako budzet zadaniowy.

3. W polu ,MPK dysponenta” nalezy wpisa¢ wskazany w zatgczniku nr 2 numer identyfikacyjny osrodka
odpowiedzialnego za budzet zadaniowy, ktéry stanowi zrédto finansowania wydatku.

4. Numer pozycji wskazuje we wniosku dysponent budzetu zadaniowego, zgodnie z wersjg budzetu bedacego w
posiadaniu Dziatu Controllingu. Brak wskazania numeru pozycji lub niezgodnos$é wniosku z budzetem
zadaniowym w wersji posiadanej przez Dziat Controllingu wstrzymuje rozpatrywanie wniosku do czasu jego
poprawy.

5. Dostepnosé srodkéw w ramach budzetu, z ktérego ma zostaé sfinansowany zakup potwierdza na wniosku
o zgode na wydatek Dysponent budzetu zadaniowego.

6. Po potwierdzeniu kontrasygnaty, wniosek akceptuje Decydent w rozumieniu § 7 ust. 1 Zarzadzenia nr
204/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie akceptacji
whnioskow o zgode na wydatek (z pdiniejszymi zmianami), wtasciwy dla osrodka odpowiedzialnosci,
na ktdrego rzecz dokonany ma by¢ zakup.

§7

1. Faktury i rachunki dokumentujgce wydatki finansowane z budzetu zadaniowego opisuje:
1) kierownik organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany byt wydatek,
2) dysponent budzetu zadaniowego inwestycyjnego;
3) dysponent budzetu zadaniowego kosztowego — jezeli zakup dotyczy remontdw nieruchomosci oraz
kosztow eksploatacji nieruchomosci, w tym mediéw.

2. W polu ,MPK dysponenta” nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny os$rodka odpowiedzialnego
za budzet zadaniowy, ktéry stanowi zrédto finansowania wydatku, zgodnie z wnioskiem o zgode
na wydatek.

3. W polu ,,MPK odbiorcy” nalezy wpisac:

1) numer MPK osrodka odpowiedzialnosci, na ktérego rzecz dokonany byt wydatek,

2) numer MPK budynku lub terenu — w przypadku wydatku dotyczgcego nieruchomosci Uczelni,

3) numer MPK budzetu zadaniowego — jezeli wydatek zostat dokonany na rzecz jednostki
odpowiedzialnej za budzet zadaniowy, z ktérego pokrywany jest wydatek,

4) numer MPK budzetu zadaniowego — jezeli wydatek nie moze by¢ jednoznacznie przypisany zgodnie z
punktami 1-4.

4. Numer zadania i pozycji, zgodne z wnioskiem o zgode na wydatek, uzupetnia i podpisuje dysponent budzetu
zadaniowego wskazanego w polu ,MPK dysponenta”.
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§8

1. Do ewidencji kosztéw i przychoddw szkolen realizowanych w ramach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
stosuje sie symbole MPK zgodnie z ponizszym schematem:

M2507XXXX00

gdzie:
X —jest tozsame z kodem szkolenia nadanym na platformie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§9

1. Uchyla sie Pismo Okdlne Kwestora UEW nr 2/2022 z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie oznaczen miejsc
powstawania kosztow (MPK), rodzajow budzetéw oraz stosowania niektdrych symboli miejsc powstawania
kosztéw (MPK),

2. Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia 2023 r.

Kwestor

Jacek Sieniawski
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