Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

UCHWALA NR 0000 - 35/10

SENATU UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO

WE WROCLAWIU
z dnia 27 maja 2010 r.

w sprawie

zasad rozliczania zajeé dydaktycznych w roku akademickim 2010/2011

§1

Pensum dydaktyczne
1.1. Roczne pensum dydaktyczne nauczycieli akademickich i doktorantow wynosi:
a) profesor posiadajacy tytut naukowy 165 godzin
b) profesor nie posiadajacy tytulu naukowego, adiunkt doktor habilitowany 195 godzin
c¢) adiunkt ze stopniem doktora, asystent 225 godzin
d) starszy wykladowca ze stopniem naukowym 330 godzin
e) wyktadowca, st. wyktadowca bez stopnia naukowego 360 godzin
f) lektor 540 godzin
g) instruktor 540 godzin
h) doktorant okresie studiow doktoranckich 60 godzin
1) doktorant, ktory otrzymal zgodg na przedtuzenie okresu przygotowania 0 godzin
pracy doktorskiej po zakonczeniu studiow
Pensum profesora wizytujacego rektor ustala indywidualnie na poziomie 120 godzin

nie nizszym niz

Do wykonania pensum zalicza si¢ zajecia dydaktyczne ujgte w harmonogramach (wyktady, seminaria,
¢wiczenia, lektoraty, laboratoria, =zajgcia z wychowania fizycznego, zajecia projektowe,
konwersatoria, zajecia prowadzone na odleglo$¢) traktujac 45 minut tych zaje¢ jako godzing
dydaktyczna. W razie niepelnego obciazenia pracownika takimi zajeciami do wykonania pensum
nalezy zaliczy¢ godziny wynikajace z zaj¢¢ na studiach podyplomowych, doktoranckich, MBA,
studiach migdzyuczelnianych oraz ze sprawowania funkcji opiekuna IPS (punkt 5) i prowadzenia kot
naukowych lub sekcji sportowych (p. 6 niniejszej uchwaty).

Zajecia na studiach migdzyuczelnianych, podyplomowych, doktoranckich oraz MBA niezaliczone na
poczet realizacji pensum sa przedmiotem umow cywilnoprawnych.
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Osoby wymienione w p. ,,h” moga obowiazujacy wymiar pensum wykona¢ poprzez prowadzenie
zaj¢¢ dydaktycznych lub uczestniczenie w prowadzeniu zaj¢¢ prowadzonych przez inne osoby.
Realizacja obowiazujacego pensum przez doktorantdOw poprzez uczestnictwo w zajgciach jest
dopuszczalna wytacznie w sytuacji, gdy w danej katedrze nie wystepuja godziny ponadwymiarowe w
zakresie rodzaju zajgé¢, ktoére moga by¢ prowadzone przez doktorantéw. Takie uczestniczenie w
prowadzeniu zaje¢ nalezy takze wykaza¢ w sprawozdaniu z obciazen dydaktycznych.
1.2.Rektorowi, prorektorom, dziekanom, prodziekanom roczne pensum dydaktyczne obniza si¢ o 45
godzin. Osobom pelniacym funkcje z wyboru w ogolnopolskich i zagranicznych gremiach:
a) naukowych,
b) zajmujacych si¢ dydaktyka i organizacja szkolnictwa wyzszego
oraz osobom petniagcym bez wynagrodzenia funkcje kierownikow (lub wskazanemu przez nich
glbwnemu wykonawcy) projektow naukowo - badawczych realizowanych z partnerami
zagranicznymi, ktore sa finansowane z funduszy europejskich z wymaganym udziatem wtasnym
Uniwersytetu Ekonomicznego, rektor moze obnizy¢ pensum roczne o 45 godzin.
Obnizke pensum mozna otrzymac tylko z jednego tytulu i pod warunkiem, ze Uniwersytet
Ekonomiczny jest dla osoby pretendujacej do obnizki jedynym miejscem zatrudnienia.
1.3.Rektor moze przyzna¢ obnizkg pensum wigkszaq niz podano w p. 1.2. cztonkom Rady Gtownej
Szkolnictwa Wyzszego 1 Panstwowej Komisji Akredytacyjne;.

§2

W przypadkach uzasadnionych konieczno$cig realizacji programu nauczania, dopuszcza si¢ mozliwosé
wystapienia godzin ponadwymiarowych. Godziny ponadwymiarowe dotyczace osob, o ktorych mowa w
punktach 1.2 i 1.3. nalicza si¢ powyzej pensum nieobnizonego. Nauczyciel akademicki realizujacy
godziny ponadwymiarowe w wymiarze przekraczajacym liczbg godzin okre§lona w art. 131 ust. 1 1 ust. 3
ustawy z 27 lipca 2005 roku ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym” (Dz.U.2005 Nr 164 poz.1365 z
pozniejszymi zmianami) zobowiazany jest wypeli¢ jedno z o$wiadczen, ktérych wzory stanowia
zalacznik 1 i 2 niniejszej uchwaty.

1.1.Wynagrodzenie za prac¢ w godzinach ponadwymiarowych przyznaje si¢ po dokonaniu rozliczenia
liczby godzin rzeczywiscie przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych, raz w roku, po zakonczeniu roku
akademickiego, chyba ze Rektor w formie zarzadzenia ustali krotsze okresy rozliczeniowe.
Wyjatkiem jest rozliczenie seminariow, o ktorych mowa w punkcie 4 niniejszej Uchwaty.

1.2.Do godzin ponadwymiarowych zalicza si¢ godziny zaje¢ miejscowych i1 zamiejscowych na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych w proporcji, w jakiej skladaja si¢ na catkowite obciazenie
zainteresowanej osoby.
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§3

Rozliczen nauczycieli akademickich z prowadzonych zaje¢ dydaktycznych dokonuje si¢ indywidualnie w
danej jednostce dydaktycznej (instytut, katedra, jednostka migdzywydzialowa) w skali roku
akademickiego.

I.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Obciazenia dydaktyczne kazdy nauczyciel akademicki wykazuje w ,,planie — sprawozdaniu”, ktérego
wzdr przygotowuje Dzial Nauczania, a zatwierdza Prorektor ds. Dydaktyki.

Kierownik jednostki dydaktycznej (instytutu, katedry niezrzeszonej w instytucie, studium
migdzywydzialowego) jest odpowiedzialny za prawidtowe obciazenie zaj¢ciami dydaktycznymi
nauczycieli akademickich tej jednostki dydaktycznej. Jezeli w danej jednostce dydaktycznej
wystepuje rownoczes$nie przekroczenie pensum 1 niedocigzenie nauczycieli akademickich 1
doktorantéw, to niedociazenie zadnego z nauczycieli akademickich i doktorantow nie moze by¢
wyzsze niz 30 godzin na rok. Wigksze niedociazenie dopuszcza sig, jesli wynika to z liczby godzin
przypadajacych na jedna grupg.

Dziekan w trybie nadzoru zapewnia rOwnomierne roztozenie obciazen dydaktycznych migdzy
instytutami 1 katedrami niezrzeszonymi w instytutach, szczegdlnie w sytuacjach niepelnego
obciazenia wszystkich nauczycieli akademickich.

Dopuszcza si¢ wigksze rdznice w obciazeniach zajgciami dydaktycznymi w przypadku, gdy
obciazenia wszystkich nauczycieli akademickich i1 doktorantow danej jednostki dydaktycznej sa nie
mniejsze niz obowigzujace pensum dydaktyczne.

W ,planach — sprawozdaniach obciazen pracownikOw” wykazuje si¢ zajecia — planowane i
wykonane — w godzinach dydaktycznych oraz zajgcia, ktorych nie przeprowadzono ze wzgledu na
dni lub godziny rektorskie ogloszone bez odpowiedniego wyprzedzenia, czyli nie zapowiedziane w
harmonogramie roku akademickiego lub semestru. Takie zaj¢cia uznaje si¢ za przeprowadzone.

W razie choroby nauczyciela akademickiego godziny zaje¢ dydaktycznych, ktore wedtug planu zajec
przypadaly na okres tej nieobecno$ci, zalicza sig, dla celow ustalenia liczby godzin zajgé
dydaktycznych, jako godziny przepracowane zgodnie z planem. Jednakze dla celow ustalenia
wysoko$ci wynagrodzenia z tytutu godzin ponadwymiarowych zajgcia te traktuje si¢ zawsze jako
stacjonarne miejscowe. Wszystkie zastgpstwa wynikajace z tych nieobecno$ci nalezy uja¢ w
sprawozdaniu zgodnie z planem studiow.

Godziny zaje¢ dydaktycznych nieprzepracowane zgodnie z planem studiéw (i nieodpracowane w
innym terminie) z innych przyczyn niz choroba (np. nieprzepracowane z powodu delegacji, urlopow
itp.) nie podlegaja rozliczeniu. Wszystkie zastepstwa wynikajace z tych nieobecnosci nalezy uja¢ w
sprawozdaniu zgodnie z planem studiow.

Stawki za godziny ponadwymiarowe sa ustalane zarzadzeniem Rektora na podstawie rozporzadzenia
Ministra w sprawie warunkéw wynagradzania za pracg i przyznawania innych §wiadczen zwiazanych
z praca dla pracownikoéw uczelni panstwowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 2.1., oblicza si¢ na podstawie stawek obowiazujacych w
ostatnim dniu okresu, ktorego dotyczy rozliczenie pensum (wynagrodzenie wyplacone za okresy
krétsze niz rok akademicki nie podlega przeliczeniu).

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 41 « fax 71 3680770

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

§4

Rozliczanie seminariow

I1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

Prowadzacemu seminarium dyplomowe na jednolitych studiach magisterskich zalicza si¢ do
obciazenia po 3 godziny w semestrze za kazdego dyplomanta.

Prowadzacemu seminarium dyplomowe na studiach drugiego stopnia zalicza si¢ do obciazenia 8
godzin za kazdego dyplomanta w pelnym cyklu seminarium, a na studiach pierwszego stopnia 6
godzin na dyplomanta. Rozktad tego obciazenia na poszczegdlne semestry okresli dziekan w
terminie do 01 wrze$nia roku poprzedzajacego dany rok akademicki.

Godziny zaliczane do obciazenia dydaktycznego poszczegdlnym prowadzacym seminaria
dyplomowe oblicza si¢ zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowi punkt 4.1. oraz 4.2. przy zatozeniu,
ze liczebno$¢ grupy nie przekracza 20 osob.

W przypadkach szczego6lnych wynikajacych zwlaszcza z likwidacji lub laczenia specjalnosci badz
potrzeby zakonczenia pracy ze swymi dyplomantami promotor za zgoda prorektora ds. dydaktyki
moze prowadzi¢ grupg wigksza niz 20 osob z zaliczeniem obciazen z tego tytutu zgodnie z zasadami
ujetymi w punktach 4.1. oraz 4.2.

Podstawa rozliczenia godzin dydaktycznych wynikajacych z prowadzenia seminarium jest wykaz
zawierajacy informacje o liczbie seminarzystow przypadajacej na danego prowadzacego w kazdym
semestrze roku akademickiego (na kazdej formie studiow). Wykaz ten potwierdzony przez
Dziekana, a w przypadku ZOD- 6w przez Petnomocnika ds. ZOD jest podstawa rozliczenia tych
godzin.

Kazdy prowadzacy seminarium (seminaria) zobowiazany jest realizowa¢ co najmniej 30 godz.
obowiazujacego pensum dydaktycznego poprzez zajgcia nie bgdace seminariami dyplomowymi/
magisterskimi.

§5

Rozliczenia indywidualnego planu studiow (IPS).

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

Opiekunem naukowym na IPS moze by¢ profesor lub doktor habilitowany.

Liczba studentow objetych opieka jednego opiekuna naukowego nie moze przekracza¢ 15.
Opiekunowi naukowemu zalicza si¢ 1 godz./rok - za kazdego studenta

Promotor pracy dyplomowej / magisterskiej staje si¢ jedynym opiekunem naukowym studenta.

§6

Rozliczanie innych zajgc.

4.1

Za opiekg nad aktywnym kotem naukowym lub sekcja sportowa prorektor ds. dydaktyki na wniosek
dziekana lub kierownika SWFiS opiekunowi moze naliczy¢ 15 godzin rocznie. W razie
uczestniczenia kota lub sekcji w imprezie og6lnopolskiej lub migdzynarodowej mozna indywidualnie
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naliczy¢ wigksza liczbg¢ godzin. Opieka nad wigcej niz jednym kotem naukowym lub sekcja
sportowa wymaga uzasadnienia i pisemnej zgody dziekana lub prorektora ds. dydaktyki.

4.2 Za opiek¢ nad doktorantem niestacjonarnym oraz doktorantem obcokrajowcem promotorowi zalicza
si¢ do obciazenia lub rozlicza na podstawie umowy cywilnoprawnej 5 godzin w semestrze'.

4.3 Za egzamin dyplomowy doktoranta, za kazdy przedmiot jednemu egzaminatorowi, wskazanemu
przez dziekana zalicza si¢ do obciazenia 1 godzing dydaktyczna.

4.4 Za prowadzenie zaj¢¢ projektowych prowadzonych przez nauczycieli akademickich zalicza sig
prowadzacemu do obcigzenia po 0,15 godziny dydaktycznej na studenta. Laczna liczba godzin zajec
do rozliczenia nie moze przekroczy¢ okreslonej uchwata rady wydziatu.

4.5 Zajecia prowadzone na odleglo$¢, w tym zajecia w trybie e-lerningu rozliczane sa na podstawie czasu
korzystania z nich przez studentéw, nie za$ na podstawie czasu poswigconego na przygotowanie tych
zajec. Czas ten ustali Rada Wydziatu na wniosek kierownika katedry. W ramach tego czasu powinny
by¢ uwzglednione planowane liczby godzin zaj¢¢ przeznaczonych na kontakt ze studentami ,,w czasie
rzeczywistym” 1 na emisj¢ wczesniej przygotowanych prezentacji aktywnych (np. czat, sesja e-
mailowa, zarejestrowany wyktad, sprawdzanie wiedzy i umiejgtnosci, z wyjatkiem egzaminu) oraz
oszacowanie dla przecigtnego studenta czasu korzystania z innych prezentacji, np. tekstow pisanych.
Liczba godzin zaliczanych do obcigzenia pracownika prowadzacego zajgcia na odlegto$¢ nie moze
by¢ wyzsza od liczby godzin zaje¢ tradycyjnych o identycznym programie.

4.6 Rektor na wniosek dziekana moze jednorazowo przyzna¢ wynagrodzenie autorowi (autorom)
opracowania zaje¢ prowadzonych na odlegtos¢, ktore maja by¢ przeprowadzone po raz pierwszy, jesli
opracowanie jest oryginalne (zwlaszcza nie bylo wykorzystane w innych uczelniach), zapewnia
wystarczajacy zakres interaktywnych kontaktéw ze studentami oraz odpowiada wymogom
sformutowanych przez pelnomocnika rektora ds. ksztalcenia na odlegto$¢. Przyznanie takiego
wynagrodzenia wiaze si¢ z przekazaniem praw autorskich Uniwersytetowi Ekonomicznemu we
Wroctawiu.

4.7 Wydziatowym Koordynatorom ECTS z tytutu wypehiania tych funkcji zalicza si¢ do obcigzen
facznie 60 godzin dydaktycznych rocznie. Sposdb podzialu tej liczby godzin pomigdzy wydzialy
corocznie okresla Koordynator Uczelniany ECTS w porozumieniu z Prorektorem ds. Wspotpracy z
Zagranica.

§7

Za prowadzenie zaj¢¢ w jezykach obcych Rektor moze przyznaé, na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej dodatek specjalny w wysokosci 2/3% wynagrodzenia zasadniczego za kazda godzing
zaje¢ w jezyku obcym w semestrze, tacznie jednak nie wigcej niz 40%. Dodatek ten przyznaje si¢ na 4
miesiagce w semestrze i jest wyptacany ,,z gory”. Wniosek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 niniejszej
Uchwaly, nalezy ztozy¢ w Dziale Nauczania nie pdzniej niz do konca pierwszego miesigca semestru, w
ktérym prowadzone sa zajgcia.

' Opieka obejmuje takze prowadzenie seminarium doktoranckiego, a gdy mowa o doktoracie obcokrajowcu, dotyczy to
. ) .l . .
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§8
Liczebnos¢ grup studenckich (tradycyjnych i w ramach ksztalcenia na odlegtos¢)
a) ¢wiczenia audytoryjne na wszystkich latach studiéw 24 - 32 0s06b
a na pierwszym semestrze studiow I i II stopnia 24 —36 osob
b) lektorat jgzyka obcego 15 -20 os6b
c) laboratoria wymagajace szczegdlnego nadzoru i kontroli Y42 grupy administracyjnej

ze strony nauczycieli akademickich oraz laboratoria komputerowe
ale nie mniej niz 12 oséb

d) wyktady i zajgcia fakultatywne (do wyboru przez studentéw) min. 30 os6b

e) seminaria dyplomowe / magisterskie - zalecana liczebno$¢ 10 osob,
maksymalna 20 oséb

d) podzial studentéw roku lub kierunku studiow na ciagi wyktadowe jest
dopuszczalny pod warunkiem, ze przeci¢tna liczba studentoéw na ciagu nie
bedzie nizsza niz 150 osob

e) rektor moze uniewazni¢ decyzj¢ Rady Wydziatu o podziale, o ktorym
mowa w pkt. f, zwlaszcza jesli sa do dyspozycji sale o wigkszej
pojemnosci

f) grupy (z wyjatkiem seminaryjnych) o mniejszej liczebnosci nalezy
likwidowa¢. Dopuszcza si¢ w tym celu przenoszenie studentow (za ich
zgoda) pomigdzy formami studidw,

g) zajecia w jezykach obcych powinny by¢ prowadzone w grupach nie
mniejszych niz 15 oséb,

h) w razie konieczno$ci przeprowadzania zaje¢ w jezykach obcych w
grupach mniejszych, zwlaszcza ze wzgledu na zobowiazania
Uniwersytetu zwigzane z programem Socrates- Erasmus, organizuje si¢
konwersatoria indywidualne, a prowadzacemu je zalicza do obciazenia po
2 godziny w semestrze od osoby, lacznie jednak nie mniej niz 5 godzin na
grupg oraz nie wigcej niz wedlug programu przypada na wyktad lub
¢wiczenia w miejsce ktorych organizuje sig te konwersatoria.

§9

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Bogustaw Fiedor
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Zalgcznik 1
(do Uchwaty Senatu UE o zasadach rozliczania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 20010/2011)

Nazwa Jednostki Organizacyjnej

OSWIADCZENIE

»Wyrazam zgode na przydzielenie mi w roku akademickim...........c..c........... zajec
dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym liczbg godzin ponadwymiarowych okreslona
w art. 131 ust. 1 ustawy z 27 lipca 2005 roku ,Prawo o szkolnictwie wyzszym”
(Dz.U.2005 Nr 164 poz. 1365 z pozniejszymi zmianami), nie wigcej jednak niz o ................
godzin dydaktycznych.”

.................................................................
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Zalacznik 2
(do Uchwaty Senatu UE o zasadach rozliczania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 20010/2011)

......................................................

......................................................

Nazwa Jednostki Organizacyjnej

OSWIADCZENIE

»Wyrazam zgode na przydzielenie mi w roku akademickim...........c.ccccuoee..n. zajec
dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym moje pensum dydaktyczne, nie wigce]
jednaknizo .................. godzin.

(Zgodnie z art. 131 ust. 3 z 27 lipca 2005 roku ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”,
Dz.U.2005 Nr 164 poz. 1365z pozniejszymi zmianami))
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Zalacznik 3
(do Uchwaty Senatu UE o zasadach rozliczania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2010/2011)

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

J.M. REKTOR
prof. dr hab. Bogustaw Fiedor

Whiosek
o przyznanie dodatku za prowadzenie zaje¢ w jezyku obcym

W zwiazku z realizacja zaje¢ w jezyku obcym przez Pana/Pania........................
W semestrze................ roku akademickiego 2010/2011 zwracam si¢ z prosba o przyznanie stosownego dodatku

do wynagrodzenia.

Lp. Nazwa przedmiotu Hos¢ Forma studiéw, Wydzial Jezyk, w
godzin ktérym
prowadzone
byly zajecia
L.
2.
3.

(pieczatka 1 podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Decyzja Rektora

od..evn. do oo,

(pieczatka i podpis Rektor)
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