Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

UCHWALA NR R - 0000 - 57/13

SENATU UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO

WE WROCLAWIU
z dnia 24 pazdziernika 2013 r.

W sprawie

zatwierdzenia Regulaminu studiow podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet
Ekonomiczny we Wroclawiu

Senat Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu postanawia, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,
okreslajacy zasady tworzenia i funkcjonowania studiow podyplomowych oraz prawa i obowigzki
uczestnikow studiow podyplomowych. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwata nr 0000-52/12 z 27 czerwca 2012 r.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71368 01 00 » fax 713672778
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Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

Zatacznik do Uchwaly nr R — 0000-57/13

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ
UNIWERSYTET EKONOMICZNY WE WROCLAWIU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu prowadzi studia podyplomowe na podstawie ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.).

2. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry. Program studiow podyplomowych umozliwia
uzyskanie przez stuchacza liczby punktow ECTS co najmniej rownej minimalnej liczbie okreslone;j
w Ustawie o szkolnictwie wyzszym dla tej formy studiow. Program studiow podyplomowych
przygotowujacych do wuzyskania uprawnien zawodowych spelnia dodatkowe wymagania
sformutowane w odpowiednich aktach prawnych. Istnieje mozliwo$¢ uznania kwalifikacji
potwierdzonych certyfikatami i1 za§wiadczeniami, w szczegolnosci instytucji akredytowanych przez
UE we Wroctawiu, a takze kwalifikacji zdobytych w systemie ksztatlcenia pozaformalnego.
Szczegdtowe zasady uznawania kwalifikacji na studiach podyplomowych reguluje odrebne
Zarzadzenie Rektora.

§2

1. Studia podyplomowe moga by¢ organizowane przy wspotudziale innych uczelni 1 instytucji, w tym
takze zagranicznych. Zasady wspoOlpracy, zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych i
sposob finansowania studiow okreslaja umowy zawarte miedzy jednostkami.

2. Uczelnia moze podja¢ si¢ prowadzenia studiow podyplomowych dostosowanych do potrzeb
okreslonej instytucji (w tym jednostki gospodarczej) — tzw. studia podyplomowe dedykowane.
Szczegbdtowe zasady organizacji i rozliczen z tego tytutu okre$la umowa zawarta pomi¢dzy Uczelnig
1 zainteresowang jednostka.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone jako stacjonarne, niestacjonarne lub w trybie nauczania
na odlegtos¢ (a takze jako kombinacja tych trybow).

4. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

II. URUCHAMIANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3

1. Wniosek o powotanie studiow podyplomowych kierowany do dziekana moze zglosi¢ pracownik
naukowo-dydaktyczny wydziatu, co najmniej ze stopniem doktora.

2.  Whnioski sktadane sa3 w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego wedlug obowiazujacego wzoru.

Whiosek o uruchomienie studiow podyplomowych powinien zawierac:
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1) nazwe studiow,

2) czas trwania studiow podyplomowych (liczbe semestrow), liczbe punktéow ECTS i liczbe
godzin dydaktycznych,

3) formg i tryb studiow,

4)  efekty ksztatcenia i program studiow,

5)  kandydature kierownika studiéw i ewentualnie opiekuna naukowego,

6) form¢ postepowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa wstepna, egzamin pisemny, test,
kolejnos¢ zgtoszen),

7)  ceng studiéw.

Dziekan moze zdecydowac o koniecznosci powotania opiekuna naukowego.

Dziekan zwraca si¢ do rady wydziatu o opini¢ w sprawie uruchomienia kazdej edycji studiow

podyplomowych. Rada Wydzialu opiniuje efekty ksztalcenia, ramowy program oraz kandydature na

funkcj¢ kierownika studiow podyplomowych 1 w razie potrzeby na funkcj¢ opiekuna naukowego.

Program studiow podyplomowych powinien by¢ przygotowany z uwzglednieniem efektow

ksztalcenia 1 zawiera¢ przypisang do poszczegoélnych przedmiotow liczbe punktow ECTS. Zasady

opisu efektow ksztalcenia i sposoby ich weryfikacji oraz wzory dokumentacji okreslone sa

zarzadzeniem Rektora.

§4

Studia podyplomowe sa odptatne. Warunkiem uruchomienia studiow jest liczba stuchaczy
gwarantujaca pelne pokrycie kosztéow (wraz z narzutami kosztow posrednich) organizacji i
funkcjonowania studiéw (nie dotyczy to studiéw wspodtfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
grantow 1 innych zewnetrznych zrodet finansowania).

Zasady opracowywania kosztorysu i rozliczania studiow podyplomowych oraz wynagradzania osob
zaangazowanych w organizacj¢ i funkcjonowanie studiow okres§lone sg zarzadzeniem Rektora.

§5

Na podstawie wniosku dziekana i dokumentacji, o ktorej mowa w §3 ust. 2, po akceptacji kosztorysu
przez kwestora, Prorektor ds. dydaktyki postanawia o:

1) uruchomieniu studiow podyplomowych,

2) powotaniu kierownika i ewentualnie opiekuna naukowego.

ORGANIZACJA STUDIOW (KIEROWNIK, OPIEKUN NAUKOWY,

OBSLUGA ADMINISTRACYJNA)

§6

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ pracownik Uniwersytetu Ekonomicznego we

Wroctawiu posiadajacy co najmniej stopien doktora.

Do obowigzkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) przygotowanie wniosku o uruchomienie studiow podyplomowych, o ktorym mowa w §3 ust. 2,

2) opracowanie i aktualizowanie informacji na platformie internetowej dla kandydatow na studia
podyplomowe i ich uczestnikow,

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71368 01 00 » fax 713672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

98]

N —

SENAT

3) wspotpraca z Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w zakresie przygotowania oferty nowych edycji
studiow podyplomowych, prowadzenia dzialan marketingowych oraz rozwoju platformy
internetowej do obstugi studidéw podyplomowych,

4) organizacja i nadzor nad rekrutacja,

5) opracowanie dokumentacji studiow podyplomowych w postaci:

a) szczegolowego programu zaj¢¢ wraz z obsada i1 harmonogramem na kazdy semestr
(obejmujgcym terminy zaliczen 1 egzaminow),

b) kosztorysu studiow, w ktorym nalezy wyraznie zaznaczy¢, ile godzin bedzie realizowanych w
ramach obowigzujacego pensum dydaktycznego,

6) ztozenie w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego programu studiow podyplomowych, kosztorysu,
listy stuchaczy oraz wyciagu z protokotu rady wydziatu przed rozpoczeciem zajec,

7) sprawdzenie na podstawie o$wiadczen, czy pracownicy Uczelni prowadzacy zajecia w ramach
studiow podyplomowych maja petne obcigzenie dydaktyczne,

8) przygotowanie umoéw z prowadzacymi zajecia,

9) biezacy nadzor nad prowadzeniem zajec,

10) potwierdzanie przeprowadzenia zaj¢¢ przez prowadzacych poprzez parafowanie rachunkow,

11) przeprowadzanie ewaluacji zaje¢ na studiach podyplomowych,

12) zlozenie sprawozdania finansowego Kwestorowi i Prorektorowi ds. dydaktyki w ciggu trzech
miesiecy po zakonczeniu zaje¢ kazdej edycji studiow. W sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ srodki
zapewniajace ukonczenie studiow stuchaczom, ktdrzy uzyskali na to zgode dziekana.

Kierownik studiow podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie zgodnie z kalkulacjg studiow

podyplomowych.

§7

Opiekunem naukowym studiéw podyplomowych jest pracownik Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu, posiadajacy stopien doktora habilitowanego lub tytut naukowy.

Do obowiazkow opiekuna naukowego nalezy:

1) opracowanie i doskonalenie programu studiéw podyplomowych,

2) zapewnienie zgodnoS$ci realizowanych tresci z programem i efektami ksztalcenia,

Opiekun naukowy studiow podyplomowych otrzymuje wynagrodzenie.

W przypadku braku opiekuna naukowego studiéw podyplomowych jego obowigzki podane w ust. 2
pkt 1 1 2 realizuje kierownik studiow.

§8

Obstuge administracyjng studiéw podyplomowych zapewnia Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
Zadania Centrum Ksztalcenia Ustawicznego okre$la statut tej jednostki.

§9

Prowadzacymi zajecia na studiach podyplomowych sa doswiadczeni pracownicy Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroclawiu.
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Zajecia na studiach podyplomowych moga prowadzi¢ rowniez specjalisci 1 praktycy nie bgdacy
pracownikami  naukowo-dydaktycznymi  Uniwersytetu =~ Ekonomicznego we  Wroctawiu.
Podstawowym kryterium wyboru pracownikow zewnetrznych sg posiadane przez nich kwalifikacje.
Do obowigzkéw prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych nalezy:
1) terminowe przygotowanie sylabusow, konspektéw i materialow dydaktycznych (wedtug wzorow
udostgpnionych przez kierownika studiow) przewidzianych w programie studiow,
2) przekazanie stuchaczom informacji o zasadach zaliczania zaje¢ 1 zdawania egzaminu oraz zasad
usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajeciach i zaliczeniu/egzaminie (na poczatku zajec),
3) zapewnienie przeprowadzenia zaje¢ wedlug programu,
4) przeprowadzenie zaliczen lub egzamindw przewidzianych programem studidow w ustalonych
terminach,
5) informowanie kierownika studiow o modyfikacjach treSci programowych i ewentualnych
niezgodnosciach z programem przedmiotu,
6) dokonanie odpowiednich wpisow w indeksach lub kartach okresowych osiagnie¢ stuchacza,
7) przekazywanie kierownikowi studiow informacji o zmianie danych osobowych i innych
informacji majacych wptyw na ksztalt umowy.

IV. WARUNKI I TRYB REKRUTACJI

6.

§10

Kandydaci na stuchaczy studiéw podyplomowych powinni legitymowa¢ si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych (posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia lub rownowazne
uzyskane za granicg).

W szczegdlnych przypadkach na studia podyplomowe przyjmowane moga by¢ osoby wylacznie z

dyplomem magistra (lub rownorzednym) lub osoby spehniajace dodatkowe wymagania okre§lone

przez kierownika studiow, takie jak np. wyksztalcenie kierunkowe, posiadane certyfikaty czy
udokumentowane do§wiadczenie zawodowe.

Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty z wyjatkiem studiéw dedykowanych, o

ktérych mowa w §2, ust. 2.

Kandydaci zobowigzani sg do elektronicznej rejestracji zgloszenia na platformie internetowej

studiow podyplomowych.

Kandydaci sktadajg nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyj¢cie na studia podyplomowe, kierowane do dziekana wtasciwego wydziatu,

2) formularz osobowy,

3) zobowigzanie do wnoszenia optat za studia podyplomowe z zaktadu pracy, urzedu pracy, PFRON
lub innego podmiotu, jezeli studia finansowane sg przez pracodawce lub inny podmiot,

4) kserokopi¢ dowodu tozsamosci,

5) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub jego potwierdzong kserokopi¢ (na podstawie
oryginalu lub odpisu dyplomu przedlozonego do wgladu moze ja potwierdzi¢ pracownik
prowadzacy rekrutacje),

6) dwie fotografie (opcjonalnie),

Wzory obowigzujacych dokumentéw, wymienionych w ust. 5 pkt. 1-3, umieszczone sg na platformie

internetowej studiow podyplomowych.

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71368 01 00 » fax 713672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

@

10.

SENAT

W przypadku nieprzyjecia na studia lub nieuruchomienia studiéw podyplomowych, ze wzgledu na
brak odpowiedniej liczby kandydatow, dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.

Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow.
Przystapienie do studiow uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe (wedtug obowigzujacego wzoru).

Dodatkowe wymagania wobec cudzoziemcow podejmujacych studia podyplomowe reguluje
zarzadzenie Rektora.

V. DOKUMENTACJA STUDIOW

(O8]

VI.

2.

§11

Dla kazdego uczestnika studiow podyplomowych zaktada si¢ teczkg osobowa, w ktorej gromadzi sig:

1) dokumenty aplikacyjne, o ktorych mowa w § 10, ust. 5,

2) egzemplarz umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

3) odpowiednio sformatowany egzemplarz pracy koncowej (w przypadku, gdy studia koncza si¢
przygotowaniem i obrong pracy),

4) potwierdzong za zgodno$¢ =z oryginalem kserokopi¢ $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

Dokumentacja studiow zawiera rowniez protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne oraz protokol z

egzaminu koncowego.

Zaliczenia i oceny rejestrowane sg w indeksach lub kartach okresowych osiggnig¢ stuchacza.

Stuchaczom posiadajacym karty okresowe osiggnie¢ wydawane sg legitymacje stuchacza studiow

podyplomowych, uprawniajace do korzystania z biblioteki i laboratoriéw komputerowych.

Dokumentacja przechowywana jest w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§12

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, stuchacz moze
wystapi¢ do uczelni o wydanie duplikatu.

Do wydania duplikatu stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zasad wydawania duplikatow
dyploméw ukonczenia studiow.

PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZY
§13

Stuchacze studiow podyplomowych maja prawo do:
1) korzystania z konsultacji prowadzacych zajecia,
2) zglaszania kierownikowi studiow uwag i postulatéw dotyczacych procesu dydaktycznego,
3) korzystania z zasobow systemu bibliotecznego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,
4) pisania pracy koncowej w jezyku obcym, za zgoda promotora,
5) rezygnacji ze studiow na warunkach okreslonych w umowie o odptatnosci za studia podyplomowe
(na pisemny wniosek ztozony u kierownika studiéw lub w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego).
Do obowigzkéw stuchaczy studiow podyplomowych nalezy:
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obecnos¢ na zajeciach przewidzianych w programie (co najmniej 80% obecnosci),

zaliczenie przewidzianych programem zaje¢ i uzyskanie stosownych wpisow w indeksach lub
kartach okresowych osiggnie¢ stuchacza,

ztozenie pracy koncowej (w przypadku gdy wymog ten wynika z programu studiéw),
przystapienie do egzaminu koncowego,

terminowe wnoszenie oplat za studia podyplomowe,

powiadamianie kierownika lub obstuge administracyjng studiow o zmianie danych osobowych 1
teleadresowych.

Uczestnik studiow podyplomowych moze by¢ skreslony z listy stuchaczy, bez mozliwosci zwrotu
optat za studia, w przypadku:

1)
2)

3)

4)

nieusprawiedliwionego opuszczenia wigcej niz 20% zajec,

niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych w programie studidw, nieztozenia pracy koncowej lub
nieprzystgpieniu do egzaminu koncowego w okreslonym terminie,

stwierdzenia naruszenia prawa poprzez niesamodzielne przygotowanie pracy dyplomowej lub
prac zaliczeniowych (plagiat),

nieuiszczenia optat za studia w ustalonych terminach.

4. Decyzje o skresleniu z listy sluchaczy podejmuje Dziekan na wniosek Kierownika studiow
podyplomowych.

2.

§14

Od decyzji podjetych przez dziekana wydziatu prowadzacego studia oraz kierownika studiow
podyplomowych, przystuguje prawo zlozenia odwotania do Rektora, w ciggu 14 dni od dnia jej
otrzymania.

Decyzja Rektora jest ostateczna.

VIL. ZALICZENIA, EGZAMINY I EGZAMIN KONCOWY

1.

N —

§ 15

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1)

uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw przewidzianych w programie studidw, a tym samym
uzyskanie efektow ksztatcenia okreslonych w programie studiow podyplomowych,

uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej (jesli przewiduje to program studiow),
uregulowanie wszystkich naleznych optat za studia,

uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koncowego.

§16

Terminy uzyskiwania zaliczen 1 zdawania egzamindéw okresla plan zaj¢c.
Przy zaliczeniach i1 egzaminach stosuje si¢ nastepujacg skalg ocen:

a)
b)
c)
d)

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
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e) dostateczny - 3,0

f) niedostateczny - 2,0

g) zaliczenie bez oceny — zal.
h) niezaliczenie — nzal.

Stuchacz, ktéry nie uzyskal zaliczenia lub nie ztozyt egzaminu w wyznaczonym terminie moze
ubiegac si¢ o zaliczenie/egzamin w trybie poprawkowym.

Szczegdtowe terminy zaliczen oraz egzamindw poprawkowych ustalane sg przez kierownika studiow
W porozumieniu z przyjmujacym zaliczenie/egzamin oraz ze stuchaczem.

Wynik zaliczenia poprawkowego / egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

§17

Studia podyplomowe konczga si¢ przystapieniem do egzaminu koncowego.

Egzamin koncowy ma form¢ sprawdzianu wiedzy, umiej¢tno$ci i1 kompetencji spotecznych.
Sktadnikiem egzaminu koncowego moze by¢ obrona pracy koncowej, jezeli jej przygotowanie jest
wymagane.

Praca koncowa moze mie¢ charakter zespotowy, pod warunkiem okreslenia indywidulanego wktadu
kazdego z autorow.

O formie egzaminu koncowego decyduje kierownik studiow.

Egzamin koncowy odbywa si¢ przed trzyosobowa komisja, w ktorej sktad wchodza:

1) dziekan lub wskazany przez niego samodzielny pracownik naukowy, cztonek odpowiedniej rady

wydziatu,

2) kierownik studiow podyplomowych lub opiekun naukowy,

3) promotor pracy lub inna osoba z obsady kadrowej studidéw podyplomowych wskazana przez

kierownika studiow (gdy nie ma obowigzku sktadania pracy koncowej).

Egzamin koncowy odbywa si¢ pod koniec ostatniego semestru studiow. Dokladny termin egzaminu
ustala kierownik studiow, informujac stuchaczy o egzaminie co najmniej 30 dni przed ustalonym
terminem.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest spetnienie warunkow, o ktorych mowa w §
15 ust. 1 pkt. 1-3.

W uzasadnionych wypadkach kierownik studiow moze wyrazi¢ zgod¢ na przedluzenie terminu
ztozenia pracy koncowej i przystapienie do egzaminu koncowego (nie wiecej jednak niz o 12
miesiecy liczac od daty zakonczenia zaj¢¢ dydaktycznych).

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej, uczestnikowi przystuguje prawo powtdrnego
przystapienia do egzaminu w terminie ustalonym przez kierownika studiow (jednak nie p6zniej niz
12 miesigcy od zakonczenia zajg¢ dydaktycznych). Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtérnego
egzaminu koncowego jest rownoznaczne ze skreSleniem z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

§18

Po spetnieniu warunkow okreslonych w § 15 ust 1-4 sluchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie¢ ocen¢ wedlug nastgpujacej skali
ocen: bardzo dobry (5,0); dobry plus (4,5); dobry (4,0); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0).
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3. Osoba, ktoéra zaliczyta wszystkie przedmioty ujete w programie, ale nie spetnita warunkow dla
uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, na swdj wniosek otrzymuje
zaswiadczenie o uczestnictwie w studiach podyplomowych.

4. Uczestnikom studiow podyplomowych moga by¢ wydawane certyfikaty potwierdzajace zdobycie
kompetencji okreslonych w programie studiow. Certyfikaty moga by¢ wydawane wspoélnie z
instytucja wspotorganizujaca studia podyplomowe. Zasady i tryb przyznawania certyfikatow reguluje
zarzadzenie rektora.

VIII. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§19

Nadzo6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan.

Organizacja studidéw podyplomowych zajmuje si¢ kierownik studiéw podyplomowych i Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego.

3. Ogoélny nadzér nad dziatalno$cia studiow podyplomowych sprawuje Rektor Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

N —

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20

Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane jedynie uchwala Senatu Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.
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