Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

UCHWALA NR R.0000.36.2015

SENATU UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO

WE WROCLAWIU
z dnia 28 maja 2015 r.

w sprawie

zasad planowania i rozliczania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2015/2016

§1

Pensum dydaktyczne

1.1.  Roczne pensum dydaktyczne nauczycieli akademickich wynosi:
a) profesor posiadajacy tytut naukowy 165 godzin
b) profesor nie posiadajacy tytutu naukowego,
adiunkt ze stopniem naukowym dr hab. 195 godzin
C) profesor wizytujacy 120 godzin
d) adiunkt ze stopniem doktora, asystent 225 godzin
e) starszy wyktadowca ze stopniem doktora 330 godzin
f) wyktadowca, st. wyktadowca bez stopnia naukowego 360 godzin
g) lektor, instruktor 540 godzin
1.2.  Rektorowi i prorektorom obniza si¢ pensum dydaktyczne do 120 godzin, natomiast dziekanom i
prodziekanom pensum to obniza si¢ o 45 godzin.
1.3.  Czlonkom Rady Giownej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Polskiej Komisji Akredytacyjnej oraz
Centralnej Komisji ds. Stopni 1 Tytutdéw obnizke pensum dydaktycznego ustala Rektor.
1.4.  Obnizke pensum, o ktorej mowa w punkcie 1.2 1 1.3 mozna otrzyma¢ pod warunkiem, ze
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu jest dla tej osoby jedynym miejscem zatrudnienia.
1.5. Do wykonania pensum zalicza sig¢, traktujac 45 minut tych zaje¢ jako godzing dydaktyczna:
1.5.1.zajecia dydaktyczne ujete w harmonogramach prowadzone w jezyku polskim 1 obcym na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych pierwszego, drugiego 1 trzeciego stopnia (wyktady, seminaria,
¢wiczenia, lektoraty, laboratoria, zajecia z wychowania fizycznego, zajecia projektowe,
konwersatoria, zajecia prowadzone na odlegtos¢), na studiach MBA 1 studiach podyplomowych,
1.5.2.godziny wynikajace ze sprawowania funkcji opiekuna IPS,
1.5.3.godziny za przeprowadzenie egzaminu doktorskiego.
1.6. Kolejnos¢, w jakiej zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w punkcie 1.5. planuje si¢ na poczet

pensum dydaktycznego ustalana jest przez nauczyciela akademickiego.
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1.7.  Seminaria na stacjonarnych studiach doktoranckich realizowane s3 w ramach konsultacji
udzielanych przez opiekuna naukowego doktorantowi i1 nie sg one zaliczane do pensum
dydaktycznego

§2
Planowanie zaje¢ dydaktycznych

2.1. Wszystkie zajecia dydaktyczne zaplanowane do realizacji w roku akademickim (obcigzenie
dydaktyczne) nauczyciel akademicki wykazuje w ,Planie / sprawozdaniu z obcigzen
dydaktycznych”, ktérego wzor przygotowuje Dziat Nauczania, a zatwierdza Prorektor ds.
Dydaktyki

2.2.  Za planowanie zaj¢¢ dydaktycznych gwarantujace peilng realizacj¢ pensum dydaktycznego, o
ktorym mowa w punkcie 1.1. niniejszej Uchwaty, dla wszystkich nauczycieli akademickich dane;j
jednostki organizacyjnej (katedry, studium migedzywydzialowego) odpowiedzialny jest jej
kierownik.

2.3. Gdy w pewnych katedrach wydzialu wystepuje niedobor godzin dydaktycznych, dziekan, po
konsultacji z kolegium dziekanskim, przekazuje im do realizacji zaj¢cia z katedr, w ktorych
wystepuja godziny ponadwymiarowe, pod warunkiem, ze pracownicy katedr, do ktérych sa
przekazywane zajecia majg kompetencje merytoryczne do ich prowadzenia. Dziekan, rowniez po
konsultacji z kolegium dziekanskim, moze przekaza¢ zajecia do realizacji takze katedrom innych
Wydziatow, w ktorych wystepuje niedobdr godzin dydaktycznych. W obydwu powyzszych
sytuacjach decyzja dziekana jest ostateczna.

2.4.  Planowanie zaje¢ dydaktycznych odbywa si¢ zgodnie z zasada, ze wyklady w pierwszej
kolejnosci planowane sg dla profesorow 1 doktorow habilitowanych, a nastepnie dla doktorow.

§3
Rozliczenie zaje¢ dydaktycznych

3.1. Rozliczenie zrealizowanych godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich dokonuje si¢
indywidualnie w skali catego roku akademickiego.
3.2. W sprawozdaniu z realizacji obcigzen dydaktycznych wykazuje sie:

a) zajecia zrealizowane zgodnie z planem,

b) zajecia, ktérych nie przeprowadzono ze wzgledu na dni lub godziny rektorskie
niezaplanowane w harmonogramie roku akademickiego,

c) zajecia, ktore przypadaty na czas choroby nauczyciela akademickiego, potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim, a zaplanowane do wykonania,

d) zajecia zrealizowane w formie zastepstw wynikajacych z nieobecnosci osob, ktore mialy je
prowadzic,

e) zajecia nieprzeprowadzone zgodnie z planem studiow (z uwagi na wyjazd stuzbowy), ale
odpracowane w innych terminach, o ktorych zostal poinformowany na pismie dziekan
wydziatu oraz Dzial Nauczania.

3.3. Rozliczenie seminariow dyplomowych:
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a) prowadzagcemu seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia zalicza si¢ do
obcigzenia dydaktycznego 6 godzin dydaktycznych na kazdego dyplomanta w pelnym cyklu
seminariow, a na studiach drugiego stopnia 8 godzin na dyplomanta. Rozklad tego obcigzenia
na poszczegolne semestry okresli dziekan wydziatu w terminie do 01 wrzesnia 2015 roku,

b) godziny zaliczane do obcigzenia dydaktycznego poszczegdlnym nauczycielom akademickim
prowadzacym seminaria dyplomowe oblicza si¢ zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w
punkcie 3.3.a) przy zalozeniu, ze liczebno$¢ grupy nie przekracza 20 oséb, w przypadkach
szczegolnych wynikajacych zwlaszcza z likwidacji lub taczenia specjalnosci promotor, za
zgoda Prorektora ds. Dydaktyki moze prowadzi¢ grupe wigksza niz 20 osob z zaliczeniem
obcigzen z tego tytutu zgodnie z zasadami ujetymi w punkcie 3.3.a),

c) do okreslonej w punkcie 3.3.b) liczebnosci grupy nie zalicza si¢ studentow, o ktorych mowa w
Komunikacie nr 1/2015 Prorektora ds. Dydaktyki w sprawie zasad powtarzania ostatniego
semestru seminarium oraz postepowania z osobami skreslonymi z listy studentow. Rozliczenie
godzin seminaryjnych tych studentow realizuje si¢ zgodnie z zasadami podanymi w
Komunikacie,

d) prowadzacemu seminarium dyplomowe w zastepstwie, zalicza si¢ do obcigzenia
dydaktycznego liczbe godzin wynikajaca z harmonogramu zajec,

e) podstawg rozliczenia godzin dydaktycznych wynikajagcych z prowadzenia seminarium jest
wykaz zawierajacy informacje o liczbie seminarzystéw przypadajacych na danego nauczyciela
akademickiego prowadzacego seminarium w kazdym semestrze roku akademickiego (na
kazdej formie studidow). Wykaz ten potwierdzony przez dziekana wydzialu jest podstawa
rozliczenia tych godzin.

f) prowadzacemu seminaria na niestacjonarnych studiach trzeciego stopnia zalicza si¢ do
obcigzenia liczbe godzin dydaktycznych wynikajacg z planu studiow przemnozong przez
liczbe studentow. taczna liczba godzin seminarium, przypadajaca na jednego studenta w
catym cyklu ksztalcenia, wynosi 35.

3.4 Zajecia na studiach wspolnych, podyplomowych oraz MBA niezaliczone na poczet realizacji
pensum s3 przedmiotem umow cywilnoprawnych.

§4
Rozliczenie innych form zajeé

4.1. Rozliczenie indywidualnego planu studiow 1 programu ksztatcenia (IPS):
a) liczba studentow objetych opieka jednego opiekuna naukowego nie moze przekraczac 20,
b) opiekunowi naukowemu zalicza si¢ do obcigzenia dydaktycznego 1 godzing na rok
akademicki za kazdego studenta,
¢) promotor pracy dyplomowej staje si¢ jedynym opiekunem naukowym studenta.

4.2. Za egzamin doktorski, za kazdy przedmiot, jednemu egzaminatorowi wskazanemu przez dziekana
wydziahlu zalicza si¢ do obcigzenia dydaktycznego 1 godzing dydaktyczna.

4.3. Za prowadzenie zaj¢¢ projektowych zalicza si¢ do obcigzenia w przeliczeniu na 1 studenta 0,033
liczby godzin przeznaczonych na zajecia projektowe w ramach przedmiotu zgodnie z Uchwalg Rady
Wydziahu.

4.4. Zajecia prowadzone na odleglo$¢, w tym zajecia w trybie e-learningu rozliczane sg na podstawie
czasu korzystania z nich przez studentéw. Czas ten ustala rada wydzialu na wniosek kierownika
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katedry. Liczba godzin dydaktycznych zaliczanych do obcigzenia pracownika prowadzacego zajecia
na odleglos¢ nie moze by¢ wyzsza od liczby godzin zaje¢ tradycyjnych o identycznym programie.
Wydzialowym koordynatorom ECTS z tytulu wypehiania tych funkcji zalicza si¢ do obcigzen
dydaktycznych facznie 60 godzin dydaktycznych rocznie. Sposdéb podziatu tej liczby godzin
pomiedzy poszczegdlnych koordynatorow corocznie okresla Koordynator Uczelniany ECTS w
porozumieniu z Prorektorem ds. Wspdtpracy z Zagranica.

§5

Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu ksztalcenia, dopuszcza si¢
mozliwos¢ wystapienia godzin ponadwymiarowych.

Dla o0s6b korzystajacych z obnizenia pensum dydaktycznego, o ktérym mowa w punkcie 1.2. oraz
1.3. niniejszej Uchwaty, liczbe godzin ponadwymiarowych ustala si¢ powyzej pensum
nieobnizonego.

Nauczyciel akademicki realizujacy godziny ponadwymiarowe w wymiarze przekraczajacym liczbe
godzin okreslong w art. 131 ust. 1 1 ust. 3 ustawy z 27 lipca 2005 roku ,, Prawo o szkolnictwie
wyzszym” (Dz.U.2005 Nr 164 poz.1365 z pozniejszymi zmianami) zobowigzany jest wypehic jedno
z oswiadczen, ktorych wzory stanowig zalaczniki 1 12 niniejszej Uchwaty.

Wynagrodzenie za prace¢ w godzinach ponadwymiarowych nalicza si¢ po dokonaniu rozliczenia
liczby godzin faktycznie przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych raz w roku, po zakonczeniu roku
akademickiego.

Stawki za godziny ponadwymiarowe ustala Rektor na podstawie rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkOw wynagradzania za prac¢ 1 przyznawania innych
$wiadczen zwigzanych z pracg dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publiczne;.

§6

Dodatek specjalny za prowadzenie zaje¢ w jezyku obcym

6.1.

6.2.

6.3.

Za prowadzenie zaje¢ w jezykach obcych, z wylaczeniem zaje¢ prowadzonych przez lektorow
jezykoéw obcych, Rektor na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej moze przyzna¢ dodatek
specjalny w wysokosci 0,4% wynagrodzenia zasadniczego za kazda godzing zaje¢ (nie bedacych
seminariami) w jezyku obcym w semestrze oraz 0,2% wynagrodzenia zasadniczego za kazda
godzing zaj¢¢ seminarium prowadzonych w jezyku obcym.
Przyznany dodatek specjalny nie moze by¢ wigkszy niz 30% wynagrodzenia zasadniczego
miesi¢cznie. Dodatek ten przyznaje si¢ na 4 miesigce w semestrze 1 jest wyplacany ,,z gory”.
Whiosek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 niniejszej Uchwaly, nalezy zlozy¢ w dziale
nauczania nie pézniej niz do konca pierwszego miesigca semestru, w ktorym prowadzone sa
zajecia, a w przypadku zaje¢ prowadzonych w ramach programu Erasmus do konca drugiego
miesigca. Nieztozenie wniosku w terminie oznacza rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o ten dodatek.
W przypadku zaplanowania przez nauczyciela akademickiego niepelnego pensum dydaktycznego w
stosunku do wymiaru pensum, o ktorym mowa w punkcie 1.1. niniejszej uchwaly, miesigczny
dodatek, o ktorym mowa w punkcie 6.1. zmniejsza si¢ o taki %, ktory wynika z wyliczenia:liczba
godz. brakujacych do pelnego pensum x 0,4%.
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6.4. Dodatek specjalny, o ktorym mowa w punktach 6.1. oraz 6.3. moze by¢ przyznany 1 wyplacany pod
warunkiem wypetienia przez nauczyciela akademickiego ,,Zgody na potracenie z wynagrodzenia”,
dotyczacej sytuacji, gdy liczba zrealizowanych godzin dydaktycznych zmieni si¢ w stosunku do
zaplanowanych, na podstawie ktorych przyznano 1 wyptacono dodatek.

W sytuacji, gdy liczba zrealizowanych godzin dydaktycznych zwigkszy si¢ w stosunku do
zaplanowanych, na podstawie ktorych przyznano i wyptacono dodatek, wyrownanie dodatku
wyplaca si¢ jednorazowo, po zakonczeniu roku akademickiego i1 rozliczeniu wszystkich godzin

zaje¢ przeprowadzonych przez danego nauczyciela akademickiego.

6.5.

§7

7.1. Liczebnos¢ grup studenckich (tradycyjnych i w ramach ksztalcenia na odleglos¢)

Rodzaje zajeé Wymagana liczha 0séb
¢wiczenia audytoryjne na wszystkich latach, z wyjatkiem pierwszych 24 -32
semestrow
¢wiczenia audytoryjne na pierwszym semestrze studidow pierwszego i 26 — 36
drugiego stopnia
lektorat jezyka obcego 15-20

laboratoria wymagajace szczegdlnego nadzoru 1 kontroli ze strony
nauczycieli akademickich ze wzgledu na bezpieczenstwo studentéw

Y% grupy administracyjnej,
nie mniej jednak niz 12

pozostale zajecia laboratoryjne, w tym komputerowe

20— 34

zajecia aktywizujgce studentow prowadzone przez wigce] niz jednego
nauczyciela akademickiego

20 — 34 osoby przypadajace
na 1 nauczyciela

akademickiego

wyktady 1 zajecia fakultatywne (do wyboru przez studentow) nie mniej niz 30

seminaria dyplomowe nie wiecej niz 20

7.2.  Wykfady planowane s3 w tzw. ciggach wykladowych obejmujacych studentow danego roku,
kierunkéw/kierunku lub specjalnosci.

7.3. Podziat studentow roku, kierunkow/kierunku lub specjalnosci na ciagi wykladowe jest
dopuszczalny pod warunkiem, ze liczba studentéw w jednym ciggu nie bedzie mniejsza niz 150
0sob.

7.4.  Prorektor ds. Dydaktyki moze uniewazni¢ decyzj¢ rady wydziatu o podziale, o ktérym mowa w
punkcie 7.3., jezeli sg do dyspozycji sale o wiekszej pojemnosci.

7.5. W przypadku konieczno$ci prowadzenia zaj¢¢ w jezyku obcym ze studentami z wymiany

miedzynarodowej, w tym programu Erasmus, moga by¢ zorganizowane konwersatoria
indywidualne, a prowadzacemu je zalicza do obcigzenia po 2 godziny dydaktyczne w semestrze
od osoby, tacznie jednak nie mniej niz 5 godzin na grupg¢ oraz nie wiecej niz liczba godzin, ktora
wedhug programu przypada na zajecia, w miejsce ktorych organizuje si¢ te konwersatoria.
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§8
Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 41 » fax 71 3680770
e-mail:rektor@ue.wroc.pl

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

SENAT

Zalgcznik 1 do uchwaly Senatu UE nr R. 0000.36.2015

nazwa jednostki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

,Wyrazam zgode na przydzielenie mi w roku akademickim 2015/2016 =zaje¢é
dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym liczbe godzin ponadwymiarowych okre§long
w art. 131 ust. 1 ustawy z 27 lipca 2005 roku ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”
(Dz.U.2005 Nr 164 poz. 1365 z pozniejszymi zmianami), nie wigcej jednak niz o ................
godzin dydaktycznych.”
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Zalgcznik 2 do uchwaly Senatu UE nr R. 0000.36.2015

nazwa jednostki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

,Wyrazam zgode na przydzielenie mi w roku akademickim 2015/2016 =zaje¢c
dydaktycznych w wymiarze przekraczajagcym moje pensum dydaktyczne, nie wigcej
jednak nizo .................. godzin.

b

(Zgodnie z art. 131 ust. 3 z 27 lipca 2005 roku ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”,
Dz.U.2005 Nr 164 poz. 1365z pozniejszymi zmianami))
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Zalgcznik 3 do uchwaly Senatu UE nr R. 0000.36.2015
Wroclaw, .................
(pieczatka jednostki organizacyjnej)
J.M. REKTOR
prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz
Whiosek

o przyznanie dodatku specjalnego za prowadzenie zaje¢ w jezyku obcym

W zwiazku z zaplanowaniem do realizacji zaje¢ dydaktycznych w jezyku obcym przez Pana/Pania

W semestrze................ roku akademickiego 2015/2016 zwracam si¢ z prosba o przyznanie stosownego dodatku
do wynagrodzenia.
Lp. Nazwa przedmiotu Hos¢ Forma studiéw, Wydzial Jezyk, w
godzin ktorym
prowadzone
sq zajecia

1.
2.
3.

(pieczatka 1 podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Decyzja Rektora

Przyznaje dodatek do wynagrodzenia w wysokosci ........... % wynagrodzenia zasadniczego za okres
o« do .o

(pieczatka i podpis Rektora)
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Zalgcznik 4 do Uchwaly Senatu UE nr R. 0000.36.2015

Wroctaw, dnia.......................

nazwa jednostki organizacyjnej

ZGODA NA POTRACENIE Z WYNAGRODZENIA

W zwigzku z przyznaniem mi dodatku specjalnego za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w jezyku
obcym w semestrze................... roku akademickiego 2015/2016 wyrazam zgode na potracenie z moich
wynagrodzen cz¢sci badz catosci wyptaconego mi dodatku, jezeli przyznany i wyplacony dodatek byt
wyzszy niz nalezny wynikajacy z rozliczenia zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przeze mnie w catym

roku akademickim 2015/2016.

podpis nauczyciela akademickiego

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz
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