Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

KANCLERZ

R-BP-SOP.014.3.9.2019

ZARZADZENIE NR 9/2019

Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie postepowania dotyczacego ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz
wypadkow w drodze do lub z pracy lub innego zdarzenia stwarzajgcego zagrozenie
zdrowia lub Zycia pracownikéw

Na podstawie § 95 ust 5 Regulaminu Pracy wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 73/2019 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz art. 234 Kodeksu Pracy i
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009r. w sprawie ustalania okoliczno$ci i przyczyn
wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2009r. nr 105, poz. 870) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie szczegétowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za
wypadek w drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze
do pracy lub z pracy oraz terminu jej sporzadzania (Dz. U. z 2002r. Nr 237, poz. 2015) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

1. W razie wypadku przy pracy” kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowigzani:

1) zapewni¢ poszkodowanemu pierwszg pomoc oraz zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu
ustalenia okoliczno$ci i przyczyn zdarzenia;

2) bezzwlocznie poinformowaé o kazdym wypadku Dziat BHP i1 Ppoz., a w razie wypadku
Smiertelnego, ci¢zkiego lub zbiorowego - zawiadomi¢ rowniez Kanclerza Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroclawiu, ktory niezwlocznie zawiadamia o takim zdarzeniu wlasciwego
okregowego inspektora pracy 1 prokuratora;

3) zastosowaé - w oparciu o ustalone okolicznosci i przyczyny wypadku - odpowiednie $rodki
zapobiegajace podobnym wypadkom w jednostce organizacyjnej, w ktorej zdarzyt si¢ wypadek.

2. Pracownik, ktory ulegt wypadkowi przy pracy (jezeli stan jego zdrowia na to pozwala), powinien
niezwlocznie lub po ustaniu przeszkod powodujacych niezwloczne zawiadomienie, poinformowac
o wypadku swojego przetozonego, ktérego obowigzkiem jest powiadomi¢ Dzial BHP i Ppoz.
o zaistnialym zdarzeniu, na druku "Zgloszenia wypadku w celu wszczgcia postgpowania
wypadkowego" (zal. nr 1 do zarzadzenia).

Obowigzek ten dotyczy rowniez wypadkéw zaistniatych w drodze do lub z pracy zwanych dalej

,,w drodze”.

3. Pracownik, ktory jest §wiadkiem sytuacji lub zdarzenia, ktére w konsekwencji zbiegu okoliczno$ci
moze doprowadzi¢ do wypadku lub stwarza zagrozenie zdrowia 1 zycia innych pracownikow jest
zobowigzany do zgloszenia takiej sytuacji swojemu przetozonemu lub pracownikom Dzialu BHP
1 Ppoz., na druku "Zgloszenia zdarzenia/zagrozenia zwigzanego ze $rodowiskiem pracy" (zat. nr 2
do zarzadzenia).
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4. Kazdy pracownik, ktory jest $wiadkiem wypadku, jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ pierwszej
pomocy poszkodowanemu (w razie potrzeby wezwa¢ pomoc lekarskg) oraz poinformowac
przetozonego osoby poszkodowanej o tym zdarzeniu.

5. Z upowaznienia Rektora Kanclerz Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu powotuje uprawniony
zespol powypadkowy aby podjal wszelkie niezbedne dziatania niezwlocznie po zgloszeniu wypadku
oraz sporzadzil protokoét ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku w wymaganym terminie.

6. Okolicznosci 1 przyczyny wypadkoéw przy pracy ustala powotany zespot powypadkowy w skladzie:

1)  Pracownik dziatu BHP i Ppoz.;

2)  Spoteczny Inspektor Pracy.

7. Zespdt powypadkowy jest zobowigzany niezwlocznie po powolaniu przystagpi¢ do ustalenia
okolicznosci i1 przyczyn wypadku, a w szczegdlnosci:

1) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku, stanu technicznego urzadzen oraz zbadaé warunki
wykonywania pracy i inne okolicznosci, ktore moglty mie¢ wptyw na powstanie wypadku oraz
sporzadzi¢ odpowiednig dokumentacj¢ wraz z Protokolem Powypadkowym lub Karta Wypadku;

2) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala;

3) zebra¢ informacje dotyczace wypadku od $wiadkow wypadku;

4)  zasiggnac opinii lekarskiej, a w razie potrzeby, opinii innych specjalistow, w zakresie niezbednym
do oceny rodzaju 1 skutkow wypadku;

5) wykorzysta¢ materialty zebrane przez organy prowadzace $ledztwo lub dochodzenie, jezeli
materialy te zostang zespotowi udostepnione;

6) sporzadzi¢ - nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od uzyskania zawiadomienia o wypadku:

a) ,,protokot powypadkowy” i dotaczy¢ do niego wyjasnienia poszkodowanego i informacje
swiadkéw dotyczace wypadku, pisemne opinie lekarskie 1 innych specjalistow, szkice lub
fotografie miejsca wypadku, a takze ewentualnie odrgbne zdanie cztonka zespotu
powypadkowego lub zastrzezenia poszkodowanego™;

b) ,karte wypadku” zwigzang z wypadkami ,,w drodze”, ktérg sporzadza uprawniony
pracownik ds. BHP;

7) zapozna¢ poszkodowanego z tre$cig niezatwierdzonego jeszcze protokotu powypadkowego oraz
pouczy¢ o prawie wniesienia przez niego uwag 1 zastrzezen do protokotu.

8. Protokoty wypadkow przy pracy zatwierdza z upowaznienia Rektora — Kanclerz Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu w terminie do 5 dniu od sporzadzenia protokotu.

9. Sporzadzenie powyzszej dokumentacji obejmuje rowniez wypadki, jakim ulegli pracownicy Uczelni
przebywajacy na polecenie stuzbowe za granica oraz w podrozach stuzbowych. Postepowanie
wypadkowe dotyczy jednak wylacznie zdarzen zakwalifikowanych jako wypadki przy pracy lub
zrownanych z wypadkami przy pracy.

10. Jeden egzemplarz zatwierdzonego protokotu powypadkowego nalezy niezwlocznie doreczyc
poszkodowanemu pracownikowi, pouczajac go o sposobie i trybie odwotania do wlasciwego stosownie
do miejsca zamieszkania Sadu Pracy.

11. Zatwierdzony protokot powypadkowy dotyczacy wypadku $miertelnego, cigzkiego lub zbiorowego
Kierownik Dzialu BHP i Ppoz. dorgcza niezwlocznie wlasciwemu inspektorowi pracy.
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§2
Wzory zgloszenia wypadkow w celu wszczgeia postgpowania oraz innego zagrozenia/zdarzenia
zwigzanego ze Srodowiskiem pracy stwarzajgcego zagrozenie zdrowia lub zycia pracownikow stanowig
zalgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kanclerz

mgr Magdalena Janowicz
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