Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-BP-SOP.014.3.4.2019

ZARZADZENIE NR 4/2019
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 19 wrzesnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania, wydawania, kasacji i ewidencjonowania pieczeci oraz
stempli w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu

Na podstawie § 32 ust.3 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
ustalam, co nastepuje.

§1
Wprowadzam Zasady zamawiania, wydawania, kasacji i ewidencjonowania pieczeci oraz stempli
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2
1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu do zapoznania si¢ z Zasadami zamawiania, wydawania, kasacji i ewidencjonowania
pieczeci oraz stempli w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu oraz do ich przestrzegania.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadaja za zgodne z przepisami uzywanie pieczgci
urzedowych (stempli) 1 pieczatek stuzbowych w kierowanych przez nich jednostkach.

§3
1. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Uczelni do przeprowadzenia inwentaryzacji
pieczeci urzedowych 1 pieczatek stuzbowych w kierowanych przez nich jednostkach w terminie do 07
pazdziernika 2019 r.
2. Po zakonczeniu inwentaryzacji, o ktoérej mowa w ust.1, kierownicy jednostek organizacyjnych sa
zobowigzani do przekazania oryginalu protokolu z inwentaryzacji do Dzialu Zaopatrzenia
1 Transportu. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 6 do Zasad, o ktérych mowa w § 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

Kanclerz

mgr Magdalena Janowicz

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71368 01 00 » fax 713672778
www.ue.wroc.pl



