Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.4.1.2021

PISMO OKOLNE NR 1/2021
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 13 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie zakazu niszczenia dokumentacji przez pracownikow
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

§1
1. Przypominam wszystkim pracownikom o:

1) obowigzku przekazywania akt spraw zakonczonych, po dwuletnim okresie ich przechowywania
w jednostkach organizacyjnych merytorycznych, do archiwum zaktadowego (Zarzgdzenie nr 12/2014 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 5 lutego 2014 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg
powstajgcg na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu oraz naptywajaca, Zarzadzenie nr 4/2017
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 05.07.2017 r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu);

2) kategorycznym zakazie niszczenia dokumentacji zakwalifikowanej do kategorii A na podstawie ,Jednolitego
rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu”, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 92/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 06 sierpnia 2021 r.
- przechowywanej wieczyscie i tworzgcej narodowy zasdéb archiwalny;

3) obowigzku bezwzglednego przestrzegania procedury brakowania dokumentacji niearchiwalnej
zakwalifikowanej do kategorii B na podstawie ,Jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu”, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 92/2021 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 06 sierpnia 2021 r.

2. Procedura brakowania uregulowana jest nastepujgcymi przepisami:

1) Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu - zatgcznik do Zarzadzenia nr 225/2020 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 22 grudnia 2020 r. (rozdziat 10 §33-36);

2) Instrukcja Kancelaryjng Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu - zatacznik do Zarzadzenia
nr 29/2009 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Czynnosci zwigzane z procedurg brakowania w skali catej Uczelni nadzoruje Archiwum, ktérego kierownik jest
cztonkiem Rektorskiej Komisji ds. Brakowania Dokumentacji Niearchiwalnej.

3. Niszczenie dokumentacji bez wiedzy Archiwum oraz zgody Archiwum Panstwowego we Wroctawiu
jest sprzeczne z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164 z pdin. zm., rozdz. 2 i rozdz. 5) oraz Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst jednolity
Dz.U. 2019, poz. 246, § 9 - 13), pod grozbg odpowiedzialnosci karnej, a takze narusza dyscypline wydatkowania
srodkdéw publicznych.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw www.ue.wroc.pl
tel:. +48 71 36 80 100, fax: +48 713672 778
e-mail: kontakt@ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

§2
Traci moc Pismo Okdlne Kanclerza nr 1/2013 z dnia 24 stycznia 2013 r. w sprawie zakazu niszczenia akt przez
jednostki i komadrki organizacyjne.

§3
Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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