AKADEMIA EKONOMICZNA [

im. Oskara Langego we Wroclawiu

REKTOR
R /DOP-014/10/08
ZARZADZENIE NR 10/2008
Rektora Akademii Ekonomicznej im. Oskara Langego we Wroclawiu
z dnia 28 stycznia 2008 r.

w sprawie zasad obiegu dokumentacji dotyczacej wyplat Swiadczen stypendialnych

§1
Wprowadzam nastgpujace zasady obiegu dokumentacji dotyczacej wyplat $wiadczen
stypendialnych:
1) Na koniec kazdego miesiaca Dziekanat informuje na pi§mie Dzial Doméw Studenckich

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

0 wszystkich zdarzeniach dotyczacych studenta ~ majacych  wplyw
na wyptlate swiadczen stypendialnych. Dziat Doméw Studenckich potwierdza na kopii
otrzymang informacjg.
Dziat Domoéw Studenckich  przekazuje do Dziekanatu dyskietke z naliczonymi
$wiadczeniami socjalnymi do dnia 12 kazdego miesiaca.
Dziekanat dokonuje naliczenia wszystkich $wiadczen stypendialnych i1 przekazuje
dyskietk¢ wraz z zalacznikiem do Dzialu Finansowego (Likwidatura) do dnia
16 kazdego miesiaca.
Zalaczniki do przelewu elektronicznego podpisuja odpowiednio:
- w czgsci socjalnej: sporzadzajacy pracownik Dzialu Domoéw Studenckich
1 Kierownik Dziatu Domow Studenckich,
- w czesci dotyczacej stypendium za wyniki w nauce: sporzadzajacy pracownik
Dziekanatu 1 Kierownik Dziekanatu,
- calos¢ podpisuje Prodziekan Wydziatu ds. finansowych i pomocy materialnej dla
studentow,
- w  przypadku  Zamiejscowych  Osrodkéw  Dydaktycznych  zalacznik
do przelewu podpisuje: sporzadzajacy oraz Pelnomocnik Rektora.
Zataczniki do przelewu elektronicznego Migdzyuczelnianych Studidw Zarzadzania
Instytucjami Opieki Zdrowotnej 1 Spotecznej (ZIOZS) podpisuja odpowiednio:
w czesci socjalnej jw. w czgéci dotyczacej stypendium za wyniki w nauce:
sporzadzajacy pracownik Dziekanatu oraz zatwierdzaja Prorektor ds. Dydaktyki
i Prodziekan Wydzialu Zarzadzania, Informatyki i Finanséw ds. finansowych
1 pomocy materialnej dla studentow.
Zbiorcze miesigczne zestawienie wyptaconych $wiadczen na podstawie zalacznikow,
o ktérych mowa w pkt 4 sporzadza Dziekanat.
Zamiejscowe Osrodki Dydaktyczne sporzadzaja miesigczne zbiorcze sprawozdanie
wyptaconych $wiadczen i przekazuja kopie odpowiednio do: Dzialu Ksiggowosci
Ogodlnej, Dzialu Doméw Studenckich i Dziekanatu.
W terminie 3 miesigcy od zakonczenia studiow lub skresleniu z listy studentéw, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006
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roku w sprawie dokumentacji przebiegu studiow § 2 pkt 7 oraz instrukcja dotyczaca
organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zakladowego AE we Wroctawiu (§ 12 ust. 1
pkt e), Dziat Doméw Studenckich uzupetnia akta osobowe studentéw o dokumentacje
dotyczaca wyptat §wiadczen socjalnych.

9) Akta osobowe studentow niezaleznie od trybu i miejsca gromadzenia dokumentacji,
stanowia jednolita catos¢.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Bogustaw Fiedor

Otrzymuja:
wg rozdzielnika
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