Zalacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

pieczeé jednostki (komérki) Dokumentacja czynnosci

merytorycznej przeprowadzonych dla udzielenia zamoéwienia publicznego

zwolnionego ze stosowania przepisow Ustawy Pzp
na podstawie:

art. 4 pkt it (wpisuje DZP)
1. Przedmiot zamoOwienia: /roboty budowlane, dostawa lub ustuga/®...................cccoeii

..............................................................................................................................................

Dokonal ... POAPIS. ..o
Opis winien zawiera¢ ewentualne, dodatkowe wymagania zwiazane z realizacja zamoOwienia (np. dot.
warunkéw gwarancji, dostawy, montazu, szkolenia itp.).

2. Kod Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) — wpisuje DZP «...vouviviniiiiiiiiiiininianenennn.

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto .............. PLN. {j...........euro (wg kursu 4,0196 PLN/1€.)

Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonat............................ wdniu ................. na
POASTAWIC. ...\ttt e (dokument oszacowania
wartosci dotqczono) podpis............c.coiiiiiiiiiiiiiiii,
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoOwienia................ccecvveneenenn. PLN brutto
4. Proponowany sposdb wytonienia wykonawcy (w uzgodnieniu zDZP).....vvuueiinnneeannneennnnnnnn.
(ogloszenie, zapytanie ofertowe)

5. Zr6dlo finansowania ZAMOWIEIIAL .........eeiuiieriiieriiieeiiieeeiee et ee ettt ee et e et eesaeeesbee e
Plan ................. nr pozycji ............ podpis Kwestora .........ccooiviiiiiiiiiiiiiiiiiieee

6. Termin 1ealizacil ZAMOWICIIIA: ........ccevviieeeiiieeeeiiieeeeieeeeeereeeesereeeesssseeeessseeeenssseeeasseeeans

(oczekiwany termin lub okres realizacji, zamowienie cato$ciowe, sukcesywne lub okresowe)

7. Osoba wyznaczona do prowadzenia postgpowania 1 realizacji umowy/zamdéwienia

8. Charakterystyka rynku: przy zapytaniu ofertowym nalezy poda¢ ponizej dane min.

trzech potencjalnych wykonawcow)

9. Inne informacje istotne dla realizacji postgpowania, np.:



1) proponowane osoby do komisji przetargowej (przy negocjacjach)
2) proponowane kryteria oceny ofert

podpis
Kierownika jednostki merytoryczne;j

10. Uwagi DZP do dokumentacji - pkt1-9:

Rejestracja sprawy w DZP:

NI SPraWY .o e

Data zarejestrowania Sprawy .........cccccecceerveerveenne

Osoba rejestrujaca postepowanie W DZP... ...

podpis
Kierownika DZP

Zatwierdzam dane z pkt 1—10

......................

Czynnosci podjete po zatwierdzeniu zamowienia




W celu wytonienia wykonawcy, zgodnie z pkt 4
podjeto nastepujace czynnosci (pkt I lub I1)* :

W dniu ............ zwrocono si¢ (pisemnie, faxem, mailem)* do  nastgpujacych
wykonawcoéw z zapytaniem ofertowym: (w zataczeniu):

) TR 5T

..............................................................................................

..............................................................................................

Do ustalonego terminu otrzymano nastepujace oferty (w formie pisemnej, faxem,
mailem)

Przeprowadzono/nie przeprowadzono* negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
Protokot z negocjacji w zataczeniu

Postanowiono do wykonania zamdwienia wybraé/przyja¢* firme:

......................................................................................................

....................................................................................................



.....................................................................................................

Cena oferty netto ....................oeeee PLN, brutto.............ooovvenan. PLN.

4. Forma udzielenia (zamowienie pisemne/umowa)™*

(podpis kierownika jednostki merytorycznej)

(kontrasygnata Kwestora)

Uwagi DZP do przeprowadzone] procedury: .........ooueiiiriiiiiniiaiiiieiiiieeiieeaanaanns
(podpis kierownika DZP)
Zatwierdzam wynik postepowania
Umowe/zamowienie pisemne podpisano wdniu .........................
Kopie dokumentacji i zamowienia pisemnego/umowy przedstawiono w DZP w dniu..................
Podpis pracownika DZP ..........cccccooiiiiiiiiiiiiee
Zalaczniki:

nr 1 opis przedmiotu zamdwienia 1 oszacowanie wartosci
nr 2 ogloszenie lub zapytanie ofertowe

nr 3 otrzymane oferty

nr 4 protokét z negocjacji (jesli dotyczy)

nr 5 umowa lub zamoéwienie pisemne

* niepotrzebne skresli¢



