Zalgcznik nr 7
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

I.  Koszty i przychody oraz ich rozliczanie

1. Ewidencja kosztow dziatalnosci i przychodéow prowadzona jest zgodnie z zasada
memoriatu. Dowody ksiegowe ( w tym faktury zakupu dostaw i uslug oraz faktury
sprzedazy) ewidencjonuje si¢ w miesigcu wystawienia dokumentow.

Naleznosci od studentdow z tytulu czesnego dotyczace roku biezacego zarachowane sg
do przychodow tego roku. Zaptata dokonana przez studentdéw zmniejsza stan naleznosci
od studentéw. Zaptaty dotyczace calego semestru (tzw. optaty semestralne) ujmuje si¢
w ewidencji proporcjonalnie do okresu, ktérego dotycza, to jest biezacego
roku obrotowego - w przychodach biezacych, oraz przysziego roku obrotowego
- w rozliczeniach migdzyokresowych przychodow.

2. Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie szczegotowych zasad gospodarki
finansowej uczelni publicznych ( Dz. U. 2012 r. poz. 1533) wyrdznia si¢ dwie grupy
kosztow i1 przychodow dziatalnosci operacyjnej:

- koszty 1 przychody dziatalnos$ci dydaktyczne;,
- koszty 1 przychody dziatalnos$ci badawcze;,
ktore obejmujg pozycje okreslone w §5 1 6 tego Rozporzadzenia.
Do kosztow dzialalnosci dydaktycznej zalicza si¢ catos¢ kosztow zwigzanych m.in. z :
a) procesem dydaktycznym,
b) ksztalceniem i rozwojem kadr naukowych,

C) utrzymaniem uczelni, tgcznie z remontami budynkow i budowli, z wyjatkiem domow
1 stotowek studenckich.

Przychody dzialalno$ci dydaktycznej obejmujg m.in.:
a) dotacje z budzetu panstwa przyznane przez wlasciwego ministra,
b) przychody zwiazane z dydaktyka z tytutu:

- odptatnych zaje¢ dydaktycznych,

- ksztatcenia osob nie bedacych obywatelami polskimi,



- optat zwigzanych z dziatalno$cig dydaktyczna,
- udzialu w konferencjach, szkoleniach i zjazdach,
- sprzedazy wydawnictw wiasnych,

C) pozostate, w tym srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych.

Do kosztéw dzialalnosci badawczej zalicza si¢ koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz s$wiadczeniem ushug badawczych, ktorych
finansowanie zapewniaja przychody z tej dziatalnosci.

Przychody dzialalnosci badawczej obejmuja m.in.:

a) dotacje na finansowanie dziatalnosci statutowej,

b) $rodki na realizacj¢ projektow finansowanych przez NCN i NCBIR,

¢) przychody ze sprzedazy pozostalych prac badawczych i rozwojowych,

d) $rodki pochodzace ze zrddet zagranicznych.

Przychody te kwalifikowane sg jako przychod w roku uzyskania.

Uczelnia pokrywa koszty dziatalnos$ci badawczej z przychodow tej dziatalnosci.

Koszty nie zwigzane z dziatalno$cig podstawowg uczelni to pozostale koszty
operacyjne:

a) koszty sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

b) zaplacone kary, grzywny 1 odszkodowania,

¢) odpisanie przedawnionych, umorzonych i nie§ciggalnych naleznosci,
d) odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci.

Przychody uzyskiwane z dziatalno$ci nie zwigzanej z dziatalno$cig podstawowa uczelni
stanowig pozostale przychody operacyjne, do ktorych zaliczamy:

a) przychody ze sprzedazy majatku trwatego

b) otrzymane kary, grzywny i odszkodowania

c) otrzymane darowizny, ofiary i sktadki

d) rozwigzanie rezerw oraz odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan

e) zarachowanie do przychodow rownowartosci odpisow amortyzacyjnych od $rodkow
trwalych, warto$ci  niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie
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lub finansowanych ze §rodkéw pozyskanych z réznych zrédet: np.: Europejskie fundusze
strukturalne, §rodki zagraniczne.

Ewidencja i rozliczanie kosztow wg rodzajow dziatalnosci dokonywane jest na podstawie
ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym z wykorzystaniem konta 490 — , Rozliczenie
kosztéw” 1w ukladzie kalkulacyjnym w zespole ,,5”.

Konta zespotu ,,5” przeznaczone s3 do ewidencji i1 rozliczania kosztow dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej oraz dziatalnosci pomocniczej, a takze kosztow posrednich.

Na kontach zespotu ,,5” ujmuje si¢ koszty proste wg rodzaju, rozliczenie kosztow ztozonych,
przenoszonych z poszczegolnych kont zespotu 5 lub 6 na inne konta zespotu 5, 61 7.

Uczelnia rozlicza koszty wedtug rodzajow dziatalnosci ,,5” z wyodrgbnieniem finansowania
z dotacji z budzetu panstwa oraz z przychodéw wtasnych.

W ramach kosztow dziatalnosci dydaktycznej na odpowiednio wydzielonych kontach
analitycznych ujmuje si¢ poniesione koszty w podziale na koszty zwigzane z procesem
dydaktycznym i pozostate koszty dydaktyczne, natomiast w ramach dziatalno$ci badawczej
w podziale na zrédta finansowania.

Ponadto wyodrebnia si¢ konta :

- kosztow dziatalno$ci pomocniczej
- kosztow wydziatowych

- kosztéw ogolnych uczelni.

Zasadg jest, ze koszty ktore mozna odnie$¢ na poszczegolne dziatalnosci lub wyodrebnione
projekty (umowy) odnoszone sg bezposrednio na te dziatalno$ci lub projekty.

Koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza si¢ w podziale na:

a) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w ramach
poszczeg6lnych wydziatow, oraz

b) pozostate koszty dydaktyczne.

Koszty bezposrednie w ramach dziatalnosci dydaktycznej, w tym koszty wynagrodzen,
ktérych na biezagco nie mozna zakwalifikowa¢ do kosztow studiow stacjonarnych,
niestacjonarnych lub pozostatej dziatalnosci dydaktycznej rozlicza si¢ odpowiednio do liczby
godzin dydaktycznych realizowanych w ramach studiéow stacjonarnych i niestacjonarnych
lub pozostatej dziatalno$ci dydaktyczne;.

Koszty posrednie obejmuja koszty wydziatowe 1 ogdlnouczelniane.

Sposéb rozliczania kosztéw posrednich na dziatalno$¢ dydaktyczng i badawczg opisany jest
w zasadach (polityki) rachunkowos$ci wydanej Zarzadzeniem Rektora nr 38/2009
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z 9 pazdziernika 2009 r. Aktualizacja narzutdw kosztéw posrednich w ramach dziatalnosci
badawczej zostata wprowadzona Zarzadzeniem Rektora nr 105/2013 z 30 grudnia 2013 r.
1 obowigzuje od 2014 r.

Rozliczenia kosztoéw dziatalnosci dydaktycznej 1 badawczej dokonuje si¢ raz na koniec roku
obrotowego.

I1. Druki $Scistego zarachowania

Do drukow $cistego zarachowania zaliczamy m.in. dyplom ukonczenia studiow wyzszych
I, II stopnia, dyplom doktora, dyplom doktora habilitowanego, odpis dyplomu w ttumaczeniu
angielskim, $wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych.

1. Na podstawie zapotrzebowan zlozonych przez poszczegodlne osoby materialnie
odpowiedzialne w dziekanatach i innych jednostkach organizacyjnych dokonuje si¢
zakupu drukow. Po otrzymaniu faktury druki przyjmuje si¢ do magazynu i wystawia
dokument PZ.

W ewidencji ujmuje sie:

Faktura zakupu WN konto 301 MA konto 201
Rozliczenie zakupu - Pz WN konto 310 MA konto 301
Rozliczenie zakupu —Vat WN konto 411 MA konto 301

Osoby materialnie odpowiedzialne na podstawie RW pobieraja druki z magazynu.
W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ zapis:
WN konto 234 analityka wg 0s6b materialnie odpowiedzialnych
MA konto 310

2. Po zakonczeniu kazdego semestru (najpozniej 30.IV i1 15.XII kazdego roku) osoby
materialnie odpowiedzialne sktadaja w kwesturze rozliczenie z pobranych drukow
(wydanych studentom i/lub anulowanych), ktére zaksieguje si¢ nastepujaco:

WN konto 411 Ma konto 234 analityka j. w.

3. Przynajmniej raz w roku przeprowadzana jest inwentaryzacja drukow Scistego
zarachowania droga spisu z natury zardwno w magazynie jak i dziekanatach zgodnie
z planem inwentaryzacyjnym badZz Zarzadzeniem Rektora. Na ten dzien saldo na koncie
234 winno by¢ zgodne ze spisem z natury. W przypadku niezgodno$ci wystapia roznice
inwentaryzacyjne.



4. Ewidencje optat za wydanie tych dokumentéw, ktorych wysoko$¢ okreslona jest
w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego prowadzi si¢ na koncie 249
,,Rozrachunki roézne”.

Whptlaty studentéw za dyplomy, legitymacje, czy $wiadectwa ksiggowane s3:
WN konto 131 MA konto 249
5. Zafakturowanie wewngetrzne tych optat ewidencjonowane jest:

WN konto 249 MA konto 700

1.  Kursy walut obcych

Wedhtug art. 30 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r. poz. 330):

1) nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych sktadniki
aktywoOw 1 pasywow — po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej
waluty przez NBP,

2) wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkow nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédel zagranicznych nie stanowig
inaczej- odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z  charakteru
operacji - w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznos$ci
1 zobowiazan,

b) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien
- w przypadku zaptaty naleznoS$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Na dzien bilansowy waluty obce na bankowych rachunkach walutowych wycenia si¢
po obowiazujacym na ten dzien Srednim kursie ogloszonym przez NBP dla danej waluty
w tabeli kursow na dzien 31.12..

W odniesieniu do rachunkéw walutowych projektéw unijnych w rezultacie tej  wyceny
réznice kursowe odnosi si¢ drugostronnie na RMP - konto ,,84”.

Przy wptywie waluty na konto bankowe walutowe (zaptata naleznosci) stosuje si¢ $redni kurs
walutowy ogloszony przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wplywu
srodkow w walucie obcej na rachunek walutowy, a przy rozchodzie walut z walutowego



rachunku bankowego - $redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wplywu $rodkow w walucie obcej z rachunku walutowego (FIFO).

Ewidencja zdarzen gospodarczych wyrazonych w walutach obcych prowadzona jest zardwno
w walucie polskiej jak i walucie obcej.

Naleznosci 1 zobowigzania w walutach obcych powstate przy transakcjach zakupu, sprzedazy,
na biezaco wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych po ich przeliczeniu wg kursu $Sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien ich powstania, ktory
pokrywa si¢ z dniem poprzedzajacym wystawienie faktury sprzedazy lub zakupu (lub
wydania towaru, wykonania ustugi lub z dnia przyjecia dostawy).

Jezeli na dzien bilansowy rozrachunki nie zostaly uregulowane, przelicza si¢
je po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ogltoszonym dla danej waluty przez NBP.

W wyniku wyceny bilansowej rozrachunkéw w walutach obcych roznice kursowe odnosi si¢
w koszty finansowe badz przychody finansowe.

Rozliczenie roznic kursowych z wyceny bilansowej rozrachunkéw w nastgpnym roku
obrotowym polega na tym, ze ewidencjonuje si¢ tylko zrealizowane roznice kursowe
ustalone miedzy kursem =z wyceny Dbilansowej a kursem z dnia zaplaty
(nalezno$ci/zobowigzania) tj. doprowadza si¢ stan rozrachunkéw do prawidlowego salda
poprzez ksiggowanie odpowiednio dodatnich lub ujemnych roéznic kursowych.

IV. Projekty unijne — nie wystepuje produkcja w toku

Koszty bezposrednie w projektach unijnych uyjmowane sg na biezagco na wyodrebnionych
kontach kosztowych 500 i 501.

Koszty posrednie rozlicza si¢ zgodnie z wytycznymi danego projektu na koniec kazdego roku
obrotowego.

Dotacja otrzymana w formie zaliczki w ramach projektow ujeta jest w ewidencji ksiegowe]
na kontach ,,84”. Na koniec roku obrotowego , w zwiazku z ponoszonymi kosztami
na realizacj¢ zadan projektowych dotacja ta przeksiggowana jest na odpowiednie konto
w zespole ,,7”.

Natomiast dotacja stanowigca refundacje poniesionych kosztow w ramach danego projektu
w danym roku obrotowym jest uyymowana w ksiegach rachunkowych w przychodach roku,
w ktorym sa nalezne na odpowiednie konta zespotu ,,7”.

W przypadku dotacji otrzymanych na pokrycie poniesionych kosztéw posrednich projektu
w danym roku obrotowym nalezy rowniez uja¢ w ewidencji ksiegowej na dobro przychodow
biezacego roku w zespole ,,7”.



Na koniec roku kalendarzowego nastepuje rozliczenie kosztow projektu tj. z odpowiednich
kont zespotu ,,5” przenosi na koszt whasny - konto 710/711.

Projekty na koniec roku nie wykazujg produkcji w toku.

V. Naleznosci sporne i watpliwe i tworzony na nie odpis aktualizujgcy

Naleznosci sporne to nalezno$ci w powaznym stopniu zagrozone niesciggalnoscig (brakiem
zaplaty). Moga to by¢ naleznos$ci przeterminowane i nieprzeterminowane. Do tych naleznosci
tworzy si¢ odpis aktualizujacy ich wartos¢, jezeli okres braku zaptaty przekroczy szesé
miesigcy:

WN konto 765 lub 755 MA konto 280

Jezeli wyczerpatly si¢ mozliwos$ci egzekucji, badz przewidziany prawem czas wymagalnos$ci
uplynal uznaje si¢ nalezno$¢ watpliwa za niesciggalng i odpisuje z ksiag, droga przenoszenia
naleznosci w ciezar uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego:

WN konto 280 MA konto 20, 23, 24

Nalezno$ci dochodzone na drodze sagdowej maja charakter naleznosci spornych (bo dhuznik
kwestionuje swoje zadtuzenie) jak i1 bezspornych (stuzace przerwaniu biegu przedawnienia
albo uzyskania prawa do egzekucji nalezno$ci, co do ktérych prawomocny wyrok nie zapadt
do dnia bilansowego).

Od roszczen spornych dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego.

Kontrahenci zagraniczni - potwierdzanie sald naleznosci i zobowiazan

1.  Odbiorcy zagraniczni nie potwierdzaja sald naleznosci wykazywanych w wysytanych
do nich potwierdzeniach sald. W takich przypadkach uzgodnien dokonuje si¢ droga
porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji
tych wielkos$ci na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Natomiast zobowigzania wobec kontrahentéw zagranicznych — je§li nie przysla
potwierdzen sald — podlegaja inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego,
w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji ztotowej warto$ci tych zobowigzan.



Klasyfikacja rozrachunkéw z dostawcami

W ewidencji ksiegowej przyj¢to podziat rozrachunkéw z dostawcami, wg typu dziatalnosci
na.
- rozrachunki z dostawcami z tyt. dostaw i ustug (pozostatych) - konto 201-200

- rozrachunki z dostawcami z tyt. dostaw i ustug inwestycyjnych - konto 201-230

Przez dziatalno$¢ inwestycyjng (dostawy i uslugi inwestycyjne) rozumie si¢ dzialalnos¢,
ktorej przedmiotem jest nabywanie lub zbywanie rzeczowych aktywow trwatych ($§rodkéw
trwatych, s$rodkow trwalych w budowie), wartosci niematerialnych 1 prawnych,
dlugoterminowych inwestycji, krotkoterminowych aktywow finansowych.

VI. Rezerwa na Swiadczenia urlopowe
Rezerwa na $§wiadczenia pracownicze zawiera obok rezerw na $wiadczenia emerytalno-

rentowe 1 rezerw na nagrody jubileuszowe takze rezerwy na niewykorzystane urlopy
lub nabyte do nich prawa.

Ewidencja rezerw:
1. Utworzenie rezerwy
WN konto z.,,5’ MA konto 640
2. Wykorzystanie rezerwy do wysokos$ci uprzednio utworzonej rezerwy wobec wyptaty
WN konto 640 MA konto 490
3. Naliczenie na listach ptac $wiadczen urlopowych
WN konto 431 MA konto 238
4. Rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy najpdzniej na dzien bilansowy
WN konto 640 MA konto ,,5”
5. Wyplata swiadczenia
WN konto 231 MA konto 131
6. Nadwyzka kosztow rzeczywiscie poniesionych §wiadczen nad rezerwa
WN konto 431 MA konto 238
Rezerwa na $§wiadczenia urlopowe wymaga podziatu na cze$¢ przypadajaca do wyplaty

w nastepnym roku obrotowym (rezerwy krotkoterminowe) i w latach nastgpnych (rezerwy
dhugoterminowe).



