Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R/DOP-014-1-33/14

ZARZADZENIE NR 33/2014
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

w sprawie zmian w Regulaminie udzielania zamowien publicznych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu

§1

W Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroclawiu (zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 39/2008) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1.

W Rozdziale 9 skredla si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. Wszelkie wydatki z indywidualnych projektow badawczych i1 grantéw wykonywanych
na zlecenie, badz umow czy projektow finansowanych z udziatem $rodkdéw przyznanych
z funduszy Unii Europejskiej, sg traktowane odrebnie bez ich sumowania 1 jezeli w okresie
ich trwania warto$¢ zamowienia danego rodzaju nie przekracza wyrazone] w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro netto, to przepisOw Pzp nie stosuje si¢.”.

W zwigzku z powyzszym stosuje si¢ zasady ogélne, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie.

Rozdziat 10 przyjmuje nastgpujace brzmienie:
»Rozdzial 10

UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI NETTO NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH zwanej dalej ustawg Pzp

Wszelkie procedury udzielania zamoéwien publicznych, o warto$ci do 30 000 Euro netto
realizowane s3 przez kierownikow  jednostek (komorek) organizacyjnych
we wspoldziataniu z DZP z uwzglednieniem przepisOw Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (zwanej dalej ustawa ofp) w sposob celowy i oszczgdny.
Udzielanie tych zamdwien nie moze prowadzi¢ do dzielenia zamodwienia w celu
ominigcia przepiséw ustawy Pzp lub zanizania jego wartos$ci szacunkowe;.

Niniejszym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych zostaja wprowadzone
ponizsze przedziaty kwotowe:

— do 2 000 zt brutto,

— powyzej 2 000 zt do 10 000 zt brutto,

— powyzej 10 000 zt do 60 000 zt brutto,

— powyzej 60 000 zt do 30 000 euro netto.

Kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej zobowigzany jest przeprowadzi¢
i udokumentowa¢ czynno$ci majace na celu gospodarne, celowe 1 oszczedne
wydatkowanie §rodkow publicznych wedtug zal. 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych (w przypadku zamoéwien publicznych w przedziale od 10 000 zt brutto
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do 30000 Euro netto) lub wedlug zat. 7 do Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych (w przypadku zaméwien publicznych w przedziale ponizej 10 000 zt brutto).
5. Wprowadza si¢ nastgpujace zasady prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia

publicznego w zaleznos$ci od progu kwotowego:

1) w przypadku zaméwien publicznych w kwotach ponizej 2 000 zt brutto:

2)

3)

kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej dokonuje zakupu z zachowaniem
nalezytej starannosci bez prowadzenia procedury wyboru;

fakture VAT/rachunek wystawiong/y na UE (nie beda przyjmowane paragony)
nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni i zarejestrowac
w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez jednostke (komorke)
organizacyjna wg wzoru w zal. 6 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych;

z faktura VAT/rachunkiem nalezy na trwale zlaczy¢ wypeliony zat 7
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych;

jednostka (komorka) organizacyjna jest zobowigzana do przedstawienia rejestru
zamoOwien publicznych w DZP za kazdy kwartat w terminie 10 dni od zakonczenia
kwartatu, celem dopetnienia rejestracji tych zamowien;

w_przypadku zamowien publicznych w przedziale powyzej 2 000 zt do 10 000 zt

brutto:

kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej dokonuje zakupu na podstawie
pisemnej zgody na zamoéwienie osoby wymienionej w rozdziale 5 ust. 3,

przed zatwierdzeniem zamoéwienie podlega rejestracji w DZP oraz weryfikacji
w celu ustalenia, czy nie narusza ono zapisow Ustawy Pzp pod katem zanizenia
wartosci lub niedozwolonego dzielenia na cze¢sci,

z zamdOwieniem zostaje na trwale zlaczony 1 wypetniony zat. 7 do Regulaminu
zamowien publicznych;

faktur¢ VAT/rachunek wystawiong/y na UE (nie bedg przyjmowane paragony)
nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni i zarejestrowac
w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez jednostke (komorke)
organizacyjna wg wzoru w zal. 6 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych;

w_przypadku zamoOwien publicznych w przedziale powyze] 10 000 zt do 60 000 zt

brutto:

postepowanie nalezy zarejestrowa¢ w DZP (wg zat. 5), dotaczajac opis przedmiotu
zamdOwienia 1 oszacowanie wartosci oraz tre$¢ ogloszenia do uzgodnienia z DZP
i zamieszczenia na stronie internetowej Uczelni w zakladce ,,Zamdwienia
Publiczne” (wzér przyktadowego ogloszenia znajduje si¢ na stronie UE w dziale
Pracownicy - Wzory dokumentdéw - Zamowienia publiczne);

dopuszcza si¢ wystanie tego ogloszenia do potencjalnych oferentow,

po przeprowadzeniu czynnosci wyboru wykonawcy i potwierdzeniu prawidtowosci
przeprowadzonej procedury przez DZP, dokumentacj¢ czynno$ci przedstawia si¢
do zatwierdzenia osobie wskazanej w rozdziale 5 ust. 3;

w odniesieniu do zamowien o warto$ci powyzej 10 000 zt brutto wymagane jest
podpisanie umowy z wybranym wykonawca;
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4) w_przypadku zaméwien publicznych w przedziale powyzej 60 000 zi brutto
do 30 000 Euro netto:

— postepowanie nalezy zarejestrowaé w DZP (wg zat. 5) dotaczajac opis przedmiotu

zamdOwienia 1 oszacowanie wartosci oraz tre$¢ ogloszenia do uzgodnienia z DZP
1 zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych i na stronie internetowej
Uczelni w zakladce ,,Zamowienia Publiczne” (wzér przykladowego ogloszenia
znajduje si¢ na stronie UE w dziale Pracownicy-Wzory dokumentoéw-Zamowienia
publiczne),

— dopuszcza si¢ wyslanie tego ogloszenia do potencjalnych oferentow,

— po przeprowadzeniu czynno$ci wyboru wykonawcy i potwierdzeniu prawidlowosci
przeprowadzonej procedury przez DZP, dokumentacj¢ czynno$ci przedstawia si¢
do zatwierdzenia osobie wskazanej w rozdziale 5 ust. 3;

— w odniesieniu do zamowien o wartosci powyzej 10 000 zt brutto wymagane jest
podpisanie umowy z wybranym wykonawca.

6. Po otrzymaniu ofert w przypadkach okreslonych ust. 5 pkt 3-4 mozna przeprowadzi¢
negocjacje ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w celu ewentualnej
poprawy warunkow realizacji zamdwienia. Negocjacje muszg by¢ przeprowadzone
w obecnosci co najmniej dwoch osob, tj. kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej
i pracownika DZP. Po przeprowadzeniu negocjacji sporzadza si¢ stosowny protokot
z przeprowadzonych czynnoSci.

7. Nie jest konieczne dokumentowanie wyboru wykonawcy w zakresie: zakupu biletow
komunikacji krajowej 1 mi¢dzynarodowej, optat konferencyjnych oraz sktadek i optat
cztonkowskich  Uczelni w  towarzystwach naukowych, ogloszen  Uczelni
w $rodkach masowego przekazu, ustug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu
0soOb 1 towarow, ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,
edukacyjnych, medycyny pracy, serwisu i przegladow samochodow stuzbowych,
zamoOwien okoliczno$ciowych (np. kwiaty, upominki, itp.), zakupu artykuléw
spozywczych, dostaw specjalistycznych materiatow eksploatacyjnych i technicznych
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego 1 tonerow oraz materiatow bedacych
przedmiotem zamowien dla catej Uczelni), a takze zamoéwien, ktore moze wykona¢ jeden
wykonawca. Jednocze$nie w zaleznosci od kwoty dokonanego zakupu wymagany jest,
w celu udokumentowania i zatwierdzenia dokonanego zakupu, wypetiony, uzgodniony
1 zarejestrowany zat. 5 lub zal. 7, lub rejestr zamowien publicznych.

8. Kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej zobowigzany jest do archiwizowania
1 przechowywania oryginatéw dokumentéw zebranych w wyniku udzielenia takich
zamdwien przez okres wymagany stosownymi przepisami.

9. Za przeprowadzenie 1 rozliczenie kazdego postgpowania w zakresie zamdwien
publicznych w danej jednostce (komorce) organizacyjnej, do kwoty 30 000 Euro netto,
odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik jednostki (komorki) organizacyjne;j.

10. Za zachowanie zasady konkurencyjnos$ci i innych wymogdéw wynikajacych z zawartych
umow na indywidualne projekty badawcze 1 granty wykonywane na zlecenie, bagdZ uméow
czy projektow finansowanych z udzialem $rodkoéw przyznanych z funduszy Unii
Europejskiej odpowiedzialna jest osoba kierujgca projektem.”.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegajg zmianie.
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2014 roku.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
2. Zalacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Otrzymuja:

wszystkie jednostki i komorki organizacyjne
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