Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R/DOP-014-1-34/14

ZARZADZENIE NR 34/2014
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie zasad zawierania oraz rozliczania umow zlecenia i umow o dzielo dotyczacych
prac o charakterze:

1. dydaktycznym,

2. badawczym (projektowym),

3. administracyjnym oraz technicznym, finansowanych ze §rodkoéw dotacji podmiotowej na
utrzymanie potencjalu badawczego oraz dotacji celowej na prowadzenie badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadah z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi
mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich.

§1

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1. Umowie zlecenia — nalezy przez to rozumie¢ umowe, w ktérej przyjmujacy zlecenie
zobowigzuje si¢ do wykonania okreslonej czynnosci na rzecz Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

2. Umowie o dzielo — nalezy przez to rozumie¢ umowe, w ktorej przyjmujacy zamowienie
zobowigzuje si¢ do wykonania oznaczonego dzieta, a zamawiajacy do zaplaty
wynagrodzenia.

Wsréd uméw o dzieto wyrdznia sig:

a) umowg o dzieto z przeniesieniem praw autorskich,

b) umowe o dzielo,

¢) umowe na wydanie monografii,

d) umowe na wydanie podrecznika/skryptu.

3. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowg zlecenia i umowg o dzieto.

Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe przyjmujacg do realizacji umowe

zlecenia.

5. Wykonawcy/Autorze - nalezy przez to rozumie¢ osobg zobowigzujacg si¢ do wykonania
oznaczonego dziela.

§2

1. Stronami umowy s3:

a) Uniwersytet Ekonomiczny we Wroclawiu, ktory reprezentowany jest przez: Rektora,
Prorektorow, Kanclerza lub osoby posiadajace petnomocnictwo Rektora do
zawierania umow cywilno-prawnych.

b) Zleceniobiorca lub Wykonawca/Autor, ktérym moze by¢ pracownik Uczelni lub
osoba fizyczna niebedaca pracownikiem Uczelni.
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. Osoby reprezentujace Uczelni¢ upowaznione sa do zawierania umow wedlug posiadanych
uprawnien.
. Kazda umowa wymaga kontrasygnaty Kwestora pod wzgledem finansowym.

4. Umowa powinna by¢ takze parafowana przez:

a) osobe odpowiedzialng za jej przygotowanie i sprawujaca nadzoér merytoryczny nad jej
realizacja, np. kierownika jednostki/komorki organizacyjnej, kierownika studiow
doktoranckich, studidow podyplomowych, kierownika projektu, itd.;

b) osobg, ktora potwierdza prawidtowos$¢ i zasadno$¢ jej realizacji (w sytuacji gdy
istnieje taka potrzeba), np. Redaktora Naczelnego, pracownika Dzialu
Nauczania/Sekcji Badan Naukowych i1 Ekspertyz Gospodarczych.

. Umowa moze okresla¢ konsekwencje jej niewykonania albo nienalezytego wykonania

przez Zleceniobiorce lub Wykonawceg/Autora.

. Umowa musi by¢ podpisana przed przystapieniem do wykonywania dzieta lub zlecenia.

§3

. Obowiazek sporzadzenia umowy spoczywa na osobach sprawujacych nadzor
merytoryczny nad jej realizacja.

. Kazda jednostka i komodrka organizacyjna ma obowigzek prowadzenia ewidencji
zawieranych umoéw. Przedmiotowg ewidencje prowadzi wyznaczony pracownik danej
jednostki lub komorki organizacyjne;.

. Okre$lajac przedmiot umowy nalezy korzysta¢ z wytycznych zawartych w aktualnych
pismach okolnych Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocltawiu w sprawie
stosowania nazewnictwa czynnosci wykonywanych z tytutu realizacji umow cywilno-
prawnych.

. Kazda umowa musi mie¢ nadany symbol zgodnie z obowigzujacym zarzqgdzeniami Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu w sprawie okreslenia symboli komorek
organizacyjnych Uczelni oraz numer zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

. Poprawki umowy dotyczace oczywistego bledu moga by¢ wprowadzone jedynie poprzez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, na kazdym egzemplarzu umowy, z
zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz umieszczenie daty i parafowania przez
osoby wymienione w §2 ust. 1.

. Wszelkie zmiany i1 uzupelnienia zawartych umoéw musza by¢ dokonywane w formie
aneksu.

. Integralng cz¢$¢ umowy, dla Zleceniobiorcy lub Wykonawcy/Autora niebedacego
pracownikiem Uczelni, stanowi ,,O$wiadczenie osoby niebgdacej pracownikiem
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu do celéw podatkowo-ubezpieczeniowych”.

. Dostarczenie podpisanej 1 zarejestrowanej umowy zlecenia do Dzialu Planowania
1 Rachuby Plac musi si¢ odby¢ w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni po jej podpisaniu,
z uwagi na koniecznos¢ jej zarejestrowania w ZUS-ie.
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9. Umowa o dzieto wraz z pierwszym rachunkiem przekazywana jest do dziatu Planowania
1 Rachuby Ptac celem rozliczenia.

§4

1. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia jest terminowe i rzetelne wykonanie przedmiotu
umowy.

2. Wynagrodzenie wyptacane jest na podstawie przedstawionego rachunku podpisanego
przez Zleceniobiorce lub Wykonawcg/Autora 1 zaakceptowanego przez osobg
merytorycznie odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy.

3. Rozliczenia wynagrodzenia z tytutu umowy dokonuje Dziat Planowania i Rachuby Ptac.

4. Jesli tres¢ umowy nie stanowi inaczej, wynagrodzenie z tytulu umdéw wyplacane jest
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcg¢ lub Wykonawce¢/Autora.

§5
1. Wprowadza si¢ nastepujace wzory dokumentow:
a) umowa zlecenia,
b) umowa o dzieto z przeniesieniem praw autorskich,
¢) umowa o dzieto,
d) umowa na wydanie monografii,
e) umowa na wydanie podrecznika/skryptu,
f) aneks,
g) oswiadczenie o rezygnacji ze stosowania 50% kosztéw uzyskania przychodu,
h) os$wiadczenia osoby niebedacej pracownikiem Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu do celéw podatkowo — ubezpieczeniowych,
1) rachunek dla Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu do umowy,
j)  protokot odbioru dzieta.
2. Powyzsze wzory dokumentdw umieszczone sa na  stronie internetowej Uczelni
w zaktadce: pracownicy/wzory dokumentow.

§6

Z dniem 9 maja 2014 r. tracg moc:

Zarzadzenie Rektora nr 17/2004 z dnia 19 maja 2004 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
obiegu uméw, nowego wzoru umowy zlecenia, umowy o dzielo oraz umowy o przeniesienie
praw autorskich do utworu dydaktycznego oraz obiegu powyzszych dokumentow
1 Zarzadzenie Rektora nr 104/2013 z dnia 30 grudnia 2013 r. wprowadzajace wzor umowy
o dzielo z przeniesieniem praw autorskich do dziet niebedacych utworami dydaktycznymi
oraz o zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzania instrukcji obiegu umow, nowego wzoru
umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz umowy o przeniesienie praw autorskich do utworu
dydaktycznego oraz obiegu powyzszych dokumentow.
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§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz

Zalaczniki:
1. umowa zlecenia,
umowa o dzielo z przeniesieniem praw autorskich,
umowa o dzielo,
umowa na wydanie monografii,
umowa na wydanie podrecznika/skryptu,
aneks,
o$wiadczenie o rezygnacji ze stosowania 50% kosztow uzyskania przychodu,

XNk

o$wiadczenia osoby niebedacej pracownikiem Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu do celow podatkowo —
ubezpieczeniowych,

9. rachunek dla Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu do umowy,

10. protokoét odbioru dzieta.

Otrzymuja:
wszystkie jednostki i komorki organizacyjne
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