Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-DOP.014.1.1.2015

ZARZADZENIE NR 1/2015

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 19 stycznia 2015r.

w sprawie zwrotu kosztow podrozy osobom niebedgcym pracownikami Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu / osobom wspétpracujagcym z Uniwersytetem
Ekonomicznym we Wroctawiu

W oparciu o rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 167) oraz rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych
wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. 22002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Za koszty podrdézy rozliczane na zasadach przewidzianych niniejszym Zarzgdzeniem uwaza sie
w szczegblnosci:
1) koszty przejazdu,
2) koszty noclegoéw,
3) inne niezbedne uznane koszty odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

§2
1. Do 0sd6b niebedacych pracownikami Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, ktorym
zwrdocone mogg by¢ koszty podrézy naleza:

1) osoby przyjezdzajgce do Uniwersytetu w charakterze recenzentéw, promotora,
cztonkéw komisji w przewodach doktorskich, przewodach lub postepowaniach
habilitacyjnych, postepowaniach o nadanie tytutu profesora,

2) osoby wspdtpracujgce z Uniwersytetem i realizujgce okreslony projekt,

3) osoby biorgce udziat w okreslonym przedsiewzieciu,

4) doktoranci i studenci realizujgcy zadania poza siedzibg Uniwersytetu (z wytgczeniem
praktyk, wycieczek naukowych, obozow i zbierania materiatbw do prac
dyplomowych).

2. W odniesieniu do oséb, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 1 i 2 koszty podrdzy mogg by¢
zwrocone pod warunkiem, ze w umowie cywilno-prawnej zostanie zawarte
postanowienie o zwrocie kosztow podrozy.
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3. W odniesieniu do oséb, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 3 i 4 koszty podrdzy mogg by¢
zwrécone pod warunkiem, ze wyrazi na to zgode upowazniona ze strony Uniwersytetu

osoba.
4. Kazda z wymienionych w §2 ust. 1 oséb, oprdcz ustalen, o ktérych mowa nizej, moze
odby¢ podréz liniami PKP 1l klasa oraz liniami autobusowymi i rozliczy¢

udokumentowane koszty podrozy.

§3
Zwrot kosztéw podrézy, dla oséb przyjezdzajagcych do Uniwersytetu w charakterze
recenzentéw, promotora, cztonkow komisji w przewodach doktorskich, przewodach lub
postepowaniach habilitacyjnych, postepowaniach o nadanie tytutu profesora, jak tez osdb
wspotpracujgcych z Uniwersytetem i realizujgcych okreslony projekt lub biorgcych udziat
w okreslonym przedsiewzieciu, odbywa sie na nastepujgcych zasadach:

1. Gdy podréz odbywana jest samochodem osobowym niebedacym wtasnoscig Uczelni
zwrot kosztéw przejazdu wyliczony jest nastepujgco:

1) 100 % stawki za jeden kilometr przebiegu gdy samochodem osobowym podréz
odbywajg co najmniej 3 osoby,

2) 66 % stawki za jeden kilometr przebiegu, gdy samochodem osobowym podréz
odbywajg 2 osoby,

3) 33 % stawki za jeden kilometr gdy samochodem osobowym podréz odbywa
1 osoba.

2. Wysokos¢ stawki za jeden kilometr przebiegu, o ktérej mowa w &3 ust. 1 okreslaja
przepisy wydane na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(tekst jedn.: Dz. U.z 2013 r. poz. 1414 ze zm.).

3. Rektor moze wyrazi¢ zgode na:

1) rozliczenie 100% stawki, gdy podréz odbywa mniejsza liczba oséb niz okreslona
w §3 ust.1 pkt1.

2) rozliczenie kosztéw przejazdu innymi srodkami lokomocji niz wymienione w §2
ust. 4 oraz §3 ust. 1 i potwierdzonymi stosownymi dokumentami (np. bilety,
faktury, rachunki).

4. Koszty udokumentowanych noclegéw pokrywane sg do wysokosci 250 ztotych za dobe.

§4
Doktorantom realizujgcym zadania poza siedzibg Uniwersytetu, koszty przejazdu rozliczane
sg na podstawie biletow, faktur, rachunkow potwierdzajgcych przejazd srodkami lokomociji,
o ktorych mowa w §2 ust. 4, a w sytuacji gdy podrdz odbywana jest samochodem,
koszty przejazdu rozliczane sg wedtug zasad okreslonych w §3 ust. 1 i ust. 2. Koszty
udokumentowanych noclegéw pokrywane sg do wysokosci 100 ztotych za dobe.
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§5
Studentom, realizujgcym zadania poza siedzibg Uniwersytetu, koszty przejazdu rozliczane sg
na podstawie biletédw, faktur, rachunkéw potwierdzajgcych przejazd sSrodkami lokomocji,
o ktérych mowa w §2 ust. 4 a koszty udokumentowanych noclegéw pokrywane sg
do wysokosci 100 ztotych za dobe.

§6
Koszty podrdzy mogg by¢ rozliczane na podstawie:

1) noty obcigzeniowej wraz z zatgczong kopig delegacji, w sytuacji, gdy koszty
podrdzy rozliczane sg w macierzystych instytucjach osoby odbywajgcej podréz,

2) druku rozliczenia kosztéw podrézy, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia,

3) dotaczonych biletéw za przejazd oraz oryginalnych dokumentéw (tj. faktur,
rachunkéw) potwierdzajacych koszty noclegu, wystawionych na
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, ul Komandorska 118/120, 53-345
Wroctaw, NIP 896-000-69-97.

§7
W sytuacji, gdy osoba odbywajgca podréz nie przedstawi do rozliczenia biletéw, rachunkow
lub faktur, za podstawe rozliczenia kosztéw podrézy przyjmuje sie, pod warunkiem
przedstawienia przez osobe odbywajacg podrdz stosownego wyjasnienia, réwnowartosc
przejazdu po uwzglednieniu przystugujgcych znizek liniami PKP 1l klasa lub liniami
autobusowymi, a koszty noclegu pokrywane sg w wysokosci 45 ztotych za dobe.

§8
Rozliczenia kosztow podrdzy nalezy dokonac w terminie 14 dni od daty zakoriczenia podrézy.

§9

1. Ustalenia, o ktérych mowa w niniejszym Zarzadzeniu nie dotycza rozliczenia kosztéw
podrézy, odbytych w ramach realizowanych projektow, ekspertyz, opinii, ktdérych
zrodtem finansowania sg Srodki pozyskane z zewngtrz w ramach podpisanych przez
Uczelnie umoéw i o ile w umowach tych srodki na koszty podrdzy zostaty zarezerwowane.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dla kazdej z wymienionych w §2 ust. 1 osdb,
Rektor moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrézy wedtug innych zasad niz zapisane
w zarzadzeniu.
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§10

Osoby niebedgce pracownikami Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz
doktoranci i studenci nie mogg otrzymywac zaliczek na koszty podrozy.

§11

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 70/2005 z dnia 14 pazdziernika 2005 r. w sprawie zwrotu
kosztéw przejazdu dla realizacji zadan przez doktorantéw na rzecz Akademii Ekonomicznej.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Gospodarowicz
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