Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor
R-DOP.014.1.5.2017

ZARZADZENIE NR 5/2017
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 11 stycznia 2017 r.

w sprawie opracowywania kosztorysow studiow podyplomowych i zasad ich rozliczania

Na podstawie §4 Regulaminu studidow podyplomowych (Uchwata Senatu Uniwersytetu
Ekonomicznego nr R.0000.94.2016 z dnia 22 grudnia 2016 r.) zarzagdzam co nastgpuje:

§1
1. Studia podyplomowe sa odptatne i dzialaja na zasadzie samofinansowania, wedlug
programu zaopiniowanego uchwalg rady wydzialu oraz kosztorysu.
2. Kosztorys, o ktéorym mowa w ust. 1, wymaga zatwierdzenia przez Kwestora i1 Prorektora
ds. Dydaktyki.
§2
Kosztorys studiéw podyplomowych sporzadza sig:

1) jako sktadnik projektu studiow podyplomowych — po zaopiniowaniu efektow
ksztalcenia 1 programu przez wilasciwa Rade Wydziatu i przeprowadzeniu procesu
rekrutacji,

2) po zakonczeniu studiow podyplomowych — w celu ich rozliczenia (kosztorys
wynikowy).

§3
1. Decyzje o wysokosci odptatnosci za studia podyplomowe (ujetej w kalkulacji) podejmuje
Prorektor ds. dydaktyki na wniosek kierownika studiéw.
2. Kierownik studiow moze we wniosku (kalkulacji) zréznicowaé wysoko$¢ opftat
wnoszonych przez stuchaczy, uwzgledniajac:

— znizki dla klientdow instytucjonalnych, w przypadku gdy liczba os6b z jednej
organizacji, uczestniczacych w danej edycji jest wigksza niz trzy,

— znizki dla stalych klientéw, tj. os6b ktore w ciggu co najwyzej dwoch lat przed
rozpoczeciem studiow podyplomowych ukonczyly studia lub szkolenia organizowane
przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,

— warunki odptatnosci, tj. w sytuacji jednorazowej wptaty catej odptatnosci na poczatku
studidéw,

— znizki dla instytucji wspotpracujacych z  Uniwersytetem Ekonomicznym
1 stowarzyszonych w Klubie Partnera.

Laczna warto$¢ zastosowanych znizek nie moze by¢ wigksza niz 20% ceny studidow.
Warunkiem stosowania zréznicowanych stawek jest zachowanie zasady samofinansowania
studiow.
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§4

W kosztorysie studiow podyplomowych uwzglednia si¢ wyltacznie nastgpujace pozycje:

1))

2)

3)

koszty bezposrednie osobowe:

a) wynagrodzenie bezposrednie za zajecia dydaktyczne, egzamin koncowy (poz.
w kosztorysie: Al, A2, AS),

b) wynagrodzenie za kierowanie studiami podyplomowymi, opiek¢ merytoryczng
1 prace administracyjne (poz. w kosztorysie A3, A4),

c¢) taczny narzut na wynagrodzenia (wedlug obowigzujacych wskaznikow);

koszty bezposrednie objete narzutem brutto, w tym m.in.:

a) koszty obcych ustug szkoleniowych (poz. w kosztorysie C1),

b) koszty innych ustug obcych (poz. w kosztorysie C2),

c¢) koszty materiatéw biurowych dla studiow podyplomowych (poz. w kosztorysie
DI),

d) inne rzeczowe koszty obstugi studidw (poz. w kosztorysie D2).

koszty posrednie — narzut w wysokosci 45% kosztow bezposrednich w przypadku

korzystania z sal Uczelni; narzut w wysokosci 35% kosztéw bezposrednich

w przypadku korzystania z sal niebedacych wtasnoscig Uczelni. Narzuty nie dotycza

studiow podyplomowych dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ obnizenia wysoko$ci narzutu Uczelni lub
przyjecia narzutu zryczattowanego. Przypadki te obejmujg m.in.:

a)

b)

niewielka liczebno$¢ grupy stuchaczy (ponizej 20 oséb), pod warunkiem ze przyjete
stawki za godziny dydaktyczne nie przekraczajg trzykrotnosci stawek za godziny
ponadwymiarowe dla profesora nadzwyczajnego z tytutem naukowym, okreslonych
w Zarzadzeniu Rektora,

studia wspotorganizowane z innymi podmiotami, w przypadku ktérych kwestie
finansowe reguluje odr¢bna umowa pomigdzy stronami (dotyczy studidow
zamawianych).

Decyzje o obnizeniu wysokos$ci kosztow posrednich (narzutu) podejmuje Prorektor
ds. Dydaktyki na pisemny wniosek kierownika studiow. Wniosek powinien zawiera¢ pismo
przewodnie z uzasadnieniem potrzeby obnizenia kosztow posrednich oraz planowany
kosztorys. Wniosek sktadany jest w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

4)

koszty bezposrednie nieobjete narzutem Uczelni (o ktérym mowa w pkt. 3), w tym:

a) koszty promocji i rzeczowe koszty rekrutacji (poz. w kosztorysie E1),

b) koszty wynikajace z umow najmu w przypadku korzystania z sal niebgdacych
wlasnoscia Uczelni 1 koszty (okazjonalnego) cateringu dla shuchaczy (poz.
w kosztorysie E2),

¢) koszty drukow $§wiadectw (poz. w kosztorysie F1),

d) koszty zakupu zestawow promocyjnych/dydaktycznych 1 ksigzek dla stuchaczy
(poz. w kosztorysie F2),
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§5
Kosztorys studiow podyplomowych w sytuacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 2, opracowac nalezy
W nastgpujacy sposob:

1) od uzyskanych przychodoéw nalezy odja¢ koszty bezposrednie (rzeczywiste oraz
warto$¢ godzin dydaktycznych przepracowanych w ramach pensum liczonych wedlug
stawek podanych w pkt 1b) Zatacznika do niniejszego Zarzadzenia wraz z narzutami
na wynagrodzenia, a takze koszty planowane na dokonczenie studidéw przez osoby,
ktore uzyskaly zgode na pdzniejsze ztozenie pracy) oraz koszty posrednie (narzuty
w wysokosci okreslonej w § 4),

2) potowe pozostatej po dokonaniu operacji, o ktdrej mowa w pkt 1 kwoty pozostawia si¢
do dyspozycji kierownika studiow podyplomowych.

Kwota ta moze by¢ wykorzystana wylacznie na cele naukowe, konferencyjne, inwestycyjne
1 promocj¢ nowych kierunkow studiow podyplomowych.

§6
Niektore czynnosci organizacyjne, administracyjne i szkoleniowe moga by¢ wykonywane
przez podmioty zewnetrzne na podstawie umow.

§7
Prace administracyjne rozliczane sa na podstawie umoéw cywilnoprawnych, w wysokosci
okreslonej w kalkulacji studiow. Nie dotyczy to prac objetych zakresem obowigzkow
pracownika Uczelni.

§8
Zasady kalkulacji kosztéw bezposrednich zamieszczone sa w zalaczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§9

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 86/2013 z dnia 6 listopada 2013 r.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta

Otrzymuja:
wg rozdzielnika
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Zasady kalkulacji kosztow bezposrednich

1. Wynagrodzenie bezposrednie (za zaje¢cia dydaktyczne)

a) stawki wynagrodzenia bezposredniego dla nauczycieli akademickich sg ustalane
samodzielnie przez Kierownika studidow podyplomowych. W stawce tej nalezy
uwzgledni¢ narzuty w wysokosci okreslonej komunikatem kwestora (wysokos$¢
wskaznika uzalezniona jest od wskaznikéw urzedowych);

b) w sytuacji gdy zajecia realizowane na studiach podyplomowych zaliczane sg do pensum
dydaktycznego nauczyciela akademickiego, przyjmuje si¢ wysokos¢ stawek
obowigzujacych za godziny ponadwymiarowe dla studiow miejscowych.

2. Wynagrodzenie za Kierowanie studiami podyplomowymi i opiek¢ merytoryczng

a) laczne wynagrodzenie miesi¢gczne za kierowanie i opiek¢ merytoryczng ustala si¢
w wysokosci:

— nieprzekraczajacej 1000 ztotych miesigcznie bez wzgledu na liczbe uczestnikow,
— nieprzekraczajacej 1300 ztotych miesigcznie dla studiow w jezyku angielskim.

b) w przypadku powotania opiekuna merytorycznego taczne wynagrodzenie, o ktérym
mowa w pkt. a) dzielone jest w proporcji: kierownik studiow 80%, opiekun
merytoryczny 20%,

¢) wynagrodzenie przyznaje si¢ na okres 5 miesiecy w kazdym semestrze trwania studiow,

d) w przypadku grup liczacych ponizej 20 osob, dla ktorych obnizono narzut Uczelni,
faczne wynagrodzenie miesi¢czne za kierowanie wynosi nie wigcej niz 700 zt dla
studiow prowadzonych w jezyku polskim 1 1000 zt dla studiow prowadzonych w catosci
w jezyku angielskim, z zachowaniem ww. proporcji dla kierownika i opiekuna studiow
(nie dotyczy to studiow prowadzonych w ponad 80% w laboratoriach komputerowych),

e) wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie rachunkéw potwierdzonych przez Dyrektora
CKU.

3. Wynagrodzenie za obstuge administracyjna studiow

W przypadku gdy kierownik studiéw prowadzi rownolegle wigcej niz 2 edycje studidow, moze
zleci¢ cze$¢ zadan zwigzanych z przygotowywaniem umow dla prowadzacych i obstuga
techniczng pracownikowi administracyjnemu Uczelni (pod warunkiem, Ze prace te beda
wykonywane poza godzinami pracy). Wynagrodzenie za obsluge administracyjng stanowié
moze nie wigcej niz 10% wynagrodzenia za kierowanie studiami oraz opiek¢ merytoryczng
i wyplacane jest w catosci z wynagrodzenia przystugujacego kierownikowi studidow.

4. Pozostale koszty bezposrednie

O wysokosci kosztéw bezposrednich, o ktérych mowa w § 4, decyduje kierownik studidéw,
pod warunkiem, ze w pelni znajduja one pokrycie w przychodach z organizowanych studidéw.
5. Koszty nieobje¢te narzutem Uczelni

Koszt przygotowania drukéw $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych wynosi 30 zi.
Udziat kosztéw wytaczonych spod narzutu Uczelni nie moze stanowi¢ wigcej niz 20% ogotu
kosztéw bezposrednich.
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