Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-DOP.014.1.78.2017

ZARZADZENIE NR 78/2017
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie terminéw wprowadzania do systemu USOS danych niezbednych

do rozliczenia obciazen dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz generowania

planéw i sprawozdan

§1

W celu sprawnej realizacji rozliczen godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich ustalam
nastgpujace terminy wprowadzania do systemu USOS niezbednych danych przez poszczegolne
jednostki organizacyjne Uczelni:

1) terminy obowiazujace dziekanaty:

a)

b)

c)

d)

e)

20 wrzesnia — wprowadzenie do systemu USOS pelnych danych dotyczacych
przedmiotow przewidzianych do realizacji w calym roku akademickim dla grup
zajeciowych oraz grup seminaryjnych z wyjatkiem I roku studidow niestacjonarnych,

20 pazdziernika — wprowadzenie do systemu USOS peilnych danych dotyczacych
przedmiotow przewidzianych do realizacji w calym roku akademickim dla grup
zajeciowych oraz grup seminaryjnych na I roku studiow niestacjonarnych,

15 marca — ostateczna weryfikacja liczebnosci grup seminaryjnych funkcjonujacych w
semestrze zimowym oraz uzupeklnienie i1 weryfikacja danych dotyczacych zaje¢
przewidzianych do realizacji w semestrze letnim,

31 marca — uzupeknienie i weryfikacja danych dotyczacych zaje¢ przewidzianych
do realizacji w semestrze letnim dla grup utworzonych w rekrutacji zimowe;,

25 czerwca — ostateczna weryfikacja liczebnosci grup seminaryjnych funkcjonujacych
w semestrze letnim;

2) terminy obowigzujace Sekcje¢ ds. Obslugi Studiow III Stopnia i Sekcje¢ Mobilnosci
Studenckiej:

a)

b)

c)

na tydzien przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, nie pdézniej jednak niz do
31 pazdziernika — uzupetienie peinej obsady zaje¢ w systemie USOS na caly rok
akademicki,

31 marca — ostateczna weryfikacja realizacji obcigzen dydaktycznych w semestrze
zimowym oraz wprowadzenie zmian w systemie USOS w planach obcigzen
na semestr letni,

25 czerwca — ostateczna weryfikacja realizacji obcigzen dydaktycznych w systemie
USOS w semestrze letnim;

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 71 3672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

3) terminy obowiazujace katedry, Studium Jezykow Obcych, Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu:

a)

b)

c)

d)

30 wrzes$nia — uzupehnienie petnej obsady zaje¢ w systemie USOS dla wszystkich grup
zajeciowych z wyjatkiem I roku studidow niestacjonarnych,

31 pazdziernika — uzupehienie petnej obsady zaje¢ w systemie USOS dla wszystkich
grup zajeciowych na I roku studiéw niestacjonarnych,

15 listopada — przekazanie do Dzialu Nauczania wygenerowanych z systemu USOS
oraz podpisanych przez pracownika i1 zatwierdzonych przez kierownika jednostki
planow obcigzen dydaktycznych na caty rok akademicki,

31 marca — ostateczna weryfikacja realizacji obcigzen dydaktycznych w semestrze
zimowym oraz wprowadzenie zmian w systemie USOS w planach obcigzen na semestr
letni,

30 czerwca — ostateczna weryfikacja realizacji obcigzen dydaktycznych w systemie
USOS w semestrze letnim.

§2

Przekazanie do Dziatu Nauczania wygenerowanych z systemu USOS oraz podpisanych przez
pracownika i zatwierdzonych przez kierownika jednostki rocznych sprawozdan z obcigzen
dydaktycznych nastepuje w ciggu 2 tygodni od potwierdzenia przez Dziat Nauczania
ostatecznej weryfikacji danych.

§3

Nie dopuszcza si¢ wprowadzania do systemu USOS zmian majacych wplyw na obcigzenia
dydaktyczne pracownikdéw:

- po 31 marca - w przypadku semestru zimowego,

- po 30 czerwca - w przypadku semestru letniego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
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