Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora nr 54/2018

Zatozenia techniczno-organizacyjne

1. Kalkulator kosztéw ksztatcenia - KKK opis metody udostepniony jest na stronie www.ue.wroc.pl
— serwis dla pracownikéw — pliki do pobrania.

2. Jednostka kalkulacyjng jest Uczelnia, a koordynujacg Dziat Controllingu.

W opracowaniu kalkulatora uczestnicza:

4)

Kwestura — w zakresie kosztéw (dane ogdlne/zatgcznik nr 2 kalkulatora),

Dziat Spraw Personalnych — w zakresie $rednich wynagrodzen i zatrudnienia w przeliczeniu
na petne etaty wedtug stanowisk (dane ogdlne/zatacznik nr 2 kalkulatora),

Dziat Nauczania — w zakresie pensum, godzin ponadwymiarowych i $rednich stawek
(dane ogodlne/zat. nr 2 kalkulatora),

Wydziaty — w zakresie programéw ksztatcenia i struktury grup (metryczki/zatgcznik nr 3
kalkulatora).

3. Niezbedne dane do tabeli (dane ogdlne/zatgcznik nr 2 kalkulatora) przyjmowane sg odpowiednio:

1)

2)

pensum i liczba etatéw wedtug planu na dany rok akademicki,

roczny koszt pracy osob niebedacych nauczycielami akademickimi (nNA), pozostate koszty
rzeczowe, Srednie miesieczne wynagrodzenie brutto nauczycieli akademickich (NA)
na podstawie kosztéw rzeczywistych zarejestrowanych w F-01/s z roku poprzedzajgcego dany
rok akademicki,

godziny przyjmowane sg wedtug planéw dotyczacych danego roku akademickiego, a Srednie
stawki kalkulowane sg na podstawie wykonania z poprzedniego roku akademickiego,

konfiguracja procesu dydaktycznego (wynikajagca z planu studiow i wielkosci grup
—metryczki/zatacznik nr 3 do kalkulatora) jest zdefiniowana warunkami rekrutacji i organizacja
toku studidw.

4. Kwestura — przekazuje dane kosztowe do Dziatu Controllingu,

5.

Dziat Spraw Personalnych — przekazuje dane ptacowe i dane dotyczace zatrudnienia do Dziatu
Controllingu.

Dziat Nauczania — przekazuje do Dziatu Controllingu dane dotyczace: obowigzujgcego pensum
dydaktycznego, godzin ponadwymiarowych, godzin dydaktycznych na umowe dla NA spoza

uczelni, godzin z umoéw dotyczacych studidw podyplomowych, doktoranckich, kurséw
i usSrednionych stawek godzinowych za ww. ustugi dydaktyczne.



7. Dziat Controllingu przygotowuje plik KKK na dany rok akademicki i przekazuje go jednostkom
dydaktycznym po przestaniu przez nie e-maila na adres:

dzial.controlling@ue.wroc.pl

8. Wydziaty (odpowiednie Dziekanaty) — wypetniajg arkusze z zatgcznika nr 3 do kalkulatora
(,,metryczki”) odrebnie dla kazdego:

1) rodzaju formy studiéw — stacjonarnych/ niestacjonarnych,
2) kierunku (z uwzglednieniem specjalnosci w kolejnych wierszach arkusza),

3) wariantu studiéw, wedtug symboli z zatgcznika nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia Rektora.

Obowigzujg nastepujace ustalenia co do sposobu i terminu opracowania metryczek:

1) metryczki wypetnia sie dla aktywnej dydaktyki w danym roku akademickim (realizowane lata
studidw dla danej specjalnosci). Metryczki dotyczg dydaktyki realizowanej w roku akademickim

2018/2019,

2) liczbe grup w przypadku tgczonych grup z réznych specjalnosci wpisa¢ jako utamek dziesietny
(z doktadnoscig do 2 znakéw po przecinku). Licznik utamka stanowi liczba studentéw danej
specjalnosci, mianownik - suma liczebnosci wszystkich specjalnosci uczestniczacych
w zajeciach.

9. Petne dane dotyczace catego wydziatu powinny by¢ przekazane do Dziatu Controllingu w terminie
do dnia 03.08.2018 r. ze wskazaniem daty i osoby sporzadzajacej, po zatwierdzeniu przez Dziekana
Wydziatu oraz w formie elektroniczne;j.

10. Dziat Controllingu tworzy wynikowy plik kalkulatora kosztéw ksztatcenia dla Uczelni.
Po wypetnieniu, wyniki kalkulacji (zestawienia/tabela 3 i 4 kalkulatora) sg przekazywane w wersji
papierowe] zainteresowanym osobom (Rektor, Prorektor ds. Dydaktyki, Prorektor ds. Rozwoju
i Promocji Uczelni, Dziekani, Kwestor). Uzyskane wyniki sg przedmiotem analizy.

11. Roczne koszty z sytemu kalkulatora kosztédw ksztatcenia nie muszg byc¢ identyczne z kosztami
zapisanymi w planie rzeczowo-finansowym i uzyskanymi z ewidencji ksiegowej, gdyz dotycza
réznych okreséw, tj. roku akademickiego i roku budzetowego.

12. Kontrole godzin dydaktycznych uzyskanych z systemu kalkulatora kosztéw ksztatcenia polegajaca
na poréwnaniu ich z godzinami zapisanymi w programach i planach studiéw sprawuje Prorektor
ds. Dydaktyki.

13. Po naradzie zamykajacej i akceptacji wynikow kalkulacji przez wiadze Uczelni, Dziat Controllingu
dokument archiwizuje. Dane sg podstawg ustalenia wysokosci optat za zajecia dydaktyczne w roku
akademickim 2018/2019.



