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KOMUNIKAT NR 11/2020

REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania

Instrukcji prowadzenia posiedzenn Rad Naukowych Dyscyplin, komisji, zespotow lub innych gremiow
dziatajgcych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, w warunkach zdalnego uczestnictwa
z wykorzystaniem narzedzi komunikacji elektronicznej w sytuacji stanu epidemii.

W celu wsparcia oraz uporzadkowania organizacji zdalnych posiedzen Rad Naukowych Dyscyplin,
komisji, zespotéw lub innych gremidéw dziatajacych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
zostaje wprowadzona instrukcja prowadzenia posiedzen w warunkach zdalnego uczestnictwa, stanowigca
zalacznik do niniejszego komunikatu.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 713672778

e-mail:
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Zalacznik do Komunikatu Rektora nr 11/2020

Instrukcji prowadzenia posiedzen Rad Naukowych Dyscyplin, komisji, zespolow lub innych gremiow
dzialajacych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu, w warunkach zdalnego uczestnictwa z

wykorzystaniem narzedzi komunikacji elektronicznej w sytuacji stanu epidemii.

Ogloszenie stanu epidemii na obszarze Polski i ograniczenie bezposrednich kontaktéw oznacza
niemozno$¢ organizowania posiedzen w formie zebran z fizyczng obecnoscia cztonkéw Rad Naukowych
Dyscyplin (RND), komisji, zespolow lub innych gremiow.

Niniejsza instrukcja zostata przygotowana w celu organizacji posiedzen zdalnych RND, komisji,
zespolow lub innych gremiow dzialajacych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu,
z wykorzystaniem urzadzen oraz oprogramowania informatycznego, umozliwiajagcego synchroniczng
transmisj¢ dzwigku i obrazu dla wszystkich jego cztonkow. Rady naukowe dyscyplin, komisje 1 zespoly
powolane w postgpowaniach w sprawach nadania stopnia naukowego podejmuja uchwaly za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej na posiedzeniach zdalnych lub bez ich zwotywania.

Realizacja zadan RND, komisji, zespoléw lub innych gremiow dzialajacych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu wymaga zachowania bardzo S$cistych procedur
podejmowania decyzji zgodnie z odpowiednimi aktami prawa powszechnie obowigzujacego oraz
wewnetrznego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, w tym dotyczacych glosowan w tych

sprawach.

Procedura z glosowaniem tajnym
Warunki:
1) transmisja obrad/posiedzenia w czasie rzeczywistym;
2) identyfikacja cztonkow RND (potwierdzenie uczestnictwa osOb uprawnionych, kworum)
1 zapewnienie bezpieczenstwa komunikacji elektronicznej);
3) dwustronna komunikacja w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej cztonkowie RND moga
wypowiadac si¢ w toku obrad/posiedzenia;
4) glosowanie w trakcie obrad/posiedzenia. Glosowanie musi si¢ odby¢ w trakcie trwania posiedzenia

zdalnego, a jego przebieg musi pozwoli¢ na przygotowanie protokotu. Podejmowanie uchwat,
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dla ktorych przepisy wewnetrzne lub powszechnie obowigzujace okre$laja wymodg glosowania
tajnego moze nastagpi¢ pod warunkiem, ze zapewniona jest mozliwos¢ jego przeprowadzenia
z zachowaniem mozliwos$ci oddania glosu wytacznie przez osoby do tego uprawnione w sposob

uniemozliwiajacy przypisanie okreslonego glosu konkretnej osobie glosujace;.

Procedura wymaga uzycia komunikatora oraz wskazanego przez CI rekomendowanego narzedzia

do prowadzenia posiedzen zdalnych.

Forma posiedzenia zdalnego

W celu zminimalizowania ryzyka podwazenia lub uniewaznienia decyzji podjetych w trakcie posiedzenia

zdalnego nalezy stosowac precyzyjng procedure:

1.

Przewodniczacy/Przewodniczaca RND zwoluje posiedzenie zdalne na konkretny dzien i godzine oraz
przekazuje porzadek obrad nie p6zniej niz na 7 dni przed posiedzeniem. Informuje cztonkéw RND
o narzgdziach, ktére zostang uzyte w celu przeprowadzenia posiedzenia zdalnego (na podstawie
rekomendacji CI) oraz zapewnia zaproszonym gosciom mozliwosci dotgczenia do niego (poprzez
wystanie linku, ktory umozliwia dotaczenie do udziatu w posiedzeniu). Materiaty do poszczegolnych
punktow porzadku obrad udostgpniane sg na co najmniej 7 dni przed zaplanowanym posiedzeniem.
Do informacji o zwolaniu posiedzenia prowadzonego w trybie zdalnym i/lub podejmowaniu uchwat
za pomoca s$rodkéw komunikacji elektronicznej zatacza si¢ odpowiednio informacje techniczne
dotyczace sposobu udzialu w posiedzeniu oraz sposobu oddawania gltosow.

Posiedzenia RDN ewentualnie takze komisji 1 zespotow powotanych w postepowaniach w sprawach
nadania stopnia naukowego prowadzone w trybie zdalnym s3 nagrywane. Nagranie posiedzenia
stanowi zatacznik do protokotu.

W trakcie trwania posiedzenia jego uczestniczy maja wtaczone kamery i wytaczone mikrofony, chyba,
ze zostanie im udzielony glos.

Przewodniczacy/Przewodniczagca RND rozpoczyna posiedzenie zdalne weryfikujac, czy wszyscy
chcacy uczestniczy¢ w posiedzeniu cztonkowie zostali do niego dotaczeni.
Przewodniczacy/Przewodniczaca RND przypomina, Ze posiedzenie jest nagrywane.

Podjecie uchwaty za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci z wykorzystaniem
poczty elektronicznej 1 systemow informatycznych w przypadku pracownikow UEW moze nastgpic
wylacznie z wykorzystaniem imiennego adresu poczty elektronicznej utworzonego w domenie uczelni:

ue.wroc.pl.
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Sprawdzenie kworum odbywa si¢ poprzez odnotowanie przez pracownika Biura Wydziatu na liscie
obecnosci obecnych i nieobecnych cztonkoéw Rady.

Nastepnie cztonkowie sg informowani, ze che¢ zabrania glosu nalezy zglasza¢ poprzez wystanie
wiadomosci tekstowej ,,prosze o glos” za pomocg wskazanego komunikatora (np. chat).
Przewodniczacy/Przewodniczaca RND prowadzi liste osob chcacych zabra¢ glos i udziela glosu
cztonkom Rady w kolejnosci zgloszen. Po wyczerpaniu listy mowcow lub po jej zamknigciu oglasza
zakonczenie dyskusji i przejscie do gtosowania.

W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu glosowania Przewodniczacy/Przewodniczaca RND
zarzadza jego przeprowadzenie za pomocg narzgdzia rekomendowanego przez CI.

Przygotowanie glosowania jest realizowane przez pracownika Biura Wydziatu a jego prowadzenie jest
realizowane przez Przewodniczacego/Przewodniczacag RND. Glosowanie jest mozliwe tylko w czasie
posiedzenia zdalnego.

Przewodniczacy/Przewodniczaca RND zadaje pytanie, czy wszyscy juz oddali glos.

Cztonkowie RND majacy problem z oddaniem glosu zglaszaja ten fakt przez przekazanie
Przewodniczacemu/ Przewodniczacej informacji ,,nie moge odda¢ glosu” w analogiczny sposéb
jak zglaszali che¢¢ zabrania glosu (chat).

Po upewnieniu si¢, ze wszyscy uprawnieni oddali glos, Przewodniczacy/Przewodniczaca RND ogtasza
jego wynik, jesli wyniki glosowania moga by¢ natychmiast widoczne. Wynik glosowania moze
by¢ przekazywany Przewodniczacemu/Przewodniczacej RND przez pracownika Biura Wydziatu.
Przewodniczacy RND przesyta informacje o wynikach glosowania na maile uprawnionych
do gltosowania jezeli wyniki glosowania nie sg natychmiast widoczne.

Ze wzgledu na tryb tajnego glosowania z uzyciem rekomendowanego narzg¢dzia elektronicznego
nie ma potrzeby funkcjonowania komisji skrutacyjnej.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy/Przewodniczaca RND moze zadecydowac

0 wstrzymaniu glosowania.

Wiadomosci e-mail wysylane w sprawach, dotyczacych posiedzen RND, komisji, zespolow lub innych

gremiow dzialajacych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu wysylane sa z ,,zadaniem

potwierdzenia przeczytania”.
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Z posiedzenia zdalnego sporzadzany jest syntetyczny protokét (projekt jest przygotowywany przez
pracownika Biura Wydziatu i1 akceptowany przez Przewodniczacego/Przewodniczacg RND). Protokot jest
zatwierdzany droga obiegowa. Przewodniczacy/Przewodniczaca RND okresla termin, w ktorym

cztonkowie RND mogg zgtasza¢ poprawki i uzupetienia do protokotu.

Posiedzenia komisji doktorskiej oraz obrona pracy doktorskiej, a takze posiedzenia innych gremiow

przeprowadzane zdalnie odbywaja si¢ odpowiednio.
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