Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-BP-SOP.014.1.34.2020

ZARZADZENIE NR 34/2020

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 10 marca 2020 r.

w sprawie wstrzymania wyjazdéw pracownikow, doktorantéw i studentow Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroclawiu oraz przyjazdéw zaproszonych obywateli innych krajow na
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroclawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz w zwigzku z sytuacja
epidemiologiczng w Polsce oraz w $wiecie, zwigzang z rozszerzaniem si¢ obszardéw wystgpowania
koronawirusa SARS-Cov-2, w nawigzaniu do ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Ze skutkiem natychmiastowym wstrzymane zostaja do odwotania:

1) wyjazdy stuzbowe zagraniczne wszystkich pracownikow Uczelni,

2) wyjazdy stuzbowe na terenie kraju wszystkich pracownikow Uczelni z zastrzezeniem ust. 3 oraz 4,

3) wyjazdy studentéw i doktorantdéw wynikajace lub zwigzane z tokiem studiow lub odbywaniem
ksztatcenia, a takze realizacjg projektow niezaleznie od zrdodta finansowania.

2. Ze skutkiem natychmiastowym wstrzymane zostaja do odwotania przyjazdy osob zaproszonych do
UEW bedacych obywatelami innych krajow, w tym studentow, niezaleznie od celu przyjazdu oraz
jednostki organizacyjnej UEW lub samorzadu lub organizacji dziatajgcej na terenie UEW.

3. Do odwotania zawieszeniu ulegaja kompetencje Decydentéw do wyrazania zgody pracownikom UEW
na wyjazd sluzbowy na terenie kraju, okres§lone w § 4 Instrukcji w sprawie podrdzy stuzbowych
pracownikoOw na terenie kraju oraz zwrotu kosztéw podrdézy osobom niebgdacych pracownikami
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu za wyjatkiem:

1) podrézy stuzbowych pracownikow badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych majacych miejsce
wykonywania pracy inne od miejsca prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Uczelni w celu
przeprowadzenia zaje¢ w Uczelni na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I, 11i Il stopnia,
studiach EMBA, Szkole Doktorskiej i studiach podyplomowych,

2) pracownikow Uczelni majacych miejsce wykonywania pracy w Jeleniej Gorze w celu uczestnictwa
w posiedzeniach kolegialnych organow Uczelni oraz innych rad, komisji i zespotow wskazanych
lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu.

4. W sytuacjach szczegdlnych wymagajacych reprezentacji Uczelni na spotkaniach poza siedziba UEW
zgode na wyjazd stuzbowy na terenie kraju wydaja:

1) prorektorzy - Rektorowi,

2) Rektor - osobom petnigcym funkcje kierownicze.
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5. Zaleca si¢ ograniczenie liczby posiedzen rad, komisji i zespotow wskazanych lub utworzonych zgodnie
z § 5 Statutu do rozpatrywania wylacznie koniecznych i terminowych spraw.

6. Osoby pelniagce funkcje kierownicze, kierownicy jednostek organizacyjnych, przewodniczacy
samorzadow lub organizacji dziatajacych na terenie Uczelni, na zaproszenie ktorych mialy odwiedzi¢
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu osoby bedace obywatelami innych krajow sg zobowigzani do
niezwlocznego poinformowania tych osob o braku mozliwosci przyjazdu na Uczelni¢ do odwotania,
w zwigzku z sytuacja epidemiologiczna.

§2

1. Anulowaniu ulegaja wszystkie wydane wczesniej zgody na wyjazd stuzbowy na terenie kraju oraz za
granicg, ktore miaty rozpocza¢ si¢ po 10 marca 2020 r., za wyjatkiem podrozy sluzbowych na terenie
kraju, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1-2 oraz ust. 4.

2. Nie podlegaja rozliczeniu przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu:

1) koszty odbytych podrozy stuzbowych, ktore rozpoczety si¢ po 10 marca 2020 r., za wyjatkiem
podrozy stuzbowych na terenie kraju, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1-2 oraz ust. 4.

2) zwroty kosztow podrozy osob nie bedgcych pracownikami UEW, w przypadku podrozy osob
okreslonych w § 6 ust. 1 Instrukcji w sprawie podrézy stuzbowych pracownikow na terenie kraju
oraz zwrotu kosztoéw podrdzy osobom niebedacych pracownikami Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu, z wyjatkiem podrézy cztonkow Rady Uczelni.

3. Pracownicy UEW, ktorzy poniesli koszty zwigzane z odwotanym wyjazdem stuzbowym zobowigzani
sg do podjecia niezwlocznie dziatan w celu odzyskania w maksymalnym stopniu wydatkowanych
srodkow od organizatora, przewoznika lub innego ustugodawcy.

4. Jezeli otrzymanie zwrotu dokonanego wydatku nie byto mozliwe na skutek odmowy podmiotu, na rzecz
ktérego ptatnos¢ zostala dokonana lub warunkow na jakich ustuga zostata zakupiona, delegowany sktada
pisemne o$swiadczenie wskazujac podjete przez niego dziatania w celu odzyskania wydatkowanych
srodkow. Do o$wiadczenia dotacza dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci (np. wyciag z
rachunku bankowego, potwierdzenie zaplaty karta) i korespondencje, z ktorej wynika brak mozliwosci
zwrotu dokonanego wydatku. Decyzje o zwrocie wydatkow zwigzanych z odwotanym wyjazdem
stuzbowym podejmuja Delegujacy i Kwestor.

§3
Wstrzymuje si¢ kwaterowanie nowych osob w domach studenckich, jak réwniez wprowadza si¢ zakaz
odwiedzin w domach studenckich przez osoby niezameldowane.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 713672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl



