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R-BP-SOP.014.1.35.2020

ZARZADZENIE NR 35/2020

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 10 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 6 do Regulaminu organizacyjnego w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroclawiu

W zwigzku z Uchwalg Nr R.0000.60.2019 Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
10 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustalam,
co nastepuje.

§1
W zataczniku do zarzadzenia nr 54/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
23 lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroclawiu wprowadza si¢ nastg¢pujace zmiany:
1. § 20- 22 otrzymujg brzmienie:

Pelnomocnictwa
§ 20
1. Pracownikom Uczelni moga by¢ udzielone pelnomocnictwa:
1) ogodlne — do podejmowania czynno$ci prawnych lub sktadania o$wiadczen woli w ramach
zwyklego zarzadu zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;
2) rodzajowe — do sktadania o$wiadczen woli lub dokonywania czynnos$ci okre§lonego rodzaju
w ramach zwyklego zarzadu, w tym podpisywania dokumentow zwigzanych z biezaca
dzialalnoscig Uczelni;
3) szczegodlne — do dokonywania okre$lonej czynnosci,
4) procesowe — do wystgpowania w imieniu Uczelni przed sagdami i innymi organami orzekajgcymi.
2. Udzielenie pelnomocnictwa lub jego odwotanie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
chyba, ze przepisy wymagaja formy szczegdlne;.
3. Pelnomocnikéw ustanawia i odwoluje Rektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Prorektora,
Dziekana, Kanclerza lub Kwestora.
4. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa wraz z projektem pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w Sekcji
Organizacyjno-Prawnej, z zachowaniem zasad podlegtosci stuzbowe;.
5. We wniosku o udzielenie pelnomocnictwa nalezy okresli¢ osobe, ktdrej pelnomocnictwo ma zostac
udzielone, zakres pelnomocnictwa (czynnosci, do ktorych ma zosta¢ umocowany pelnomocnik)
1 okres, na ktory pelnomocnictwo ma by¢ udzielone.
6. Pelnomocnictwo wymaga zaopiniowania przez radce prawnego, a w przypadku pelnomocnictwa
obejmujacego umocowanie do zaciggania zobowigzan finansowych rowniez przez Kwestora.
7. W przypadku udzielania pelnomocnictw wedtug zatwierdzonych wzoréw nie jest wymagana opinia
radcy prawnego.
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Whiosek wraz z projektem pelnomocnictwa (w formie papierowej i elektronicznej), przekazywany jest
w celu przygotowania do Sekcji Organizacyjno-Prawnej.

Pelnomocnictwo sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz pozostaje w Sekcji
Organizacyjno-Prawnej, ktory rejestruje go w prowadzonym elektronicznie centralnym rejestrze
pelnomocnictw, drugi przekazywany jest do Centrum Obstlugi Spraw Personalnych w celu dotgczenia
go do akt osobowych pracownika. Trzeci otrzymuje pracownik, ktoremu petnomocnictwo udzielono.
Pracownik potwierdza przyjecie pelnomocnictwa wiasnorgcznym podpisem na egzemplarzu
pelnomocnictwa pozostajacym w Uczelni.

§ 21
Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Rektora.
Jezeli z tre$ci pelnomocnictwa nie wynika, ze wygasa ono w przypadku zaprzestania petnienia funkcji,
w zwigzku z ktorg zostalo udzielone, albo ustania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
ktérym pelnomocnik jest zwigzany z Uczelnig, pelnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane. W takim
przypadku przetozony pracownika powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Sekcje
Organizacyjno-Prawng w celu przygotowania odwotania pelnomocnictwa.
Pelnomocnik zobowigzany jest zwrécic¢ oryginat pelnomocnictwa.
Odwotanie pelnomocnictwa nastgpuje w tej samej formie, w ktorej zostalo ono udzielone. W naglych
przypadkach odwotanie pelnomocnictwa moze nastapi¢ w dowolnej formie, takze w formie ustnego
oswiadczenia skierowanego do umocowanego.
Odwotanie petnomocnictwa lub pismo z informacja o odwotaniu dorgcza si¢ bez zbednej zwtoki
umocowanemu, Centrum Obshlugi Spraw Personalnych, Sekcji Organizacyjno-Prawnej oraz jezeli
wymaga tego obowigzujace prawo lub interes Uczelni, osobom 1 instytucjom, ktorych dotycza
czynno$ci objete pelnomocnictwem.
Odwotanie pelnomocnictwa nalezy odnotowac¢ w centralnym rejestrze petnomocnictw.

Upowaznienia
§22

Rektor, Kierownik Pionu (w tym Dziekan) lub kierownik jednostki organizacyjnej moga udzieli¢
odpowiednio: kazdemu pracownikowi Uczelni, kierownikowi lub pracownikowi jednostki
administracji wchodzacej w sktad Pionu, albo pracownikowi podleglej jednostki administracji
upowaznienia do zalatwiania w jego imieniu, w ustalonym zakresie spraw nalezacych do jego
kompetencji.
Rektor lub Dziekan moze w szczegdlnosci udzieli¢ upowaznienia do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych, postanowien 1 zaswiadczen, zgodnie z Kodeksem postepowania
administracyjnego.
Decyzja, postanowienie lub zaswiadczenie albo inne pismo zawierajgce rozstrzygnigcie sprawy
wydane na podstawie upowaznienia, powinny zawiera¢, oprocz innych elementdw wymaganych przez
prawo, powolanie si¢ na udzielone upowaznienie ze wskazaniem podmiotu udzielajacego
upowaznienia oraz daty jego udzielenia.
Upowaznienie wydane zgodnie z ust. 1 i1 2 nie obejmuje prawa do udzielania dalszych upowaznien.
Zasady okreslone w § 20 ust. 2-10 1 § 21 stosuje si¢ odpowiednio do udzielania upowaznien z tym, ze
Sekcja Organizacyjno-Prawna prowadzi odrebny rejestr upowaznien.
Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez osobeg, ktora go udzielita.
Przepisy § 24 ust. 2-7 stosuje si¢ odpowiednio.
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2. § 31 ust.8 otrzymuje brzmienie:

8. Opracowane i uzgodnione projekty aktow prawa wewnetrznego sa przekazywane do Sekcji
Organizacyjno-Prawnej, odpowiedzialnej za ich poprawno$¢ formalng i techniczna, a takze
za konsultacje z radcg prawnym oraz przedktadanie ich do podpisu.

3. § 31 ust.10 otrzymuje brzmienie:

10. Centralny rejestr aktow prawa wewnetrznego prowadzi Sekcja Organizacyjno-Prawna. W rejestrze
zawiera si¢ m.in. informacje o wiascicielu kazdego aktu prawa wewngtrznego.

4. § 32 ust.1 otrzymuje brzmienie:

1.  Pieczgcie urzedowe, nagtowkowe i imienne oraz stemple uzywane w Uczelni moga by¢ zamawiane
wylacznie po akceptacji Sekcji Organizacyjno-Prawnej. Pieczatki imienne wymagaja dodatkowo
akceptacji Centrum Obstugi Spraw Personalnych.

5. W zalagczniku nr 5a Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podleglych bezposrednio Rektorowi:
1) W § 2 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 5 Sekcja Organizacyjno-Prawna.
2) W § 2 ust.3 dodaje sie pkt. 4 o tresci:
4) koordynacja obstugi prawnej, w tym:

a. przekazywanie do zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez kancelarie prawne
lub Zespot RadcoOw Prawnych spraw przekazanych przez Kierownikow Pionow lub
wskazanych przez kierownika Biura Rektora;

b. nadzor nad wspotpracg z kancelariami prawnymi.

3) W § 2 dodaje si¢ punkt 8 o tresci:

8) Do zadan Sekcji Organizacyjno-Prawnej nalezy prowadzenie dziatalnosci weryfikacyjnej i
informacyjnej, w celu zapewnienia zgodnosci z prawem wydawanych w Uczelni wewngtrznych aktow
normatywnych, zawieranych przez Uczelni¢ umow oraz podejmowanych przez Uczelni¢ dzialan. W
szczegoblnosci do zadan Sekcji nalezy:

1) udzielanie organom i jednostkom organizacyjnym Uczelni wyjasnien stuzacych prawidlowemu
wykonywaniu obowiazkow, w tym — przy wspotpracy z radcami prawnymi — pPOmocy prawnej;

2) sporzadzanie na potrzeby wiadz Uczelni i jednostek organizacyjnych interpretacji przepisOw
prawa i wewnetrznych przepisow Uczelni, we wspotpracy z radca prawnym;

3) informowanie organow i jednostek organizacyjnych Uczelni o istotnych dla dziatalno$ci Uczelni
nowo wydanych przepisach prawnych;

4) weryfikowanie oraz dopracowywanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow
wewngtrznych aktow normatywnych Uczelni, przygotowanych przez jednostki organizacyjne
Uczelni, celem przedtozenia ich radcy prawnemu do ostatecznego zaopiniowania;
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opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych Uczelni niewchodzacych w
zakres kompetencji merytorycznych innych jednostek i przedktadanie ich radcy prawnemu do
ostatecznego zaopiniowania;

weryfikowanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektow umow zawieranych przez Uczelnig,
przygotowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni, badz opracowywanie projektéw uméow
na podstawie szczegdlowego opisu merytorycznego przedmiotu umowy, sporzadzonego przez
jednostke merytoryczng, celem przedtozenia ich radcy prawnemu do ostatecznego zaopiniowania;
prowadzenie centralnego rejestru pelnomocnictw i centralnego rejestru upowaznien;
przyjmowanie wnioskow o udzielenie/ odwotanie petnomocnictwa/ upowaznienia, sporzadzanie
petnomocnictw/ upowaznien, uzyskiwanie opinii radcy prawnego (a w przypadku okres§lonym w
§ 20 ust.6 rowniez Kwestora), przedktadanie petnomocnictw/ upowaznien do podpisu Rektora;
prowadzenie centralnego rejestru aktow prawa wewngtrznego;

akceptowanie zamowien skladanych przez jednostki organizacyjne i pracownikow Uczelni,
dotyczacych wyrobienia pieczeci urzedowych, nagldéwkowych, imiennych oraz stempli
uzywanych w Uczelni;

prowadzenie wykazu oraz rejestru wzorow pieczeci 1 stempli uzywanych w Uczelni;

wspotpraca z wladzami Uczelni i zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
rozwigzan organizacyjnych;

opracowywanie projektow dokumentéw dotyczacych organizacji Uczelni, niewchodzacych w
zakres kompetencji innych jednostek.

4) W § 3 ust.1 skresla si¢ pkt.2 o brzmieniu ,,Sekcja Organizacyjno-Prawna”.
5) W § 3 skresla si¢ ust.3.

§2

W Zalaczniku nr 11 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
dokonuje si¢ sprostowania pomylki pisarskiej. Pkt 4 otrzymuje brzmienie:

| 4. | Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju | Vice-Rector for Finance and Development

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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