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R-BP-SOP.014.1.50.2020

ZARZADZENIE NR 50/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 3 kwietnia 2020 r.

w sprawie opracowywania Karty produktu/rezultatu dla projektow realizowanych przez Uniwersytet

Ekonomiczny we Wroclawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu

Ekonomicznego we Wroctawiu;

uczelni, UEW — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

projekcie — nalezy przez to rozumie¢ niepowtarzalne (nie cykliczne) przedsigwzigcie realizowane

zespotowo dla osiagnigcia zalozonego celu w okreslonym terminie i budzecie, zgodnie z zalozonymi

wymaganiami jakosciowymi 1 formalnymi, bez wzgledu na zrdédlo finansowania;

Komisji Opiniujacej i Monitorujacej Projekty lub KOMP - nalezy przez to rozumie¢ powotana przez

Rektora odrebnym zarzadzeniem komisj¢ zajmujaca si¢ opiniowaniem 1 monitorowaniem wszystkich

projektéw, z wyjatkiem projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke lub komoérke okreslong w Regulaminie

organizacyjnym;

produkcie — nalezy przez to rozumie¢ dobra lub ustugi, ktoére powstang w ramach projektu w postaci

materialnej (nowe $rodki trwate, zwigkszenie warto$ci eksploatowanych srodkow trwatych) lub

niematerialnej;

rezultacie — nalezy przez to rozumie¢ korzysci, jakie zostang osiaggnigte w efekcie realizacji projektu

bezposrednio (efekty, ktore powstang w wyniku skorzystania z produktow, mierzalne od razu po

zakonczeniu projektu) lub w perspektywie dlugofalowej (zmiana, do ktorej osiggnigcia w dluzszej

perspektywie przyczynia si¢ produkty i rezultaty bezposrednie projektu);

kierowniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ odpowiedzialng za biezace zarzadzanie

projektem zgodnie z harmonogramem i budzetem stosujac przy tym przepisy powszechnie

obowiazujace oraz uczelniane regulacje, jak réwniez koordynacj¢ prac zespotu projektowego (w tym

wykonawcow i uzytkownikoéw) prowadzacych do osiggniecia celow i produktow/rezultatow projektu.

W uzasadnionych przypadkach w zastepstwie kierownika projektu moga by¢ powotani menedzer

projektu i kierownik merytoryczny projektu, realizujacy zadania przypisane kierownikowi projektu.

a) menedzer projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobg odpowiedzialng za nadzor nad realizacja

projektu zgodnie z wytycznymi programu, w ramach ktérego uzyskano dofinansowanie oraz
zgodnie z harmonogramem, budzetem i regulacjami wewnetrznymi uczelni, za rozliczenie
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projektu, koordynacj¢ prac uzytkownikow i wykonawcow a takze wspotprace z jednostkami
wsparcia;

b) kierownik merytoryczny projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe nadzorujgcg prace
kierownikow merytorycznych poszczegélnych zadan wyodrebnionych w projekcie;

c) kierownik merytoryczny zadania — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stworzenie
wizji i specyfikacji produktow/rezultatow, okreslenie kluczowych miernikow dla
produktéw/rezultatow, powstanie produktéw/rezultatow, dokonanie odbioru
produktow/rezultatéw oraz potwierdzenie wykonania ich zgodnie z zalozeniami, w zaktadanym
terminie i oczekiwanej jako$ci, motywowanie, angazowanie i nadzorowanie pracy wykonawcow;

9) wykonawcy projektu —nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng odpowiedzialng za stworzenie
produktu/rezultatu projektu, w ktorej kompetencjach zgodnie z Regulaminem organizacyjnym sg prace
wykonawcze zaplanowane w projekcie, w tym zlecanie prac wykonawcom zewnetrznym albo
powotany na potrzeby projektu zespot, w skltad ktorego wchodza pracownicy réznych jednostek
organizacyjnych;

10) uzytkowniku produktu/rezultatu — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna, ktora bedzie
korzysta¢ z rezultatu/produktu projektu oraz go rozwija¢ lub klienci UEW (interesariusze)
reprezentowani na potrzeby projektu przez jednostk¢ organizacyjna obstugujaca dang grupe klientow;

11) jednostce wsparcia — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne zaangazowane w proces obstugi
projektu 1 wspolpracujace z zespolem projektowym, w tym Centrum Zarzadzania Projektami, Dziat
Zamowien Publicznych, Centrum Obstugi Spraw Personalnych, Dziat Ksiggowosci Ogolnej, Dziat
Ksiggowosci Majatkowej i inne.

§2

Wprowadzam obowigzek opracowywania Kart produktu/rezultatu dla wszystkich projektow

realizowanych w uczelni. Zarzadzenie nie dotyczy inicjatyw finansowanych z programéw Narodowego

Centrum Nauki.

§3

1. Karte produktu/rezultatu nalezy opracowacé i przekaza¢ do Centrum Zarzadzania Projektami najpdzniej

w terminie 30 dni od daty zdarzenia, ktore wystgpito jako pierwsze:
1) podpisanie umowy o dofinansowanie projektu,
2) rozpoczgcie wykonania projektu.

2. Za opracowanie Karty produktu/rezultatu odpowiada kierownik lub menedzer projektu, ktory w tym
zakresie wspotpracuje z wykonawcami projektu i uzytkownikami produktu/rezultatu oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie ich zadan okre§lonych w Regulaminie organizacyjnym. Jezeli
funkcja kierownika lub menedzera projektu nie zostala powotana, za koordynacje¢ prac nad Kartg
produktu/rezultatu i terminowe wykonanie zapisow zarzadzenia odpowiada pracownik wiasciwej
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za koordynacj¢ i rozliczanie projektow.

3. Karta produktu/rezultatu uwzglednia wymagania programu i konkursu, w ramach ktérego pozyskano
srodki na realizacj¢ projektu i powinna okreslaé:

1) cel powstania i korzysci z korzystania z produktu/rezultatu;
2) opis produktow i rezultatow, ktore zostang osiggnicte w trakcie i w efekcie realizacji projektu;
3) sktad i strukture zespotu projektowego i zakres jego obowigzkéw oraz odpowiedzialnoSci;
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4) ramy czasowe 1 budzetowe przedsigwzigcia.

. Karta produktu/rezultatu podlega zatwierdzeniu przez Komisj¢ Opiniujaca i Monitorujaca Projekty w
trybie okre§lonym w odrebnym zarzadzeniu w sprawie powotania i organizacji pracy Komisji
Opiniujacej 1 Monitorujacej Projekty.

. Centrum Zarzadzania Projektami przekazuje drogg mailows zatwierdzong przez KOMP Karte
produktu/rezultatu do wiadomosci kierownika lub menedzera projektu, Dziatu Ksiegowosci Ogolnej i
Dzialu Ksiggowosci Majatkowe;.

. Wz6r Karty produktu/rezultatu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§4

. W sktad zespotu projektowego zatwierdzanego przez KOMP wchodza:

1) kierownik projektu;

2) menedzer projektu (jesli dotyczy);

3) kierownik merytoryczny projektu (jesli dotyczy);

4) kierownik merytoryczny zadania (jesli dotyczy);

5) wykonawcy projektu;

6) uzytkownicy produktu/rezultatu.

. W razie trudnosci zwigzanych z okresleniem wykonawcow lub uzytkownikéw, decyzje o wyznaczeniu
uzytkownikow lub wykonawcow podejmuje KOMP.

. Uzytkownik lub wyznaczony reprezentant zespolu uzytkownikow (w przypadku gdy z
produktow/rezultatow projektu korzysta¢ bedzie wiecej jednostek organizacyjnych) w czasie trwania
projektu jak i po jego zakonczeniu - w okresie trwato$ci - odpowiada za korzystanie z produktu/rezultatu
projektu zgodnie z przeznaczeniem, okreslonym w zatwierdzonej Karcie produktu/rezultatu.

§5

. Dopuszcza si¢ realizacj¢ projektu wytacznie w zakresie (W tym przedmiotowym i czasowym) oraz w
ramach budzetu, okreslonych w zatwierdzonej przez KOMP Karcie produktu/rezultatu.
Odpowiedzialno$¢ za to ponosi kierownik lub menedzer projektu.

. Zmiany w projekcie dotyczace zakresu przedmiotowego projektu, termindéw jego realizacji oraz budzetu
sg mozliwe pod warunkiem ich akceptacji przez KOMP w zmodyfikowanej Karcie produktu/rezultatu.
Z inicjatywg zmiany w projekcie moze wystapi¢ kierownik/menedzer projektu lub cztonkowie KOMP.
Obowigzki zwigzane z pracg nad aktualizacjg Karty produktu/rezultatu sg identyczne jak dla pierwszej
wersji dokumentu.

. Jakakolwiek zmiana sposobu wykorzystania produktu w stosunku do pierwotnie zapisanego w umowie
o dofinansowanie, zarowno w trakcie trwania projektu jak i po jego zakonczeniu - w okresie trwatoSci
- wymaga wczesniejszego zaopiniowania przez Kwestora, z uwagi na ryzyko zwrotu otrzymanych
srodkow zwigzane z takg zmiang.

§6
. W przypadku projektéw, dla ktérych umowy o dofinansowanie zostaty zawarte przed terminem wejscia
w zycie zarzadzenia, Karty produktu/rezultatu nalezy opracowa¢ do 15 maja 2020 roku.
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2. Jednostki organizacyjne s3 zobowigzane przesta¢ do konca kwietnia 2020 roku na adres
czp@ue.wroc.pl, informacj¢ o realizowanych na dzien wydania zarzadzenia projektach innych niz
wymienione w ust. 1. Na podstawie sporzadzonej w oparciu o przekazane informacje ewidencji, KOMP
wskaze projekty, dla ktorych nalezy opracowaé Karty produktu/rezultatu oraz okresli w jakim terminie
zadanie nalezy wykonac.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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