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R-B-SOP.014.1.69.2020 

 

ZARZĄDZENIE NR 69/2020 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu  

z dnia 21 maja 2019 r. 

 

w sprawie powołania Zespołu roboczego do realizacji prac związanych z wdrożeniem 

Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją na Uczelni 

 

§ 1 

W związku z przystąpieniem Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu (UEW) do realizacji projektu 

„Nowa jakość - nowe możliwości. Zintegrowany program rozwoju uczelni” o numerze wniosku 

POWR.03.05.00-00-Z221/18 realizowanego w ramach konkursu POWR.03.05.00-IP.08-00-PZ2/18 

organizowanego przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zarządzam co następuje: 

 

§ 2 

1. Powołuje się zespół roboczy ds. realizacji zadania związanego z wdrożeniem Elektronicznego 

Zarządzania Dokumentacją (EZD) Uczelni, a także realizacji zadań związanych z wytypowaniem 

etapów prac w zakresie przebiegu procesu wdrożenia EZD. 

2. W skład zespołu wchodzą następujące osoby: 

1)  Wojciech Wachowicz – Koordynator zespołu, 

2)  Anna Bartoszyńska, 

3)  Aleksandra Bogusz, 

4)  Joanna Kustow, 

5)  Maciej Miś, 

6)  Wioletta Seredyńska, 

7)  Agata Szymczak, 

8)  Elwira Szymkowska, 

9)  Tomasz Trznadel. 

 

§ 3 

1. Zadaniem powołanego zespołu będzie przygotowanie etapów wdrożenia zarządzania dokumentacją 

całkowicie w postaci elektronicznej: od wpływu dokumentu do podmiotu (rejestracja wpływu), jego 

dekretację, klasyfikowanie i kwalifikowanie pism zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt 

(zakładanie spraw), kompletowanie akt spraw prowadzonych elektronicznie, tworzenie pism, 

akceptowanie i podpisywanie pism oraz przygotowanie korespondencji wychodzącej i archiwizacja. 

2. Wszystkie prace muszą być zgodne z działaniami zaplanowanymi w projekcie „Nowa jakość - nowe 

możliwości. Zintegrowany program rozwoju uczelni”. 

3. Nadzór nad realizacją niniejszego Zarządzenia powierzam Kanclerzowi. 
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§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

Rektor  

 

 

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta 

 

 

 


