Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.014.1.62.2021
ZARZADZENIE NR 62/2021
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 20 maja 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 212/2020 w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not ksiegowych

W Zarzadzeniu nr 212/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 3 grudnia 2020 r. w sprawie

i rozliczania zakupéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

81

zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not ksiegowych i rozliczania zakupdw wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 12 ust.11 otrzymuje brzmienie:

11.

Dopuszcza sie zastepowanie pieczatek i podpiséow kierownikéw jednostek organizacyjnych
bedgcych dysponentami budzetdw, lub kierownikdéw projektéw, z ktdrych pokrywane sg wydatki
mailowymi potwierdzeniami zawierajacymi informacje o kwotach oraz symbolach MPK. Mozliwos¢
taka nie dotyczy jednak faktur dokumentujgcych zakup srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

2) § 13 otrzymuje brzmienie:

Przekazywanie dokumentéw do rozliczenia
§13

1. Po dokonaniu kontroli merytorycznej, zgodnie z § 12 otrzymane od kontrahentéw faktury, noty

ksiegowe i inne dokumenty stanowigce podstawe do dokonania zapfaty, rozliczenia przedptaty lub

zwrotu wydatku z rachunku bankowego Uczelni podlegajg przekazaniu za poswiadczeniem w celu

rozliczenia i ujecia w ewidencji ksiegowej do Dziatu Finansowego/ Sekcji Ksiegowosci Filii.

2. Do dokumentéw dotyczacych swiadczen/ ptatnosci jednorazowych nalezy dotgczy¢:

1)

2)

3)

4)
5)

dla faktur nie dokumentujgcych zakupu sprzetu komputerowego w rozumieniu zasad zakupu

sprzetu komputerowego - kopie umowy albo oryginat zgody na wydatek, zawierajgcej — jesli jest
to wymagane zgodnie z zarzadzeniem w sprawie akceptacji wnioskéw o zgode na wydatek -
uzyskang przed dokonaniem zakupu kontrasygnate Kwestora, jego zastepcy lub innej osoby
posiadajgcej petnomocnictwo udzielone na wniosek Kwestora,

kopie zgody na wydatek, o ktérej mowa w pkt.1) w przypadku gdy oryginat zgody na wydatek
zawierat wniosek o dokonanie przedptaty i zostat przekazany do Dziatu Finansowego lub Sekcji
Ksiegowosci Filii w celu jej dokonania;

dla faktur dokumentujgcych zakup sprzetu komputerowego w rozumieniu zasad zakupu sprzetu

komputerowego - kopie umowy (jesli dotyczy) oraz oryginat/oryginaty potwierdzonych przez
Dyrektora Centrum Informatyki wnioskow o zakup sprzetu komputerowego dotyczacych zakupow
udokumentowanych dang fakturg;

stosowny zatgcznik zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni Regulaminem Zamoéwien Publicznych;
mailowe potwierdzenia, o ktérych mowa w § 12 ust.11.
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Do dokumentéw dotyczacych swiadczen/ ptatnosci wielokrotnych dokumenty wymienione w ust.2 pkt.
1,3 i 4 nalezy dotaczy¢ do pierwszej faktury, wskazujgc numer umowy oraz numer faktury, do ktérej
zostata dotgczona umowa.

Dokumenty podlegajg przekazaniu do Dziatu Finansowego/ Sekcji Ksiegowosci Filii nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od oznaczonej przez Kancelarie Ogdlng daty wptywu faktury do Uczelni, lecz nie
pdzniej niz na 7 dni przed ustalonym terminem zaptaty.

Dziat Finansowy/ Sekcja Ksiegowosci Filii nie przyjmuje do rozliczenia dokumentéw, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2 lub 3, nie posiadajagcych numeru dokumentu w RFP, nadanego przez Kancelarie
Ogdlng/Dziat Administracyjno-Gospodarczy Filii .

W przypadku opdznienia w przekazaniu dokumentéw do Dziatu Finansowego/ Sekcje Ksiegowosci Filii,
przepis § 9 ust. 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra pokwitowata odbiér dokumentu w Kancelarii
Ogodlnej, kierownika jednostki organizacyjnej/ kierownika projektu lub osoby, ktéra przyjeta dokument
w postaci papierowe]j bez rejestracji w RFP.

Dokumenty podlegajace ewidencji ksiegowej w Sekcji Ksiegowosci Filii, na podstawie ktérych powinna
zostac zrealizowana ptatnosé, w celu jej dokonania sg przekazywane do Dziatu Finansowego nie pdzniej
niz 5 dni przed ustalonym terminem zaptaty. Ptatnosci dokonywane sg przez Dziat Finansowy na
podstawie przekazywanych przez Sekcje Ksiegowosci Filii na adres: dzial finansowy@ue.wroc.pl

skanéw kompletnych dokumentéw wraz z wymaganymi zatgcznikami, po dokonaniu ich kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 czerwca 2021 r, z tym ze § 1 pkt.1 wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca
2021r.
Rektor
Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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