Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.138.2022

ZARZADZENIE NR 138/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 19 wrzes$nia 2022 r.

W sprawie
wprowadzenia zasad realizacji ustug badawczych w zakresie badan jakosciowych i ilosciowych,
ktorych jednorazowa wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000,00 ztotych brutto

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pdin. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

81

1. Wprowadza sie procedure realizacji ustug badawczych w zakresie badan jakosciowych i ilosciowych
(dalej: ustugi), ktdrych jednorazowa wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000,00 ztotych brutto
finansowanych:

1.  ze $rodkéw pochodzacych z subwencji przeznaczonych na prowadzenie dziatalno$ci naukowo-
badawczej przez wydziaty,
z grantow i projektow wspdtfinansowanych ze zrédet zewnetrznych,
z nadwyzki bedacej w dyspozycji kierownika studiéw podyplomowych, o ktérej mowa w
Zarzadzeniu Rektora w sprawie opracowywania kosztorysow studiow podyplomowych i zasad
ich rozliczania,

4.  zinnych budzetéw i przychodéw Uczelni.

2. Ustugi w zakresie badan jakosciowych i ilosciowych, o ktérych mowa w ust. 1 stuzg wytgcznie do celdw
prac badawczych i naukowych (Uczelnia korzysta ze zwolnienia, o ktérym mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1
ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)

3. Realizacja ustugi dokonywana jest wytgcznie przez podmioty, z ktdrymi Uczelnia zawarta ramowg
umowe o wspotpracy.

4. Ustuga jest realizowana w terminie maksymalnie 6 tygodni od daty dostarczenia niezbednych
informacji, danych i narzedzi pozwalajacych na jej realizacje.

5. Realizacja ustugi niezgodnie z niniejszym zarzadzeniem traktowana bedzie jako zlecenie prywatne i
skutkowac bedzie nieuregulowaniem naleznosci przez Uczelnie i obcigzeniem kosztami osoby, ktéra
dokonata zlecenia takiej ustugi.
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§2

1. Whnioskodawca w procedurze zlecenia ustugi moze byé nauczyciel akademicki zatrudniony w UEW na
podstawie umowy o prace lub doktorant odbywajgcy ksztatcenie w Szkole Doktorskiej UEW, zwany
takze Zamawiajacym.

2. Podstawa zlecenia ustugi jest zamdwienie sktadane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy sktadajgc zamdwienie, o ktérym mowa w ust. 2 wskazuje posiadane zrodto finansowania
zakupu okreslone w § 1 ust. 1.

4. W przypadku braku potwierdzenia posiadania przez Zamawiajgcego zrédta finansowania zamdwienia

rozpatrywane sg odmownie.

§3

1. Zamoéwienie, o ktérym mowa w § 2 Zamawiajgcy przesyta do COBN na formularzu dostepnym na
stronie COBN.

2. Formularz zawiera co najmniej:

1) szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia (obszar badan, rodzaj badan, metode badawczg lub
preferowang metode badawczg, liczbe pytan badawczych, probe badawczg — w tym co do
wielkosci, doboru lub specyfiki itp.),

2) sposdb oraz oczekiwang forme przekazania wynikow,

3) osobe do kontaktu, wtasciwg do dokonania czynnosci odbiorowych.

3. Do kompletnego zamowienia Zamawiajacy dotgcza potwierdzenie posiadania srodkow (skan wniosku
o zgode na wydatek) na zakup ustugi zaakceptowane przez wtasciwego dysponenta.

4. Po otrzymaniu zamowienia zgodnie z ust. 1 i 2 Pracownik COBN przesyta za posrednictwem Platformy
Zakupowej UEW zapytanie ofertowe, ktérego dotyczy zamdwienie.

5. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustugi na zasadach wynikajacych z umowy ramowej i opisu
przedmiotu indywidualnego zamdwienia termin realizacji indywidualnego zamdwienia rozpoczyna
swoj bieg w pierwszym dniu roboczym, nastepujacym po dniu dostarczenia Wykonawcy niezbednych
informacji, danych i narzedzi pozwalajacych na realizacje ustugi.

6. Wykonawca ustugi jest zobowigzany do realizacji zamdwienia z nalezyty starannoscig i ponoszenia
odpowiedzialnosci za jego kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie, biezgcej wspodtpracy z
Zamawiajagcym w zakresie zwigzanym 1z realizacjg przedmiotu kazdorazowego zamodwienia,
informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji przedmiotu zamdwienia i ewentualnych
nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacjg, uzyskiwania akceptacji Zamawiajgcego dla
dokonywania wszelkich zamierzonych przez Wykonawce zmian ustalonego miedzy Stronami sposobu
i zakresu wykonania indywidualnego zamdwienia, udzielania odpowiedzi na pytania Zamawiajgcego
(chocby potrzeba uzyskiwania wyjasnien od Wykonawcy pojawita sie po odbiorze opracowania
wynikéw badan) i umozliwiania Zamawiajacemu weryfikacji realizacji indywidualnego zamoéwienia, w
szczegblnosci poprzez zapewnienie mu dostepu do materiatéw Zrodtowych, umozliwiajacych
weryfikacje prawidtowosci wykonania przedmiotu zamowienia oraz zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w czasie realizacji przedmiotu indywidualnego zamdwienia, a
przypadku, gdy Zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez Wykonawce informacji
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poufnych - do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci, tj. facznie z odszkodowaniem za utracone
korzysci.

7. Zamawiajacy przekazuje COBN informacje o odbiorze zrealizowanej ustugi na adres: cobn@ue.wroc.pl
niezwtocznie po zaistnieniu przestanki.

8. Po zrealizowaniu ustugi COBN przekazuje otrzymang fakture VAT do rejestracji do Kancelarii Ogélnej
ze wskazaniem jednostki/osoby, ktéra proceduje fakture.

9. Otrzymang fakture z Kancelarii Ogdlnej opisuje sie i przekazuje do zaptaty zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi na Uczelni.

10. Obieg zamdwienia odbywa sie pocztg elektroniczng w domenie ue.wroc.pl.

§4

1. W terminie 5 dniroboczych od dnia dostarczenia wynikéw badan Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi do
opracowania (co do sposobu przeprowadzenia badan, ale takze zakresu i formy otrzymanych wynikéw
badan). Brak zgtoszenia uwag, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym oznacza przyjecie ustugi bez
zastrzezen tzn. przyjmuje sie, ze badania zostaty przeprowadzone bez uwag zaréwno w odniesieniu
do zakresu jak i formy przekazanych wynikéw.

2. W przypadku uwag Zamawiajgcy przesyta je Wykonawcy w formie elektronicznej, wyznaczajac termin
5 dni roboczych na uzupetnienie lub poprawe opracowania, po uptywie ktérego Wykonawca zgtosi
gotowos$é do ponownego odbioru. Przepis ust. 1 stosuje sie.

3. Odmowe uzupetnienia lub poprawy opracowania zgodnie z uwagami Zamawiajacego Wykonawca
uzasadnia na piSmie i w terminie, o ktéorym mowa w ustepie poprzedzajgcym. Brak pisemnego
stanowiska Wykonawcy uznaje sie za akceptacje uwag Zamawiajacego.

4. Odbidr opracowania bez uwag Zamawiajgcego stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce
faktury VAT i nie wymaga sporzadzenia pisemnego protokotu.

5. Sporzadzenie pisemnego, pod rygorem niewaznosci, protokotu odbioru wymagane jest w przypadku
zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag co do zakresu i formy przekazanych wynikow.

§5

1. W szczegdlnych sytuacjach, w przypadku ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, ktérej nie moze
zrealizowaé podmiot o ktéorym mowa w § 1 ust. 3 (np. w przypadku braku spetnienia warunku
zgodnosci niniejszej procedury z zasadami obowigzujgcymi w programie finansujgcym dany grant lub
projekt), mozliwe jest wnioskowanie o odstgpienie od zastosowania niniejszej procedury.

2. Podstawg do wnioskowania o zastosowanie procedury odstepstwa sg m.in. nastepujgce przypadki:
1) ustuga musi zosta¢ wykonana w trybie pilnym a istniejgca $ciezka ustugi sukcesywnej nie daje

mozliwosci zrealizowania ustugi na czas,
2) ustuga ma charakter specyficzny i nie moze by¢ zrealizowana przez zadnego z wykonawcow w
ramach umowy ramowej.

3.  Whniosek o odstgpienie od zastosowania procedury sktada sie elektronicznie z imiennego maila w
domenie Uczelni na adres: cobn@ue.wroc.pl wraz z uzasadnieniem.

4. Zlecenie ustugi wykonawcy innemu niz podmioty, z ktérymi Uczelnia zawarta umowe ramowa jest
mozliwe wytacznie po uzyskaniu zgody na odstepstwa.
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§6

W sprawach, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 oraz nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu w zakresie
dotyczacym realizacji ustug badawczych decyzje podejmuje prorektor witasciwy ds. nauki, ktéry
jednoczesnie sprawuje ogdlny nadzér nad wdrozeniem i przestrzeganiem zasad okreslonych w tym
zarzadzeniu.

§7

Zarzadzenie wchodzi z dniem ogtoszenia i ma moc obowigzujgcy do 31 grudnia 2022.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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