Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.47.2022
ZARZADZENIE NR 47/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
z dnia 22 marca 2022 roku

W sprawie
wprowadzenia procedury zakupu i zasad udostepniania ksigzek na potrzeby prowadzenia badan
naukowych

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 574) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie procedure zakupéw wydawnictw zwartych (ksigzek w formie tradycyjnej) na potrzeby
prowadzenia badan naukowych, zwanych dalej "wydawnictwami", finansowanych:

1) ze srodkéw pochodzacych z subwencji przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci naukowo-
badawczej przez wydziaty,

2) z budzetu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (dalej: BG),

3) zgrantéw i projektow wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych,

4) z nadwyzki bedacej w dyspozycji kierownika studiéw podyplomowych, o ktérej mowa w
Zarzadzeniu Rektora w sprawie opracowywania kosztorysow studiéw podyplomowych i zasad
ich rozliczania,

5) zinnych budzetéw i przychodéw Uczelni.

2. Zakupy wydawnictw dokonywane sg wytgcznie za posrednictwem BG, na podstawie ztozonego
zamowienia.

3. Zakupione wydawnictwa sg wtasnoscig Uczelni i stanowig element zbioréw BG.

4. Zakup wydawnictw dokonany niezgodnie z niniejszym zarzadzeniem traktowany bedzie jako zakup
prywatny i skutkowac bedzie koniecznoscig poniesienia wydatkéw przez osobe, ktéra dokonata tego
zakupu.

§2

1. Whnioskodawcg w procedurze zakupow wydawnictw moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w
UEW na podstawie umowy o prace.

2. Podstawa wszczecia procedury zakupu jest zamdwienie sktadane przez wnioskodawce.

3. Whnioskodawca sktadajgc zamowienie wskazuje posiadane Zrddto finansowania zakupu okreslone
w § 1 ust. 1 pkt1, 3-5.

4. W przypadku nieposiadania przez wnioskodawce Zrddta finansowania zamodwienia, moze on
whioskowac¢ o zakup wydawnictw z budzetu bedgcego w dyspozycji BG. W przypadku wyczerpania
budzetu BG przeznaczonego na te zakupy, wnioski rozpatrywane sg odmownie.

5. Zamodwienia mogg dotyczyé wydawnictw, ktérych nie ma w zbiorach BG.
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6. Przed ztozeniem zamdwienia ksigzek Wnioskodawca zobowigzany jest sprawdzi¢, czy tytut wystepuje
w katalogu BG.

§3
1. Zakup ksigzek realizuje Oddziat Gromadzenia i Opracowania Zbioréw BG.
Zamoéwienie Wnioskodawca przesyta do BG na formularzu dostepnym na stronie BG.
3. Do kompletnego zamdwienia Wnioskodawca dotgcza potwierdzenie posiadania srodkéow (skan) na
zakup zaakceptowane przez wtasciwego dysponenta.
4. Po otrzymaniu zamowienia Pracownik Oddziatu Gromadzenia i Opracowania Zbioréw sprawdza w
katalogu Integro czy w zbiorach BG znajduje sie wnioskowany tytut.
5. W przypadku, gdy ksigzka jest dostepna na platformie zakupionej przez Biblioteke badz udostepniane;j
za posrednictwem strony domowej BG Wnioskodawca jest o tym informowany.
6. BGinformuje Wnioskodawce o mozliwosci pozyskania zamawianej ksigzki do zbioréw Biblioteki BG oraz
postepach w realizacji zamoéwienia.
7. W przypadku finansowania zakupu z innych Zrédet niz budzet BG:
1) zakup jest realizowany po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego wyceny przedstawionej przez BG,
2) po zrealizowaniu zamodwienia przez BG wnioskodawca otrzymuje maila informujgcego o
mozliwosci wypozyczenia zamdwionej ksigzki,
3) BG otrzymang fakture VAT przekazuje do rejestracji do Kancelarii Ogélnej ze wskazaniem
jednostki, na rzecz ktérej zakup zostat zrealizowany,
4) wnioskodawca otrzymuje fakture z Kancelarii Ogolnej a nastepnie opisuje jg i przekazuje do
zaptaty zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Uczelni.
8. Obieg zamdwienia odbywa sie poczty elektroniczng w domenie ue.wroc.pl.

§4

1. Czas realizacji zamowienia moze potrwac do kilku tygodni.
Orientacyjny czas realizacji zamdwienia, liczac od dnia ztozenia kompletnego zamdwienia do dnia
otrzymania przez Oddziat Gromadzenia i Udostepniania Zbioréw wynosi:
1) w przypadku ksigzek polskich ok. 3 tygodni,
2) w przypadku ksigzek zagranicznych ok. 8 tygodni.

§5

1. Zasady udostepniania zakupionych wydawnictw:
1) ksigzki wpisywane s3 do inwentarza zbioréw Biblioteki Gtéwnej i rezerwowane dla osoby
zgtaszajacej zakup,
2) po opracowaniu formalnym i rzeczowym ksigzki s3 wypozyczane na indywidualne konta
biblioteczne pracownikéw w ramach tzw. wypozyczen dtugoterminowych, na zasadach okreslonych
w regulacjach BG,
3) odbidr ksigzek jest mozliwy w Wypozyczalni, po uprzednim mailowym poinformowaniu
Whioskodawcy.
2. BG moze prosi¢ o udostepnienie na krotki okres ksigzki wypozyczonej dtugoterminowo innemu
czytelnikowi w terminie uzgodnionym przez obie strony.
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Przepisy koncowe
§6

1. Zakup wydawnictw, ktérych dotychczas nie ma w zasobach BG (w szczegdlnosci ksigzek, monografii) w
tym wydawnictw zagranicznych, specjalistycznych i rzadkich na potrzeby badan naukowych, od
1.01.2023 r. finansowany bedzie wytacznie ze zrédet wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 2-5.

2. 0Od dnia 1.01.2023 r. zakup ksigzek nie bedzie finansowany sie ze srodkéw pochodzacych z subwenciji
przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej przez wydziaty.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu decyzje podejmuje prorektor wtasciwy ds.
nauki, ktéry jednoczesnie sprawuje ogélny nadzér nad wdrozeniem i przestrzeganiem okreslonych w
tym zarzadzeniu procedur i zasad.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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