Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

RD-DK.021.3.2023
PISMO OKOLNE NR 3/2023
Dziekana ds. Ksztatcenia
z dnia 3 pazdziernika 2023 r.

w sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
od semestru zimowego roku akademickiego 2023/2024

Na podstawie § 60 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustalam
€O nastepuje:

§1
1. Przypominam prowadzacym zajecia o obowigzujacych ich regulacjach:
a) Zarzadzenie nr 144/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

29 wrzesnia 2023 r. w sprawie trybu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Szkole
Doktorskiej, na studiach Executive Master of Bussines Administration (EMBA), na studiach
podyplomowych, w Uniwersytecie Trzeciego Wieku, w Ekonomicznym Uniwersytecie
Dzieciecym oraz w Akademii Mfodego Ekonomisty;

b) Zarzadzenie nr 140/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

19 wrzesnia 2023 r. w sprawie warunkéw zaliczenia i form prowadzenia zajeé
dydaktycznych na akredytowanym kierunku Rachunkowosc¢ i podatki — studia Il stopnia —
dla cyklu 2023-2025 w 2023/2024 i 2024/2025;

c) Zarzadzenie nr 141/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

22 wrzesnia 2022 r. w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych w przypadku nieobecnosci
nauczyciela akademickiego;
d) Zarzadzenie nr 214/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

7 grudnia 2020 r. w sprawie zasad przechowywania dokumentacji przez prowadzacych
zajecia zwigzanej z procesem ksztatcenia;
e) Zarzadzenie nr 22/2017 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

3 kwietnia 2017 r. w sprawie zasad realizacji przez nauczycieli akademickich i doktorantéw
konsultacji i dyzuréw administracyjnych;_
Informacje o terminach konsultacji i dyzuréw powinny byé zamieszczone na stronie
internetowej UEW oraz w opisie Pracownika w aplikacji MS Teams.

f) Uczelniany Regulamin Studidow - Regulamin studiéw
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§2

. Prowadzacych zajecia zobowigzuje sie do réwnolegtego — z rozpoczeciem zaje¢ w salach
dydaktycznych — zatozenia grup przedmiotowych w aplikacji MS Teams w ramach Platformy
Wirtualnej Dydaktyki (PWD) oraz systematycznego aktualizowania niezbednych dokumentéw
podczas realizowania zaje¢ (umieszczanie m.in. materiatéw dydaktycznych, warunkéw
zaliczenia — § 2 pkt 3 ww. Zarzadzenia nr 214/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu).

. Zespoty w aplikacji MS Teams powinny by¢ tworzone zgodnie z instrukcjg zamieszczong
na stronie: http://www.ue.wroc.pl/p/e-learning/msteams _prowadzacy.pdf

. Studenci zostali zobowigzani do korzystania z aplikacji MS Teams — na urzgdzeniu mobilnym lub
prywatnym komputerze w celu korzystania m.in. z materiatéw dydaktycznych.

4. Studenci, zgodnie z Uczelnianym Regulaminem Studidw, w komunikacji ze wszystkimi

pracownikami Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, powinni postugiwac sie wytgcznie

adresem e-mail z domeng student.ue.wroc.pl.

§3

. W zwiazku z prowadzeniem zajec stacjonarnych sale dydaktyczne na Uczelni wyposazone sg w:
a) projektory multimedialne,
b) dostep do sieci pracowniczej wi-fi.

. W trakcie prowadzenia zaje¢ nalezy korzystaé¢ z sieci: Eduroam lub UE Secure (login i hasto
pracownicze).

. Przypominamy, ze wszelkie instrukcje korzystania z systeméw w Uczelni dostepne sg na stronie
www.ue.wroc.pl w zaktadce Pracownicy. W przypadku probleméw technicznych pomoc

dostepna jest na https://helpdesk2.ue.wroc.pl/otrs/customer.pl (login i hasto pracownicze) —

zgodnie z Zarzadzeniem nr 91/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
2 sierpnia 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu rejestracji obstugi problemow
informatycznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

§4
W formie zajec stacjonarnych realizowane s3a:
a) na studiach stacjonarnych — wyktady, laboratoria, ¢wiczenia komputerowe, ¢wiczenia,
lektoraty i zajecia z wychowania fizycznego;
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b) na studiach niestacjonarnych — laboratoria, ¢éwiczenia komputerowe, ¢wiczenia
i lektoraty.

2. Wyktady na studiach niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, z wytgczeniem studidow
niestacjonarnych drugiego stopnia na kierunku Rachunkowos$¢ i podatki, bedg prowadzone
zdalnie i udostepnione na odlegtos$¢ przy uzyciu kanatéw elektronicznych (MS Teams) w trybie
synchronicznym. Egzaminy odbywajg sie w siedzibie Uczelni.

3. Tryb prowadzenia zajec na studiach EMBA reguluje Zarzadzenie Rektora nr 144/2023 z dnia
29 wrzes$nia 2023 r.

4. O trybie prowadzenia seminariow dyplomowych stacjonarnie na Uczelni lub na odlegtos¢
poprzez MS Teams, poza studiami drugiego stopnia na kierunku Rachunkowos$¢ i podatki,
zarowno na studiach stacjonarnych, jak i niestacjonarnych, niezaleznie od stopnia studiéw,
decyduje prowadzacy zajecia.

5. Konsultacje realizowane sg stacjonarnie lub na odlegtos¢ w trybie synchronicznym w aplikacji
MS Teams na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu nr 22/2017 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie zasad realizacji przez
nauczycieli akademickich idoktorantéw konsultacji i dyzuréw administracyjnych. Decyzje
o formie prowadzenia konsultacji podejmuje prowadzacy, informujac o tym studentéw w opisie
oraz w zespotfach w aplikacji MS Teams, a takze na pierwszych zajeciach.

6. Egzaminy i zaliczenia zaje¢ odbywajg sie w siedzibie Uczelni.

§5

Pismo Okdélne wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DZIEKAN DS. KSZTALCENIA

dr hab. Witold Kowal, prof. UEW
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