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1. Nagrywanie spotkania

e W okniespotkaniaw MS Teams rozwin liste polecen klikajgc trzy kropki.
e Kliknij Rozpocznij nagrywanie.

o Ustawienia urzagdzenia

> Opgje spotkania

Notatki ze spotkania

Szczegbly spotkania

Galeria

3 Pelny ekran

Zastosuj efekty tta
Wiacz napisy na zywo

@® Rozpocznij nagrywanie

e Pozakoniczeniuegzaminujeszcze raz rozwin liste polecen i kliknij Zatrzymaj nagrywanie.

{03 Ustawienia urzagdzenia
> Opgje spotkania
Notatki ze spotkania

Szczegdly spotkania

Galeria

Pelny ekran

Zastosuj efekty ta

Wlacz napisy na Zzywo

@© Zatrzymaj nagrywanie

e Nagraniaspotkan zostang zapisane w ustudze MS OneDrive i programie MS SharePoint.
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2. Usuwanie nagrania spotkania w MS Teams
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu materiat z
rejestracji przebiegu egzaminu powinien zostac zniszczony przez egzaminatora najpdzniej tydzien
po ogtoszeniu wynikéw egzaminu.

Whtasciciele nagrywania (osoba, ktéra uruchomita nagranie lub inni wtasciciele, ktérych nazwa ta
osoba utworzyta) to jedyne osoby, ktdre mogg usuwac nagrania.

Nagranie ze spotkania z chatu w MS Teams zniknie automatycznie po 20 dniach od nagrania.

Od pierwszego kwartatu 2021 nie bed3 juz zapisywane nagrania spotkan w ustudze MS Teams w
witrynie Microsoft Stream. Wszystkie nagrania spotkan zostang zapisane w ustudze MS OneDrive i
programie MS SharePoint.

2.1. Usuwanie nagrania w ustudze MS OneDrive

2.1.1. Usuwanie nagrania podczas spotkania

e Podczas spotkania nalezy klikng¢ Pokaz konwersacje, w ktérej wyswietli sie dane
nagranie i wybrac trzy poziome kropki, a nastepnie wybra¢z menu Otwérz w ustudze MS
OneDrive.

&y Otworz w ushudze OneDrive
@y Zdobadi link

Dowiedz sie wiecej

/M Zghos problem

e Zmenu na gorze okna wybieramy Usun i potwierdzamy usuwanie nagrania.
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Microsaft Teams

Spotkanie z uzytkownikiem Krzysztof
Wasowicz

2021-01-22 08:52 UTC

f Wasowicz Krzysztof Wasawicz

2.1.2. Usuwanie nagrania po spotkaniu

e W MS Teams przechodzimy do zespotu potem do kanatu, w ktérym byto nagrywane
spotkanie w zaktadce Wpisy bedzie wyswietlona miniaturka z nagranego spotkania.
e Nalezy klikng¢ na trzy kropki poziome > Otwérz w ustudze MS OneDrive.

04 Usuwanie nagrania test 2 zakonczone: 3 min 32 sek.

Usuwanie nagrania te... E

7=
LE

I &% Otworz w ustudze OneDrive I

&2 Zdobadz link
& Odpowiedz ] S

(1) Dowiedz sie wiecej
/D Zgtoé problem

il

Spotkanie na kanale General zakork

e Zmenu nagorze okna wybieramy Usun i potwierdzamy usuwanie nagrania.

dotten

Microsaoft Teams

Spotkanie z uzytkownikiem Krzysztof
Wasowicz

2021-01-22 0&:52 UTC

Krzysztof Wasowicz Kizysztaf Wasawicz
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2.1.3. Usuwanie nagrania bezposrednio w ustudze MS OneDrive

e Klikamyw gtéwnym panelu MS Office 365 na ikonke MS OneDrive.

e Wybieramy folder Nagrania.

Moje pliki

O MNazwa Zmodyfikowane

_‘Nagrania Okoto godzing temu

e Dalejklikamydane nagranie i zmenu trzy kropki pionowe wybieramy Usun.

Moje pliki > Nagrania

o D MNazwa Zmodyfikowane z
(] [&] "Spotkanie 7 uzytkownikiem Krz... & E Podglad
Udostepni
Kopiuj link
Zarzgdza] dostepem
Pobierz
Przenies do
Kopiuj do
Zmiefi nazwe
Automatyzuj >
Historia wersji

Szczegoty

e Nagranie zostato przniesionedo Koszaitam mozna usung¢ dane nagranie trwale.
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sytet Ekonomiczny

OneDrive

B3 Moje pliki
@ Ostatnie

& Udostepnione

© O

Biblioteki udostepnione (] >

e

Spotkanie z uZzytkownikiem Krzy...

2.2. Usuwanie nagrania w ustudze MS SharePoint
e Klikamy w gtéwnym panelu MS Office 365 na ikonke MS SharePoint.

%

e W MS SharePoint wybieramy Nazwe zespotu (w ktdrym byto nagrywane spotkanie).

Czesto uzywane witryny

Komunikacja Wewnetrzna Bezpieczenstwo IT Biuro Rozwoju E-learningu Testowy demo
Grupa Grupa
‘ Wyéwietlono element ‘ Wyéwietlono element Ataki ‘ Wyéwietlono element Propozycja | Element Strona bez tytutu - 3
KOMUNIKAT PR..R 1720212 sacjot...e danych 2 godziny temu Zmian ... w dniu 28.12.2020 jest populamy
godziny temu . . ) . .
. FElement Bezpieczefistwo a . FElement Lista obecnosci sz...nie
@ Uzytkownik Komunikacja p...zakupy) z domu jest 11.01.2021 jest popularny
Wewnetrzna zmadyfikowal popularny )
element K. wezoraj @ Wyswictlono element Potrzeby

Element Hasta jest populamy szkoleniows w dniu 22,12.2020
Element Komunikaty

Wewnetr...20.01.2021 r.: jest

popularny

e Nalezy wybraé¢ Dokumenty > Nazwe kanatu (w ktérym byto nagrywane spotkanie) >
Recordings.
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SharePoint

Testowy demo

Grupa prywatna

Strona glowna
Konwersage
Udostepnione nam
Notes

Strony

Dokumenty @ Nazwa kanal’u
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O Wyszukaj w tej bibliotece

<:| Nazwa zespotu

T Przekaz ~ B Edytuj w widoku siatki 1 Udostepni]

D Nazwa

Zmodyfikowane

@ Kopiyj link 3 Synchronizaga + Pobierz

Zmodyfikowan... + Dodaj kolumne

Krzysztaf Wasowicz

e Dalej klikamy dane nagranie i z menu trzy kropki pionowe wybieramy Usun

Dokumenty > General

MNazwa

¢ D

(] [#] “Usuwanie nagrania test 2-2021... &

Recordings Podglad

Udostepnij

Kopiuj link

Zarzgdzaj dostepem

Pobierz

Usuh

Automatyzuj
Zmief nazwe
Przypni] na gérze
Przenies do
Kopiuj do

Historia wersji

e Potwierdzamy usuwanie nagrania.

Usunac?

Czy na pewno cheesz wyskac ten element do

e Nagranie zostato przeniesione do Kosza i tam mozna usungc¢ dane nagranie trwale.

kosza witryny?
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SharePoint

ol Testowy demo

Grupa prywatna

pel Wyszukaj I Usun | © Przywréc

Strona gtowna

Konwersagje Kosz

Dokumenty
(] Nazwa Data usuniecia |

Notes
® []  Usuwanie nagrania test 2-202101... | 22.01.202110:43

Strony

Materiaty z zajec
Zawartosc witryny
| Kosz

Edytuj

2.3. Usuwanie nagrania w ustudze MS Stream

Microsoft zablokowat ostatnio automatyczne zapisywanie nagran ze spotkaniaw MS Stream.
W ramach tego przewodnika, w ktérym omawiane s3 sposoby usuwania nagran,
chcieliby$Smy réwniez pokazac Panstwu w jaki sposdb nalezy usungc filmy dodane do MS
Stream.

e Przejdz do ustugi MS Stream. Rozwirh Moja zawartos¢ i kliknij Filmy.

Stream

nie, Paulina

e Przejdziemydostronyzlistgfilmdéw. Klikamy trzy kropki znajdujgce sie obok nagrania, ktére
chcemy usunac.

e 7 rozwijanej listy polecenn mozemy pobrac film. Kiedy film zostanie pobrany, mozemy go
usunac.
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