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Cel dokumentu
Celem dokumentu jest przedstawienie sposobu korzystania z aplikacji MS Teams.

Zasady ogolne
Do korzystania z aplikacji MS Teams w celu prowadzenia zaje¢ konieczne jest posiadanie adresu
mailowego w domenie ue.wroc.pl (nr.indeksu@student.ue.wroc.pl). Adresem mailowym studenckim

nalezy zalogowac sie do pobranej aplikacji.

Pobieranie i instalacja aplikacji
Do stworzenia zespotu w aplikacji Microsoft Teams nalezy najpierw pobrac aplikacje. Aby to uczyni¢
nalezy:

1. Wejs¢ na strone http://www.poczta.ue.wroc.pl/ i zalogowac sie na swoje konto w domenie

ue.wroc.pl (dla pracownikéw: imie.nazwisko, dla studentow: nr_indeksu).

Zaloguj

| .
humer_indeksu lub imie.nazwisko

Zmiana hasla:
Pracownik / Doktorant
Student

Nie wylogowuj mnie
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2. W miejscu gdzie wyswietlajg sie Aplikacje szukamy , Teams”, jesli ich nie wida¢, klikamy
»Wszystkie aplikacje,, i klikamy w aplikacje ,Teams”
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3. W nowo otwartym oknie wybieramy opcje ,,Pobierz aplikacje systemu Windows” lub, dla
systemu iOS, przycisk ,,Pobierz aplikacje”.

Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej

nformacje prawne Prywatnos¢ i pliki cookie © 2020 Microsoft
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4. Gdy aplikacja sie pobierze, nalezy przeprowadzi¢ jej instalacje.

5. Do zainstalowanej aplikacji nalezy zalogowac sie petnym Uczelnianym adresem e-mail oraz
hastem jak do poczty.

Dot3aczanie do zespotu

Dotaczy¢ do zespotu mozemy na 2 sposoby.

1. Za pomoca kodu
Aby dotgczy¢ do zespotu na podstawie kodu od prowadzacego nalezy wykona¢ nastepujace
czynnosci:

1. Zlisty po lewej stronie klikamy w ikonke ,,Zespoty”.

© Wyszukaj lub wpisz polecenie @ - 0

0Ogéiny

A O @B S g - B

2. Jezeli jeste$my dodani do jakiegos zespotu to od razu mamy otwarty ten zespét. Klikamy
wtedy u gory ,Wszystkie zespoty”. Jesli nie — pomijamy ten krok.

3. Teraz powinnismy znajdowac sie w widoku , Twoje zespoty” i w prawym gdérnym rogu klikamy

przycisk ,,Dotgcz do zespotu lub utwérz nowy”.
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i Wyszukaj lub wpisz polecenie

Zespoly

@ - o

v *?I 2" Dolacz do zespohu lub utworz nowy l

4. W kafelku ,,dotgcz do zespotu, wpisujgc kod” wklejamy skopiowany kod otrzymany od

prowadzgcego zajecia, nastepnie uaktywni ma sie przycisk ,,dotgcz do zespotu” i

klikamy w niego.

“ Wyszukaj lub wpisz polecenie

< Wstecz

Dotacz do zespotu lub utworz zespot

-

Utworz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac kolos AIWL
kod Publiczne

‘ . ‘ ll Whpisz kod I
z wszystkich i do roboty 2| I

2. Za pomoca linku

I

Wyszukaj zespoty Q

Active Directory - UE WROCEA...

Publiczne

1. Uruchamiamy podany link w przegladarce, a nastepnie wybieramy opcje ,,Uruchom

teraz”
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Microsoft Teams

==
R

Lepsze sposoby komunikacji dzieki klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego utyj aplikacji sieciowej
Masz juz aplikacie T

2. Zezwalamy na otwarcie aplikacji, a nastepnie klikamy fioletowy przycisk na srodku
»dofacz”.

Dot3aczanie do zajeé
1. Gdy prowadzacy zajecia potgczy sie juz online wystarczy, ze klikniemy przycisk
»Dotfacz”.

Wiszystkie zespoly - 0gélny Ogloszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny

Aby rozpoczac konwersacje, sprobuj @wspomnie¢ nazwe zajec lub imiona i nazwiska uczniow.

test > % J
<o
Ogéiny

S 2ytkownik Magdalena

Trwajace spotkanie

@« Rozpoczeto spotkanie

2. Nastepnie pojawi nam sie okienko potgczenia, nalezy wytgczy¢ mikrofon oraz kamere
(symbol kamerki oraz mikrofonu powinien by¢ przekreslony, jesli tak nie jest nalezy
klikng¢ w suwak obok) i klikamy , dotgcz teraz”.
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Microsoft Teams Z v @

‘ Zamknij

Wybierz ustawienia audio i wideo dla

£33 Urzadzenia

Inne opcje dolgczania

5 Diwigk wytgczony ) Dodaj pokéj

3. Aby widok, ktéry udostepnia nam prowadzacy byt lepiej widoczny nalezy przy imieniu
i nazwisku prowadzgcego w widoku trwajgcego potaczenia wideo klikngé 3 kropeczki,
a nastepnie ,,przypnij”.

O Wycisz uczestnika

42 Przypnij

£ Dopasuj do ramki

v

4. Po skonniczonym spotkaniu nalezy pamietac, zeby sie roztgczy¢ klikajac czerwong
stuchawke.
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Stworzony przewodnik jest aktualny na dzien 22.09.2020r.

Wszelkie problemy i watpliwosci prosze zgtaszac na adres helpit@ue.wroc.pl z doktadnym
opisem problemu i zrzutami ekranu.
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